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अध्याय 1  
सरकारी राजस्व की प्राप्तियां 

1.1 सरकार की ओर से सरकारी ििरानश प्राि करिे के निए प्रानिकृत सरकारी अनिकाररयो/ंबैंको ं
के निए अिुदेश(देप्तखए वनयम 5(5) और 9) :-   
 
(1) वनयम 5(1) के अनुसार, सरकारी राजस्व, बकाया रावि या सरकारी खाते में प्राप्य अन्य 
धनराविआमतौर पर वनयम 2(ख) में पररभावषत अवधकृत म ि के माध्यम से प्राप्त की जाएगी। संबंवधत 
विभाग द्वारा वनधााररत प्रवक्रया के अनुसार सीबीिीटी और सीबीआईसी के नावमत प टाल में लॉग इन करने 
के बाद करदाताओ ंद्वारा प्रत्यक्ष या अप्रत्यक्ष कर भी पे्रवषत वकया जा सकता है। सरकार द्वारा वनधााररत 
गैर –कर राजस्व या अन्य प्राप्तप्तयां भी भारत सरकार के ऑनलाइन प टाल अिाात एनटीआरपी के माध्यम 
से पे्रवषत की जा सकती हैं। वनयम 5(2) केअनुसार, विभागीय अवधकारी सामान्य रूप से प्रते्यक मामले 
में रु. 5000/- (रुपये पांि हजार) से अनवधक नगद रावि प्राप्त करें गे, जब तक वक विभागीय विवनयम  ं
के माध्यम से नगद में इससे अवधक रावि प्राप्त करने के वलए वििेष रूप से अवधकृत न वकया गया 
ह । 

न ट 1: आरपीआर के वनयम 8(1) के अनुसार, प्रपत्र आरपीआर7 या इलेक्ट्र ॉवनक प्रपत्र 
आरपीआर7ि. में िालान का उपय ग बैंक मेंसरकारी खाते में धन के पे्रषण के वलए वकया 
जाएगा। 
न ट 2: आरपीआर के वनयम 26(3) के अनुसार, संस्िान  ंद्वारा गारंटी िुल्क जमा करने के वलए 
एक िालान प्रपत्र आरपीआर7क वनधााररत वकया गया है। 

(2) ऐसे विभागीय अवधकाररय  ंद्वारा स्वीकार वकए जा रहे वलखत, वजनके पास िेक आहरण की 
िप्तियां नही ंहैं, संबंवधत िेतन और लेखा अवधकाररय  ंके पक्ष में (आवधकाररक पदनाम का संकेत देते 
हुए) वलखे जाने िावहए। अपने िेतन और लेखा कायाालय  ंके इतर अन्य स्िान  ंपर कायारत ऐसे विभागीय 
अवधकाररय  ंद्वारा प्राप्त राजस्व और देय रावि क  सरकारी खाते में जमा करने के वलए बैंक िर ाफ्ट के 
माध्यम से बाद के कायाालय में पे्रवषत वकया जा सकता है। 

 
(3) विभागीय अवधकाररय  ंद्वारा या मान्यता प्राप्त बैंक की वनवदाष्ट िाखा द्वारा या इस उदे्दश्य के वलए 
वििेष रूप से अवधसूवित बैंक द्वारा, सरकारी देय रावि के संदाय में या सरकार के साि अन्य लेनदेन 
के वनपटान के मामले में वकसी विविष्ट प्रकार के बकाया के संबंध में महालेखा वनयंत्रक  के परामिा से 
मंत्रालय, विभाग और, या संघ राज्य के्षत्र द्वारा जारी वकए गए वििेष अनुदेि  ंके प्रािधान, यवद क ई ह , 
के अध्यधीन िेक, बैंक िर ाफ्ट या वकसी अवधकृत म ि क  स्वीकार वकया जा सकता है।आहरणकताा 
द्वारा िेक देने से पहले िेक क  क्रॉस वकया जाना िावहए। हालाँवक, जब तक िेक का समाि धन नही ं
ह  जाता, सरकार यह स्वीकार नही ंकर सकती वक संदाय प्राप्त ह  गया है; नतीजतन, िेक प्रसु्त करते 
समय उसकी रसीद केिल प्रारंवभक पािती के रूप में दी जा सकती है । वनयम 9 के अनुसार, िेक 
या िर ाफ्ट के समाि धन के बाद रसीदी िालान िेक या िर ाफ़्ट देने िाले क  वदया जाएगा (या उसके 
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पते पर भेजा जाएगा जहां ऐसी व्यिस्िा विभाग या बैंक द्वारा पररकप्तल्पत की गई ह )। विभागीय 
अवधकाररय  ंद्वारा िेक या िर ाफ्ट की प्राप्तप्त की प्रारंवभक पािती नीिे दिााए गए प्रपत्र में दी जाएगी:- 

-------के संबंध में -----------पर आहररत----------रुपए का िेक /िर ाफ्ट संख्या//-----------
--------------------------प्राप्त वकया । 

 

(4) उपयुाि प्रािधान  ंके बािजूद, क ई मंत्रालय, विभाग और, या संघ राज्य के्षत्र, महालेखा वनयंत्रक  
के परामिा से वकसी भी शे्रणी की सरकारी बकाया रावि के विविष्ट म ि क  या उसके सभी विभागीय 
अवधकाररय  ंक  वनवदाष्ट कर सकता है, जहां यह वकसी अवधवनयम वजसके तहत बकाया रावि उगाही 
जानी है के उपबंध  ंके प्रवतकूल न ह  अििा महालेखा वनयंत्रक  स्वयं अपनी ओर से विभागीय अवधकाररय  ं
की कवतपय शे्रवणय  ंके संबंध में वनधााररत करे।  

 

(5) वकसी बैंक की िाखा पर आहररत क ई बैंक िर ाफ्ट सरकारी खाते में जमा करने के वलए उसी 
(अिाात् अदाकताा  की) िाखा में प्रसु्त वकया जाता है, त   यवद िर ाफ्ट अन्यिा व्यिप्तस्ित ह , रसीदी 
िालान उसी वदन वनविदाकताा क  वदया जा सकता है । 

 

(6) जमाकताा क  सरकार की ओर से बैंक द्वारा एक पािती जारी की जाएगी तावक रसीदी िालान 
उसे यिासमय सुपुदा वकया जा सके। 

 

(7) िेक या िर ाफ्ट के अस्वीकृत ह ने की प्तस्िवत में, तथ्य की सूिना तुरंत िेक या िर ाफ्ट देने िाले 
व्यप्ति क  नकद में संदाय की मांग के साि दी जाएगी और अस्वीकृत िेक या िर ाफ्ट की प्राप्तप्त की 
प्रारंवभक पािती क  िापस करने पर िेक या िर ाफ्ट देने िाले व्यप्ति क  िापस कर वदया जाना िावहए।  
हालाँवक, सरकार नुकसान या क्षवत के वलए वकसी भी दावयत्व क  स्वीकार नही ंकर सकती है, ज  
संभितः  िेक या िर ाफ्ट के अस्वीकृत ह ने की सूिना देने में देरी के पररणामस्वरूप ह  सकती है। िेक 
या िर ाफ्ट के साि िालान और बैंक क  प्रसु्त वकया गया िालान िेक या िर ाफ्ट देने िाले व्यप्ति क  
उस समय िापस नही ंवकया जाना िावहए जब उसे अस्वीकृत िेक या िर ाफ्ट िापस कर वदया जाता है 
लेवकन उसे बरकरार रखा जाना िावहए और उवित समय पर नष्ट कर वदया जाना िावहए । 

 

(8) वनयम 5(1) के प्रािधान  ंक  ध्यान में रखते हुए, बैंक और या विभागीय कायाालय, अपने वििेक 
से, वनम्नवलप्तखत क स्वीकार करने से इंकार कर सकता है। 

 
(i) विभाग क  क्रमि: अंवतम वदन और अंवतम द  काया वदिस  ंक  वदये गए िेक या िर ाफ्ट,  

और, या 
 
(ii) िेक या िर ाफ्ट वजन्हें सरकारी खाते में जमा करने से पहले अंतर-बैंक समाि धन गृह में 

स्वीकृवत की आिश्यकता ह ती है, यवद और जब ऐसे समाि धन गृह का काया बावधत ह  
या बावधत ह ने की आिंका ह  तावक देय वतवि तक उसके ऋण की िसूली बावधत ह । 
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(9) सरकार वकसी वििेष िगा के लेन-देन के संबंध में, वजसमें सरकारी बकाया रावि का संदाय 
िावमल है, उपयुाि पैरा 3 से 8 के तहत वनधााररत वकसी भी िता क  अलग करने या विविल करने के 
आदेि जारी कर सकती है। 

 
(10) संघ ल क सेिा आय ग या कमािारी ियन आय ग या अन्य ऐसी ही सरकारी एजेंवसय  ंद्वारा 
आय वजत परीक्षाओ ंके वलए भारत में उम्मीदिार  ंद्वारा देय िुल्क क  संबंवधत आय ग या एजेंवसय  ंक  
इलेक्ट्र ॉवनक म ि या इन आय ग  ंद्वारा सरकार के अनुम दन से अवधसूवित वकसी अन्य अवधकृत म ि 
के माध्यम से पे्रवषत वकया जाना िावहए।  भारत से बाहर रहने िाले उम्मीदिार  ंके मामले में ऐसी फीस 
विदेि  ंमें प्तस्ित वमिन  ंद्वारा प्राप्त की जा सकती है। 

 
(11) विवभन्न विदेिी ऋण  ंया के्रविट  ंपर लागू प्रत्यक्ष संदाय प्रवक्रया के तहत विदेिी सहायता प्राप्त 
पररय जनाओ ंके संबंध में सरकारी खाते में रुपया जमा करने में, प्रपत्र आरपीआर8 का उपय ग वकया 
जाएगा (पीएओ,  सीएएए के कायाालय द्वारा समाय जन-य ग्य) 
 
1.2 निभागीय/सरकारी अनिकारी अथिा बैंक द्वारा संदायकताा को पािती जारी करिे और रसीद 
प्रदाि करिे के अिुदेश (देप्तखए वनयम 9 ) :- 
(1)  उस प्तस्िवत में संदायकताा क  रसीद जारी करना आिश्यक नही ंहै, जहां राष्टर ीय बित संगठन के 
फील्ड स्टाफ क  बित बक्  ंकी वबक्री से धन प्राप्त ह ता है। 

 

(2)  जहां पैसे की उगाही नकदी में नही ंबप्तल्क कटौती के पूणा वििरण क  वनधााररत करने िाले वबल 
पर वकए गए संदाय से उगाही के द्वारा की जा सकती है, अगर संदायकताा द्वारा वििेष रूप से िांवछत 
ह ,, वबल से कटौती द्वारा की गई िसूली का तथ्य रसीद पर  स्पष्ट रूप से दजा करके ही रसीद दी जा 
सकती है । 

 

(3)  सभी रसीदें मूल रूप में अंक  ंऔर िब्  ंमें वलखी जानी िावहए और 'नकद प्राप्त/| संदाय प्राप्त 
की मुहर पर पूणा हस्ाक्षर वकए जाने िावहए। तिावप, उसकी अन्य प्रवतय  ंमें "नकद प्राप्त/प्राप्त संदाय' 
स्टाम्प पर पहले से दिााई गई रावि पर आद्याक्षर वकए जा सकते हैं। 

 
(4) जब तक वक लेखा संगठन के प्रमुख के परामिा से वकसी विविष्ट विभाग या कायाालय की सुविधा 
के अनुसार विभागीय विवनयम  ंद्वारा रसीद का क ई वििेष रूप वनधााररत नही ंवकया जाता है, सरकार 
की ओर से धन प्राप्त करने िाले सभी सरकारी अवधकाररय  ंद्वारा मिीन संख्यांवकत प्रपत्र आर.पीआर 
6 में रसीद पुस्क  ंका उपय ग वकया जाएगा । यवद पैसे का संदाय इलेक्ट्र ॉवनक म ि के माध्यम से 
वकया जाता है, त  आरपीआर 6ि. में एक ई-रसीद (िाउनल ि करने य ग्य या वपं्रट करने य ग्य) वसस्टम 
द्वारा उत्पन्न की जाएगी और संदायकताा क  कायाालय या एजेंसी द्वारा जारी की जाएगी ज  लेनदेन के 
सफलतापूिाक पूरा ह ने पर ऑनलाइन धन स्वीकार करने के वलए अवधकृत ह गी।  
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(5)  सरकार की ओर से रसीद पर हस्ाक्षर करने के वलए प्रावधकृत अवधकारी द्वारा रसीद पुस्क  ं
क  ताले और िाबी में रखा जाना िावहए । 

 

(6)  रसीद पुस्क क  उपय ग में लाने से पहले, उसमें वनवहत प्रपत्र  ंकी संख्या की गणना की जाएगी 
और पुस्क के प्रभारी सरकारी अवधकारी के हस्ाक्षर सवहत पुस्क में एक विविष्ट स्िान पर पररणाम 
दजा वकया जाएगा । प्रयुि रसीद बवहय  ंके प्रवतपणा उसकी वनजी अवभरक्षा में रखे जाएंगे। 
 

1.3  िकदी को संभाििे के निए सामान्य अिुदेश(देप्तखए वनयम 7(2) ) :- इन वनयम  ंया वकसी 
अवधकृत विभागीय विवनयम  ंमें स्पष्ट रूप से अन्यिा प्रदान वकए गए क  छ ड़कर, उन सभी सरकारी 
अवधकाररय  ंद्वारा वनम्नवलप्तखत अनुदेि  ंका पालन वकया जाएगा वजन्हें (क) सरकारी देय रावि प्राप्त करना  
और नकदी संभालना आिश्यक है या (ख) आहरण और संवितरण अवधकारी के काया करना अपेवक्षत 
ह  ंया (ग) द न :ं - 
 

(1) सरकार की ओर से सुरवक्षत अवभरक्षा में रखी गई नकदी और अन्य मूल्यिान िसु्ओ ंक  पयााप्त 
रूप से मजबूत नकदी वतज री या अलमारी में रखा जाना िावहए (जहां आिश्यक ह , यहां तक वक 
दीिार में भी जड़ा हुआ ह )। 
 

(2) इस उदे्दश्य के वलए उपय ग की जाने िाली नकदी वतज री का प्रकार आम तौर पर सुरवक्षत 
अवभरक्षा में रखी जाने िाली नकदी और कीमती िसु्ओ ंकी मात्रा और अन्य प्रासंवगक पररप्तस्िवतय ,ं जैसे 
कायाालय के पररसर की सुरक्षा की सामान्य प्तस्िवत, िह के्षत्र जहां कायाालय प्तस्ित है, आवद के आधार 
पर तय वकया जा सकता है।  

 
(3) कैि िेस्ट/ अलमारी क  अलग-अलग पैटना के द  ताल  ंसे इस प्रकार सुरवक्षत वकया जाना िावहए 
वक एक की िाबी दूसरे में वफट न ह । जहां संभि ह  ऐसे ताल  ंकी िावबयां अलग-अलग व्यप्तिय  ंकी 
अवभरक्षा में रखी जानी िावहए; और वकसी भी मामले में, इसे दूसरे ताले से अलग रखा जाना िावहए 
तावक वतज री अनवधकृत व्यप्तिय  ंके वलए सुलभ न ह । वतज री क  तब तक नही ंख ला जाना िावहए 
जब तक वक द न  ंताल  ंके द न  ंअवभरक्षक इस प्रय जन के वलए उपप्तस्ित न ह ।ं 

 
(4) िुप्लीकेट िावबय  ंक  अलग-अलग सीलबंद वलफाफ  ंमें रखा जाना िावहए और वतज री के 
अवभरक्षक  ंके रैंक से उच्च रैंक के विवभन्न अवधकाररय  ंके पास रखा जाना िावहए। जहां तक संभि ह  
ऐसे मुहरबंद वलफाफ  ंक  संबंवधत विभाग का कार बार करने िाले प्रत्यावयत बैंक की संबंवधत िाखा में 
रखा जाना िावहए। 

 
(5) एक िुप्लीकेट िावबय  ंका रवजस्टर रखा जाना िावहए वजसमें उन अवधकाररय  ंक  दिााया गया 
ह  वजनके पास िे िावबयां रखी गई हैं। िषा में एक बार, अपै्रल में, िावबय  ंक  जांि के वलए भेजा जाना 
िावहए और नए मुहरबंद किर के तहत संबंवधत अवधकारी / बैंक क  लौटाया जाना िावहए, वजसके पास 
उन्हें रखा जाना है, और रवजस्टर में एक न ट रखा जायेगा वक उनका वनरीक्षण वकया गया है और सही 
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पाया गया है और िास्विक और नावमत अवधकाररय  ंक  िापस भेज वदया। इसी तरह, वकसी भी ऐसे 
अिसर के संबंध में, जब वतज री ख लने के वलए िुप्लीकेट िावबयां प्राप्त करनी ह ती हैं, रवजस्टर में 
प्रविवष्टयां की जानी िावहए और उसमें वफर से सील करने और नावमत अवधकाररय  ंके पास भेजने की 
तारीख प्रविष्ट की जानी िावहए। 

 
(6) पूिािती उप-पैरा में प्रािधान के अधीन, विभागीय अवधकाररय  ंकी अवभरक्षा में सरकारी धन की 
अवभरक्षा के संबंध में पालन की जाने िाली विसृ्त प्रवक्रया विभागीय विवनयम  ंद्वारा वनधााररत की जा 
सकती है। 

 
(7) क ई सरकारी अवधकारी ज  सरकारी धन का रखरखाि करता है, उसे कायाालय प्रमुख की वििेष 
मंजूरी के वबना अपनी आवधकाररक क्षमता में भी ऐसे धन क  संभालने की अनुमवत नही ंदी जानी िावहए 
ज  सरकार से संबंवधत नही ं है। जहां वकसी वििेष मंजूरी के तहत, क ई सरकारी अवधकारी अपनी 
आवधकाररक क्षमता में सरकारी और गैर-सरकारी धन द न  ंक  संभालता है, सरकारी धन क  गैर-
सरकारी धन से अलग एक कैि बॉक् में रखा जाना िावहए और गैर सरकारी धन के लेनदेन से संबंवधत 
लेनदेन का लेखा-ज खा अलग पुस्क  ंमें सरकारी लेखे से पूरी तरह से अलग रखा जाना िावहए।  

 
(8) पैसा लाने या ले जाने के वलए िपरासी  क  लगाये जाने क  हत त्सावहत वकया जाना िावहए। 
जब इस उदे्दश्य के वलए वकसी क  वनयुि करना वनतांत आिश्यक ह , त  कुछ समय तक सेिा कर 
िुके और भर सेमंद वसद्ध व्यप्ति का ही ियन वकया जाना िावहए और यवद संभाली जाने िाली रावि 
बड़ी है, त  संदेििाहक के साि एक या अवधक गािा ह ने िावहए। 
 
1.4 कैश बुक के रखरखाि के निए सामान्य अिुदेश (देप्तखए वनयम 20):- 
(1)  सभी सरकारी अवधकारी (इस वनयम में कायाालय प्रमुख के रूप में संदवभात) नीिे वदए गए 
अनुदेि  ंके अनुसार एक कैि बुक रखेंगे: -  

 
(क) कैि बुक प्रपत्र आरपीआर 3 में रखी जाएगी।   
(ख) नीिे (ग) से (ि.) में वनवहत अपिाद  ंक  छ ड़कर, सभी मौवद्रक लेनदेन जैसे ही  संपन्न ह ते 

हैं और जांि स्वरूप कायाालय प्रमुख द्वारा सत्यावपत वकया जाता है, उन्हें कैि बुक में दजा 
वकया जाएगा । 
 

(ग) संदाय और लेखा अवधकारी (या िेक आहरण और संवितरण अवधकारी (सीिीिीओ) द्वारा 
प्राप्तकताा (सरकारी कमािारी या तीसरे पक्ष) के व्यप्तिगत नाम से आहररत क ई 'खाता 
प्राप्तकताा' रेखांवकत िेक या बैंक िर ाफ्ट वजसे केिल उसके प्राप्तकताा क  सुपुदागी के प्रय जन 
के वलए विभागीय कायाालय के माध्यम से भेजा गया ह ,  बाद िाले कायाालय द्वारा अपनी 
र कड़ बही में दजा करने की आिश्यकता नही ंहै; संबंवधत पाटी क  ऐसे िेक या िर ाफ्ट की 
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विलीिरी क  एक अलग "क्रॉस वकए गए िेक और बैंक िर ाफ्ट टर ांवजट रवजस्टर" में दजा वकया 
जा सकता है और देखा जा सकता है। 

 

(घ) आहरण और संवितरण अवधकाररय  ंद्वारा जारी िेक  ंकी प्रपत्र आरपीआर.4 में ‘जारी िेक  ं
के रवजस्टर’ में प्रविवष्ट की जानी अपेवक्षत है । अत: नकद में संदाय की व्यिस्िा के वलए  
संवितरण अवधकारी के रूप में उसके द्वारा आहररत उन िेक  ंक  ही बही खाते में प्रविष्ट 
करना अपेवक्षत है वजन्हें भुनाया जा सकता है।  

 
(ङ) गैर िेक आहरण और संवितरण अवधकारी द्वारा स्वीकार वकए गए िेतन और लेखा 

अवधकाररय  ंके पक्ष में िेक या विमांि िर ाफ्ट के रूप में प्राप्तप्तय  ंक  कैि बुक में दजा 
करने की आिश्यकता नही ंहै, लेवकन उन्हें कीमती सामान के रवजस्टर(प्रपत्र आरपीआर5) 
में दजा वकया जाना िावहए और सरकार के खाते में जमा करने के वलए िालान द्वारा 
प्रत्यावयत बैंक में जमा वकया जाना िावहए । 

 
(ि) कैि बुक क  वनयवमत रूप से बंद करना िावहए और पूरी तरह से जांि करनी िावहए। 

कायाालय प्रमुख क  र कड़ बही के कुल य ग का सत्यापन करना िावहए या र कड़ बही के 
लेखक के इतर वकसी अन्य वजमे्मदार अधीनस्ि द्वारा वकया जाना िावहए और इसे सही के 
रूप में आद्याक्षर करना िावहए। 
 

(छ) वित्त िषा के अंत में ‘टर ेविक उिंत-कैि इन टर ांवजट’ क कम करने के वलए रेल मंत्रालय प्रते्यक 
िषा मािा महीने के वलए अपनी कैि बुक 5 अपै्रल तक खुला रख सकता है। 

 
(ज) प्रते्यक माह के अंत में, कायाालय प्रमुख क  र कड़ बही में र कड़ िेष क  सत्यावपत करना 

िावहए और इस आिय का एक हस्ाक्षररत और वदनांवकत प्रमाण पत्र ररकॉिा करना िावहए। 
उसमें पाई गई वकसी भी विसंगवत के संबंध में, सामान्य वित्तीय वनयम, 2017 के अध्याय 2 
के खंि II में वनवहत अनुदेि  ंका पालन वकया जाना िावहए। यवद मावसक िेतन और भत्त  ं
के संवितरण के कारण वकसी महीने के अंवतम काया वदिस पर नकद िेष का सत्यापन 
करना संभि नही ंह , त  यह अगले महीने के प्रिम वदन क ई भी लेनदेन करने से पहले 
वकया जा सकता है। 

 
(झ) सरकारी खाते में जमा करने के वलए प्रत्यावयत बैंक क  प्राप्तप्तय  ंके पे्रषण के संबंध में र कड़ 

बही में की गई प्रविवष्टय  ंक  संदाय पिी या िालान पर दजा बैंक की रसीद के संदभा में 
जांि करने के बाद कायाालय प्रमुख द्वारा सत्यावपत वकया जाना िावहए । जब बैंक से रसीद 
स्क्रॉल में के्रविट वदखाई देता है, त  िेक आहरण और संवितरण अवधकारी द्वारा कैि बुक 
में मूल प्रविवष्ट के सामने िेक या िर ाफ्ट की िसूली की िास्विक वतवि इंवगत की जानी 
िावहए तावक बकाया मद  ंका टर ैक रखा जा सके। 
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(ञ) र कड़ बही में एक बार की गई प्रविवष्ट क  वमटाने या ओिरराइट करने पर सख्त मनाही 
है। यवद क ई गलती पाई जाती है, त  उसे गलत प्रविवष्ट के माध्यम से कलम खीिंकर और 
लाइन  ंके बीि लाल स्याही से सही प्रविवष्ट िालकर ठीक वकया जाना िावहए। कायाालय 
प्रमुख क  ऐसे प्रते्यक सुधार पर आद्याक्षर करना िावहए और वनरपिाद रूप से अपने 
आद्याक्षर  ंक  वदनांवकत करना िावहए। 
 

(ट) सामान्य वित्तीय वनयम  ं(अध्याय-I) में यिा संि वधत कायाालय प्रमुख पर लगाए गए कताव्य  ं
क  इस उदे्दश्य के वलए कायाालय प्रमुख द्वारा नावमत एक अधीनस्ि राजपवत्रत अवधकारी क  
सौपंा जा सकता है। 
 

(ठ) र कड़ बही सुविधाजनक मात्रा में वजल्दबद्ध ह नी िावहए और उनके पृष्ठ मिीन से क्रमांवकत 
ह ने िावहए। र कड़ बही क  उपय ग में लाने से पहले, कायाालय प्रमुख क  पृष्ठ  ंकी संख्या 
वगननी िावहए और र कड़ बही के पहले पृष्ठ पर वगनती का प्रमाण  दजा करना िावहए। 

 
(ि) यवद वकसी विभागीय कायाालय द्वारा बड़ी संख्या में बैंक िर ाफ्ट, िेक प्राप्त ह ते हैं, त  उसकी 

प्राप्तप्त और बैंक में पे्रषण क  अलग-अलग मद-िार र कड़ बही में दजा करने की आिश्यकता 
नही ंहै। यह पयााप्त ह गा यवद इस उदे्दश्य के वलए बनाए गए मूल्यिान (प्रपत्र आरपीआर 
5) के वकसी रवजस्टर से समान िगीकरण से संबंवधत दैवनक प्रविवष्टय  ंकी कुल संख्या क  
कैि बुक में ले जाया जाता है, ज  पूिा में क्रम संख्या के बाद के संदभा में क्रॉस रेफरेंस 
देता है। 

 
(2)  केन्द्रीय ल क वनमााण विभाग के खण्  ंमें र कड़ बही केन्द्रीय ल क वनमााण लेखा संवहता के 
प्रािधान  ंके अनुसार रखी जायेगी। 
 
(3)  उपयुाि पैरा (1) में उप्तिप्तखत सामान्य अनुदेि  ंके अनुपालन के अध्यधीन, विवभन्न बैंक  ंके 
विवभन्न विदेिी मुद्राओ ंके लेनदेन की ररकॉविांग के वलए विवभन्न कॉलम  ंमें िावमल विदेि प्तस्ित वमिन  ं
और प स्ट  ंमें कैि बुक, भारतीय रुपये के संदाय के वलए समाय जन प्रविवष्टय  ंका उपिार विवनमय में 
और हावन या लाभ आवद क  प्रारूप में और विदेि मंत्रालय द्वारा उनके प्रधान मुख्य लेखा वनयंत्रक के 
परामिा से वनधााररत प्रवक्रया के अनुसार रखा जाएगा । 
 
1.5 सरकार के राजस्व, प्राप्तियो ंऔर देय रानश को सरकारी खाते में जमा करिा (देप्तखए वनयम 
6(1)(क) और (ख)) :- 
 
 प्रपत्र आरपीआर1 में पे-इि-प्तिप (काबाि कॉपी करिे के निए निनद्रत डुप्लीकेट का उपयोग 
करके) का उपयोग बैंक खाते में पैसे के संदाय के निए नकया जाएगा। 
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1.6  महािेखा नियंत्रक  के माध्यम से नित्त मंत्रािय द्वारा प्रानिकृत निभागीय व्यय के निए 
निभागीय प्राप्तियो ंका प्रत्यि उपयोग [देप्तखए नियम 6(1)(क) (iii)] :- 
 
(1) विभागीय उदे्दश्य  ंया विभागीय विवनयम  ंके अनुसार अपने िाहक  ंक  संदाय के वलए िाकपाल 
और िाक विभाग के कायाालय  ंके अन्य प्रमुख  ंद्वारा उपय ग की जाने िाली नकद रसीद  ंके मामले 
में; 
(2) वसविल, राजस्व और आपरावधक मामल  ंमें समन  ंकी तामील, गिाह  ंके आहार-धन और इसी 
तरह के उदे्दश्य  ंके वलए प्राप्त धन के मामले में और आयकर अवधकाररय  ंके पास वनधााररवतय  ंद्वारा 
जमा वकए गए गिाह  ंके आहार धन के मामले में ; 
(3) वसविल न्यायालय में प्राप्त जमाओ ंके मामले में और न्यायालय द्वारा ऐसी जमाराविय  ंकी िापसी 
के दाि  ंक  पूरा करने के वलए उपय ग वकया जाता है; 
(4) ल क वनमााण विभाग (तिा अन्य विभाग वजनमें केन्द्रीय ल क वनमााण लेखा संवहता के प्रािधान  ं
क  पालन करने के वलए अवधकृत वकया गया है) के मामले में प्रावधकृत विभागीय विवनयम  ंके प्रािधान  ं
के तहत ितामान वनमााण काया व्यय के वलए नकद प्राप्तप्तय  ंके अस्िायी उपय ग के वलए; 
(5) िन विभाग द्वारा प्राप्त नकदी के मामले में और तत्काल स्िानीय व्यय क  पूरा करने में उपय ग 
वकया जाता है; 
(6) बंवदय  ंके जेल में प्रिेि के समय उनके पास पाई गई नकदी के मामले में और विभागीय वनयम  ं
के तहत जेल अधीक्षक  ंद्वारा पुनभुागतान के वलए उपय ग वकए जाने पर, अन्य कैवदय  ंक  उनकी ररहाई 
पर देय समान रावि; 
(7) रेििे की नकद प्राप्तप्तय  ंके मामले में विभागीय वनयम  ंके तहत या विभागीय उदे्दश्य  ंके वलए 
सरकार के सामान्य या वििेष पूिा अनुम दन के साि उपय ग वकया जाता है; 
(8) राष्ट्र ीय पुस्तकािय, किकत्ता, या नकसी अन्य सरकारी पुस्तकािय के मामले में, पुस्कालय 
के सदस्य  ंकी सुरक्षा जमा रावि की िापसी की अनुमवत देने के वलए और पुस्कालय से संबंवधत उन 
पुस्क  ंके प्रवतस्िापन के वलए ज  उधारकतााओ ंद्वारा उनके जमा धन से िापस नही ंकी जाती हैं; 
(9) भारतीय िािस्पनतक सिेिि के मामले में, कुनैन के मांगकतााओ ंऔर बीज  ंऔर पौध  ंके 
खरीदार  ंक  उनके द्वारा जमा की गई रावि में से ऐसी रावि की िापसी की अनुमवत देने के वलए, ज  
पैवकंग, पे्रषण, उससे जुडे़ आकप्तिक िुल्क सवहत कुनैन या बीज  ंऔर पौध  ंकी लागत से अवधक ह  
सकती है। 
(10) भारतीय सिेिि निभाग के मामले में, मानवित्र  ंया अन्य मूल्य प्रकािन  ंके मांगकतााओ ंक  
उनके द्वारा जमा की गई रावि में से ऐसी रावि की िापसी की अनुमवत देना, ज  उससे जुिे पैवकंग 
और अिेषण  पर आकप्तिक प्रभार ,ं वबक्री प्राप्तप्तय  ंमें से वबक्री एजेंट  ंक  कमीिन के संदाय  सवहत 
मानवित्र  ंया प्रकािन  ंकी लागत से अवधक ह  सकती है और मांगकतााओ ंया मानवित्र  ंअििा मूल्य 
प्रकािन  ंक  रायल्टी िुल्क  ंऔर भारत की बाहरी सीमा की जांि के वलए जांि िुल्क की उनके द्वारा 
जमा की गई आवधक्य रावि में से  िापसी  की अनुमवत; 
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(11) निदेश मंत्रािय के अधीनस्ि और भारत के बाहर प्तस्ित कायाालय  ंके मामले में जहां प्रत्यावयत 
बैंक की क ई िाखा मौजूद नही ंहै, उनके विभागीय व्यय के वलए उनके द्वारा प्राप्त िुल्क और अन्य 
प्राप्तप्तय  ंके प्रत्यक्ष उपय ग की अनुमवत देने के वलए; 
 
(12) आल इंविया रेविय  के मामले में, (i) आल इंविया  रेविय  कायाक्रम पवत्रकाओ ंके वबक्री एजेंट ,ं 
और (ii) विज्ञापन एजेंवसय  ंक  क्रमि:, पवत्रकाओ ंकी वबक्री आय और आल इंविया रेविय  की िावणप्तज्यक 
सेिा में विज्ञापन समय से कमीिन के संदाय की अनुमवत देने के वलए; 

 
(13) प ल्टर ी  िामा हसरघट्टा , बैंगल र, बॉमे्ब और भुिनेश्वर के मामले में, वनजी प ल्टर ी वकसान  ंक  
आपूवता वकए गए िूज  ंआवद के वलए उनके द्वारा अदा की गई अविम लागत की अवधक रावि और 
उससे जुिे आनुषंवगक िुल्क  ंसवहत की िापसी की अनुमवत देने के वलए; 

 
(14) प्रकािन विभाग के मामले में वनम्नवलप्तखत की अनुमवत देने के वलए – 
 
(क)   एकमात्र ररयायतिाही द्वारा सरकारी प्रकािन  ंमें विज्ञापन  ंके वलए उसे देय कमीिन की कटौती 

 के बाद देय राविय  ंका विपे्रषण; और 
(ख)   प्रकािन  ंकी वबक्री आय में से प्रकािन  ंकी आपूवता के वलए मांगकतााओ ंद्वारा अविम रूप से 

 जमा वकए गए धन की प्रवतपूवता; 
(ग)   वफल्म वििीजन के मामले में भारत में गैर-िावणप्तज्यक प्रदिावनय  ंके वलए वफल्म  ंकी वबक्री आय  

 में से कमीिन एजेंट  ंक  कमीिन के संदाय की अनुमवत देना; 
(घ) समाज कल्याण एिं पुनिाास विभाग  ंके मामले में वनजी आदेि काया पर प्राप्त नगद का उपय ग 

 उस काया पर वनय वजत श्रवमक  ंक  मजदूरी के संदाय के वलए करना; 
(ङ) कें द्रीय अनुसंधान संस्िान, कसौली के मामले में, संस्िान में उत्पावदत सीरा और टीक  ंकी वबक्री 
 से प्राप्त लागत का उपय ग मांगकतााओ ंक  उनसे प्राप्त अवतररि रावि की िापसी के वलए 
 करना; 
(ि) केन्द्रीय मनविवकत्सा संस्िान, रांिी के मामले में, संस्िान में प्रिेि के समय मरीज  ंद्वारा जमा 
 की गई अविम रावि का रखरखाि िुल्क के रूप में उपय ग करने के वलए, संस्िान से छुट्टी पा 
 िुके र वगय  ंक  अनुरक्षण िुल्क की अप्रयुि रावि िापस करने के वलए। 
 
1.7 जब संदाय के निए निभागीय प्राप्तियो ंका उपयोग नकया जाता है तो हस्तांतरि के्रनडट 

प्रदाि करिे की प्रनक्रया [देप्तखए वनयम 6(1)(क (iv) और पैरा 1.6 ]) :- 
(1)  जब भी सरकार के राजस्व, प्राप्तप्तय  ंके रूप में प्राप्त धन का उपय ग विभागीय संदाय  ंक  पूरा 
करने के वलए वकया जाता है, सकल प्राप्तप्तय  ंऔर वकए गए भुगतान  ंक  वकसी भी ररकॉिा में प्राप्तप्तय  ं
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और  संदाय के रूप में दजा वकया जायेगा वजसे  समेवकत वनवध या सािाजवनक खाते, जैसा भी मामला 
ह , के भुगतान  ंऔर से आहरण के रूप में  रखा जा सकता है औरिेतन और लेखा अवधकारी (पीएओ)  
इस  के वलए वजमे्मदार ह  सकता है। यवद प्राप्तप्तयां वकए गए संदाय  ंसे अवधक हैं, त  अवधक रावि क  
बैंक या िेतन और लेखा अवधकारी, जैसा भी मामला ह , क  पे्रवषत वकया जाएगा; और उस स्िान पर 
अवभरवक्षत वकया जायेगा जहां इन वनयम  ंमें अन्यिा उपबंध वकया गया है,  ऐसा पे्रषण करने िाला 
अवधकारी वनयम के तहत वनधााररत िालान पर न केिल वनिल प्राप्तप्तयां, िरन उसके द्वारा िास्ि में 
प्राप्त नकदी की पूरी रावि और इसके विपरीत, उसमें से वकए गए व्यय  क  न ट करेगा। 

 
(2)  जब विभागीय अवधकारी विभागीय संदाय  ं के वलए अस्िाई रूप से उपय ग की जाने िाली 
विभागीय प्राप्तप्तय  ंके समाय जन में िेतन और लेखा अवधकारी क  औपिाररक दािा, या वबल प्रसु्त 
करता है, त  िब् "------के्रविट अंतरण द्वारा प्राप्त संदाय (वहसे्स में उस लेखा िीषा क  अंत: स्िावपत 
करते हुए वजसमें रावि के्रविट की जानी है)” “िून्य” दािा या वबल पर पृष्ठांवकत वकए जायेंगे । ऐसे वबल 
पर यह दिााने के वलए आिश्यक उपररलेख बनाया जाना िावहए वक इसके वलए क ई नकद संदाय नही ं
मांगा गया है। 
 
1.8 सरकारी िेिदेि के उदे्दश्य से ररजिा बैंक या उसके एजेंट के इतर नकसी अन्य बैंक में िि 
जमा करिा: - 
(1)  सरकारी लेनदेन के प्रय जन से सरकारी राजस्व क  प्राप्त करने या उसमें से रावि देने और 
ररजिा बैंक या उसके अवभकरण के इतर वकसी बैंक में जमा करने के वििेष मामले में   ितें, सक्षम 
प्रावधकाररय  ंके अनुम दन के अनुसार सीजीए द्वारा प्रावधकृत ह गंी।ं 

 
(2)  िह स्वरूप, वजसमें इस तरह की जमा रावि क  सरकारी खाते में िावमल वकया जाएगा, भारत 
के वनयंत्रक महालेखा परीक्षक की सलाह पर महालेखा वनयंत्रक  द्वारा तय वकया जाएगा । 
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अध्याय II    

सरकारी खाते से आहरि 
खंड - I 

सामान्य अिुदेश 
 
2.1  सरकारी खातो ंसे रानश आहरि के अिुदेश(देप्तखए वनयम 13(13)(क)): 
(1)  इलेक्ट्र ॉवनक रूप से हस्ाक्षररत एििाइस के इतर अन्य संदाय एििाइस के साि संबंवधत प्रत्यावयत 
बैंक के पक्ष में आहररत समान रावि का िेक ह गा। 

 
(2)  वसविल मंत्रालय या विभाग में क ई िेक आहरण और संवितरण अवधकारी उस प्रय जन के वलए 
धन की वनकासी करेगा वजसे सामान्य आदेि द्वारा महालेखा वनयंत्रक  द्वारा वनधााररत वकया जायेगा। बिते 
वक महालेखा वनयंत्रक  वकसी वििेष िेक आहरण और संवितरण अवधकारी द्वारा वकसी अन्य वििेष 
उदे्दश्य के वलए वनकासी की अनुमवत दे सकता है। 

 
(3)  उपयुाि पैरा (2) के अपिाद स्वरूप, (i) कें द्रीय ल क वनमााण विभाग, (ii) वकसी ऐसे विभाग 
जहां कें द्रीय ल क वनमााण खाता संवहता के प्रािधान  ंका पालन वकया जाता है, और (iii) िन विभाग के 
अंतगात काया करने िाला िेक आहरण और संवितरण अवधकारी कें द्रीय ल क वनमााण विभाग लेखा क ि 
मेम वदए गए विसृ्त प्रय जन  ंऔर िन विभाग के वलए लागू क ि के वलए िेक आहररत करने के वलए 
अवधकृत ह गा । इन क ि  ंमें िवणात उदे्दश्य  ंक  इन वनयम  ंके प्रािधान  ंके तहत महालेखा वनयंत्रक  
द्वारा अनुम वदत माना जाएगा। 

 
(4)  क ई संदाय और लेखा अवधकारी या िेक आहरण और संवितरण अवधकारी वकसी भी उदे्दश्य के 
वलए तब तक धन की वनकासी के वलए इलेक्ट्र ॉवनक रूप से हस्ाक्षररत संदाय एििाइस सवहत िेक 
आहररत नही ंकरेगा या संदाय एििाइस जारी नही ंकरेगा, जब तक वक वनकासी के वलए दािा प्रािधान  ं
के अनुरूप नही ंह  वक वबल वकसी प्रावधकृत व्यप्ति द्वारा वदया गया है और उस उदे्दश्य के वलए प्रदत्त 
वकए गये प्ररूप में है । 

 
(5)  जैसा वक अन्यिा उपबंध वकया गया है, क  छ ड़कर, क ई िेक तब तक आहररत नही ंवकया 
जाएगा या संदाय एििाइस तब तक तैयार नही ंकी जाएगी जब तक वक यह इसके जारी करने के 
तत्काल बाद आिवयत न ह  । 

 
(6)  वकसी सरकारी कमािारी (सरकारी सेिा में निवनयुि व्यप्ति के इतर) के िेतन और भत्त  ंके 
संदाय की वकसी शंृ्रखला के प्रिम संदाय के दािे के संबंध में आहरण एिं संवितरण अवधकारी द्वारा 
तैयार वकसी रावि के आहरण की अनुमवत तब तक नही ंदी जाएगी जब तक वक दािा उस पूिािती 
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कायाालय के आहरण और संवितरण अवधकारी द्वारा जारी अंवतम िेतन प्रमाण पत्र (फॉमा आरपीआर 2 
में) की प्रवत द्वारा समविात न ह  वजसमें सरकारी कमािारी ने सेिा की िी। 
 
2.2 संदाय के दािो ंकी प्रसु्तनत के निए अिुदेश: [ देप्तखए वनयम 14 (1) और 18  ]: 

(1) दािो ंकी प्रसु्तनत : - 
(क) वकसी विभागीय अवधकारी द्वारा संदाय और लेखा अवधकारी या िेक आहरण और संवितरण 
अवधकारी क  प्रसु्त वकए गए वबल  ंक  इलेक्ट्र ॉवनक म ि के इतर संदाय म ि के मामले में संदाय 
के वलए स्वयं विवधित रसीद दी जाएगी। 
 
(ख) इलेक््ट्ड़ावनक म ि से इतर वकसी अन्य म ि से संदाय के संबंध में जहां भी आिश्यक ह , 
विवधित रूप से विपकायी गई राजस्व स्टाम्प के साि अलग रसीद  दािेदार से प्राप्त की जाएगी 
और दािा/वबल पास कताा और संदाय प्रावधकारी क  प्रसु्त की जाएगी। 
 
(ग) ई-दािे की प्रसु्वत के मामले में, दािेदार मूल िालान और संबंवधत सहायक दस्ािेज  ंक  सै्कन 
करेगा और इन दस्ािेज  ंक  पीएओ/िीिीओ द्वारा उपय ग वकए जाने िाले वनवदाष्ट संदाय पे्लटफॉमा 
पर अपल ि करेगा और आगे की प्रवक्रया के वलए इलेक्ट्र ॉवनक रूप से नावमत प्रावधकारी क  ई-दािा 
प्रसु्त करेगा। दािेदार से ऐसे ई-दािे का संदाय करने के वलए सक्षम प्रावधकारी की पूिा स्वीकृवत 
लेने के बाद, अवधकृत हस्ाक्षरकताा वनवदाष्ट आईटी संदाय प्रणाली में ई-मंजूरी उत्पन्न करते हैं ज  
विवजटल रूप से हस्ाक्षररत ह गी। जहां तक संभि ह , आरपीआर100 में सुझाए गए एकसमान 
प्ररूप के अनुसार ई-मंजूरी सृवजत की जाए। िीिीओ सक्षम प्रावधकारी की ई-मंजूरी के संबंध में 
विवजटल रूप से हस्ाक्षररत ई-वबल तैयार करता है। 
 
(घ) ई-वबल के मामले में स्याही हस्ाक्षर क  विवजटल हस्ाक्षर से बदल वदया जाएगा। इलेक्ट्र ॉवनक 
भुगतान  ंक  संसावधत करने के वलए विकवसत प्रणाली में विवजटल हस्ाक्षर का भंिार ह गा। 
हालांवक, सीिीिीओ/पी एओ जैसा भी मामला ह , क  िीिीओ का नाम  सूवित वकया जाना िावहए। 

 
(2) आपूनताकतााओ ंआनद के दािे और संदाय (नियम 14(4) देप्तखए) :- 

(क) जब क ई विके्रता/आपूवताकताा वकए गए काया, प्रदान की गई सेिा या आपूवता की गई िसु्ओ ं
के वलए संदाय का दािा करता है, ऐसे दािे, जब तक वक इसके विपरीत सरकार के स्पष्ट आदेि 
न ह ,ं विभागाध्यक्ष या वकसी अन्य ऐसे वजमे्मदार सरकारी अवधकारी या समकक्ष के माध्यम से प्रसु्त 
वकए जाएंगे वजसके तत्काल आदेि पर सेिा की गई ह  या िसु् दी गई ह  वजसके वलए संदाय की 
मांग की गई ह । 
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(ख) वजस अवधकारी क  इस तरह का दािा प्रसु्त वकया गया है, िह आिश्यक औपिाररकताओ ं
क  पूरा करने और िीघ्रता से संदाय करने के वलए वजमे्मदार ह गा। 
 
(ग) वनयम 14(4) के अनुसार, संदाय के वकसी भी अवधकृत तरीके से संदाय वकया जा सकता है, 
बिते वक रु. 5000/- से अवधक के सभी संदाय संदाय एििाइस के माध्यम से वकये जाएगे। यह 
सीमा समय-समय पर सीजीए, वित्त मंत्रालय द्वारा वनवदाष्ट वकए अनुसार ह गी।  
 
(घ) उप-पैरा (ख) और (ग) के प्रािधान अनुदान प्राप्तकतााओ ंऔर ऋण लेने िाले संस्िान  ंके दाि  ं
और भुगतान  ंपर भी लागू ह गें। 
  
(ङ) इस आिय का एक प्रमाणपत्र वक विके्रता/आपूवताकताा क  संदाय कर वदया गया है और यह 
वक उवित पािती प्राप्त कर ली गई है और उसके कायाालय में फाइल कर दी गई है, संदाय और 
लेखा अवधकारी क  तब भेजा जा सकता है जब इलेक्ट्र ॉवनक/विवजटल म ि के इतर म ि से 
विके्रता/आपूवताकताा क  संदाय वकया जाता है।  
 
(ि) समय-समय पर यिा संि वधत प्रासंवगक अवधवनयम में वनधााररत वकए अनुसार सभी कर /ंलेिी 
की कटौती की जानी है। 

 
(3) स्थायी अनिमः - 

सरकारी अवधकारी ऐसी रावि का संदाय  कर सकते हैं ज  सामान्य वित्तीय वनयम, 2017 के 
वनयम 322 के अनुसार जारी सक्षम प्रावधकारी के आदेि  ंके तहत स्िायी अविम या अिदाय में से 
संदाय करने के वलए अवधकृत हैं, ज  वबल  ंकी प्रसु्वत पर प्रवतपूवता के अधीन हैं। 
 
(4) बकाया दािे:- 

सरकार के विरुद्ध ऐसे दािे, ज  देय ह ने के द  िषों के भीतर प्रसु्त नही ंवकए जाते हैं, सामान्य 
वित्तीय वनयम, 2017 के वनयम 295 से 297 के प्रािधान  ंके तहत आयेंगे। संबंवधत आिश्यकताओ ंक  
पूरा करने के बाद, उन्हें पूिा-िेक संदाय के वलए िेतन और लेखा अवधकारी क  प्रसु्त वकया जा सकता 
है।  

 
(5) दािो ंया नबिो ंको तैयार करिा:- 

(क) जहां तक संभि ह , इन वनयम  ंया अन्य विभागीय विवनयम  ंके तहत यिा वनधााररत दाि  ंया 
वबल  ंके प्रपत्र  ंका उपय ग वकया जाना िावहए। बिते, प्रत्यक्ष लाभ अंतरण के तहत लाभाविाय  ंक  
संदाय करने के वलए, आहरण और संवितरण अवधकारी क  िेतन अऔर लेखा अदवधकारी/सी िी 
िी ओ के वनवदाष्ट संदाय आईटी प टाल/प्रणाली [अिाात सािाजवनक वित्तीय प्रबंधन प्रणाली (पी एफ 
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एम एस) या मंत्रालय/विभाग की क ई अन्य अवधकृत संदाय प्रणाली] के माध्यम से इलेक्ट्र ॉवनक रूप 
में वबल बनाने संबंवधत लेखा कायाालय  ंमें विवधित रूप से इलेक्ट्र ावनक या विवजटली हस्ाक्षररत रूप 
में जमा की अनुमवत ह गी। परनु्त आगे यह भी वक जहाँ दािाकताा या विभागीय अवधकारी क  
इलेक्ट्र ॉवनक रूप में दािा या वबल जैसा भी मामला ह , तैयार करना आिश्यक है, ई-दािा या ई-
वबल भी वनयम  ंके तहत विवहत प्रपत्र में तैयार वकया जाएगा। 
 
व्याख्या: "सािाजवनक वित्तीय प्रबंधन प्रणाली (पी एफ एम एस)" का अिा भारत सरकार के महालेखा 
वनयंत्रक  की एक एकीकृत वित्तीय प्रबंधन प्रणाली है, ज   संदाय, टर ैवकंग, वनगरानी, लेखांकन, सुलह, 
ररप वटांग, रसीद प्रबंधन, प्रत्यक्ष लाभ अंतरण, वनवध प्रिाह प्रबंधन और महालेखा वनयंत्रक  द्वारा समय 
समय पर िावमल की गई अन्य वििेषताओ ंके प्रसंस्करण के वलए वित्त संबंधी कायाकलाप  ंके वलए 
एंि-टू-एंि समाधान प्रदान करती है।  
 
(ख) यवद, वकसी भी मामले में, वकसी भी के्षत्रीय भाषा में वबल का उपय ग वििुद्ध रूप से अपररहाया 
ह  जाता है, त  रावि, अदाकताा का नाम और संदाय की प्रकृवत क उिेख करते हुए अंिेजी में 
सार पृष्ठांवकत वकया जाना िावहए।  
 
(ग) मैनु्यअल प्रसु्वत के माध्यम से सभी दाि  ंक  भरा जाना िावहए और स्याही में हस्ाक्षर वकया 
जाना िावहए। दािेदार ई-हस्ाक्षर/विवजटल रूप से हस्ाक्षर करेगा और ई-दािा उत्पन्न करेगा। ई-
साइन सरकारी कमािाररय  ंके वलए ई-दािा जमा करने का एक अवतररि विकल्प ह गा, भले ही 
दािे की रावि कुछ भी ह । विके्रता/आपूवताकताा इलेक्ट्र ॉवनक हस्ाक्षर के साि ई-दािा प्रसु्त कर 
सकते हैं, बिते वक रु. 10000/- से अवधक के सभी ई-दािे विवजटल रूप से हस्ाक्षररत ह ।ं 
विके्रताओ/ंआपूवताकतााओ ंक  िे उच्च मूल्य के लेन-देन (50,000 रुपये और उससे अवधक) के मामले 
में ई-दािे के साि वसस्टम जवनत ई-हस्ाक्षररत िालान का उपय ग करने के वलए प्र त्सावहत वकया 
जाता है। सभी वबल  ंक  भरा जाना िावहए और  स्याही से वकया जाना िावहए या विवजटल रूप से 
भरा  जाना िावहए; बॉल प्वाइंट पेन के साि प्रविवष्टयां और हस्ाक्षर भी स्वीकाया हैं, बिते वक िे 
स्पष्ट और सुपाठ्य ह  ंऔर प्रते्यक वबल की रावि पूरे रुपये में ह  और िब्  ंके साि-साि अंक  ंमें 
भी वलखी ह । 

(घ) इिेक्ट्र ॉनिक रूप के इतर वबल के य ग में वकतनी ही बार िब्  ंया अंक  ंमें  वकए गए सभी 
सुिार और पररिताि, रसीद पर हस्ाक्षर करने िाले व्यप्ति के वदनांक सवहत पूणा हस्ाक्षर द्वारा 
सत्यावपत वकए जाने िावहए। ई-दािे और ई-वबल की तैयारी और प्रसु्वत पी एफ एम एस में काया 
प्रिाह आधाररत ह गा। ई-वबल के मामले में दािेदार और ई-वबल के मामले में िी िी ओ, िेतन 
अऔर लेखा अदवधकारी या िी िी ओ द्वारा बताए गए आिश्यक सुधार करने के बाद, जैसा भी 
मामला ह , ई-दािा या ई-वबल क  वफर से पी एफ एम एस में जमा करने में सक्षम ह गें। । 
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(ि.) इिेक्ट्र ॉनिक रूप के इतर  वकसी भी वबल में वमटाना और ओिरराइवटंग पूरी तरह से प्रवतबंवधत 
है और इससे बिा जाना िावहए; यवद क ई सुधार आिश्यक ह , त  गलत प्रविवष्ट क  लाल स्याही से 
साफ-साफ रद्द कर देना िावहए और सही प्रविवष्ट िालनी िावहए। इस तरह के प्रते्यक सुधार या 
आिश्यक समझे जाने िाले वकसी भी अंतिेिन क  आहरण अवधकारी द्वारा प्रते्यक के सामने तारीख 
के साि अपना पूणा हस्ाक्षर करके प्रमावणत वकया जाना िावहए। 
 
(ि) बजट में िगीकरण क  एक गाइि के रूप में ह ने के नाते आहरण अवधकारी द्वारा प्रते्यक वबल 
पर पूणा लेखा िगीकरण दजा वकया जाना िावहए। िगीकरण में यह भी वदखाया जाना िावहए वक 
व्यय दत्तमत है या प्रभाररत; और जहां तक संभि ह , विभाग  ंके बीि या कें द्र सरकार और राज्य 
सरकार  ंके बीि जहां आिश्यक ह , इसका आिंटन। 
 
(छ) द  या द  से अवधक मुख्य िीषों के प्रभार  ंक  एक वबल में िावमल नही ंवकया जाना िावहए। 
हालांवक, यह िेतन के साि आहररत सरकारी सेिक के भत्त  ंपर लागू नही ंह ता है, कंू्यवक ऐसे 
मामले में, सभी भते्त यवद पूरी तरह से सरकार के नामे िाले जाने य ग्य ह ,ं भले ही द  या द  से 
अवधक मुख्य लेखा िीषों से संबंवधत ह ,ं एक ही वबल पर आहररत वकए जाने िावहए। माल और 
सेिा कर के ररफंि के वबल पर मुख्य िीषा का प्रवतबंध लागू नही ंह ता है। 

(ज) जब वबल वकसी वििेष आदेि के तहत खिा वकए गए िुल्क के वलए प्रसु्त वकए जाते हैं, त  
िुल्क स्वीकृत करने िाला आदेि उद्धृत वकया जाना िावहए और संस्वीकृवत वबल से लगायी जानी 
िावहए । 
 
(झ) नकद रावि के माध्यम से संदाय के मामले में संदाय की वतवियां, जब संभि ह , उप-िाउिर 
और अवधिहण र ल में संदायकतााओ ंद्वारा उनकी पािती में दजा की जानी िावहए। यवद, वकसी भी 
कारण से (जैसे वनरक्षरता या संदाय की प्रत्यािा में रसीद  ंकी प्रसु्वत), संदायकतााओ ंद्वारा संदाय 
की तारीख  ंक  अंवकत करना संभि नही ंहै, त  प्रते्यक संदाय के वलए अलग-अलग या समूह  ंद्वारा 
जैसा वक सुविधाजनक ह िास्विक संदाय की तारीख  ंक  संवितरण अवधकाररय  ंद्वारा दस्ािेज  ंपर 
अपने आद्याक्षर  ंके तहतदजा वकया जाना िावहए । 
 
(ञ) संदाय एििाइस सभी वबल  ंके वलए तब तक मानक ह गी जब तक वक वबल स्वयं संदाय के 
वकसी अन्य अवधकृत म ि क  इंवगत/विवनवदाष्ट न करे। जब संदाय पूरी तरह या आंविक रूप से बैंक 
िर ाफ्ट (जहाँ बैंक िर ाफ्ट द्वारा संदाय की अनुमवत ह ) या वकसी अन्य आदाता के पक्ष में िेक द्वारा 
िांवछत ह , त  िर ाफ्ट या िेक के वलए औपिाररक आिेदन वबल के साि लगा ह ना िावहए और 
संदाय वजस िांवछत तरीके से ह ना िावहए, िह वबल पर आहताा की रसीद में भी दिााया जाना 
िावहए। 
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(ट) पैसे के कॉलम में या वबल के वििरण के कॉलम में खाली छ डे़ गए स्िान क  हमेिा वतरछी 
रेखाओ ंसे ढंकना िावहए। 
 
(ठ) जब कमािाररय ,ं पावटाय ,ं फमों या कंपवनय  ंआवद क  इलेक्ट्र ॉवनक म ि के इतर अन्य माध्यम 
से संदाय वकया जाना है, त  आहरण और संवितरण अवधकाररय  ंद्वारा अलग-अलग वबल तैयार वकए 
जाने िावहए और वबल के िीषा पर म ि की शे्रणी स्पष्ट रूप से इंवगत की जानी िावहए। 
 
(ि) जब बैंक खात  ंमें सीधे के्रविट द्वारा संदाय वकया जाना है, त  लाभािी का नाम, बैंक और 
िाखा का नाम, पता, बैंक खाता संख्या, बैंक िाखा का आई एि एस सी (भारतीय वित्तीय प्रणाली 
क ि), एमआईसीआर क ि, आवद का वििरण वबल में स्पष्ट रूप से वलखा जाना िावहए। 
 
(ढ) इस आिय का एक न ट वक वबल की रावि पूरे रुपये में व्यि एक वनवदाष्ट रावि से कम है, 
ज  वबल की कुल रावि से ि ड़ा अवधक है, वबल के मुख्य भाग में लाल स्याही से अवनिाया रूप से 
दजा वकया जाना िावहए। . 
 
(ण) ई-वबल के रूप में प्रसु्त वकए गए सभी ई-दाि  ंमें ई-दाि  ंऔर वबल के साि उसके समिानकारी 
दस्ािेज इलेक्ट्र ॉवनक रूप से दजा ह ने िावहए। िालान, स्वीकृवत, दािा की गई रावि, अविम (यवद 
क ई ह ) और लाभािी के वििरण के साि इन दस्ािेज  ंक  ई-वबल में संदवभात वकया जाना िावहए। 
प्र सेवसंग के बाद, जांि और लेखा परीक्षा के उदे्दश्य के वलए दस्ािेज  ं(ई-वबल, िालान, स्वीकृवत 
आदेि, सहायक िाउिर आवद) क  विवजटल रूप में पीएओ तक पहंुि के साि पीएफएमएस में 
रखा जाएगा। 
 

(6) नबिो ंका प्रारूप:- 
(क)  सरकारी कमािाररय  ंके िेतन और भते्त, आकप्तिकता, ऋण, सहायता अनुदान आवद जैसे विवभन्न 
िगों के दाि  ंसे संबंवधत इलेक्ट्र ॉवनक या भौवतक रूप में वबल तैयार करने के वलए प्रपत्र और ऐसे 
दाि  ंकी प्रसु्वत में अपनायी जाने िािी प्रवक्रया प्रासंवगक वनयम के तहत महालेखा वनयंत्रक  द्वारा 
वनधााररत की गई है।  

 
(ख)क ई वबल तभी िाउिर बनता है, जब उसकी रसीद दी जाती है और उस पर 'अदा की गई' 
की म हर लगा दी जाती है।  
 

(ग) भौवतक रूप में प्रसु्त वकए गए वबल  ंके मामले में, वबल  ंकी कायाालय प्रवतयाँ (वनयवमत मावसक 
िेतन और भत्त  ंके वबल क  छ ड़कर) प्रते्यक आहरण अवधकारी द्वारा अपने आद्याक्षर (और पूणा 
हस्ाक्षर नही)ं से और उस पर िब् 'कायाालय प्रवत' सवहत रखी जा सकती हैं।  
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(घ) प्रपत्र आरपीआर9 में वबल रवजस्टर सभी कायाालय प्रमुख  ंद्वारा रखा जाना िावहए ज  उनके द्वारा 
हस्ाक्षररत वबल  ंपर रावि आहररत के वलए अवधकृत हैं। राजपवत्रत अवधकारी द्वारा रवजस्टर की 
मावसक समीक्षा की जानी िावहए और उस पर समीक्षा का पररणाम दजा वकया जाना िावहए। 
 

(ङ) प्रपत्र आरपीआर10 में वबल टर ांवजट रवजस्टर उन सभी कायाालय  ंके प्रमुख  ंद्वारा रखा जाना 
िावहए, ज  िेतन और लेखा अवधकारी/िेक आहरण और संवितरण अवधकारी, जैसा भी मामला 
ह , से पैसा वनकालने के वलए अवधकृत हैं। कपटपूणा वबल  ंकी प्रसु्वत क  र कने के वलए, 
राजपवत्रत अवधकारी द्वारा रवजस्टर की सप्ताह में द  बार समीक्षा की जानी िावहए और उस पर 
समीक्षा का पररणाम दजा वकया जाना िावहए। 
 
(ि) सेिावनिृवत्त लाभ  ंकी िापसी  ( अनंवतम पेंिन ,पेंिन का पररिवतात मूल्य ,िेचु्यटी ,सेिावनिृवत्त 

पर छुट्टी नकदीकरण )वबल प्रपत्र आरपीआर  50 में तैयार की जाएगी। 

(छ) आकप्तिक वनवध से आहरण के वलए वबल प्रपत्रआरपीआर- 51 का उपय ग िुल्क आहरण 
के वलए वकया जाएगा। 

(7) नबिो ंपर हस्तािर और प्रनतहस्तािर :- 
 
(क)  जब तक सरकार ने वकसी वनवदाष्ट कायाालय के मामले में इसे स्पष्ट रूप से अवधकृत नही ंवकया 
है, तब तक वकसी कायाालय के प्रमुख या वकसी अवधकृत अवधकारी के बजाय वकसी कवनष्ठ अवधकारी 
द्वारा हस्ाक्षररत वबल या आदेि पर क ई संदाय नही ंवकया जा सकता है, हालांवक उनकी  अनुपप्तस्िवत 
में  कवनष्ठ अवधकारी उसके वलए पत्र  ंपर हस्ाक्षर कर सकता है। न ही स्टाम्प के साि हस्ाक्षररत 
वबलया आदेि पर क ई पैसा वदया जा सकता है। जब वबल पर हस्ाक्षर वकसी वनिान या मुहर या 
अंगूठे या पैर के अंगूठे के वनिान द्वारा वकया जाता है, त  इसे वकसी ज्ञात व्यप्ति द्वारा साक्ष्ांवकत 
वकया जाना िावहए। वहंदी के इतर अन्य भारतीय भाषाओ ंमें पूरे नाम सवहत हस्ाक्षर हमेिा वलपं्यतररत 
ह ने िावहए। 

 
(ख) टर ंक कॉल िुल्क के वलए िाक विभाग द्वारा प्रसु्त अवधकृत अवधकारी के फैक्माइल हस्ाक्षर के 
साि विपकाए गए वबल और नगर पावलकाओ ंऔर वनगम  ंद्वारा पानी और वबजली िुल्क के वलए उप-
िाउिर के रूप में आकप्तिक वबल  ंक , यवद अन्यिा व्यिप्तस्ित ह ,ं संदाय के वलए स्वीकार वकया जा 
सकता है। इसी तरह, अंिमान और वनक बार प्रिासन के समुद्री, नौिहन, वबजली और िन विभाग  ंके 
अवधकृत अवधकारी के फैक् हस्ाक्षर के साि विपकाए गए िसूली दाि  ंऔर के्रविट न ट  ंक , यवद िे 
व्यिप्तस्ित ह ,ं स्वीकार वकया जा सकता है । 
 
(ग)  राष्टर ीय िाहक ,ं अिाात भारतीय रेलिे द्वारा सरकार पर संदाय के वलए  अपनी बकाया रावि के 
वलए   कंपू्यटर द्वारा तैयार वकए गए अहस्ाक्षररत वबल, ज  आकप्तिक वबल  ंके उप िाउिर बनते हैं, 
यवद िे अन्यिा व्यिप्तस्ित ह ,ं संदाय के वलए स्वीकार वकए जा सकते हैं । वबजली वबल या टेलीफ न 
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वबल के ई-वबल की प्रवतयां एक बार संगठन  ंकी संबंवधत िेबसाइट  ं से सृवजत की जाती हैं और िे 
आईटी अवधवनयम, 2000 के अनुरूप ह ,ं त  उन्हें भी स्वीकार वकया जा सकता है। हालाँवक, संवितरण 
अवधकारी क  एक ररकॉिा रखना िावहए वजसमें यात्रा आवद का पूरा वििरण ह  तावक दािा पेि वकए 
जाने पर उसका सत्यापन वकया जा सके। 
 
(घ)  कायाालय प्रमुख अपने अधीन सेिारत वकसी राजपवत्रत अवधकारी क  अपने वलए वबल या आदेि 
पर हस्ाक्षर करने के वलए अवधकृत कर सकता है, ऐसा िह संबंवधत संवितरण अवधकारी क  उस 
अवधकारी के नाम और नमूना हस्ाक्षर की सूिना देते हुए कर सकता है। हालांवक, िह वबल की 
सटीकता या संदाय के वलए प्राप्त धन के वनपटान के वलए वकसी भी तरह से कायाालय के प्रमुख क  
उनकी वजमे्मदारी से मुि नही ंकरेगा। जब छुट्टी या वकसी  दौरे पर ह ने के कारण मुख्यालय से उनकी 
अस्िायी अनुपप्तस्िवत के कारण उपयुाि व्यिस्िा की जाती है, त  उन्हें िापसी के तुरंत बाद इसकी जांि 
करनी िावहए वक उनकी अनुपप्तस्िवत की अिवध के दौरान नावमत अवधकारी द्वारा पास वकए गए वबल 
और जारी वकए गए िेक सही हैं, संदाय का उपयुि तरीके से लेखा रखा गया है और र कड़ बही में 
इस आिय का प्रमाण पत्र दजा वकया जाना िावहए । यवद उनके स्िानान्तरण के कारण इस प्रकार की  
व्यिस्िा ह ने की प्तस्िवत में भी इसी प्रकार की कायािाही की जा सकती है, परनु्त उस प्तस्िवत में, उनके 
उत्तरावधकारी द्वारा नया कायाभार िहण करने के तुरन्त बाद वनधााररत सत्यापन वकया जाना िावहए । 
 
(ड.) ऐसे वबल, वजन पर वपछले प्रवतहस्ाक्षर की आिश्यकता ह , उन्हें ऐसे प्रवतहस्ाक्षर प्राप्त करने 
से पहले संदाय के वलए प्रसु्त नही ंवकया जाएगा। 
 
(च)  वकसी सरकारी संदाय प्रणाली के माध्यम से उत्पन्न ई-वबल के मामले में जहां कही ंभी प्रवतहस्ाक्षर 
की आिश्यकता ह ती है, उन्हें संदाय के वलए ई-मंजूरी संसावधत करने से पहले अलग से प्राप्त वकया 
जाएगा और ऐसे ई-वबल पर क ई प्रवतहस्ाक्षर आिश्यक नही ंह गा। आहरण एिं संवितरण अवधकारी 
ई-वबल में प्रमावणत करेगा वक जहां भी आिश्यक ह , प्रावधकृत सरकारी अवधकारी के प्रवतहस्ाक्षर प्राप्त 
वकए गए हैं।  
 

(8) डुप्लीकेट और नबि आनद की प्रनतयां :- 
(क) क ई भी सरकारी अवधकारी वकसी रावि के संदाय के वलए वबल या अन्य दस्ािेज  ंकी िुप्लीकेट 
या अन्य प्रवतयां, यह कहते हुए  जारी नही ंकर सकता है,  वक मूल वबल ख  गया है। यवद इस 
तरह के दस्ािेज के वलए क ई आिश्यकता उत्पन्न ह ती है, त  एक प्रमाण पत्र वदया जा सकता है 
वक एक वनवदाष्ट वदन पर वकसी वनवित व्यप्ति क  कवतपय रावि का संदाय वकया गया िा। यह वनषेध 
केिल इस किन पर िुप्तप्लकेट जारी करने तक विस्ाररत है वक मूल वबल ख  गए हैं और यह उन 
मामल  ंपर,यवद क ई ह , लागू नही ंह ता है, वजनमें वकसी वनयम या आदेि द्वारा, िुप्तप्लकेट तैयार 
करना और मूल के साि प्रसु्त करना ह ता है। 
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(ख) आहरण अवधकारी या वनयंत्रक अवधकारी द्वारा संदाय और लेखा अवधकारी या िेक आहरण 
और संवितरण अवधकारी, जैसा भी मामला ह , क  प्रसु्त करने के वलए पास वकए गएइिेक्ट्र ॉनिक 
रूप से इतर रूप मेंवबल के मामले में, यवद िह  संदाय से पहले या इसक  प्रसु्त करने से पहले  
पहले ख  गया ह , मूल वबल तैयार करने िाला सरकारी अवधकारी िेतन और लेखा अवधकारी या 
िेक आहरण और संवितरण अवधकारी से इसकी दूसरी प्रवत जारी करने से पहले यह सुवनवित करेगा 
वक उस पर संदाय त   नही ंवकया गया है। यवद िुप्लीकेट प्रवत जारी की जाती है त  उसके प्रिम 
पृष्ठ पर स्पष्ट रूप से लाल स्याही से 'िुप्तप्लकेट' िब् वलखा ह ना िावहए। तथ्य यह  वक िुप्लीकेट 
वबल जारी वकया गया है,  इसके बारे में तुरंत संदाय और लेखा अवधकारी या िेक आहरण और 
संवितरण अवधकारी, जैसा भी मामला ह ,  क  मूल वबल प्राप्त ह ने की प्तस्िवत में उस पर संदाय 
करने से इनकार करने के अनुदेि के साि सूवित वकया जाएगा । 
 
(ग) िेतन और लेखा अवधकारी या िेक आहरण और संवितरण अवधकारी, वकसी आहरण या वनयंत्रण 
अवधकारी से अनुर ध प्राप्त ह ने पर, अपने ररकॉिा से उवित सत्यापन के बाद, वनम्नवलप्तखत रूप 
में एक प्रमाण पत्र प्रसु्त करेगा: - 
 

"प्रमावणत वकया जाता है वक----------रुपए (-----------रुपए के वलए)----------(आहरण अवधकारी) द्वारा 
सूवित वबल संख्या--------वदनांक-------- वजसे उसके द्वारा -------------के पक्ष में आहररत वकया जाना 
है का संदाय नही ंवकया गया है और यवद उसे इसके बाद प्रसु्त वकया जायेगा त  उसका संदाय 
नही ंवकया जायेगा ।“ 
 
(घ) जब  इिेक्ट्र ॉनिक रूप के इतर   वकसी भी प्रकार के वबल क  िुप्लीकेट या तीन प्रवतय  ंमें 
तैयार करने की आिश्यकता ह ती है, त  केिल एक प्रवत पर पूणा रूप से हस्ाक्षर या प्रवतहस्ाक्षर 
वकया जाएगा और दूसरी प्रवत या अन्य प्रवतय  ंपर केिल आद्याक्षर वकया जायेगा। संदाय के वलए 
केिल मूल प्रवत िेतन और लेखा अवधकारी या िेक आहरण और संवितरण अवधकारी क  भेजी 
जाएगी। 
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खंड- II  
सरकारी सेिको ंके व्यप्तिगत दािे 

 
2.3. प्रिताि: - 

ये अनुदेि आम तौर पर कें द्रीय वसविल मंत्रालय ,ं विभाग  ंऔर संघ राज्य के्षत्र  ंमें कायारत सरकारी 
कमािाररय  ंके िेतन और भत्त  ंजैसे व्यप्तिगत दाि  ंपर लागू ह ते हैं। रक्षा, रेलिे, िाक और दूरसंिार 
विभाग  ंके तहत काम कर रहे संवितरण के विभागीय कायाालय में देय ऐसे दाि  ंके वलए उनके प्रितान 
में, ये अनुदेि ऐसे बदलाि या संि धन के अधीन हैं वजन्हें उनके विभागीय वनयम  ंद्वारा अवधकृत वकए 
जायें । 
2.4 िेति और भते्त :- 

(1) िेति संदाय की देय नतनथ; 
(क)  वनवदाष्ट विभाग  ंया स्िान  ंया द न  ंके संबंध में समय-समय पर महालेखा वनयंत्रक  द्वारा 
जारी वकए गए ऐसे वििेष आदेि  ंके अधीन, सरकारी कमािाररय  ंके मावसक िेतन और वनयत 
भत्त  ंके वबल  ंपर वकसी भी समय, लेवकन उस महीने के अंवतम कायावदिस से पांि वदन से पूिा 
नही,ं वजस महीने ऐसे िेतन और भते्त अवजात वकए गए, हस्ाक्षर वकए जा सकते हैं,  और 
सरकारी सेिक  ंके मावसक िेतन और वनयत भते्त उस महीने के आप्तखरी काया वदिस पर संदाय 
के वलए देय ह गें वजस महीने से िे संबंवधत हैं। यवद प्रत्यावयत बैंक अंवतम काया वदिस पर लेनदेन 
सौद  ं के वलए खुला नही ं हैत  िेतन स्विावलत रूप से आहररत वकया जाएगा और बंद वदन 
(वदन )ं से पूिा के वदन संवितररत वकया जाएगा। हालांवक, मािा महीने के िेतन और भत्त  ंका 
संदाय अपै्रल के पहले काया वदिस क  वकया जाएगा। 
 
(ख)  महालेखा वनयंत्रक  के माध्यम से वित्त मंत्रालय, वििेष मामल  ंमें, उपयुाि उप-पैरा (क) 
में वनवदाष्ट वकसी भी िता में छूट दे सकता है। 
 
(ग)  वकसी औद्य वगक प्रवतष्ठान के मामले में, जहां संदाय अलग-अलग ह ते हैं और वििेष रूप 
से इस उदे्दश्य के वलए वनधााररत वदन  ंपर वकए जाते हैं, वकसी भी वनवदाष्ट वदन  ंपर देय िेतन 
पूिािती काया वदिस पर वितररत वकया जा सकता है यवद वनवदाष्ट वदन,वजस पर िेतन बकाया है, 
सािाजवनक अिकाि है। 
 
(घ)  ऐसे औद्य वगक प्रवतष्ठान  ंके मामले में जहां अवधकाररय  ंऔर कमािाररय  ंक  िेतन का 
संवितरण अलग-अलग नही ंबप्तल्क एक ही वदन में वकया जाता है, त  अगर बाद िाला वदन आधा 
काया वदिस ह , त  आहररत रावि की सुरवक्षत अवभरक्षा के वलए उपयुि रात भर की सुरक्षा 
व्यिस्िा के अधीनइस तरह के संवितरण के वलए आिश्यक रावि उस वदन से पूिािती वदन 
आहररत की जा सकती है वजस वदन संवितरण वकया जाना है । 
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(ि.) वनम्नवलप्तखत मामले में, िेतन और भत्त  ंके मावसक वबल  ंपर महीने के अंवतम काया वदिस 
से 5 वदन पहले पर हस्ाक्षर वकए जा सकते हैं और प्रसु्त वकए जा सकते हैं: - 
 

विभागीय िेतन और लेखा अवधकाररय  ंऔर िेक आहरण और संवितरण अवधकारी के 
कायाालय  ंमें प्रसु्त वकए जाने िाले मावसक िेतन वबल  ंपर समय पर हस्ाक्षर वकए जाने 
िावहए तावक यह सुवनवित वकया जा सके वक िे वबल संबंवधत महीने की 20 तारीख तक 
संबंवधत कायाालय में पहंुि जाएं; 
 

(ि)  विदेि प्तस्ित भारतीय वमिन  ंके मामले में, स्िानीय रूप से भती वकए गए कमािाररय  ं
के िेतन और भते्त स्िानीय कानून  ंऔर रीवत-ररिाज  ंके अनुसार वितररत वकए जा सकते हैं।  
 

(2) ऐसे मामिे नजिमें नकसी महीिे के नहसे्स के निए आहरि और संनितरि की अिुमनत है:- 
वनम्नवलप्तखत मामल  ंमें, िेतन और भत्त (ंकायाभार िहण करने का समय, यवद क ई ह , सवहत) 
या वकसी महीने के वकसी भाग के वलए देय छुट्टी के िेतनके वलए अलग-अलग वबल प्रसु्त वकए 
जा सकते हैं और ऐसे वबल  ंका संदाय महीने के अंत से पहले वकया जा सकता है: 
 
(क) जब क ई सरकारी कमािारी स्िानांतरण, प्रवतवनयुप्ति, छुट्टी या अिकाि पर जाता है- 

 (i) भारत से बाहर या भारत के भीतर वकसी स्िान क  या से या,  
 (ii) भारत के बाहर वकसी स्िान से भारत के बाहर वकसी अन्य स्िान पर। 

न ट: यवद वकसी सरकरी सेिक क  भारत में अपनी छुट्टी का िेतन आहररत करने की अनुमवत 
दी जाती है, त  उसे उसकी राहत की वतवि तक संदाय नही ं वकया जाएगा, लेवकन उसे िेष 
महीने के वलए छुट्टी के िेतन के साि महीने की टूटी हुई अिवध के वलए अपना िेतन और भते्त 
लेने की अनुमवत दी जाएगी। 

 
(ख) जब एक सरकारी कमािारी क  दूसरे खाता सका ल में स्िानांतररत वकया जाता है; या वसविल 
मंत्रालय  ंऔर विभाग  ंके बीि या भीतर स्िानांतरण के कारण आहरण और संवितरण अवधकारी 
के पररितान क  िावमल करते समय उसी खाता सका ल के भीतर स्िानांतररत वकया जाता है। 

 
(ग) जब क ई सरकारी कमािारी अंततः  सरकार की सेिा छ ड़ देता है, या विदेि सेिा में 
स्िानांतररत ह  जाता है या वकसी राज्य सरकार में प्रवतवनयुप्ति पर जाता है। 

 
(घ) जब क ई सरकारी कमािारी देि में वकसी पद से भारत के बाहर वकसी देि में छुट्टी पर 
जाता है, िहउस देि में उस तारीख से पहले का छुट्टी का िेतन प्राप्त करता है वजस तारीख 
क  िह उस देि क  छ ड़ता है। 

 



 

29 
 

(ि.) जबस्िानीय महत्व के अिसर  ंपर और स्िानीय प्रिा का पालन करते हुए भारतीय दूतािास ,ं 
उच्चाय ग  ंया विदेि  ंमें प्तस्ित अन्य वमिन  ंके प्रमुख, स्िानीय रूप से भती वकए गए कमािाररय  ं
के िेतन और भत्त  ंके संदाय क  उस अिवध के वलए प्रावधकृत करते हैं ज  संदाय के वदन से 
पहले की तारीख से पूिा की तारीख से आगे न ह  । 
 

(3) िेति नबिो ंका प्ररूप एिं तैयारी :- 
(क) सरकारी कमािाररय  ंके संबंध में िेतन ,वनवित भते्त  ( स्िायी यात्रा भत्ता ,िाहन भत्ता 
सवहत  ) और छुट्टी के िेतन के वबल ,नीिे उप-पैरा  (ii ) में उप्तिप्तखत क  छ ड़कर ,प्रपत्र 
आरपीआर 13 में तैयार वकए जाएंगे। बाल विक्षा भत्ता दािा-सह-वबल और अन्य व्यप्तिगत दािे-
सह-वबल  ( अिाात समय परर भते्त ,आवद )फॉमा आरपीआर -48 में आहररत वकए जाएंगे । 

(ख) राष्टर पवत, उपराष्टर पवत, मंवत्रय  ंऔर राष्टर पवत की मुहर के तहत वनयुि अवधकाररय  ंऔर 
सरकार द्वारा गवठत सवमवतय  ंआवद में वनयुि गैर सरकारी अवधकाररय  ं के िेतन और 
वनधााररत भत्त  ंका दािा प्रपत्र आरपीआर 15  पर  वकया जाएगा। 

 

(ग)  वनम्नवलप्तखत के वलए अलग िेतन वबल तैयार वकया जाना िावहए ; 
(i) ऐसे प्रवतष्ठान वजनके प्रभार अलग लेखा िीषों के नामे वकए जाते हैं; 
(ii) कावमाक वजन्हें वनयम 14 के अनुसार वििेष ितों के अधीन संदाय एििाइस या िेक 
द्वारा व्यप्तिगत रूप से िेतन देय है; 
(iii) कमािारी राष्टर ीय पेंिन प्रणाली के अंतगात आने िाले कावमाक 
 
प्रते्यक वबल स्िायी और अस्िायी द न  ंप्रवतष्ठान  ंक  िावमल करकेऔर प्रवतष्ठान  ंक  िावमल 
करते हुए उन्हें अलग-अलग खंि  ंमें विभावजत करते हुए और प्रते्यक अनुभाग में पद  ंकी 
स्वीकृत संख्या क  उसमें िावमल करते हुएउसके वििरण क  प्रमुखता से इंवगत करते हुए 
तैयार वकया जा सकता है। (बडे़ प्रवतष्ठान  ंके मामले में, प्रिासवनक रूप से सुविधाजनक 
ह ने पर, अलग-अलग िगों के वलए अलग-अलग वबल तैयार वकए जा सकते हैं)। जबवक 
स्िायी पद  ंके वलए पद  ंके प्रते्यक िगा के िीषा पर केिल स्वीकृत संख्या दिााई जानी 
िावहए, अस्िायी पद  ंके मामले में, स्वीकृवत पत्र की संख्या और तारीख भी इंवगत की 
जाएगी। वजन मामल  ंमें पद  ंक  जारी रखने की स्वीकृवत लागू है, उनके वलए आहरण एिं 
संवितरण अवधकारी वबल में इस तथ्य क  इंवगत करेगा और संबंवधत व्यप्तिय  ंके िेतन 
और भते्त पहले की दर  ंपर आहररत करेगा। उप-पैरा (ि.) में  वकए गए उपबंध क  
छ ड़कर, प्रते्यक पद के वलए प्रते्यक पदधारी का नाम वदखाया जाएगा और प्रते्यक के वलए 
दािा वकए गए िेतन और भत्त  ंकी दरें भी वदखाई जाएंगी। जब िेतन और भते्त केिल 
वकसी महीने के एक वहसे्स के वलए आहररत वकए जाते हैं, त  िास्विक अिवध वजसके 
वलए इन भुगतान  ंका दािा वकया गया है, वबल के मुख्य भाग में संबंवधत सरकारी कमािारी 
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के सामने उप्तिप्तखत वकया जाएगा। वबल के प्रपत्र पर छपे अन्य अनुदेि  ं का भी 
सािधानीपूिाक पालन वकया जाना िावहए। 
 

(घ)  इलेक्ट्र ॉवनक रूप के इतर वबल के सभी धनरावि के कॉलम  ंमें प्रविवष्टयां प्रते्यक अनुभाग 
और उसके भाग के तहत अलग-अलग ज िी जाएंगी; और य ग लाल स्याही से वलखा जायेगा । 
आहरण अवधकारी द्वारा या वबल तैयार करने िाले व्यप्ति के इतर वकसी अन्य वजमे्मदार व्यप्ति 
द्वारा य ग की जांि की जानी िावहए। 
 
(ि.)  सरकार, महालेखा वनयंत्रक के माध्यम से वित्त मंत्रालय के परामिा से, इस वनयम के 
प्रािधान  ंक  अन्य वनवदाष्ट िगों के प्रवतष्ठान  ंतक विस्ाररत कर सकती है, जहां जांि पूिा या लेखा 
परीक्षा के उदे्दश्य ,ं या द न  ंके वलए  िेतन वबल  ंमें नाम  ंकी प्रविवष्ट आिश्यक नही ंहै। 

बिते वक ऐसे सभी मामल  ंमें वनम्नवलप्तखत प्रपत्र में एक प्रमाण पत्र वबल पर पृष्ठांवकत वकया 
जाएगा, अिाात्: - 
 

"प्रमावणत वकया जाता है वक िे सभी व्यप्ति वजनके नाम इस वबल से हटा वदए गए हैं, 
लेवकन वजनका िेतन इस वबल में आहररत वकया गया है, िास्ि में महीने के दौरान वनय वजत 
वकए गए हैं, यह वक उनके वलए इस वबल में िावमल कुल पररलप्तिय  ंका पूरा वििरण विवधित 
रूप से िावमल वकया गया है िेतन वबल रवजस्टर में वदखाया गया है और यह वक आहररत 
पररलप्तियां प्रासंवगक वनयम  ंऔर आदेि  ंके अनुसार हैं"। 
 
(ि) वजन सरकारी सेिक  ंके नाम इस वनयम के प्रािधान  ंके तहत हटाये गए हैं, उनके दाि  ं
क  एक साि नही ंज ड़ा जाएगा और वबल  ंमें एक ही मद के रूप में दजा नही ंवकया जाएगा, 
लेवकन वबल  ंमें िेतन की अलग-अलग दर  ंपर या अलग-अलग पदनाम  ंसवहत अलग-अलग 
दिााई जानी िावहए । 

 
(छ)  प्रपत्र आरपीआर17 और आरपीआर17 भाग II (वकया गया अन्य संदाय/प्रवतपूवता) में िेतन 
वबल रवजस्टर और प्रपत्र आरपीआर18 में िेतन वबल का सार रखा जाएगा, िेतन वबल रवजस्टर 
वकसी सरकारी कमािारी के िेतन और भत्त  ंके संबंध में देय रावि और की गई कटौवतय  ंक  
दजा करने के वलए लेजर के रूप में ह गाऔर िेतन वबल का सार संदाय के वलए प्रसु्त िेतन 
और भत्त  ंक सार है । वनयवमत मावसक िेतन और भत्त  ंके वबल की क ई कायाालय प्रवत रखने 
की आिश्यकता नही ंहै।  
 

(4) अिुपप्तस्थत रहिे का नििरि :- 
यवद क ई सरकारी कमािारी, ज  पैरा 2.4 (3) (ि.) द्वारा किर की गई वकसी भी शे्रणी से इतर 

शे्रणी से संबंवधत है, महीने के दौरान या त  वििेष डू्यटी या वनलंबन पर, या आकप्तिक अिकाि के 
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इतर अन्य अिकाि के साि या उसके वबना, अनुपप्तस्ित िा या जब क ई पद मूल रूप से खाली रह 
जाता है, त  मावसक वबल प्रपत्र आरपीआर 20 में अनुपप्तस्ित वििरण द्वारा समविात ह गा। यह वििरण 
केिलमृतु्यवनलंबन, स्िानांतरण, प्रवतवनयुप्ति आवद, वजनके वलए या त  तैनाती की जाती है अििा स्िानपन्न 
व्यिस्िा की जाती है, के कारण ह ने िाली लंबी छुट्टी शंृ्रखला/अंतराल  ंऔर अन्य दीघाकावलक ररप्तिय  ं
के संबंध में प्रसु्त करने की आिश्यकता है । 

 
(5) िेतििृप्ति प्रमािपत्र :- 

(क)  पहले वबल में, वजसमें वकसी सरकारी कमािारी के वलए एक आिवधक िेतन िृप्तद्ध आहररत 
की जाती है, प्रपत्र आरपीआर 21 में एक प्रमाण पत्र संलग्न वकया जाएगा। उपयुाि पैरा 2.4(3) 
(ि.) के तहत िेतन वबल से वजन सरकारी कमािाररय  ंके नाम छूटे हुए हैं, उनके मामले में ऐसे 
प्रमाणपत्र  ंक  िेतन वबल  ंके साि संलग्न करने की आिश्यकता नही ंहै, लेवकन स्िानीय लेखापरीक्षा 
के दौरान परीक्षण जांि के वलए उपलि कराया जाना िावहए। 
 
(ख)  प्रपत्र आरपीआर 21 में मुवद्रत द  िैकप्तल्पक प्रमाणपत्र  ंमें से, पहले प्रमाणपत्र का उपय ग 
ऐसे वकसी भी मामले में वकया जा सकता है, वजसमें िेतन िृप्तद्ध संबंवधत सरकारी सेिक के वलए 
वनधााररत अिवध के वलए वनवदाष्ट पद के पद पर ह ने के कारण ह ती है, वजसकी गणना, ऐसी 
अिवधय ,ं जैसे डू्यटी से अनुपप्तस्िवत की िह अिवध वजसे िेतन िृप्तद्ध के वलए नही ंवगना जाता है 
और असाधारण छुट्टी के कारण अनुपप्तस्िवत, और यवद उसने स्िानापन्न रूप से क ई पद धारण 
वकया है या उसने वजस पद क  धारण वकया है िह अस्िायी प्रकृवत का है, उस प्रकार की छुट्टी, 
वजसे प्रमाणपत्र के तावलका िाले वहसे्स में दिााया जाता है क  छ िकरवपछली िेतन िृप्तद्ध की 
तारीख से या पद पर वनयुप्ति की तारीख से  ह ती है । अन्य सभी मामल  ंमें, प्रमाण पत्र के 
दूसरे िैकप्तल्पक रूप का उपय ग वकया जाएगा और यह एक व्याख्यात्मक ज्ञापन द्वारा समविात 
ह गा वजसमें संके्षप में लेवकन स्पष्ट रूप से िे आधार ह गें वजन पर िेतन िृप्तद्ध का दािा वकया 
गया है। 

 
(6) नििााररत प्रमािपत्र िगािाः  मकान वकराया या वकसी अन्य वनवित भते्त के दािे के साि ऐसे 
प्रमाणपत्र लगाये जायेंगे वजन्हें सरकार द्वारा  समय-समय प वनधााररत वकया जाये । 
 
(7) िेति नबिो ंसे कटौनतयां: वकसी सरकारी कमािारी के िेतन वबल से वनरपिाद रूप से वनम्नवलप्तखत 
कटौवतयां की जानी िावहए:- 
 

(क) सामान्य भनिष्य निनि या अंशदायी भनिष्य निनि:- 
1-1-2004  से पहले सरकारी सेिा में िावमल ह ने िाले कमािाररय (ंसिस्त्र बल  ंक  छ ड़कर) 
के िेतन वबल  ं से सामान्य भविष्य वनवध या अंिदायी भविष्य वनवध या वकसी अन्य वनवध के 
अंिदान की कटौती की जाएगी। 
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(ख) राष्ट्र ीय पेंशि प्रिािी: 

1-1-2004  क  या उसके बाद सरकारी सेिा में िावमल ह ने िाले कमािाररय (ंसिस्त्र बल  ं
क  छ ड़कर) के संबंध में राष्टर ीय पेंिन प्रणाली के प्रवत य गदान िेतन वबल से काटा जाएगा। 

 
(ग) आयकर: समय-समय पर संि वधत आयकर अवधवनयम और उसके तहत जारी वनयम  ंऔर 
आदेि  ंमें वनधााररत अनुसार सभी कर  ंऔर उपकर  ंक  िेतन वबल  ंसे काटा जाना है। 

 
(घ) मकाि का नकराया या िाइसेंस शुल्क की कटौती: -  
(i) सरकारी कमािाररय  ंसे िसूली य ग्य सािाजवनक भिन  ंके लाइसेंस िुल्क के वलए मांग वििरण 
(द  प्रवतय  ंमें) जब ल क वनमााण विभागीय कायाालय या ऐसे भिन  ं के प्रभारी वकसी अन्य 
प्रावधकारी से प्राप्त ह ते हैं, त  कायाालय प्रमुख या आहरण और संवितरण अवधकारी संबंवधत 
वबल, वजसमें िेतन आहररत वकया गया है, से उसमें विवनवदाष्ट अनुसार आिश्यक कटौवतयां करेगा 
। िसूली वकए जाने के बाद मांग वििरण की एक प्रवत पर िसूली गई रावि न ट करके और 
इस आिय का  प्रमाणपत्र देकर वक िसूली व्यिप्तस्ित है और यह की गई है और यह वक भते्त 
ठीक  हैं उस प्रावधकारी क  लौटा दी जाएगी वजससे यह प्रवत  प्राप्त की गई िी । 
 
(ii) वकसी राज्य के भिन  ंके संबंध में कें द्र सरकार के सरकारी कमािाररय  ंसे लाइसेंस िुल्क 
की िसूली ऐसी प्रवक्रया के अनुसार की जा सकती है वजसे उस राज्य की सरकार द्वारा विवहत 
वकया जाये, और  

 
(iii) कें द्र सरकार के विभाग, िेतन और लेखा अवधकारी के साि परामिा के बाद, ऐसे विसृ्त 
वनयम या प्रवक्रया वनधााररत कर सकते हैं ज  उनके प्रिासवनक वनयंत्रण के तहत ऐसी इमारत  ं
के संबंध में लाइसेंस िुल्क की िसूली के वलए आिश्यक ह  ं। 
 
(iv) अन्य िुल्क, जैसे वक फनीिर, वबजली/पानी गमा करने और स्वच्छता संस्िापनाओ ंके वलए 
अवतररि लाइसेंस िुल्क और पानी और वबजली की खपत के वलए िुल्क, ज  सक्षम प्रावधकारी 
के आदेि के तहत, उसी तरह और उि भिन के वलए लाइसेंस िुल्क के साि में िसूल वकए 
जा सकते हैं । 
 
(v) उप-पैरा (i) से (iv) के तहत प्रवक्रया संपवत्त वनदेिालय के वनयंत्रणाधीन सामान्य पूल के 
आिास पर लागू नही ंह गी। सम्पदा वनदेिालय, अपने के्षत्रीय कायाालय  ंसवहत, स्िायी मांग वििरण 
जारी करता है, वजसकी प्राप्तप्त पर कायाालय  ंके प्रमुख या आहरण और संवितरण अवधकारी, 
जैसा भी मामला ह , क  अगले प्रासंवगक वबल से, वजसमें िेतन आहररत वकया गया है, उसमें 
वनवदाष्ट लाइसेंस िुल्क की कटौती करनी िावहए।  उन्हें संबंवधत वबल में की गई कटौवतय  ंके 
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समिान में समय सीमातैयार करना िावहए और उसे संलग्न करना िावहए। प्राप्तप्त िीषा में कटौवतय  ं
की रावि बुक करने के बाद, िेतन एिं लेखा अवधकारी अनुसूिी क  सम्पदा वनदेिालय, नई 
वदिी क  ऑनलाइन भेजेंगे। 
 
(vi) उन मामल  ंमें जहां क ई सामान्य पूल आिास उन अवधकाररय  ंक  आिंवटत वकया जाता 
है, वजनके िेतन और भते्त कें द्र सरकार के वसविलप्राक्कलन  ं के इतरअिाात िाक, दूरसंिार, 
रेलिे, रक्षा या राज्य सरकार  ंऔर अन्य नकद संदाय विभाग  ंसे वलए जाते हैं, िसूले गए लाइसेंस 
िुल्क क  संबंवधत िेतन और लेखा अवधकारी द्वारा विवधित विसृ्त अनुसूिी सवहत संपदा 
वनदेिालय क  पे्रवषत करना अपेवक्षत है।  
 

(ङ) िेति और िेखा अनिकारी द्वारा आदेनशत िसूिी:- 
िेतन और लेखा अवधकारी द्वारा प स्ट िेक के दौरान(या जब प्री-िेक के दौरान वबल से 

वकसी भी कारण से कटौती प्रभािी नही ंह  सकी िी) िेतन या अन्य वबल  ंसे अस्वीकृत राविय  ं
के कारण कटौती उनके द्वारा जारी अनुदेि कें अनुसार कड़ाई से की जाएगी।  िेतन वबल से 
अस्वीकृत रावि की िसूली अगले िेतन वबल से की जा सकती है। यात्रा भत्ता वबल से अस्वीकृत 
रावि यात्रा भते्त के अगले संदाय से, यायवद संबंवधत सरकारी कमािारी एक महीने के भीतर क ई 
अन्य यात्रा भत्ता वबल प्रसु्त नही ंकरता है नकद में या अगले िेतन वबल से िसूल की जा सकती 
है । 
 

(ि) कजा की कुकी :- 
(i) जब वकसी न्यायालय के वकसी आदेि द्वारा वकसी सरकारी सेिक का िेतन कुका  वकया 
जाता है, त  कुकी आदेि प्राप्त करने िाले अवधकारी का यह कताव्य है वक िह यह देखे 
वक ऐसे आदेि की पूवता के वलए कमािारी के िेतन से उवित कटौती की जाती हैऔर 
आरपीआर 22 के रूप में ऐसी कटौती का ररकॉिा रखा जा रहा है । 
 
(ii) यवद वकसी सरकारी कमािारी क  वदिावलया घ वषत कर वदया जाता है, त  उसके िेतन 
का कुकी य ग्य भाग वदिावलया आदेि पाररत करने िाले न्यायालय या न्यायालय द्वारा वनयुि 
ररसीिर के पास वनवहत ह ता है। वदिावलया के प्तखलाफ विक्री के वनष्पादन में कुका  की गई 
रावि भी, वदिाला के आदेि के बाद, ऐसे न्यायालय या ररसीिर के पास वनवहत ह गी, और 
ऐसे मामल  ंमें कुका  की गई रावि, ऐसेविवभन्न अदालत  ंमें भेजे जाने के बजाय वजन्हौने  
कुकी के आदेि जारी वकए हैं, वदिावलया सरकारी सेिक के सभी लेनदार  ंके बीि यिानुपात 
वितरण के वलए वदिाला न्यायालय या ररसीिर क  भेजे जाने िावहए। 
 
(iii) वजस सीमा तक वकसी सरकारी सेिक की पररलप्तिय  ंक ऋण के वलए कुकी से छूट 
दी गई है उसेवसविल प्रवक्रया संवहता, 1908 (1908 की 5) की धारा 60 की उप-धारा (1) 
में विवहत वकया गया है ।उि उप धारा के संगत प्रािधान  ंका सार वनम्न अनुसार है: - 
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"60 (I) वकसी विक्री के वनष्पादन में वनम्नवलप्तखत संपवत्त की कुकी की जा सकती 
है................... ................. 
बिते वक वनम्नवलप्तखत वििरण इस तरह की कुकी के वलए देय नही ं ह गें, 
अिाात:................... 
 (i) भरण –प षण के वलए वकसी विक्रीके इतर वकसी अन्य विक्री के वनष्पादन में 
पहले एक हजार रुपये की सीमा तक  िेतन और िेष रावि का द  वतहाई। 

 
बिते वक जहां िेतन के ऐसे वहसे्स का क ई वहस्सा ज  कुकी के वलए देय है, िौबीस 

महीने की कुल अिवध के वलए लगातार या रुक-रुक कर कुकी के अधीन रहा है, ऐसे 
वहसे्स क  कुकी से तब तक छूट दी जाएगी जब तक वक आगे की बारह महीने की 
अिवध समाप्त नही ंह  जातीऔर जहां इस तरह की कुकी केिल एक और उसी विक्री 
के वनष्पादन में की गई है, िह िौबीस महीने की कुल अिवध के वलए कुकी जारी रहने 
के बाद, अंततः  उस विक्री के वनष्पादन में कुकी से छूट दी जाएगी। 

 
(iक) भरण-प षण की वकसी विक्री के वनष्पादन में िेतन का एक-वतहाई; 
.................................................. .................................................. 
........... 
(1) सरकार के वकसी सेिक की पररलप्तिय  ंका भाग बनने िाला क ई भत्ता। 
....... वजसे समुवित सरकार सरकारी राजपत्र में अवधसूिना द्वारा वनलंबन के 
दौरान  कुकी और ऐसे वकसी सेिक क  वदए जाने िालेवकसी वनिााह अनुदान या 
भत्ता से मुि घ वषत कर सकती है; 

 
स्पष्टीकरण II.—खंि (i) और (iक) में 'िेतन' का अिा कुल मावसक पररलप्तिय  ंसे है, वजसमें 
खंि (ि.) के प्रािधान  ंके तहत कुकी से मुि घ वषत वकए गए भते्त क  िावमल नही ंवकया 
गया है,  ज  वकसी व्यप्ति क  अपने र जगार से प्राप्त ह ता है, िाहे िह डू्यटी पर ह  या 
छुट्टी पर। . 
 
स्पष्टीकरण III - खंि (1) में , 'समुवित सरकार' का आिय वनम्नवलप्तखत से है - 

(i) कें द्र सरकार ........... कें द्र सरकार की सेिा में वकसी व्यप्ति के संबंध में ; 
(ii) सरकार के वकसी अन्य सेिक या वकसी अन्य स्िानीय प्रावधकरण, राज्य सरकार के 
सेिक के संबंध में । 
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स्पष्टीकरण IV.— इस परंतुक के प्रय जन  ंके वलए , "मजदूरी" में ब नस िावमल है और 
"श्रवमक" में एक कुिल, अकुिल या अधा-कुिल श्रवमक िावमल है। 
 

(iv) कें द्र सरकार द्वारा वसविल प्रवक्रया संवहता की धारा 60 की उप-धारा (1) के परंतुक के खंि 
(1) के तहत वनम्नवलप्तखत घ षणाएं जारी की गई हैं:-  
 

(1) सरकार, या रेलिे, या वकसी छािनी प्रावधकरण या वकसी प्रमुख बंदरगाह के बंदरगाह 
प्रावधकरण की सेिा में वकसी भी सािाजवनक अवधकारी, क  देय वनम्नवलप्तखत भते्त वकसी 
न्यायालय के आदेि से कुकी से मुि ह गें: — 

 
(i) सभी प्रकार के यात्रा भते्त। 
 (ii) सभी प्रकार के िाहन भते्त। 
(iii) वनम्न वलप्तखत की लागत क  पूरा करने के वलए वदए गए सभी भते्त 
(क) िदी, और 
(ख) रािन । 

(iv) वहल से्टिन  ंसवहत सरकार द्वारा महँगे इलाक  ंके रूप में माने जाने िाले इलाक  ं
में रहने की उच्च लागत के वलए मुआिजे के रूप में वदए गए भते्त। 
(v) सभी मकान-वकराया भते्त। 
(vi) मंहगाई भत्ता या जीिन यापन की बढी हुई लागत हेतु राहत प्रदान करने के वलए 
वदया गया क ई अन्य भत्ता। 

 
(vii) विदेि प्तस्ित कें द्र  ंमें सेिारत अवधकाररय  ंक  सौपें गए राजनवयक वमिन  ं के 
मामले में विदेिी भत्ता फ़े्रइस वि रेप्रजेंटेिन । 

 
(viii) बच्च  ंका विक्षा भत्ता (िाहे इस रूप में या बच्च  ंकी िैवक्षक सहायता या वकसी 
अन्य तरीके से िवणात ह )। 
(ix) विवकत्सा व्यय की प्रवतपूवता के रूप में संदाय की गई सभी रावियाँ। 

 
(v) महंगाई िेतन, ज  िास्ि में महंगाई भते्त का एक वहस्सा है और केिल कुछ विविष्ट 
उदे्दश्य  ंके वलए िेतन के रूप में माना जाता है, क  भी न्यायालय के आदेि द्वारा कुकी से 
छूट दी गई है। उपयुाि प्रािधान के अनुसार, वकसी न्यायालय द्वारा वकसी विक्री के इतर 
भरणप षण के वलए विक्री के वलए कुका  वकए जाने य ग्य अवधकतम रावि की गणन इस 
प्रकार की जायेगी:  
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यवद सरकारी कमािारी द्वारा अवजात कुल सकल पररलप्तिय  ंक  'X' द्वारा दिााया 
जाता है और भते्त वजन्हें कुकी से मुि घ वषत वकया जाता है (ऊपर iv के तहत) और ऐसे 
सरकारी सेिक क  वनिााह अनुदान या भत्ता, यवद िह वनलंवबत है, क   ' Y' दिााया जाये,  
कुका  की जाने िाली रावि (X - Y -1000) /3 ह गी। 
 
(vi) 1 फरिरी 1977 से पहले न्यायालय  ंद्वारा दी गई विक्री पहले द  सौ रुपये की सीमा 
और िेष रावि के आधे वहसे्स पर आधाररत ह ती, ज  4 वसतंबर, 1963 से लागू ह ती या 
पहले सौ रुपए की सीमा और िेष रावि का आधा, उस वतवि से पहले लागू। इस तरह की 
विक्री न्यायालय  ंद्वारा संि वधत वकए जाने तक मान्य रहेगी। 
[जी आई एम पी सं. एफ. II (11)-बी (टी आर)/77" वदनांक 28 जून, 1977]  

  
(छ) दूसरे या बाद के कुकी आदेश के संदभा में की जािे िािी कारािाई :- 
 
(i) यवद वकसी सरकारी सेिक के विरूद्ध कुकी का आदेि उसी सरकारी सेिक के विरुद्ध कुकी 
के वपछले आदेि का पूणा रूप से पालन वकए जाने से पहले प्राप्त ह ता है, त  संवितरण 
अवधकारी द्वारा िसूली तब तक की जाएगी जब तक कुकी आदेि के संदभा में कुल िसूली य ग्य 
रावि वनयम 2.4(ि) में वनधााररत अवधकतम सीमा के भीतर है। 
 

(ii) यवद वकसी नए कुकी आदेि का पररणाम कुल कुकी य ग्य रावि वनधााररत अवधकतम सीमा 
से अवधक है, त  संवितरण अवधकारी वनम्नवलप्तखत क  दिााते हुए वििरण के साि संबंवधत 
न्यायालय क  नया कुकी आदेि लौटाएगा: - 
(क) मौजूदा कुकी (कुवका य )ं का वििरण , 
(ख) र की गई रावि (रावि) का वििरण और संबंवधत न्यायालय (न्यायालय )ं में वकया गया 
अद्यतन संदाय, 
(ग)  िसूल की जाने िाली िेष रावि। 

       (ज)   कटौनतयां जो कुकी िही नकए जािे िािे भाग से प्रभािी की जािी हैं:-  
सरकार द्वारा मान्यता प्राप्त भविष्य वनवध के अंिदान, सरकारी कमािारी द्वारा देय आय पर 
कर, सहकारी सवमवतय  ंकी बकाया रावि और सरकार क  देय ऋण के बाबतज  भी भी कटौती 
की जाने है, िहसरकारी सेिक के िेतन के कुकी नही ं वकए जाने य ग्य वहसे्स से  की जानी 
िावहए । 

 
(झ) कुकी आदेशो ंके आिार पर की जािे िािी िसूिी और न्यायािय को पे्रषि की प्रनक्रया:- 
 वसविल प्रवक्रया संवहता, 1908 (1908 की 5) के समुवित प्रािधान  ंपर प्रवतकूल प्रभाि िाले 
वबना, न्यायालय  ंद्वारा जारी कुकी आदेि  ंके अनुपालन में सरकारी सेिक  ंके िेतन और भत्त  ंसे 



 

37 
 

िसूले करने में आहरण और संवितरण अवधकाररय  ंद्वारा अपनाई जाने िाली प्रवक्रया वनम्नवलप्तखत 
वनयम  ंके अनुसार विवनयवमत ह गी, यिा: 

 
इस वनयम में इसके बाद वकए गए  प्रािधान के अध्यधीन, सरकारी कमािारी के िेतन और भत्त  ं
की सकल रावि की गणना िेतन वबल पर हमेिा की तरह की जाएगी। जहां भी सरकारी कमािारी 
क  संदाय ई-संदाय के माध्यम से वकया जाता है, उपयुाि पैरा (ज) के अनुसार भविष्य वनवध के 
खाते,आय पर कर की कटौती करने के बाद प्राप्त िुद्ध हकदारी क  न्यायालय के कुकी आदेि 
के तहत कुकी य ग्य रावि और संबंवधत सरकारी सेिक क  संवितररत की जाने िाली रावि में 
विभि वकया जायेगा तावक संबंवधत न्यायालय क  पे्रवषत की जाने िाली रावि का िेक जारी वकया 
जा सके और सरकारी सेिक क  ई-संदाय के माध्यम से िेष रावि का संदाय वकया जा सके । 
जहां भी िेतन नकद में देय है, िहां िेतन वबल में वकसी भी बे्रक अप क  वदखाने की क ई 
आिश्यकता नही ंहै, लेवकन यह िेतन संदाय र ल (प्रपत्र आरपीआर 24) में स्पष्ट रूप से वकया 
जा सकता है। 
 

  (ञ) न्यायािय को पे्रषि की िागत:  न्यायालय के कुकी आदेि के तहत उगाही गई रावि क   
 वकसी न्यायालय में पे्रषण की लागत, यवद क ई ह , क  उगाही गई रावि से काटा जायेगा और 
 वनिल रावि न्यायालय क  पे्रवषत की जायेगी। 
 
  (ट) पेशेिर कर आनद के बाबत िसूिी : -  

(i) वकसी राज्य सरकार के वकसी अवधवनयम के तहत अवधर वपत पेिेिर कर और विवभन्न सहकारी 
सवमवतय  ंअवधवनयम  ं के तहत पंजीकृत सहकारी सवमवतय  ंकी बकाया रावि के बाबत सरकारी 
कमािाररय  ंके िेतन से िसूली, जहां इस तरह के अवधवनयम सरकार परसांविवधक दावयत्व लागू करते 
हैं उन्हें आहरण और संवितरण अवधकारी द्वारा समय-समय पर सरकार द्वारा वनधााररत प्रवक्रया के 
अनुसार िसूला जायेगा। ये िसूली सरकारी खाते का वहस्सा नही ंहैं और सीधे संबंवधत क  ई-संदाय 
या िेक के माध्यम से संदाय वकया जाएगा। 
 
(ii) क ई आहरण और संवितरण अवधकारी वकसी सरकारी सेिक क  देय िेतन से वकसी सहकारी 
सवमवत की बकाया रावि की िसूली कर सकता है, बिते वक ऐसा सरकारी सेिक संवितरण अवधकारी 
क  ऐसी िसूली और संवितरण करने के वलए वलप्तखत में प्रावधकृत करे। िसूली करने से पहले 
संवितरणअवधकारी यह सुवनवित करेगा वक सरकारी कमािारी द्वारा उसे वदया गया प्रावधकार स्पष्ट, 
असंवदग्ध है और उसे रद्द नही ंवकया गया है।  

 
(8) िेति और भत्तो ंका प्रथम संदाय :-  

जब वकसी सरकारी कमािारी का नाम िेतन वबल में पहली बार आता है, त  वबल के साि इस 
प्रय जन के वलए वनधााररत प्रपत्र आरपीआर 2 में अंवतम िेतन प्रमाणपत्र लगाया जाएगा; यवद सरकारी 
कमािारी ने पहले सरकार के अधीन क ई पद धारण नही ंवकया िा या त्यागपत्र या वपछली सेिा की 
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जब्ती के बाद उसे पुन: वनय वजत वकया गया है, त  आहरण और संवितरण अवधकारी द्वारा इस आिय 
का एक प्रमाण पत्र वक वनधााररत प्रपत्र में सरकारी सेिक के संबंध में वफटनेस का विवकत्सा प्रमाण पत्र 
प्राप्त वकया गया है वजसे उस सेिा की ितों क  िावसत करने िाले वकसी वनयम या आदेि, वजन से 
िह संबद्ध है, के तहत, यवद अपेवक्षत ह , उसके अनुरूप उसे   वबल के साि लगाया जायेगा । जहां 
क ई सक्षम प्रावधकारी वकसी वनयम या आदेि के तहत वकसी निवनयुि सरकारी सेिक के िेतन और 
भत्त  ंके आहरण क  वबना वफटनेस  विवकत्सा प्रमाण पत्र के द  महीने से अनवधक की अिवध के वलए 
अवधकृत करता है, इस आिय का एक प्रमाण पत्र पहले िेतन वबल में प्रसु्त वकया जाएगा। यवद वकसी 
पेंिनभ गी क  पुन: वनय वजत वकया जाता है, त  इस तथ्य क  वबल में बताया जाएगा। 
 

(9) पूिा में िाररत नकसी पद से संबंनित बकाया रानश का आहरि : - 
(क) पुराने पद के संबंध में िेतन और भते्त (िेतन और भत्त  ं के पुनवनाधाारण के कारण ) ज  
स्िानांतरण के समय आहररत नही ंवकए जा सकते िे, उस आहरण और संवितरण अवधकारी द्वारा 
आहररत वकए जा सकते हैं ज  सरकारी सेिक के नए पद के बाबत  पररलप्तिय  ंक  आहररत  और 
संवितररत करने के वलए वजमे्मदार है । बकाया के संबंध में 'देय और आहररत वििरण' बाद के 
आहरण और संवितरण अवधकारी द्वारा तैयार वकया जाना िावहए और दािे के सत्यापन के वलएपूिािती 
कायाालय या मूल कायाालय, जैसा भी मामला ह , क  भेजा जाना िावहए। पूिा कायाालय या मूल 
कायाालय इन दस्ािेज  ंकी जांि करेगा, अपने ररकॉिा में प्रविवष्टयां करेगा और संबंवधत आहरण 
अवधकारी क  एक प्रमाण पत्र के साि लौटाएगा वक सरकारी कमािारी से संबंवधत बकाया रावि वबल  ं
की संगत कायाालय प्रवतय  ंमें न ट  कर ली गई हैं । विवधित पुनरीवक्षत 'बकाया और आहररत 
वििरण' प्राप्त ह ने पर, बकाया वबल आहररत वकया जा सकता है। यवद बकाया के संबंध में अंतर-
विभागीय समाय जन आिश्यक है, त  संबंवधत कायाालय िेवबट के िगीकरण और स्वीकृवत क  ररकॉिा 
करेगा। 
(ख) वकसी सरकारी सेिक के एक विभाग से दूसरे विभाग में याउसी विभाग के एक कायाालय से 
दूसरे कायाालय में, स्िानान्तरण ह ने पर भूतलक्षी प्रभाि से सरकार द्वारा स्वीकृत मंहगाई भते्त या 
मंहगाई िेतन की बकाया रावि पूिािती आहरण और संवितरण अवधकारी द्वारा ‘देय और आहररत 
रावि’ वििरण सत्यावपत वकए वबना उस आहरण और संवितरण अवधकारी द्वारा आहररत और संवितररत 
की जायेगी ज  नए पद के बाबत उस सरकारी सेिक  के भत्त  ंके आहरण और संवितरण के वलए 
वजमे्मदार है । 
 
(ग) इस तरह के संदाय करने से पहले, यह सेिा पुप्तस्का, छुवट्टय  ंके खाते और अंवतम िेतन प्रमाण 
पत्र से यह सत्यावपत वकया जाएगा वक उस सरकारी सेिक के संबंध में  उस अिवध के दौरान 
अनवधकृत अनुपप्तस्िवत या अधा-िेतन छुट्टी या असाधारण छुट्टी का क ई समय नही ंहै वजसके वलए 
बकाया रावि देय है (इस तरह के मामल  ंमें िावमल मामल  ंक  मुख्य वनयम के प्रािधान  ंद्वारा 
विवनयवमत वकया जाएगा) और इस तरह के बकाया के संदाय की सूिना नए आहरण और संवितरण 
अवधकारी द्वारा पूिािती कायाालय केआहरण और संवितरण क  िेतन वबल रवजस्टर में आिश्यक 
वटप्पणी दजा करने के वलए भेजी जाएगी ।  
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(घ) पूिािती  आहरण और संवितरण अवधकारी नए आहरण और संवितरण अवधकारी द्वारा प्रावधकृत 
भुगतान  ंके वििरण की जांि करेगा और यवद क ई विसंगवत या अवधक संदाय पाया जाता है, त  
िह सरकारी कमािारी से िसूली के वलए नए आहरण और संवितरण अवधकारी क  इसकी सूिना 
देगा ।  

(ङ) पूिािती आहरण और संवितरण अवधकारी ितामान आहरण और संवितरण अवधकारी क  िेतन 
वबल रवजस्टर में बकाया राविय  ंके संदाय का एक न ट रखने के बारे में एक पुवष्टकरण भेजेगा और 
नया आहरण और संवितरण अवधकारी पूिािती आहरण और संवितरण अवधकारी से प्राप्त इस तरह 
की रसीद की वनगरानी करेगा और िेतन वबल रवजस्टर में इस आिय की वटप्पणी वलखेगा । 
 
(10) िुट्टी का िेति  :- 
(क) इस  संबंध में सरकार द्वारा जारी वकए गए वकसी वििेष आदेि या विभागीय विवनयम  ंद्वारा 
विवहत वकसी वििेष प्रवक्रया के अध्यधीन, वकसी सरकारी सेिक का छुट्टी का िेतन संवितरण के 
उस कायाालय से आहररत वकया जाएगा, जहां से उसका िेतन छुट्टी पर जाने के तत्काल पूिा आहररत 
वकया जा रहा िा।  

 
ऐसे मामल  ंमें जहां छुट्टी की अिवध के बाद स्िानांतरण ह ता है, छुट्टी के िेतन का क ई भी 

वहस्सा ज  पुराने से्टिन पर आहररत नही ंवकया गया िा, उसे उस संवितरण के कायाालय में आहररत 
वकया जा सकता है, जहां से नए पद के संबंध में िेतन आहररत वकया जाता है।  

 
(ख) विदेि प्तस्ित वमिन  ंमें कायारत सरकारी कमािारी, भारत में वबताई गई छुट्टी की अिवध के 
वलए, संबंवधत वमिन द्वारा जारी अंवतम िेतन प्रमाणपत्र के आधार पर संबंवधत विभाग द्वारा तैयार 
वकए गए वबल  ंपर भारत में अपनीछुट्टी का िेतन प्राप्त कर सकते हैं। यह प्रवक्रया कायाभार िहण 
के समय का िेतन और पररलप्तिय  ंया छुट्टी के िेतन के संदाय, जैसा भी मामला ह ,और, या यात्रा 
की अिवध के वलए भारत में िाह्यक ई भी अन्य भत्ता और भारत के वलए रिाना ह ने से पूिा विदेि 
में वबताई गई छुट्टी की वकसी आरंवभक अिवध के वलए वजसे क ई सरकारी सेिक मूल वनयम के 
वनयम 91 के तहत आहररत कर सकता है के साि-साि यात्रा िुरू करने से पहले विदेि में वबताई 
गई छुट्टी की वकसी भी प्रारंवभक अिवध के वलए भी लागू ह गी।   

 
(ग) जब वकसी सरकारी सेिक के वलए छुट्टी का िेतन आहररत वकया जाता है, त  वजस वबल में 
यह पहली बार आहररत वकया जाता है, उसके साि आहरण अवधकारी द्वारा एक प्रमाण पत्र संलग्न 
वकया जाएगा, वजसमें आहररतछुट्टी के िेतन की रावि की गणना दिााई गई ह  या उस वनयम या 
आदेि का हिाला वदया गया ह  वजसके तहतछुत्ती का िेतन िास्विक िेतन पर आधाररत है। यवद 
गणना सरकारी कमािारी के मूल अनुभाग या कायाालय के बाहर आहररत िेतन पर आधाररत है, त  
उस कायाालय में या वजस कायाालय से ऐसा िेतन वलया गया िा, वबल  ंका संदभा प्रमाण पत्र में 
वदया जाएगा।  
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(घ) वकसी सरकारी सेिक वजसे कें द्रीय वसविल सेिा (छुट्टी) वनयम, 1972 के वनयम 39 के प्रािधान  ं
के तहत टवमानल छुट्टी प्रदान की गई ह  या मना कर दी गई ह ,क  एकमुश्त रावि का संदाय 
वकया जाएगा, ज  ऐसी छुट्टी की पूरी अिवध के दौरान  िेतन और भते्त के बराबर रावि (नगर 
प्रवतपूरक भते्त और मकान वकराया भते्त क  छ िकर), यवद क ई ह , एकमुश्त संदाय के रूप में 
ह गी । अस्वीकृत छुट्टी के दौरान उस महीने के वलए नगर प्रवतपूरक और मकान वकराया भत्ता, 
यवद अन्यिा स्वीकाया ह , हालांवक, अस्वीकृत छुट्टी की समाप्तप्त पर प्रते्यक महीने बकाया रावि का 
संदाय वकया जाएगा। 

 
(11)  कमाचाररयो ंको िेति पची :- जहां भी कम्प्पू्यटरीकृत पैकेज के माध्यम से िेतन संसावधत वकया 
जाता है और िेतन पिी आसानी से जवनत की जा सकती है, कमािारी के व्यप्तिगत वििरण, देय रावि 
और कटौती का वििरण, सकल कुल और िुद्ध िेतन का संकेत देते हुए एक कंपू्यटर जवनत िेतन पिी 
आवद िेतन वबल रवजस्टर के साि विवधित वमलान करते हुए कमािारी क  जारी की जा सकती है। िँूवक 
िेतन पिी एक प्रणाली जवनत ररप टा ह गी, इसमें वकसी अवधकारी के हस्ाक्षर की आिश्यकता नही ं
ह ती है। यवद क ई कमािारी वकसी विविष्ट उदे्दश्य के वलए हस्ाक्षररत िेतन पिी िाहता है, त  िह 
वलप्तखत अनुर ध पर अपने कायाालय से प्राप्त कर सकता है। 
 
2.5 समयोपरर भत्ता :- 
(1) इस संबंध में सरकार द्वारा जारी वकए गए वकसी भी सामान्य या वििेष आदेि के अधीन, समय परर 
भते्त के प्रते्यक वबल में वनम्नवलप्तखत आिय का कायाालय प्रमुख का प्रमाण पत्र िावमल ह गा:  
 

"प्रमावणत वकया जाता है वक- 
(क) िे व्यप्ति, वजनके वलए इस वबल में समय परर भते्त का दािा वकया गया है, िास्ि में उन्हौने 
इसे समय परर काम करके अवजात वकया है; 
 
(ख) इस वबल में वजन अिवधय  ंके वलए समय परर भते्त का दािा वकया गया है, उनकी प्रारंवभक 
ररकॉिा से जांि की गई है और सही पाया गया है; 

 
(ग) सक्षम प्रावधकारी द्वारा स्वीकृत दर  ंपर समय परर भते्त का दािा वकया गया है; और 

 
(घ) इस वबल में न ट वकए गए सरकारी कमािाररय  ं से देय आयकर की गणना करते समय 
समय परर भते्त क  ध्यान में रखा गया है।" 
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(2)  वजन मामल  ंमें समय परर भते्त का संदाय वनजी पावटाय  ंसे िसूले गए और सरकारी खाते में जमा 
वकए गए िुल्क से वकया जाता है आहरण अवधकारी क  वबल पर प्रमावणत करना िावहए वक वनधााररत 
िुल्क िसूल कर वलया गया है और सरकारी खाते में जमा कर वदया गया है। 
 
2.6 बकाया रानश नबि:- 
(1)  िेतन, वनयत भते्त या छुट्टी के िेतन की बकाया रावि सामान्य मावसक वबल में नही,ं बप्तल्क एक 
अलग वबल से आहररत की जाएगी, प्रते्यक महीने के वलए दािा की गई रावि क  आहरण की तारीख 
के साि साि अलग से उस महीने के वबल की संख्या और तारीख उद्धृत करते हुए  दजा वकया जा 
रहा है वजसका िुल्क छूट गया िा या र क वदया गया िा या वजस पर कटौती द्वारा इसे िापस वकया 
गया िा या यह नया भत्ता प्रदान करने अििा िेतन में िृप्तद्ध के वलए  वकसी सक्षम प्रावधकारी का वििेष 
आदेि िा। बकाया वबल का एक न ट अवनिाया रूप से फॉमा आरपीआर 17 में िेतन वबल रवजस्टर में 
या प्रासंवगक वबल की कायाालय प्रवत में उस अिवध के वलए बनाया जाएगा, वजस अिवध के वलए दािा 
संबंवधत है, वजस पर बकाया रावि के वबल के आहरणकताा के वदनांक सवहत हस्ाक्षर ह गें तावक बकाया 
रावि का पुन: दािा करने के ज प्तखम से बिा जा सके। 
 
(2) आहरणकताा अवधकारी अपने वदनांवकत हस्ाक्षर से बकाया रावि के वबल पर वनम्नवलप्तखत प्रमाण 
पत्र भी अंवकत करेगा:  

(क) वक दािा की गई रावि का क ई वहस्सा पूिा में आहररत नही ंवकया गया है; 
 
(ख) वक बकाया रावि के दािे के संबंध में  एक वटप्पणी उस अिवध के वलए , वजस अिवध से 
दािा संबंवधत है, िेतन वबल रवजस्टर में या वबल की कायाालय प्रवत में, जैसा वक मामला ह , दजा 
की गई है।  

 
(3) पैरा 2.2 (4) में विवहत ितों के अधीन, बकाया रावि के वबल वकसी भी समय प्रसु्त वकए जा 
सकते हैं और इसमें वजतनी आिश्यक ह  उतनी मदें िावमल की जा सकती हैं। 
 
2.7 यात्रा भत्ता नबि:- 
(1)  राष्टर पवत, उप-राष्टर पवत, मंत्रीगण और राष्टर पवत की म हर से वनयुि अवधकाररय ,ं और  सरकार 
द्वारा गवठत सवमवतय  ंमें वनयुि गैर-सरकारी अवधकाररय  ंआवद के  यात्रा भत्ता दाि  ंक  प्रपत्र आरपीआर 
16 में वबल  ंपर प्रसु्त वकया जायेगा। सरकार द्वारा सवमवतय  ंआवद में वनयुि गैर-सरकारी अवधकाररय  ं
के यात्रा भत्ता दाि  ंपर इस प्रय जन के वलए वनयंत्रक प्रावधकारी के रूप में घ वषत अवधकारी द्वारा 
प्रवतहस्ाक्षर वकये जायेंगे। 
 
(2)  स्िायी या वनयत यात्रा भते्त के इतर अन्य यात्रा भते्त के वबल वनम्नवलप्तखत प्रािधान  ंके अनुसार 
तैयार वकए जायेंगे और प्रसु्त वकये जायेंगे: 
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(क) वबल प्रपत्र आरपीआर 14 में तैयार वकए जाएंगे। जब क ई घुमािदार मागा वलया जाता है, 
त  ऐसा करने का कारण अवनिाया रूप से वबल में बताया जाना िावहए। 

 
(ख) जब िाहन  ंकी ढुलाई के बाबत िास्विक व्यय आहररत वकया जाता है, त  पररिहन वकए 
गए िाहन  ंका वििरण वबल में प्रसु्त वकया जाना िावहए। पररिार के बाबत भत्ता आहररत करने 
के उदे्दश्य से, सरकारी कमािारी द्वारा अपने पररिार के उन सदस्य  ंकी संख्या और उनसे 
संबंधके बारे में एक प्रमाण पत्र प्रसु्त वकया जाना िावहए, वजन के वलए भते्त का दािा वकया 
गया है। 

 
(3)  उपर िानुसार पूरा वकए गए वबल क  कायाालय प्रमुख की रसीद पर भुनाया जा सकता है; 
लेवकन ऐसा क ई वबल वजस पर वकसी वनयंत्रक प्रावधकारी के प्रवत हस्ाक्षर अपेवक्षत ह ,ं इस तरह के 
प्रवतहस्ाक्षर प्राप्त करने से पहले प्रसु्त नही ंवकया जायेगा। 
 
2.8 नचनकत्सा शुल्क प्रनतपूनता नबि :-- 

विवकत्सा पररियाा और उपिार के बाबत सरकारी सेिक  ंद्वारा वकए गए व्यय की प्रवतपूवता के 
वलए दािा-सह-वबल प्रपत्र आरपीआर23क/आरपीआर23ख, जैसा भी मामला ह , में तैयार वकया जा सकता 
है। सभी मामल  ंमें वबल  ंमें दिााई गई रावि के समिान में  उवित रसीद  ंऔर िाउिर  ंक  लगाना 
िावहए। 
 
2.9 िेति और भत्तो ंआनद का संनितरि और उसके निए देय रानशयां :- 
(1)  वकसी कायाालय का प्रमुख उसके द्वारा या उसकी ओर से हस्ाक्षररत वबल पर आहररत की गई 
रावि के वलए तब तक व्यप्तिगत रूप से वजमे्मदार ह ता है जब तक वक उसने इसे प्राप्त करने के 
हकदार व्यप्ति क  संदाय नही ंवकया है और कानूनी छूट प्राप्त कर ली है। अवधकाररय  ंया कमािाररय  ं
के बैंक खाते में सीधे जमा वकए गए संदाय के मामले में, अवधकाररय  ंया कमािाररय  ंसे क ई औपिाररक 
उन्म िन प्राप्त नही ंवकया जाना है। मावसक िेतन और भत्त  ंके संबंध में नकद, यवद क ई ह , प्रपत्र 
आरपीआर.24 में िेतन पंजी में और नकद द्वारा अन्य भुगतान  ंके वलए वबल  ंकी कायाालय प्रवत पर 
विवधक उन्म िन प्राप्त वकया जायेगा। जहाँ भी एक अलग कागज पर उन्म िन प्राप्त वकया जाता है, उसे 
संबंवधत र ल या वबल की कायाालय प्रवत में विपकाया जाना िावहए। ऐसे मामल  ंमें जहां पाने िाला 
सरकारी सेिकउन्म िन पर हस्ाक्षर करने में िारीररक रूप से असमिा है, कायाालय प्रमुख सरकारी 
सेिक के पररिार के ऐसे सदस्य क  रावि संवितररत करेगा, वजसे सरकारी सेिक द्वारा उसकी भविष्य 
वनवध प्राप्त करने के वलए नावमत वकया गया है।  
 
(2)  यवद वकसी कारण से, महीने के दौरान संदाय नही ंवकया जा सकता है, त  प्राप्तकताा के वलए 
आहररत रावि क  अगले वबल में िॉटा िर ॉइंग द्वारा िापस कर वदया जाएगा, और जब संदाय करने का 
अिसर आता है, त  रावि ऊपर पैरा 2.6 के तहत नए वसरे से आहररत ह  सकती है। 
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बिते वक, यवद कायाालय प्रमुख की राय में, यह प्रवतबंध असुविधाजनक रूप से संिावलत ह ने 
की संभािना है, त  अवितररत िेतन और भत्त  ंकी रावि, उनके विकल्प पर, तीन महीने से 
अनवधक वकसी भी अिवध के वलए रखी जा सकती है, लेवकन इस ररयायत क  तब तक नही ंले 
सकते हैं जब तक कायाालय प्रमुख इस बात से संतुष्ट नही ंह  जाते वक रखी गई रावि की 
सुरवक्षत अवभरक्षा के वलए उवित व्यिस्िा की जा सकती है। 

 
(3) वकसी भी पररप्तस्िवत में िेतन और भत्त  ंकी संवितररत नही ंकी गई रावि क  इसके बाद की वनकासी 
की सुविधा के वलए सरकारी खाते के जमा अनुभाग के तहत के्रविट के रूप में रखना अनुमेय नही ंहै। 
 
(4)  िेतन पंजी और वबल  ंकी कायाालय प्रवतयां, वजन पर उन्म िन प्राप्त वकया जाता है, क  िेतन 
और लेखा अवधकारी क  प्रसु्त करने की आिश्यकता नही ंहै, लेवकन महत्वपूणा ररकॉिा ह ने के कारण, 
उन पर 'संदाय' की मुहर लगाई जानी िावहए और वनधााररत अिवध के वलए सािधानीपूिाक संरवक्षत की 
जानी िावहए । िेतन वदिस पर िेतन पंजी के माध्यम से वकए गए भुगतान  ंके संबंध में , उसके नीिे 
संवितरण प्रमाण पत्र पर अवनिाया रूप से संवितरण अवधकारी द्वारा िास्ि में संदाय की गई कुल रावि 
के प्रतीक के रूप में हस्ाक्षर वकए जाने िावहए। आहरण अवधकारी द्वारा विवधित अनुप्रमावणत 'संदाय' 
की म हर केिल िेतन र ल की कुल संवितररत रावि के बाबत विपकाई जानी िावहए। बाद में संदाय 
की गई असंवितररत रावि के संबंध में, मद  ंपर व्यप्तिगत रूप से 'संदाय' की मुहर लगी ह नी िावहए 
और कैि बुक पर हस्ाक्षर करते समय आहरण अवधकारी द्वारा सत्यावपत वकया जाना िावहए। 
 
(5)  िेतन और यात्रा भत्ता वबल  ंपर आहररत नकद रावि क  विभाग के वनयवमत नकद िेष, यवद 
क ई ह , के साि नही ंवमलाया जाना िावहए। असंवितररत िेतन और भते्त का लेखा-ज खा प्रपत्र आरपीआर 
25 में एक रवजस्टर में रखा जाना िावहए। अवितररत िेतन और भत्त  ंकी कुल और वििेष रावि की 
प्रविवष्टयां प्रते्यक वबल में क्रमानुसार की जा सकती हैं और उसके बाद के संदाय क  रवजस्टर और कैि 
बुक के उपयुि कॉलम में दजा वकया जाये ऐसी प्रते्यक प्रविवष्ट राजपवत्रत अवधकारी द्वारा सत्यावपत की 
जाये । इस रवजस्टर से, तीन महीन  ंमें असंवितररत िेष राविय  ंका सार तैयार वकया जाना िावहए तावक 
र कि में अििा अगले वबल से अल्प आहरण द्वारा उनकी िापसी सुवनवित की जा सके। 
 
2.10 िेति और भत्तो ंका अंनतम संदाय:- 
(1)  सामान्यतया ऐसे वकसी सरकारी सेिक के संबंध में ज  अंवतम रूप से सरकारी सेिा क  छ ि 
देता है अििा उसे वनलंबन के अधीन रखा जाता है, उसके िेतन या भत्त  ंका अंवतम संदाय,वसिा  
कायाालय प्रमुख के अपने स्वयं के और जहां आिश्यक ह , अन्य उपयुि प्रावधकाररय  ं ररकािों से स्वयं 
इस बात से संतुष्ट ह ने के बाद ही वकया जा सकता है वक सरकारी सेिक पर क ई रावि बकाया नही ं
है । हालांवक, ऐसे मामले में जहां उि मांग क  किर करने के वलए  ऐसे सरकारी सेिक से नकद 
रावि में या जमानती बंध पत्र द्वारा या सरकारी सेिक क  देय िेजु्यटी की रावि का एक भाग र क कर 
उि कायाालय प्रमुख द्वारा उस रावि के वलए प्रवतभूवत क  पयााप्त समझा जाये त  िेतन और भत्त  ंका 
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अंवतम संदाय वकया जा सकता है और अंवतम िेतन प्रमाणपत्र जारी वकया जा सकता है  भले ही ऐसे 
सरकारी कमािारी से संभावित देय रावि का आकलन और िसूली बाकी ह । 
 
(2)  मूल वनयम  ंके वनयम 56 (जे) के प्रािधान  ंया कें द्रीय वसविल सेिा (पेंिन) वनयम, 2021 के 
वनयम 42 के तहत न वटस अिवध के बदले िेतन और भत्त  ंका संवितरण, सरकार द्वारा इस संबंध में  
जारी वििेष अनुदेि  ंद्वारा िावसत ह गा।  
 
(3)  उपयुाि प्रािधान वनम्नवलप्तखत व्यप्तिय  ंक  अंवतम देय रावि या मानदेय के संदाय के वलए लागू 
ह ते हैं (i) संविदागत अवधकाररय  ंऔर सरकार में पूरी तरह से अस्िायी र जगार में वनय वजत ऐसे  
अवधकाररय  ंक  ज  विदेि सेिा पर भारत में या भारत के बाहर जा रहे ह ,ं और (ii) वकसी कमीिन 
या सवमवत, िाहे िह सांविवधक ह  अििा नही,ं के सदस्य  ंसवहत गैर-सरकारी सदस्य  ंक  आय ग या 
सवमवत की सेिा से हटाये जाने पर। 
 
2.11 स्थािान्तरि, प्रनतनियुप्ति या निदेश सेिा की प्तस्थनत में अंनतम िेति प्रमाि पत्र जारी करिा:- 

स्िानांतरण, प्रवतवनयुप्ति और विदेि सेिा के सभी मामल  ंमें, सरकारी सेिक का अंवतम आहरण 
और संवितरण अवधकारी प्रपत्र आरपीआर 2 में "अंवतम िेतन प्रमाण पत्र" जारी करेगा। अंवतम िेतन 
प्रमाण पत्र की प्रवतयां नए आहरण और संवितरणअवधकारी, सरकारी कमािारी और अन्य संबंवधत कायाालय 
क  भेजी जानी िावहए।   

 
2.12 मृतु्य के बाद देय बकाया रानश:- 
(1)  उपयुाि पैरा 2.10 के प्रािधान  ंके अध्यधीन, मृत सरकारी कमािारी की ओर से दािा वकए गए 
सभी प्रकार के िेतन और भत्त  ंका संदाय सामान्य विवधक प्रावधकार की प्रसु्वत के वबना, उस कायाालय 
के प्रमुख के आदेि के तहत वकया जा सकता है वजसमें अपनी मृतु्य के समय सरकारी कमािारी कायारत 
िा, बिते कायाालय प्रमुख दािेदार के अवधकार के बारे में अन्यिा संतुष्ट ह  और ऐसे मामल  ंमें जहां 
दािे की सकल रावि 50,000 रुपये (पिास हजार रुपये) से अवधक ह , संदाय कायाालय प्रमुख द्वाराकेिल 
ऐसे जमानवतय  ंसे वजन्हें आिश्यक समझा जाये, संदाय के वलए देय सकल रावि के वलए विवधित स्टाम्प 
लगे प्रपत्र आरपीआर 26 में  क्षवतपूवता बंधपत्र के वनष्पादन पर वकया जाएगा ।  

बिते वक कायाालय प्रमुख पैरा 1 में वनधााररत ितों के अधीन 50,000/-रुपए (रुपये पिास हजार) 
से अनवधक की रावि का अविम संदाय कर सकता है ।  

(2)  जब तक वक दािे की सकल रावि 50,000/- रुपए (पिास हजार रुपये) से कम न ह , आम 
तौर पर, द  जमानती ह ने िावहए, द न  ंवित्तीय प्तस्िरता ज्ञात ह नी िावहए ऐसे मामले में राष्टर पवत के वलए 
और उनकी ओर से प्रपत्र आरपीआर26 में क्षवतपूवता बांि स्वीकार करने िाले प्रावधकारी क  प्रते्यक 
मामले की य ग्यता के आधार पर वनणाय लेना िावहए वक द  के बजाय केिल एक जमानत स्वीकार 
करना है या नही।ं 
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(3)  आप्तिगर के साि-साि क्षवतपूवता बांि क  वनष्पावदत करने िाले जमानवतय  ंक  ियस्क आयु का 
ह ना िावहए तावक बांि विवधक रूप से प्रभािी ह  सके और बांि संविधान के अनुचे्छद 299 के खंि 
(1) के तहत विवधित प्रावधकृत वकसी अवधकारी द्वारा राष्टर पवत की ओर से स्वीकार वकया जाना भी 
अपेवक्षत है” 

(4)  वकसी भी संदेह के मामले में, संदाय केिल कानूनी प्रावधकार प्रसु्त करने िाले व्यप्ति (व्यप्तिय )ं 
क  ही वकया जाएगा। 

 
(5)  मृत सरकारी सेिक की ओर से उसके उत्तरावधकारी (ररय )ं से िेतन और सभी प्रकार के भत्त  ं
(यात्रा भत्ता दाि  ंसवहत) की बकाया राविय  ंके संदाय का दािा प्राप्त ह ने पर, उस कायाालय के प्रमुख 
क  वजसमें िह सरकारी सेिक अंवतम बार वनय वजत िा, उपयुि वबल प्रपत्र में रावि आहररत करनी 
िावहए । दािे के साि ऐसे सभी संगत प्रमाणपत्र ह ने िावहए वजन्हें सामान्य पररप्तस्िवतय  ंमें कायाालय 
प्रमुख क  देना अपेवक्षत ह ता है ।   तिावप ऐसे प्रमाणपत्र  ंके संबंध में ज  पूरी तरह से मृत सरकारी 
सेिक के व्यप्तिगत ज्ञान पर वनभार हैं और वनवित ही कायाालय प्रमुख द्वारा उपलि नही ंकराया जा 
सकता, कायाालय प्रमुख क  यह दजा करना िावहए वक िह दािे की पररिुद्धता के बारे में संतुष्ट है और 
इस आिय का प्रमाणपत्र देना िावहए वक “"दािा, सत्यापन के वलए अवतसंिेदनिील नही ंहै, लेवकन उवित 
माना जाता है"। उप पैरा (1) में वनधााररत प्रवक्रया का पालन करते हुए कायाालय प्रमुख द्वारा दािेदार क  
रावि का संदाय वकया जाना िावहए। दािेदार से एक औपिाररक रसीद, जहां आिश्यक ह  मुहर लगी 
ह , प्राप्त की जानी िावहए। 

 
(6)  इस वनयम में वनधााररत प्रवक्रया वकसी भी आय ग या सवमवत, िाहे िह सांविवधक ह  अििा नही,ं  
के मृतक गैर-सरकारी सदस्य  ंसवहत मृत गैर-सरकारी सदस्य  ंक  देय देय रावि या मानदेय के संदाय 
के वकसी भी दािे पर लागू ह गी। 
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खंड - III  
आकप्तिक प्रभार 

2.13 आकप्तिक प्रभार:- 
(1) शब्द का आशय: इस खंि में प्रयुि '"आकप्तिक प्रभार" या "आकप्तिकता" िब् का आिय 
और वजसमें ऐसे सभी आकप्तिक और अन्य व्यय (स्ट र सवहत) िावमल हैं ज  वकसी कायाालय के प्रबंधन 
या तकनीकी स्िापनाओ ंके कायाकरण के वलए वकए जाते हैं जैसे प्रय गिाला, कायािाला, औद्य वगक 
स्िापना, स्ट र विप  और इसी तरह के कायाालय  ंसे है लेवकन िे उन व्यय  ंके इतर व्ययहैं ज  वििेष 
रूप से व्यय के वकसी अन्य िीषा के तहत िगीकृत वकए गए है, उदाहरण के वलए, 'काया', 'उपकरण 
और संयंत्र'और िे इसमें िावमल हैं। 
(2) प्रिताि:- 

(क) इस खंि में वनधााररत प्रवक्रया मुख्य रूप से आकप्तिकताओ ंपर लागू ह गी, लेवकन 
विविध व्यय वजन्हें आकप्तिकताओ ंके रूप में िगीकृत नही ंवकया गया है, िे भी इन 
वनयम  ंके अधीन हैं, वसिाय इसके वकिे इस अध्याय कीधारा IV में विवहत वकसी वििेष 
प्रवक्रया वनयम  ंया वकन्ही ंविभागीय विवनयम  ंद्वारा िावसत ह । 
 

(ख) इस खंि के प्रािधान मुख्य रूप से वसविल मंत्रालय  ंया विभाग  ंके कायाालय  ंके प्रमुख  ं
के आकप्तिक प्रभार  ंपर लागू ह गें। िाक, दूरसंिार, रक्षा और रेलिे जैसे अन्य विभाग  ं
के आकप्तिक प्रभार भी इस खंि के वनयम  ंके अधीन हैं, वसिाय इसके वक िे अपने 
अवधकृत विभागीय वनयम  ंद्वारा पूरक या संि वधत वकए गए ह ।ं 
 

(3) आकप्तिक शुल्को ंके प्रकार : - 
(क) ल क सेिा पर लगने िाले आकप्तिक प्रभार  ंक  वनम्नवलप्तखत प्रकार  ंमें विभावजत वकया 

गया है, प्रते्यक विभाग या कायाालय में अपनाए जाने िाले प्रकार सक्षम प्रावधकारी के 
आदेि  ंद्वारा वनधााररत वकए जा रहे हैं- 

(i) संनिदात्मक आकप्तिकताएं - वजनके वलए वकसी संवितरण अवधकारी के पास वकसी भी 
प्रकार की आगे की मंजूरी के वबना िावषाक रूप से एकमुश्त रावि रखी जाती है। उनमें आम 
तौर पर ऐसे िुल्क िावमल ह ते हैं, वजनकी ह ने की घटना का िावषाक रूप से उवित 
सटीकता के साि औसत वनकाला जा सकता  है। 

   
(ii) से्कि-निनियनमत आकप्तिकताएं - ऐसे आकप्तिक िुल्क िावमल करने के वलए वजन्हें 
सक्षम प्रावधकारी द्वारा वनधााररत से्कल द्वारा विवनयवमत वकया जा सकता है, जैसे वक जंगली 
जानिर  ंके विनाि के वलए पुरस्कार। 
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(iii) निशेष आकप्तिकताएं - ऐसे आकप्तिक प्रभार  ंक  िावमल करने के वलए, िाहे िे 
आिती ह  ंया गैर-आिती, क्य वंक िररष्ठ प्रावधकारी की पूिा स्वीकृवत के वबना खिा नही ंवकया 
जा सकता है। 
 
(iv) प्रनतहस्तािररत आकप्तिकताएं - ऐसे आकप्तिक शुल्को ंको शानमि करिे के निए 
नजन्हें सरकार के िैि व्यय के रूप में स्वीकार नकए जािे से पहिे नियंत्रक प्रानिकारी 
के अिुमोदि की आिश्यकता होती है, ऐसी स्वीकृनत आमतौर पर िेतन और लेखा 
अवधकारी के पास जमा वकए गए विसृ्त वबल पर संदाय के बाद प्रवतहस्ाक्षर का रूप लेती 
है । 
 
(v) पूरी तरह से प्रमानित आकप्तिकताएं – ऐसे आकप्तिक िुल्क िावमल करने के वलए, 
वजसके वलए न त  वििेष मंजूरी की आिश्यकता ह ती है और न ही प्रवतहस्ाक्षर की, लेवकन 
कायाालय प्रमुख द्वारा उनके वलए लेखांकन की आिश्यकता के अधीन अपने स्वयं के अवधकार 
पर खिा वकया जा सकता है। इन्हें प्रवतहस्ाक्षर के वबना पूरी तरह से प्रमावणत वबल  ंपर 
पाररत वकया जा सकता है। 

 
(ख) उपयुाि उप-पैरा (क) में विवहत पांि प्रकार की आकप्तिकताएं आिश्यक रूप से परस्पर 
अनन्य नही ंहैं। ऐसे मामले ह  सकते हैं वजनमें वििेष आकप्तिकताओ ंक  से्कल द्वारा विवनयवमत 
वकया जा सकता है, या वजसमें वबल से्कल-विवनयवमत आकप्तिकताओ ंक  प्रवतहस्ाक्षर की 
आिश्यकता ह  सकती है। जब क ई आकप्तिक प्रभार द  या द  से अवधक प्रकार  ंके अंतगात 
आता है, त  इनमें से प्रते्यक प्रकार के वलए विवहत प्रवक्रया, जहां तक संभि ह , लागू की जाएगी। 

 
2.14 स्थायी अनिमो ंआनद में से आकप्तिक व्यय का संदाय:- 
(1) वजन सरकारी अवधकाररय  ंक  आकप्तिक व्यय के वलए संदाय करना है, इससे पहले वक िे 
आकप्तिक वबल  ंक  आहररत करके स्वयं क  वनवधय  ंमें जमा कर सकें , ऐसे संदाय स्िायी अविम  ंया 
 अिदाय  ंमें से कर सकते हैं, वजन्हें सक्षम प्रावधकारी (सामान्य वित्तीय वनयम , 2017 के वनयम 
322 के प्रािधान  ं के अनुसार जारी) के आदेि  ं के तहत रखने की अनुमवत दी जा सकती है ज  
आकप्तिक वबल की प्रसु्वत पर प्रवतपूवता के अधीन है । 
 

(2)आंतररक वित्त सं्कध के परामिा से विभागाध्यक्ष द्वारा तय की गई मौवद्रक सीमा, वकसी ऐसे स्िान 
पर तैनात गैर-िेक आहरण और संवितरण अवधकारी के मामले में, ज  उसके आकप्तिक वबल के 
संदाय के वलए प्रावधकृत प्रत्यावयत िेतन और लेख अवधकारी या िेक आहरण और संवितरण 
अवधकारी के स्िान से अलग ह ,  टेलीफ न, वबजली और पानी के वबल  ंसे संबंवधत दाि  ंके संबंध 
में लागू नही ंह गी।  
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2.15 सामान्य सीमाएँ:- 
(1)  िास्ि में वकए गए सभी िुल्क  ंका संदाय और आहरण एक साि वकया जाना िावहए, और 
वकसी भी पररप्तस्िवत में उन्हें दूसरे िषा के अनुदान से संदाय करने की अनुमवत नही ंदी जा सकती है। 
एक वबल में द  या द  से अवधक मुख्य िीषों से संबंवधत िुल्क  ंक  िावमल नही ंवकया जा सकता है। 
 
(2)  सरकारी खाते से क ई रावि तब तक नही ंवनकाली जाएगी जब तक वक तत्काल संवितरण की 
आिश्यकता न ह । मांग  ंकी प्रत्यािा में या बजट अनुदान  ंकी व्यपगतता क  र कने के वलए सरकारी 
खाते से रावि वनकालने की अनुमवत नही ंहै। 
 
(3)  आकप्तिक व्यय के वबल  ंसेन त  वकसी भी प्रकार का क ई िेतन और न ही िेतन में क ई िृप्तद्ध 
आहररत की जा सकती है। 
 
2.16 कुि एक प्रकार के आकप्तिक शुल्को ंसे संबंनित प्रमाि पत्र:- 
(1) िारीररक श्रम पर लगे  मजदूर  ंकी मजदूरी पर ह ने िाले आकप्तिक िुल्क और दैवनक या 
मावसक दर  ंपर संदाय संवितरण अवधकारी द्वारा हस्ाक्षररत इस आिय के प्रमाण पत्र द्वारा समविात 
ह गा वक मजदूर  ंक  िास्ि में लगाया गया िा और उन्हें संदाय वकया गया िा। 

 
(2)  सरकारी कायाालय  ंके वलए सरकार द्वारा वनजी भिन  ंक  वकराए पर लेने पर वकए गए वकराए, 
दर ,ं कर ,ं वबजली, पानी और अन्य संबद्ध िुल्क  ंसे संबंवधत दाि  ंके आकप्तिक वबल  ंके साि आहरण 
अवधकारी द्वारा हस्ाक्षररत वनम्नवलप्तखत द  प्रमाणपत्र  ंमें से एक संलग्न ह ना िावहए:: 

(क)  भिन का क ई वहस्सा, वजसके वलए क ई रावि खिा की गई, उस अिवध के दौरान, 
वजससे िह िुल्क संबंवधत िा, आिासीय या अन्य उदे्दश्य  ंके वलए उपय ग नही ंवकया गया 
िा; या 
 

  )ख( वजस अिवध के वलए िुल्क का संदाय वकया गया िा, उस अिवध के दौरान आिासीय या   
अन्य उदे्दश्य  ंके वलए उपय ग वकए जाने िाले भिन के वहसे्स के वलए िसूल वकए जाने िाले 
व्यय का वहस्सा, जैसा वक प्रते्यक के सामने इंवगत वकया गया है, नीिे उप्तिप्तखत व्यप्तिय  ंसे 
िसूल वकया गया है, वजनसे यह देय िा। 

 
(3) यवद विभागीय विवनयम  ंद्वारा अन्यिा प्रािधान नही ं वकया गया है त  भण्ार क्रय के संदाय के 
समिान में प्रसु्त वबल  ंके साि एक प्रमाण-पत्र संलग्न ह गा वक िाउिर  ंमें िवणात िसु्एँ, और उनकी 
मात्राएँ सही हैं, उनकी गुणित्ता अच्छी है और विअनुदेि  ंके अनुसार है, वक संदाय की गई दरें स्वीकृत 
या बाजार दर  ंसे अवधक नही ंहैं, और यह वक द हरे संदाय क  र कने के वलए संबंवधत मांगपत्र, आपूवता 
आदेि और िालान में उपयुि संदाय न ट तैयार वकए गए हैं। प्रावधकरण, जब तक वक यह एक सामान्य 
प्रावधकरण न ह , वजसके तहत खरीद की जाती है, क  भी उद्धृत वकया जाएगा। 
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(4) ऐसे आकप्तिक वबल वजसमें माल की खरीद पर िुल्क िावमल हैं, वजस पर माल और सेिा कर भी 
लगाया गया है, उन्हें संवितरण अवधकारी द्वारा हस्ाक्षररत वनम्नवलप्तखत प्रमाणपत्र  ंद्वारा समविात वकया 
जाना िावहए: - 

 
"प्रमावणत वकया जाता है वक वबल से जुडे़ उप-िाउिर के मामले में और ज  ऐसे माल 

की खरीद के संबंध में मेरे कयाालय में रखा गया है वजस पर माल और सेिा कर वलया गया 
है, ऐसे माल क  माल और सेिा कर अवधवनयम या उसके तहत बनाये गए वनयम  ंके तहत 
छूट प्राप्त नही ंहै और यह वक उस माल पर िसु् और सेिा कर के रूप में अदा की गई 
रावि उस अवधवनयम या उसके तहत बनाये गए वनयम  ंके प्रािधान  ंके तहत सही है, और यह 
वक वनयवमत संविदाओ ंके तहत की गई आपूवताय  ंके मामले में संगत संविदा में यह वििेष 
प्रािधान िावमल है वक माल और सेिा कर सरकार द्वारा देय है ।" 

 
(5) आहरण अवधकारी द्वारा हस्ाक्षररत वनम्नवलप्तखत प्रमाण पत्र ऐसे सभी आकप्तिक वबल  ंके साि संलग्न 
वकया जाएगा वजसमें औपिाररक बैठक  ंऔर समे्मलन  ंमें हले्क जलपान पर व्यय का िुल्क िावमल हैं:- 

“ प्रमावणत वकया जाता है वक इस वबल में मन रंजन िुल्क पर व्यय सरकार द्वारा समय-
समय पर वनधााररत प्रािधान  ंया वनयम  ंऔर विवनयम  ं के अनुसार वकया गया िा, और यह 
वक  वनधााररत मौवद्रक सीमा क  पार नही ंवकया गया है।" 
 

(6) जब मुखवबर  ंक  पुरस्कार का संदाय करते समय, या वकसी अन्य मामले में, प्राप्तकतााओ ंके नाम  ं
का खुलासा करना िांछनीय नही ंहै, संवितरण अवधकारी की हस्वलवप में इस आिय का एक प्रमाण 
पत्र वक संदाय विवधित रूप से  वकया गया है, और इसे साधारणतया अपेवक्षत अदाकताा की रसीद के 
स्िान पर संदाय के समिान में िेतन और लेखा अवधकारी क  प्रसु्त वकया जाएगा।  
 
2.17  आकप्तिक व्यय करिे के निए सरकारी अनिकाररयो ंके उत्तरदानयत्व :- 
(1) आहरि अनिकाररयो ंके उत्तरदानयत्व :- आहरण अवधकारी आकप्तिक व्यय  ंके संबंध में उतनी 
ही सतका ता बरतेगा वजतनी साधारण वििेक के व्यप्ति सेअपने स्वयं के धन क  खिा करने में सािधानी 
बरतने की  अपेक्षा की जाती है । आहरण अवधकारी यह देखने के वलए भी वजमे्मदार है वक वबल तैयार 
करने के वनयम  ंका पालन वकया गया है, वक धन या त  तत्काल संवितरण के वलए आिश्यक है या 
पहले से ही स्िायी अविम से संदाय वकया जा िुका है, वक व्यय उपलि विवनय ग के भीतर है और 
यह वक यवद रावि मूल विवनय ग से अवधक ह  या अवधक ह ने की संभािना ह   और संविदात्मक 
आकप्तिकताओ ंका मामला ह  त  अवतररि विवनय ग प्राप्त करने की दृवष्ट से सभी कदम उठाये गए हैं 
। प्रस्ावित व्यय संविदात्मक अनुदान से अवधक ह ने का कारण नही ंबनता है। 
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(2) नियंत्रक प्रानिकारी का उत्तरदानयत्व:- प्रवतहस्ाक्षरकताा अवधकारी यह देखने के वलए उत्तरदायी 
ह गा वक आकप्तिक वबल में िावमल व्यय की मदें वनतांत आिश्यक हैं और उवित और तका संगत दर  ं
पर हैं, यह वक वकसी भी मद के वलए अपेवक्षत पूिा स्वीकृवत संलग्न है, यह वक सभी अपेवक्षत िाउिर  
प्राप्त ह  गए हैं और व्यप्तस्ित रूप में हैं, यह वक गणनायें सही है, और वििेष रूप से वक अनुदान पार 
नही ं वकया गया है और वििेष रूप से यह वक यह न त  अनुदान से अवधक है और  न ही इससे 
अवधक ह ने की संभािना है और यह वक िेतन और लेखा अवधकारी क  या त  वबल पर एक न ट द्वारा 
या अन्यिा विवनय ग के मावसक अनुपात से अवधक की वकसी रावि के कारण  ंके बारे में सूवित वकया 
गया है यवद व्यय बहुत तेजी से ह  रहा है, त  िह आहरण अवधकारी क  सूवित  करेगा और इसकी 
जांि करने पर ज र देगा। 
 
2.18  उप-िाउचर को रद्द करिा और िष्ट् करिा:- 
(1) सभी आहरण और वनयंत्रणकताा अवधकारी उप िाउिर  ंक  रद्द करने और नष्ट करने के मामले में  
 उप-िाउिर  ंके कपटपूणा उपय ग की र किाम के वलए वनम्नवलप्तखत प्रवक्रया का पालन वकया 
 जाएगा: 

 
(क) जब तक वकसी भी मामले में वकसी वनयम या आदेि द्वारा स्पष्ट रूप से अन्यिा उपबंध 
नही ंवकया जाता है, क ई उप-िाउिर तीन साल तक नष्ट नही ंवकया जाएगा। 

 
(ख) प्रते्यक उप-िाउिर ज  इस खंि के पैरा 2.20 और पैरा 2.21के उप-पैरा (1), (2) और 
(7) के प्रािधान  ंके तहत वबल के साि िेतन और लेखा अवधकारी या वकसी वनयंत्रक अवधकारी 
क  अिेवषत नही ंवकया जाता है लेवकन उस कायाालय में दजा वकया जाता है वजससे व्यय संबंवधत 
है, इसे रबर स्टैंप के माध्यम से या िाउिर पर लाल स्याही से पृष्ठांकन द्वारा विवधित रद्द वकया 
जाना िावहए, आकप्तिक वबल  ंक  आहररत करने के वलए कायाालय के प्रावधकृत अवधकारी के 
हस्ाक्षर द्वारा रद्द वकया जाना िावहए । रद्दीकरण उस समय वकया जाना िावहए जब आकप्तिक 
वबल वजसमें उप-िाउिर िावमल हैं िास्ि में हस्ाक्षररत हैं। यवद उप-िाउिर की रावि स्िायी 
अविम से अवधक ह  जाती है, त  जैसे ही संदाय वकया जाता है और आकप्तिक रवजस्टर में दजा 
वकया जाता है, रद्द कर वदया जाना िावहए। 
 
(ग) वकसी वनयंत्रण अवधकारी क  प्रसु्त उप-िाउिर वजसे िेतन और लेखा अवधकारी क  अिेवषत 
करने की आिश्यकता नही ंहै, उसे जांि करने के बाद विवधित रद्द कर वदया जाना िावहए और 
रद्दीकरण क  वनयंत्रण अवधकारी द्वारा वबल पर प्रवतहस्ाक्षर के समय साक्ष्ांवकत वकया जाना 
िावहए। . 
(घ) ऐसे सभी मामल  ंमें वजनमें सब-िाउिर क  िेतन और लेखा अवधकारी या वनयंत्रक अवधकारी 
क  जमा करने की आिश्यकता नही ं है, आहरण अवधकारी क  वबल में यह प्रमावणत करना 
िावहए वक वबल से जुडे़ सब-िाउिर के अलािा अन्य सब-िाउिर इस प्रकार हैं। विरूवपत या 
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विकृत हैंवक उनका वफर से उपय ग नही ंवकया जा सकता है। आहरण अवधकारी द्वारा वनयंत्रण 
प्रावधकारी के पास जमा वकए गए उप-िाउिर  ंके संबंध में वनयंत्रण प्रावधकारी द्वारा इसी तरह 
का प्रमाण पत्र प्रसु्त वकया जाना िावहए, लेवकन वजसे िेतन और लेखा अवधकारी क  जमा करने 
की आिश्यकता नही ंहै। 

 
(2)  वजस उप-िाउिर क  िेतन और लेखा अवधकारी क  भेजे जाने के वलए आिश्यक हैं, उन्हें आहरण 
अवधकारी या वनयंत्रक अवधकारी द्वारा रद्द नही ं वकया जाना िावहए, क्य वंक इन उप-िाउिर  ंक  रद्द 
करने और उनका कपटपूणा उपय ग र कने के वलए उन्हें उवित अवभरक्षा में रखने का दावयत्व  िेतन 
और लेखा अवधकारी का है । 

 
न ट: ई-वबल के मामले में, इलेक्ट्र ॉवनक रूप से उपलि कराए गए िाउिर क  वनधााररत अिवध के 
वलए वसस्टम में रखा जाएगा। 

 
2.19 आकप्तिक व्यय रनजस्टर :- 
(1)  प्रते्यक कायाालय में आकप्तिक व्यय का रवजस्टर रखा जाएगा और कायाालय  प्रमुख, या िह 
राजपवत्रत अवधकारी, वजसे कायाालय के प्रमुख द्वारा यह कताव्य सौपंा गया है, प्रते्यक मद के वलए संदाय 
की ताररख के सामने हस्ाक्षर दजा करेगा । 

 
(2) आकप्तिक रवजस्टर का मानक रूप आरपीआर 27 के रूप में ह गा । िास्विक वििरण जैसे वक 
ख ले जाने िाले कॉलम  ंकी संख्या, उपिीषाक और विसृ्त िीषा और इस तरह के और विसृ्त िगीकरण 
ज  वनयंत्रण के उदे्दश्य के वलए आिश्यक ह  सकते हैं, िेतन और लेखा अवधकारी और वनयंत्रक प्रावधकारी 
द्वारा ितों के अनुरूप तय वकए जा सकते हैं। प्रते्यक विभाग या कायाालय के। 

 
(3)  एक सामान्य वनयम के रूप में, सबसे आम उप-िीषाक और विसृ्त िीषा में िीषा पर उिेप्तखत 
विवनय ग के साि अलग-अलग कॉलम ह  सकते हैं। कम महत्वपूणा और तुच्छ िसु्ओ ंक  एक कॉलम 
में एक साि रखा जा सकता है, जब अलग-अलग मद  ंमें से प्रते्यक क  अलग से वहसाब या देखने की 
आिश्यकता नही ंह ती है। वकसी भी अलग कॉलम के अंतगात आने िाले वकसी भी िुल्क, लेवकन 
स्पष्टीकरण की आिश्यकता िाले कॉलम "वििरण" में िवणात वकया जा सकता है, हालांवक इसकी रावि 
केिल इसके वििेष कॉलम में दजा की जाती है; िही "वििरण" कॉलम उस महीने या अिवध के न ट के 
वलए भी काम करेगा वजससे अन्य कॉलम में दजा वकए गए आिती िुल्क संबंवधत हैं। 

 
(4)  यवद अवधक सुविधाजनक ह , त  आकप्तिक िुल्क के प्रते्यक िगा के वलए एक अलग रवजस्टर 
रखा जा सकता है। 
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(5)  यवद कायाालय प्रमुख की अनुपप्तस्िवत में और वजस राजपवत्रत अवधकारी क  आकप्तिक रवजस्टर 
के रखरखाि का काया सौपंा गया है, आकप्तिक रवजस्टर में प्रविवष्टयां अराजपवत्रत सरकारी अवधकारी 
द्वारा प्रारंवभक रूप से की गई हैं, त  रवजस्टर की समीक्षा की जानी िावहए और मुख्यालय में डू्यटी पर 
लौटने पर कायाालय प्रमुख या ऐसे राजपवत्रत अवधकारी द्वारा प्रविवष्टय  ंक  वफर से िुरू वकया जाना 
िावहए। 

 
(6)  जैसा वक प्रते्यक संदाय वकया जाता है, आकप्तिक रवजस्टर में संदाय की वतवि, प्राप्तकताा का 
नाम और बाईं ओर तीन कॉलम में उप-िाउिर की संख्या, और उवित कॉलम में रावि दजा की जानी 
िावहए , और स्पष्टीकरण की आिश्यकता िाले वकसी आर प के मामले में, इसे करने िाले अवधकारी 
के आद्याक्षर वििरण के सामने वलए जाएंगे। 

 
(7)  संवितरण अवधकारी क  प्रते्यक विसृ्त िीषा के तहत व्यय की प्रगवत क  इसके वलए विवनय ग 
की तुलना में देखने में सक्षम बनाने के वलए, सभी कॉलम  ंका प्रगवतिील य ग मावसक य ग के तुरंत 
बाद मावसक बनाया जाना िावहए तावक सभी भुगतान  ंक  िावमल वकया जा सके प्रते्यक िीषा के साि-
साि खाता कायाालय द्वारा सूवित िुल्क भी, जैसा वक िषा के प्रारंभ से अंवतम समाप्त महीने के अंत 
तक प्राप्त िेवबट के खाते में समाय वजत वकया गया है। 
 
2.20 आकप्तिक प्रभारो ंके आहरि के नबिो ंसे संबंनित सामान्य अिुदेश :- 
(1)  जब आकप्तिक खिों के वलए धन वनकालना आिश्यक ह , उदाहरण के वलए, जब स्िायी अविम 
कम िलना िुरू ह  जाता है, या जब प्रभार का हस्ांतरण ह ता है और वकसी भी मामले में, प्रते्यक 
महीने के अंत में, एक लाल स्याही की रेखा रवजस्टर या रवजस्टर  ंके पूरे पृष्ठ पर अंवकत की जाएगी, 
कई कॉलम ज डे़ गए हैं और आकप्तिक व्यय के प्रते्यक िगा के वलए अलग-अलग वबल  ंमें कई य ग 
प स्ट वकए गए हैं। कायाालय के प्रमुख या वजस अवधकारी क  यह कताव्य सौपंा गया है, िह सब-िाउिर 
के साि रवजस्टर में प्रविवष्टय  ंकी सािधानीपूिाक जांि करेगा, यवद यह पहले से नही ंवकया गया है त  
उन पर आद्याक्षर करेगा और वबल पर हस्ाक्षर करेगा ज  तब ह गा वदनांवकत और क्रमांवकत और 
संदाय के वलए प्रसु्त वकया गया। 

 
(2)  आकप्तिक व्यय के िीषों क  पांिुवलवप में वबल में दजा वकया जा सकता है और उनके प्तखलाफ 
प स्ट वकए गए य ग बिते वक स्पष्टीकरण की आिश्यकता िाले व्यय के मामले में, िुल्क  ंका पूरा 
वििरण वबल में दजा वकया जाना िावहए, वसिाय इसके वक जब िे वबल में वदए गए ह  ंउप-िाउिर िेतन 
और लेखा अवधकारी क  भेजे गए। 

 
(3)  जब तक वनयंत्रक महालेखापरीक्षक की सलाह पर महालेखा वनयंत्रक  अन्यिा वनदेि नही ंदेता, 
2000 रुपये (द  हजार रुपये) से अवधक के उप-िाउिर प्रते्यक आकप्तिक िुल्क के संबंध में लेखा 
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कायाालय क  प्रसु्त वकए जाएंगे। इस खंि के पैरा 2.21 में। ई-वबल के मामले में, मूल उप-िाउिर  ं
की सै्कन प्रवत इसके साि संलग्न की जाएगी। 

 
(4)   2000/- रुपए (केिल द  हजार रुपए) तक के छ टे आकप्तिक व्यय के संबंध में, यवद क ई 
ह , वजसके वलए मूल उप-िाउिर क  वबल से संलग्न करने की आिश्यकता नही ंहै, हालांवक, मद  ंक  
फॉमा आरपीआर 28 में सूिीबद्ध वकया जाना िावहए । उनसे जुड़ा ह ना। 

 
(5)  जब स्िायी अविम कम िल रहा ह , त  िेष रावि से अवधक की माँग प्रसु्त की जा सकती है; 
इस मद क  भी रवजस्टर में दजा वकया जाना िावहए और वबल में िावमल वकया जाना िावहए, दी गई 
संख्या िह है ज  संदाय वकए जाने पर उप-िाउिर क  िहन करना ह गा। 
 
2.21  निनभन्न प्रकार की आकप्तिकताओ ंके निए नबि बिािा:- 
(1) अिुबंि आकप्तिकताएं: - अनुबंध आकप्तिकताओ ं के संबंध में, वबल फॉमा आरपीआर29 या 
आरपीआर29ए, जैसा भी मामला ह , के समान एक रूप में प्रसु्त वकया जाएगा। िेतन और लेखा 
अवधकारी क  क ई उप-िाउिर भेजने की आिश्यकता नही ंहै। 
 
(2) पूरी तरह से प्रमानित आकप्तिक शुल्क और टेिीफोि, नबजिी और पािी के शुल्क से संबंनित 

निशेष प्राििाि: - 
 

(क)  अवधकाररय  ंके आकप्तिक वबल, वजन पर प्रवतहस्ाक्षर की आिश्यकता नही ंहै, फॉमा 
आरपीआर29 या आरपीआर29ए में वबल प्रसु्त करके तैयार वकए जा सकते हैं , जैसा भी 
मामला ह , आर प  ंका पूरा वििरण वदखाते हुए और उप-िाउिर द्वारा समविात। बिते वक यवद 
वकसी अवधकारी क  अपने वबल में वकसी अधीनस्ि अवधकारी के आर प  ंक  िावमल करना है, 
ज  आम तौर पर अपने वबल  ंक  सीधे िेतन और लेखा अवधकारी क  पेि करके या अपनी 
िेक-आहरण िप्तिय  ं के तहत पैसा वनकालता है, त  प्रवतहस्ाक्षर करने िाले अवधकारी क  
मावसक वबल जमा करना ह गा। स्वयं या उसके अधीनस्ि  ंद्वारा भुनाए गए संवक्षप्त वबल  ंके 
समाय जन में नीिे उप-पैरा (7) में वनधााररत तरीके से। 
 
(ख)  इस प्रवक्रया का उदे्दश्य उन मामल  ंक  किर करना है जहां एक विभाग प्रमुख या 
वनयंत्रण अवधकारी क  काउंटर-हस्ाक्षर के बाद, मावसक विसृ्त वबल संबंवधत िेतन और लेखा 
अवधकारी क  प्रसु्त करना ह ता है, वजसके तहत स्वयं और उसके अधीनस्ि  ंद्वारा नकद वकए 
गए संवक्षप्त वबल  ंका समाय जन वकया जाता है। नीिे उप-पैरा (5) के प्रािधान। 
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(ग)  मामल  ंमें (मान्यता प्राप्त िेतन और लेखा कायाालय या िेक आहरण और संवितरण 
अवधकारी से वभन्न स्िान पर प्तस्ित एक गैर-िेक आहरण और संवितरण अवधकारी के अलािा 
आकप्तिक वबल  ंका संदाय करने के वलए अवधकृत, जैसा भी मामला ह ) जहां टेलीफ न, वबजली 
और पानी के िुल्क का संदाय स्िायी अविम, या अिदाय में से नही ंवकया जा सकता है, केिल 
इन तीन प्रकार के आकप्तिक भुगतान  ंक  करने के वलए आिश्यक धन पूरी तरह से प्रमावणत 
आकप्तिक वबल  ं(आरपीआर 29 या आरपीआर 29क जैसा भी मामला ह ) पर आहररत वकया 
जा सकता है। ह  सकता है) इस वनयम के प्रािधान  ंके तहत, टेलीफ न/वबजली/जल प्रावधकरण  ं
या स्िानीय वनकाय  ंसे प्राप्त मांग वबल (रावि के संबंध में विवधित रूप से सत्यावपत) की एक 
िुप्लीकेट प्रवत संलग्न करना, ज  समिान में उप-िाउिर के रूप में काम करेगा। एक वििेष 
मामले के रूप में प्रासंवगक आकप्तिक वबल की। तिावप, यह वििेष प्रािधान वकसी अन्य प्रकार 
के मामल  ं पर लागू नही ं ह गा। सेिा प्रदाताओ ं द्वारा दी गई ऑनलाइन संदाय सुविधा की 
उपलिता के अधीन संदाय ई-संदाय के माध्यम से वकया जा सकता है। ऐसे मामल  ंमें, संदाय 
का वििरण सेिा प्रदाता के अवधकृत अवधकारी क  ई-मेल/पत्र के माध्यम से सूवित वकया जा 
सकता है और उसकी पािती दी जा सकती है। अन्य मामल  ंमें, शे्रणी 'ए' िेक, विवधित रेखांवकत 
'ए/सी पेयी ओनली' आहररत वकए जाएंगे। िेक द्वारा ऐसे वबल के संदाय के एिज में प्राप्त स्टाम्प 
रसीद या रसीद आहरण और संवितरण अवधकारी द्वारा रखी जा सकती है और उनके द्वारा 
उपयुाि पैरा 2.18 में पररकप्तल्पत के अनुसार ही व्यिहार वकया जाएगा। 

 
(3) िेतिमाि निनियनमत प्रभार और निशेष आकप्तिकताएं :- 

(क) एक व्यय क  से्कल-विवनयवमत के रूप में िगीकृत करने के वलए सक्षम प्रावधकारी, से्कल के 
आिेदन के वलए पूिािती ितों क  वनधााररत करेगा, वबल के साि प्रसु्त वकए जाने िाले प्रमाण पत्र 
और इस तरह के वबल क  संदाय से पहले या बाद में प्रवतहस्ाक्षररत वकया जाएगा या नही।ं बाद 
िाले मामले में, इस तरह के िुल्क सार वबल फॉमा आरपीआर29 या आरपीआर29क में जैसा भी 
मामला ह , िुल्क  ं के पूणा वििरण के साि, और प्रवतहस्ाक्षर और पारेषण के वलए वनयंत्रक 
अवधकारी क  विसृ्त वबल की प्रसु्वत के अधीन िेतन और लेखा अवधकारी नीिे उप-पैरा (6) से 
(9) में वनधााररत प्रवक्रया के अनुसार  तैयार वकए जा सकते हैं । 
 
(ख) वििेष आकप्तिकताएं, वजन्हें खिा वकए जाने से पहले उच्च अवधकारी की पूिा मंजूरी की 
आिश्यकता ह ती है, क  सार वबल फॉमा आरपीआर 29 या आरपीआर 29ए में तैयार वकया जा 
सकता है, जैसा वक मामला ह  सकता है, िुल्क  ंके पूणा वििरण के साि और प्रसु्त करने के 
अधीन नीिे उप-पैरा (6) से (9) में वनधााररत प्रवक्रया के अनुसार विसृ्त वबल; या वबल फॉमा 
आरपीआर29 या आरपीआर 29क में, जैसा भी मामला ह , जैसा अिसर मांग सकता है। जब व्यय 
वजसके वलए एक वििेष स्वीकृवत के तहत एकमुश्त रावि प्रदान की जाती है, एक महीने से अवधक 



 

55 
 

समय तक जारी रहता है, त  दूसरे और बाद के महीन  ंके वबल  ंमें यह न ट ह गा वक मंजूरी के 
विरुद्ध उस वतवि तक वकतना खिा वकया गया है। 

 
(4) प्रनतहस्तािररत आकप्तिकताओ ंसे संबंनित सामान्य अिुदेश:- प्रवतहस्ाक्षर की आिश्यकता िाले 
आकप्तिक प्रभार  ंकी मदें और आहरण और संवितरण अवधकाररय  ंकी सूिी ज  संवक्षप्त वबल  ंपर 
उनका आहरण कर सकते हैं, क  पैरा 2.13 के उप-पैरा (3) में वनधााररत अनुसार तैयार वकया जाना 
िावहए। 
 
(5) प्रनतहस्तािररत आकप्तिकताओ ंसे संबंनित अमूता नििेयको ंआनद का प्रपत्र :- संदाय से पहले 
प्रवतहस्ाक्षर की आिश्यकता िाली आकप्तिकताओ ंके मामले क  छ ड़कर, इस समूह के अंतगात आने 
िाले आकप्तिक िुल्क फॉमा आरपीआर29 या आरपीआर29क जैसा भी मामला ह , प्रवतहस्ाक्षर और 
पे्रषण के वलए वनयंत्रक अवधकारी क  विसृ्त वबल  ंकी प्रसु्वत के अधीन इसके बाद वनधााररत प्रवक्रया 
के अनुसार िेतन और लेखा अवधकारी क  में संवक्षप्त वबल प्रसु्त करके आहररत वकए जा सकते हैं। 
 
(6) संनिि नबि तैयार करिा : प्रते्यक से संबंवधत उप-िाउिर (स्िायी अविम से संदाय के मामले में) 
या के्रविट वबल या पूिा-प्राप्त वबल, यवद क ई ह  (ज  संदाय पर उप-िाउिर बन जाएगा) क  वनवदाष्ट 
संख्या सार वबल में प्रविवष्ट संबंवधत प्रविवष्ट के सामने की जाएगी, रावि केिल उन मामल  ंमें दी जा रही 
है जहां उप-िाउिर रु. 2000/- (रुपए द  हजार) से अवधक है। प्रते्यक संवक्षप्त आकप्तिक वबल के साि 
इस आिय का एक प्रमाण पत्र संलग्न वकया जाएगा वक संबंवधत वबल वजस माह में संदाय के वलए प्रसु्त 
वकया गया है, उसके वपछले माह के दौरान आहररत संवक्षप्त आकप्तिक वबल  ं के संबंध में विसृ्त 
आकप्तिक वबल वनयंत्रक अवधकारी क  प्रसु्त कर वदए गए हैं। इस प्रमाण पत्र के वबना वकसी भी तरह 
से आकप्तिक आकप्तिक वबल क  भुनाया नही ंजा सकता है। 
 
(7) प्रनतहस्तािररत आकप्तिकताओ ंसे संबंनित निसृ्तत नििेयक का प्रारूप एिं तैयारी:- 

(क)  संदाय के बाद प्रवतहस्ाक्षररत वकए जाने िाले आकप्तिक िुल्क के मामले में आकप्तिक 
रवजस्टर के मावसक य ग से एक मावसक विसृ्त वबल तैयार वकया जाएगा; ऐसा विसृ्त वबल फॉमा 
आरपीआर29 या आरपीआर29क जैसा भी मामला ह , 'संदाय के वलए नही'ं िीषाक में ह गा और 
प्रते्यक कॉलम के मावसक कुल क  प्रते्यक िुल्क के वििरण के साि स्पष्टीकरण की आिश्यकता 
वदखाएगा। उप-िाउिर क  वनवदाष्ट संख्या ह गी प्रते्यक मद के सामने विस्ार से दजा वकया गया 
प्रते्यक अमूता आकप्तिक वबल की संख्या और तारीख क  भुनाया गया, और प्रते्यक में िावमल उप-
िाउिर क  ज्ञापन में पैर में वदखाया जाएगा। वबल में वदखाई गई रावि क  सार के कुल के साि 
सहमत ह ना िावहए महीने के दौरान भुनाए गए वबल विसृ्त वबल और रवजस्टर के य ग के बीि 
अंतर, यवद क ई ह , क  पयााप्त रूप से समझाया जाना िावहए। 
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(ख) विसृ्त वबल कायाालय के प्रमुख द्वारा हस्ाक्षररत वकया जाएगा और 2000 रुपये (द  हजार 
रुपये) से ऊपर के सभी उप-िाउिर  ंके साि वनयंत्रण अवधकारी क   (या यवद िेतन और लेखा 
अवधकारी क , क ई वनयंत्रण अवधकारी नही ंहै, त  सीधे)। प्रसु्त वकया जाएगा, । 
 
(ग) यवद, वकसी भी महीने में, विवनय ग के मावसक अनुपात से अवधक ह  गया है, वििेष पररप्तस्िवतय  ं
की एक ररप टा ज  अवतररि आिश्यक सूिना प्रदान करती है, विसृ्त वबल के साि प्रवतहस्ाक्षर 
अवधकारी क  भेजी जाएगी। 

 
(8) निसृ्तत नबि आनद के प्रनतहस्तािर:-   

(क) उपिाउिर के साि प्रवतहस्ाक्षरकताा अवधकारी के कायाालय में मावसक विसृ्त वबल प्राप्त ह ने 
पर, प्रवतहस्ाक्षरकताा अवधकारी द्वारा उप-िाउिर  ंके साि इसकी समीक्षा की जाएगी। संबंवधत उप-
िाउिर की संख्या और आपवत्त के स्पष्टीकरण के साि वकसी भी अस्वीकृवत क  वबल पर और 
आकप्तिक रवजस्टर या ऐसे अन्य ररकॉिा में दजा वकया जाना िावहए ज  वनयंत्रण अवधकारी के 
कायाालय में रखा जा सकता है। प्रवतहस्ाक्षरकताा अवधकारी तब प्रिेि की वतवि क  अपने आद्याक्षर  ं
के तहत ररकॉिा करेगा, वबल पर हस्ाक्षर करेगा और इसे सीधे िेतन और लेखा अवधकारी क  
उप-िाउिर के साि रुपये से अवधक की िसु्ओ ंके वलए भेजेगा। 2000 (द  हजार रुपये) प्रते्यक, 
छ टे ल ग  ंके स्िान पर वबल में प्रमावणत प्रमाण पत्र पर उनके हस्ाक्षर।  
 
(ख) 'आइटम' िब् व्यय की िसु्ओ ंक  संदवभात करता है न वक िुल्क की िसु्ओ ंक ; उदाहरण 
के वलए, रुपये के वलए एक िुल्क। अनुभाग-लेखक  ंके वलए 1020 क  उप-िाउिर द्वारा समविात 
ह ने की आिश्यकता नही ंह गी यवद रावि कई व्यप्तिय  ंक  संदाय की गई रावि से बनी है, वजनमें 
से क ई भी रुपये 1000 से अवधक नही ंहै।   
 
(ग) प्रवतहस्ाक्षर अवधकारी की अनुपप्तस्िवत में, वबल की जांि और प्रवतहस्ाक्षर प्रवतहस्ाक्षरकताा 
द्वारा अवधकृत वकसी वजमे्मदार राजपवत्रत अवधकारी द्वारा वकया जा सकता है।  
 
(घ) वनयंत्रक अवधकारी के कायाालय में आकप्तिक व्यय का एक रवजस्टर भी ऐसे रूप में और ऐसी 
पद्धवत के अनुसार रखा जा सकता है, जैसा वक िेतन और लेखा अवधकारी के परामिा से कें द्र 
सरकार के एक विभाग द्वारा िीषाक वदया जा सकता है। 
 
(ि.) वनयंत्रक अवधकारी द्वारा विवधित हस्ाक्षररत विसृ्त वबल उनके कायाालय में ऐसे वबल  ंकी 
प्राप्तप्त की तारीख से सात वदन  ंके भीतर सीधे िेतन और लेखा अवधकारी क  भेजे जाएंगे। 

 
(9) प्रनतहस्तािरकताा अनिकारी द्वारा िामंजूरी :- िेति और िेखा अनिकारी  क  वबल भेजने के 
बाद , प्रवतहस्ाक्षरकताा अवधकारी वकसी भी अस्वीकृवत के बारे में आहरण अवधकारी क  सूवित करेगा 
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और इसकी रावि अवनिाया रूप से प्रसु्त वकए गए अगले आकप्तिक वबल में िॉटा िर ॉइंग द्वारा िापस 
कर दी जाएगी। उसी विभाग या कायाालय द्वारा संदाय के वलए। ऐसे वबल  ंमें प्रते्यक सब िाउिर की 
सकल रावि दजा की जाएगी, और कुल के नीिे दजा वकया जाएगा '........... रुपये ........ के वबल से 
कटौती की अनुमवत नही ंहै। ........ ', रसीद केिल िुद्ध रावि के वलए दी जा रही है। यवद पत्र-व्यिहार 
के बाद प्रवतहस्ाक्षरकताा अवधकारी अपनी आपवत्त िापस ले लेता है, त  अगले वबल में उप-िाउिर  ंके 
य ग के बाद दजा करके रावि क  पुनः  आहररत वकया जा सकता है। आकप्तिक वबल संख्या ........... 
वदनांक ........... और बाद में ........... के अनुसार अनुमत '; रसीद सकल रावि के वलए ह गी, और 
मद  ंक  अगले मावसक आकप्तिक वबल में वफर से िावमल वकया जाएगा। 
 
(10) संदाय से पहिे प्रनतहस्तािर की आिश्यकता िािी आकप्तिकताएं :- संदाय से पहले 
प्रवतहस्ाक्षर की आिश्यकता िाले आकप्तिक िुल्क  ंके वलए वबल फॉमा आरपीआर29 या आरपीआर29क 
जैसा भी मामला ह , में तैयार वकया जाएगा। 
 
(11) सेिा डाक नटकटो ंकी खरीद के निए संदाय: प स्ट मास्टर (या राज्य  ंमें टर ेजरी अवधकाररय  ंके 
पक्ष में एक रेखांवकत 'सरकारी खाता' िेक जहां स्टॉवकंग या वितरण या द न  ंसेिा वटकट  ंका काम 
अभी तक नही ंवलया गया है) िाक विभाग) या भारतीय से्टट बैंक की िाखाएँ ज  वटकट  ंक  बेिने के 
वलए अवधकृत हैं, िेतन और लेखा कायाालय से आहरण और संवितरण अवधकारी द्वारा आिश्यक विवभन्न 
मूल्यिगा के िाक वटकट  ंके मूल्य का संकेत देने िाले वबल क  प्रािवमकता देकर और एक प्रमाण पत्र 
देकर तैयार वकया जा सकता है या प्राप्त वकया जा सकता है। वक वटकट  ंका उपय ग सािाजवनक सेिा 
पर सद्भािनापूणा संिार पर पूिा संदाय िाक खिा पर वकया जाएगा और उस व्यय क  टाला नही ंजा 
सकता है। 
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खंड –IV  
माि और सेिाओ ंकी खरीद 

 
2.22 माि और सेिाएं :- 
(1) (क) "माल" िब्: - इस अध्याय में प्रयुि 'माल' िब् में सरकार द्वारा खरीदीगई या अन्यिा 
अवधिहीत सभी मदें , सामिी, िसु्, पिुधन, फनीिर, जुड़नार, कच्चा माल, कलपुजे, उपकरण, मिीनरी, 
उपकरण, औद्य वगक संयंत्र, िाहन, विमान, जहाज, दिाएं, रेलिे र वलंग स्टॉक, असेंबली, उप-असेंबली, 
सहायक उपकरण, मिीनरी का क ई समूह वजसमें क ई एकीकृत उत्पादन प्रवक्रया या ऐसी अन्य शे्रणी 
के सामान या सॉफ़्टिेयर जैसे अमूता उत्पाद, प्रौद्य वगकी हस्ांतरण, लाइसेंस, पेटेंट या अन्य बौप्तद्धक 
संपदा, िावमल हैं लेवकन इसमें वकसी पुस्कालय के वलए पुस्कें , प्रकािन, पवत्रकाएं आवद  िावमल 
नही ं हैं। िब् 'माल' में ऐसे काया और सेिाएं भी िावमल हैं ज  ऐसी िसु्ओ ंकी आपूवता के वलए 
आकप्तिक या पररणामी ह ,ं जैसे वक   पररिहन, बीमा, संस्िापना, कमीिवनंग, प्रविक्षण और रख-रखाि।   
 

(ख) शब्द 'सेिाएं': - सेिाएँ 2 प्रकार की ह  सकती हैं परामिी और गैर-परामिी: 
(i) " परामिी सेिा" का अिा खरीद की वकसी भी विषयिसु् से है वजसमें मुख्य रूप से गैर-भौवतक 
पररय जना-विविष्ट, बौप्तद्धक और प्रवक्रयात्मक प्रवक्रयाएं िावमल ह ती हैं, जहां पररणाम / पररदान-
य ग्य सामानसेिा के वलए प्रासंवगक या पररणामी क  छ ड़कर िसु्ओ ंया वनमााण कायों के इतर 
एक परामिा से दूसरे में वभन्न ह ते हैं, और इसमें पेिेिर, बौप्तद्धक, प्रविक्षण और सलाहकार 
सेिाएं या खरीद इकाई द्वारा इस रूप में िगीकृत या घ वषत क ई अन्य सेिा िावमल है, लेवकन 
इसमें वकसी सेिावनिृत्त सरकारी कमािारी की सीधी वनयुप्ति िावमल नही ंहै। " 
 

(ii) "गैर-परामिी सेिा" का अिा खरीद कीऐसी वकसी भी विषयविषय से है वजसमें भौवतक, मापी जा 
सकने िाली पररदान य ग्य िसु्यें /पररणाम िावमल हैं, जहां , सेिा के  प्रासंवगक या पररणामी  
क  छ िकरमाल या वनमााण कायों के इतर वनष्पादन मानक  ंक  स्पष्ट रूप से पहिाना जा सकता 
है और लगातार प्रिवतात वकया जा सकता है, और इसमें रख-रखाि, िाहन वकराए पर लेना, भिन 
सुविधाओ ंके प्रबंधन की आउटस वसांग, सुरक्षा, फ ट कॉवपयर सेिा, िौकीदार, कायाालय के काम 
की सेिाएं, विर वलंग, हिाई फ ट िाफी, सैटेलाइट इमेजरी, मैवपंग आवद िावमल हैं । 

 
(2) प्रिताि: - 

 सािाजवनक सेिा के वलए आिश्यक िसु्ओ ंऔर सेिाओ ंके अवधिहण के वलए संदाय इस खंि 
में वनयम  ंद्वारा विवनयवमत वकया जाएगा, वसिाय इसके वक िे ऐसे सामान्य या वििेष वनयम  ंया 
सहायक अनुदेि  ंद्वारा पूरक या वभन्न ह ,ं  वजन्हें सरकार द्वारा जारी वकया जाये।   
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2.23 सरकार द्वारा निनदाष्ट् एजेंनसयो ंकेइतर माध्यम सेभारत में खरीद: - 
(1) यहां इसमें इसके बाद उपबंध वकए गए विषय के अध्यधीन, इस भाग केखंि III के प्रािधान आम 
तौर पर इस उदे्दश्य के वलए समय-समय पर सरकार द्वारा वनवदाष्ट वकसी भी एजेंसी के माध्यम से इतर 
भारत में खरीदे गए स्ट र के संदाय के वलए लागू ह गें। 

 
(2) वकसी सामान्य वनयम के रूप में, आपूवता के वलए संदाय तब तक अनुमत नही ंहै जब तक वक 
स्ट र प्राप्त और वनरीक्षण नही ंवकया गया ह । सामिी की गुणित्ता और मात्रा के सत्यापन से पहले संदाय 
की अनुमवत केिल असाधारण मामल  ंमें दी जा सकती है, बिते वक सामिी की कमी या द षपूणा पाए 
जाने की प्तस्िवत में सरकार क  सभी नुकसान  ंसे बिाने के वलए पयााप्त सुरक्षा उपाय मौजूद ह ।ं ऐसे 
सभी मामल  ंमें, संदाय के वलए आिश्यक रावि सार वबल ( आरपीआर29 या आरपीआर29क, जैसा भी 
मामला ह ) पर आहररत की जाएगी, वजसमें िुल्क  ंका पूरा वििरण और अविम संदाय की अनुमवत देने 
िाली संस्वीकृवत की संख्या और तारीख (जहाँ भी आिश्यक ह ) दी जाएगी। अविम संदाय के ऐसे मामल  ं
में, जैसे ही आपूवता प्राप्त ह ती है, आपूवता के िास्विक सत्यापन और माप के आधार पर आिश्यक 
उप-िाउिर  ंके साि एक विसृ्त वबल (आरपीआर29 या आरपीआर29क में, जैसा भी मामला ह ) तैयार 
वकया जाता है और  संगत सार वबल की िाउिर संख्या िाउिर संख्या उद्धृत करते हुए पूिा में आहररत 
अविम के समाय जन के वलए िेतन और लेखा अवधकारी क  प्रसु्त वकया जाना िावहए। पैरा 2.6 के 
उप-पैरा (3) के प्रािधान  ंका पालन वकया जाएगा। खरीद की प्रते्यक मांग के वलए एक प्रणाली जवनत 
विविष्ट संख्या वनवदाष्ट की जाएगी और प्रते्यक संविदा/आपूवता आदेि और वकसी भी बाद के संि धन या 
आदेि  ंमें बदलाि से संबंवधत ह गी। खरीद या आपूवता आदेि  ंके बाबत अविम और अंवतम समाय जन 
सवहत संदाय दिााने िाले खरीद की प्रते्यक मांग के वलए  वसस्टम जवनत लेजर तैयार वकया जाएगा। 

 
(3) जहाँ भी एक विभाग द्वारा दूसरे विभाग क  भंिार की आपूवता की जाती है और लेखा िैनल के 
माध्यम से रावि िेवबट करने की आिश्यकता ह ती है, स्ट र आवद की आपूवता के वलएवनम्नवलप्तखत अनुदेि 
सभी प्रकार के बीजक  ंपर मुवद्रत वकए जाने िावहए, और आपूवता प्राप्त करने िाले अवधकारी क  बीजक 
पर प्रवतहस्ाक्षररत करने से पहले उनका अनुपालन करना िावहए:- 

 
 "लेखाकरण और लेखा परीक्षा के उदे्दश्य  ंके वलए यह आिश्यक है वक नीिे दी गई 
प्रविवष्टयां भरी जानी िावहए। ऐसा न करने के पररणामस्वरूप अनािश्यक देरी ह  सकती है और 
अनुपालन के वलए इस िालान की िापसी ह  सकती है।" 

 
(1) विभाग या कायाालय वजस पर िुल्क नामे वकया जाना है........................... 
(2) विवनय ग की इकाई (मुख्य, लघु, उपिीषा और विसृ्त िीषा) तिा अनुदान  
मांग......................... .....संख्या............ 
(3) िह माह और िषा वजससे प्रभार संबंवधत है 
(4) िेतन और लेखा अवधकारी वजनके द्वारा रावि देय है 
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2.24 सरकार द्वारा निनदाष्ट् एजेंनसयो ंके माध्यम से भंडार और आकप्तिक िसु्तओ ंकी खरीद:- 
(1) सरकारी खाते से धन के आहरण के संबंध में इस अध्याय में विवहत प्रािधान  ंकी व्यापकता पर 
प्रवतकूल प्रभाि िाले वबना, समय-समय पर सरकार द्वारा वनवदाष्ट एजेंवसय  ंके माध्यम से भंिार और 
आकप्तिक िसु्ओ ंकी खरीद के वलए संदाय से संबंवधत प्रवक्रया इस संबंध में सरकार द्वारा जारी वििेष 
आदेि  ंद्वारा विवनयवमत की जाएगी । 
 

(2) पूिोि के अध्यधीन, लेखा संगठन  ंद्वारा संदाय और अंतर-विभागीय समाय जन वनधााररत प्रवक्रया के 
अनुसार प्रभािी ह गें। 
 

(3)  जीएफआर, 2017 के वनयम 149 के अनुसार, जीईएम पर उपलि िसु्ओ ंया सेिाओ ंके वलए 
मंत्रालय  ंया विभाग  ंद्वारा ऑनलाइन सरकारी ई-माकेटपे्लस (जीईएम) के माध्यम से सामान्य उपय ग की 
िसु्ओ ंऔर सेिाओ ंकी खरीद अवनिाया ह गी। 
 

(4) सरकारी ई-माकेटपे्लस (जीईएम) में विके्रताओ/ंसेिा प्रदाताओ ंक  िसु्ओ/ंसेिाओ ंकेवलए संदाय 
की प्रवक्रया समय-समय पर व्यय विभाग द्वारा जारी की जा रही है। 
 

(5) माल की आपूवता की संविदा के संबंध में, जीएसटी सवहत 100% संदाय माल की प्राप्तप्त और 
स्वीकृवत के बादऔर "सामान सीआरएसी" (परेवषती रसीद और स्वीकृवत प्रमाण पत्र) सृवजत ह ने के बाद 
कम आपूवता और आपूवता में देरी के वलए पररसमापक क्षवतपूवता के बाबत िसूवलय ,ं यवद क ई ह ,ं के 
अध्यधीन वकया जाना िावहए। 

 
(6) सेिाओ ंके वलए संविदाओ ंके संबंध में, संदाय संविदा में पररभावषत आिवधकताअिाात मावसक, 
तै्रमावसक या क ई अन्य पूिा-वनधााररत संदाय अिवध के अनुसार वकया जाना िावहए । वििेष संदाय िक्र 
के वलए जीएसटी सवहत 100% संदाय सेिाओ ंकी प्राप्तप्त और स्वीकृवत के बादऔर "सेिा सीआरएसी" 
(परेवषती रसीद और स्वीकृवत प्रमाण पत्र) जवनत ह ने के बाद  कम आपूवता, एसएलए (सेिा स्र करार) 
में वििलन  ंऔर आपूवता में देरी के वलए पररसमापक क्षवतपूवता आवद के बाबत िसूवलय ,ं यवद क ई ह ,ं 
के अध्यधीन वकया जाना िावहए । 

 
(7) आपूवता, संस्िापना, परीक्षण, माल की कमीिवनंग और ऑपरेटर  ं के प्रविक्षण आवद के वलए 
संविदा के संबंध में, मौवलक मूल्य, जीएसटी, स्िापना और कमीिवनंग िुल्क, आकप्तिक सेिाओ,ं प्रविक्षण 
आवद क  इंवगत करते हुए संविदा में पूणा लागत बे्रक-अप क  अलग से दिााया जाना िावहए । स्िापना 
गहन उत्पाद  ंक  पूरा करने के वलए, विवभन्न विन्यास य ग्य संदाय ितों क  जीईएम कायाात्मकताओ ंमें 
िावमल करना ह गा (स्िापना की मात्रा और टनाकी काया की आिश्यकता के आधार पर)। 
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(8) ब ली तैयार करते समय, के्रता के पास विवभन्न अंतराल  ं में पररदान य ग्य िसु्ओ ंसे जुडे़ संदाय 
के प्रवतित क  पररभावषत करने की कायाक्षमता ह गी। अंतराल आधाररत संदाय के मामले में, प्रते्यक 
अंतराल के वलए अलग-अलग समय-सीमा/विलीिरी अिवध प्रदान की जाएगी। 

 
(9) कें द्र सरकार के खरीदार यावन वकसी मंत्रालय/विभाग में संबंवधत कायाक्रम प्रभाग या प्रिासवनक 
इकाई वकसी िसु् या सेिावििेष की खरीद के वलए सक्षम प्रावधकारी की पूिा स्वीकृवत लेने के बाद 
संविदा क  ऑनलाइन रखेगी। जीईएम प टाल एक स्वीकृवत आदेि औरसंविदा जवनत  करेगा ज  खरीदार 
द्वारा विवजटल/ई-हस्ाक्षररत ह गा। खरीदार द्वारा विवधितरूप से विवजटलीकृत/ई-हस्ाक्षर करेगा ।  
खररददार द्वारा विवजलीकृत/ई-हस्ाक्षररत  ये  दस्ािेज और विके्रता/सेिा प्रदाता द्वारा संविदा में वनवदाष्ट 
वकए अनुसार संबंवधत िीिीओ और पीएओ या संदाय प्रावधकारी क  ऑनलाइन उपलि कराए जाएंगे। 
िीिीओ और पीएओ/संदायकताा प्रावधकारी के पास ऑनलाइन वनविदा तक पहंुि ह गी तावक यह सुवनवित 
वकया जा सके वक अनुबंध के प्रािधान  ंके अनुसार संदाय के स्र पर वबल तैयार वकया गया है। जीईएम 
प टाल स्वीकृवत आदेि वििरण पीएफएमएस क  भेजेगा।  
 
(10) स्वीकृवत आदेि जारी करने और माल के वलए संविदा देने पर आिश्यक पूरी रावि क संबंवधत 
बजट िीषा से पीएफएमएस में िॉक कर वदया जाना िावहए। सेिाओ ंके मामल  ंमें, संविदा में पररभावषत 
वकए अनुसार रावि क  एक संदाय िक्र के वलए िाक वकया जाना िावहए। वकसी भी िक्र के वलए 
संदाय जारी करने से पहले, अगले संदाय िक्र के वलए आिश्यक धनरावि क  िॉक कर वदया जाना 
िावहए तावक अगले संदाय िक्र के वलए देय रावि की उपलिता सुवनवित की जा सके। 
 
(11) माल के पे्रषण पर, विके्रता पे्रषण वििरण और पे्रषण की तारीख दजा करेगा और जीईएम प टाल 
पर प्रते्यक खेप के बाबत पे्रषण के दस्ािेजी साक्ष् अपल ि करेगा। विके्रता जेम प टाल पर 
विवजटलीकृत/ई-हस्ाक्षररत इलेक्ट्र ॉवनक बीजक तैयार करेगा और इसे के्रता के पास ऑनलाइन जमा 
करेगा। जीईएम प टाल बीजक जमा करने पर खरीदार क  एक एसएमएस/ईमेल अलटा भेजेगा। इस 
बीजक में माल के पे्रषण का तरीका, तारीख के साि पे्रवषत/वितररत मात्रा और विवजटली/ई-हस्ाक्षररत 
संविदा के आधार पर दािा वकए गए सभी समािेिी मूल्य िावमल ह गें। सेिाओ ंकी खरीद के मामले 
में, संविदा के अनुसार आिश्यक िेटा बीजक में िावमल की जा सकती है। 

 
(12) परेवषती के गंतव्य/ माइलस्ट न अिीिमेंट (जैसेवकसंविदा में पररभावषतवकए अनुसार 
स्िापना/कमीिवनंग या टर ेवनंग आवद का पूरा ह नाआवद)पर िसु्ओ ंकी िास्विक प्रदायगी / सेिा प्रदायगी  
के बाद, विके्रता पररदान की िास्विक तारीख/ माइलस्ट न उपलप्ति/ सविास लॉग-िीट (जैसा लागू ह )दजा 
करेगाऔर उसके वलए विवधित विवजटल रूप से हस्ाक्षररत/ई-हस्ाक्षररत दस्ािेजी साक्ष् अपल ि 
करेगा। सेिा संविदा के मामले में, सेिा प्रदाता संविदा के अनुसार आिश्यक िेटा भरेगा (जैसे विवधित 
विवजटल हस्ाक्षररत/ई-हस्ाक्षररतलॉग िीट और/या बीजक आवद)। 
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(13) विके्रता/सेिा प्रदाता द्वारा उपयुाि प्रविवष्ट के तुरंत बाद, ईमेल या एसएमएस के माध्यम सेपरेवषती 
क  एक अलटा भेजा जाएगा वजसमें सूवित वकया जाएगा वक परेवषती क  अवनिाया रूप से जीईएम पर 
पीआरसी के सृजन के माध्यम से भंिार/माइलस्ट न उपलप्ति/सेिा वितरण की प्राप्तप्त स्वीकार करनी ह गी। 
के्रता/परेवषती क  माल/सेिाओ ंक  प्राप्त करना िावहए और 48 घंटे के भीतर जीईएम प टाल पर अपने 
विवजटल हस्ाक्षर/ई-हस्ाक्षर के साि प्राप्तप्त की तारीख का उिेख करते हुए एक ऑनलाइन अनंवतम 
रसीद प्रमाणपत्र (पीआरसी) जारी करना िावहए।  

 
(14) यवद विके्रता/सेिा प्रदाता द्वारा माल की प्रदायगी दजा करने/ माइलस्ट न उपलप्ति/सेिा प्रदायगी के 
48 घंटे के भीतर परेवषती पीआरसी जारी नही ंकरता है, त  पे्रवषती और खरीदार क  ईमेल या एसएमएस 
के माध्यम से एक अलटा भेजा जाएगा, वजसमें सूवित वकया जाएगा वक परेवषती क  अवनिाया रूप से 
भंिार वक प्राप्तप्त/माइलस्ट न उपलप्ति/सेिा की प्रदायगी जीईएम प टाल पपीआरसी सृवजत करके स्वीकार 
करनी ह गी।  

 
(15) हालांवक, यवद विके्रता/सेिा प्रदाता द्वारा की गई प्रविवष्ट के अनुसार माल की प्रदायगी/माइलस्ट न 
उपलप्ति/सेिा प्रदायगी के 96 घंटे के भीतर परेवषती पीआरसी जारी नही ंकरता है, त  जीईएम 
वसस्टम/प टालपीआरसी जारी करने के वलए प्राप्तप्त की िीम्प्ि तारीख के रूप में विके्रता द्वारा वनवदाष्ट वकए 
अनुसार  माल की प्रदायगी / माइलस्ट नउपलप्ति/सेिा प्रदायगी की ताररख क  ध्यान में रखते हुए स्वत: 
अहस्ाक्षररत पीआरसी सृवजत करेगा। 

 
(16) हलांवक यवद पीआरसी स्वत: सृवजत की जाती है, त परेवषती के पास  माल प्राप्त नही ंह ने या 
कम प्राप्त ह ने की प्तस्िवत में,जीईएम पर 48 घंटे के भीतर स्वत: सृवजत िीम्प्ि पीआरसी में उसे रद्द 
करने या प्राप्तप्त की तारीख/मात्रा में संि धन करने/उसे ठीक करने की वसिाररि करते हुए जिाब देने 
के वलए प्रािधान ह गा। 

 
(17) पीआरसी/िीम्प्ि पीआरसी जारी ह ने के बाद 10 वदन  ंके भीतर परेवषती की रसीद और स्वीकृवत 
प्रमाणपत्र (सीआरएसी) जारी करने के वलए परेवषती क  अलटा भेजा जाएगा। पररभावषत अिवध के वलए 
माइलस्ट न/सेिा क  पूरा करने में पररभावषत िसु्ओ ंवक गुणित्ता और मात्रा के मूल्यांकन/सभी पररदान-
य ग्य के पूरा ह ने की जांि  सवहत जांि के बाद परेवषती आनलाइन विजीटली/ई-हस्ाक्षररत सीआरएसी 
जारी करेगा । हालांवक, यवद परेवषती 10 वदन  ंके भीतर सीआरएसी जारी नही ंकरता है, त  पीआरसी 
मेंयिासांकेवतत मात्रा/माइलस्ट न उपलप्ति/सेिा प्रदायगी की प्राप्तप्त की वतवि/िीम्प्ि वतवि से 11िें वदन, 
जीईएम वसस्टम/प टाल स्विावलत रूप से अहस्ाक्षररत सीआरएसी सृवजत करेगा। यह के्रता/विके्रता और 
संबंवधत िीिीओ (यवद लागू ह ) और पीएओ/संदायकताा प्रावधकरण क  जीईएम पर उपलि कराया 
जाएगा। जीईएम प टाल संबंवधत िीिीओ (यवद लागू ह ) और पीएओ/संदायकताा प्रावधकरण से संबंवधत 
सीआरएसी के वलए एक अनूठी क्रम संख्यासृवजत करेगा , तावक संदाय क्रवमक रूप से वकया जा सके। 
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(18) यवद सीआरएसी स्वत:सृवजत की गई है, त  परेवषती के पास माल स्वीकार नही ंकरने या द षपूणा 
/ कम प्राप्त ह ने की दिा में 72 घंटे के भीतर  स्वत: सृवजत सी आर ए सी क  रद्द करने या संि वधत 
करने का प्रािधान ह गा। 
 
(19) सी आर ए सी तैयार करने के बाद, खरीदार जी ई एम प टाल पर ' संदाय सलाह' तैयार 
करेगा, वजसमें वकसी भी संविदात्मक कटौती जैसे सेिा स्र समझौते (जैसा लागू ह ) के उिंघन के 
वलए जुमााना/विलंवबत आपूवता/मील का पत्थर उपलप्ति/सेिा वितरण आवद के वलए पररसमापन क्षवत का 
संकेत ह गा। जेम प टाल द्वारा स्वीकार की गई मात्रा/उिेखनीय उपलप्ति/सेिा वितरण के वलए देय िुद्ध 
रावि की गणना के वलए अनुबंवधत कटौती (कटौवतय )ं में फैक्ट्ररंग के बाद और खरीदार द्वारा विवजटल 
रूप से/ई-हस्ाक्षररत संदाय के वलए दाि  ंक  उत्पन्न करने के वलए उपय ग वकया जाएगा। संदाय के 
वलए यह दािा िीिीओ क  जीईएम प टाल पर उपलि कराया जाएगा और आिश्यक िेटा क  
पीएफएमएस में ऑनलाइन भी भेजा जाएगा। िीिीओ पी एफ एम एस में लॉग इन करेगा और फॉमा 
आरपीआर49 में वबल जनरेट करेगाउि दाि  ंके विरुद्ध और लागू टीिीएस सवहत वकसी भी िैधावनक 
कटौती क  काटने के बाद संदाय के वलए िेतन अऔर लेखा अदवधकारी/संदायकताा प्रावधकरण क  
अिेवषत करें । 

 
(20) जी ई एम पर की गई खरीदारी के वलए वबना वकसी देरी के संदाय करना अवनिाया है। वकसी 
भी प्तस्िवत में वनधााररत समय-सीमा से अवधक समय नही ंलगना िावहए। कंसाइनी ररवसप्ट एंि एके्प्टेंस 
सवटावफकेट (सीआरएसी) ऑन-लाइन और विवजटली/ई-हस्ाक्षररत कंसाइनी द्वारा जारी करने के बाद की 
समय-सीमा के्रता के वलए द  (2) काया वदिस, संबंवधत िीिीओ के वलए एक (1) काया वदिस 
औरआपूवताकताा के खाते में जमा करने के वलए पीएफएमएस के माध्यम से संदाय िुरू करने के वलए 
संबंवधत पीएओ के वलए द  (2) काया वदिस ह गी।  

 
(21) िेतन अऔर लेखा अदवधकारी/संदायकताा प्रावधकारी द्वारा वबल  ंकी िापसी के मामले में, विसंगवतय  ं
क  संबंवधत के्रता/िीिीओ द्वारा एक काया वदिस के भीतर संब वधत वकया जाना िावहए और उसके बाद 
वबल क  वफर से जमा करने पर पीएओ क  वटर गर करने के वलए एक (1) काया वदिस से अवधक नही ं
लेना िावहए। विके्रता/ सेिा प्रदाता क  संदाय। पूरी प्रवक्रया में, संदाय में लगने िाला समय छुवट्टय  ंसवहत 
दस (10) वदन  ंसे अवधक नही ंह ना िावहए। 

 
(22) सभी प्रासंवगक दस्ािेज  ं की ऑनलाइन पूिा-जांि के बाद, िेतन अऔर लेखा 
अदवधकारी/संदायकताा प्रावधकरण सरकारी खाते क  िेवबट करेगा, पी एफ एम एस के माध्यम से संबंवधत 
संदाय जारी करेगा/विके्रता/सेिा प्रदाता के बैंक खाते में जमा वकया जाएगा। इस प्रकार जारी वकया गया 
संदाय बैंक द्वारा 24 घंटे के भीतर (सािाजवनक अिकाि क  छ ड़कर) विके्रता/सेिा प्रदाता के खाते में 
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जमा कर वदया जाएगा। विके्रता/सेिा प्रदाता और के्रता क  पीएओ द्वारा संदाय अवधकृत वकए जाने के 
बाद और बैंक द्वारा संदाय की पुवष्ट वकए जाने के बाद भी एसएमएस अलटा भेजे जाएंगे। संदाय प्रावधकरण 
के साि-साि संदाय की पुवष्ट का वििरण पी एफ एम एस द्वारा जी ई एम प टाल पर साझा वकया जाएगा। 
िेतन अऔर लेखा अदवधकारी/संदायकताा प्रावधकारी और िीिीओ बजट कायाान्वयन के वलए सामान्य 
वित्तीय वनयम  ंके प्रािधान  ंका अनुपालन करें गे। 

 
(23) िेतन अऔर लेखा अदवधकारी/संदायकताा प्रावधकरण द्वारा वबल की िापसी के मामले में, यवद 
आिश्यक ह , त  इसे आिश्यक सुधार के वलए िीिीओ/के्रता क  सक्षम प्रावधकारी के अनुम दन के साि 
एक बार में सभी प्रश् /ंविसंगवतय /ंअस्वीकृवत के कारण  ंके साि ऑनलाइन वकया जाना िावहए। उनके 
अंत में। 

 
(24) िीिीओ विके्रता/आपूवताकताा क  संदाय जारी करने के बाद विके्रता क  टीिीएस प्रमाणपत्र 
(आयकर अवधवनयम, 1961 के अनुसार समय-समय पर संि वधत) जारी करने के वलए भी वजमे्मदार 
ह गा। िीिीओ जीएसटी प्रािधान  ंके अनुसार जीएसटी पर टीिीएस की कटौती के वलए भी वजमे्मदार 
ह गा और जीएसटी वनयम  ंके अनुसार इसे सरकार के पास जमा करेगा और वजस व्यप्ति का टीिीएस 
काटा गया है, उसे फॉमा जीएसटीआर 7ए जारी करेगा। 
 
(25) जीईएम वसस्टम/प टाल में िुल्क और कर  ंमें िैधावनक पररितान के दािे/िापसी के वलए पूरक 
िालान (ओ)ं क  उत्पन्न करने के वलए ऑनलाइन प्रािधान भी ह गें, यवद क ई ह , जैसा वक ऊपर है। 
पीएफएमएस के माध्यम से सभी प्रकार के ररफंि/दाि  ंके वलए ऑनलाइन प्रािधान उपलि ह ना िावहए। 

 
(26) समय-समय पर संि वधत सूिना प्रौद्य वगकी अवधवनयम 2000 के प्रािधान  ंके अनुसार, जीईएम 
पर उत्पन्न विवजटल/ई-हस्ाक्षररत ऑनलाइन दस्ािेज  ंक  विके्रता/सेिा प्रदाता क  संदाय जारी करने के 
वलए स्याही-हस्ाक्षररत दस्ािेज  ं के समान माना जाएगा और क ई नही ं स्याही से हस्ाक्षररत 
कागज/दस्ािेज  ंकी मांग/ज र वदया जाएगा। 

 
(27) जीईएम के माध्यम से वकए गए सभी अनुबंध  ं के वलए, सभी विके्रताओ/ंसेिा प्रदाताओ ंक  
पीएफएमएस के माध्यम से संदाय केिल जीईएम पर उत्पन्न इलेक्ट्र ॉवनक वबल के विरुद्ध ऑनलाइन जारी 
वकया जाना िावहए। द हरे संदाय से बिने के वलए ऐसे मामल  ंमें क ई ऑिलाइन संदाय नही ंवकया 
जाना िावहए। केिल असाधारण मामल  ंमें जैसे वक जीईएम पे्लटफॉमा की अनुपलिता या के्रता स्िान 
पर इंटरनेट सेिाओ ंका लंबे समय तक बंद रहना या इसी तरह की अप्रत्यावित पररप्तस्िवतय  ंमें, इस 
तरह के ऑफ-लाइन संदाय का सहारा वलया जा सकता है, इस िता के अधीन वक समस्या के समाधान 
के तुरंत बाद, आिश्यक द हरे संदाय की संभािना से बिने के वलए जीईएम प टाल में प्रविवष्टयां ऑनलाइन 
की जाएंगी। 
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2.25 निदेशो ंमें फमों आनद पर सीिे आदेश के बाबत संदाय की प्रनक्रया:- 
(1) यूनाइटेि वकंगिम, संयुि राज्य अमेररका या वकसी भी विदेिी देि में फमों या व्यप्तिय  ंपर सीधे 
आदेि देकर प्राप्त िसु्ओ ंके संबंध में, संदाय की व्यिस्िा वनम्नवलप्तखत के अनुसार की जाएगी: - 

(क) मंत्रालय या विभाग का आहरण और संवितरण अवधकारी, वजसने सामान्य प्रवक्रया का पालन 
करने के बाद आदेि वदया है (इसवलए औपिाररक स्वीकृवत आदेि जारी करने सवहत), जैसे ही 
रसीद, वनरीक्षण और के संबंध में आिश्यक सभी जांि करेगा लेख  ंके सत्यापन के वलए आिेदन 
वकया गया है, फमा के मूल वबल क  आिश्यक पृष्ठांकन के साि और उसके प्रमाण पत्र क  
उसके िेतन एिं लेखा अवधकारी क  अिेवषत करें । यह सुवनवित करने के वलए वििेष सािधानी 
बरती जानी िावहए वक एक ही दािे के संबंध में क ई द हरा संदाय प्रावधकृत न ह । िेतन और 
लेखा अवधकारी सामान्य प्री िेक लागू करें गे और वबल पास करें गे। 
 
(ख)  जहां संदाय की समय-सारणी अनुमवत देती है, िहां तक संदाय और लेखा अवधकारी 
प्रावधकृत बैंक के माध्यम से इलेक्ट्र ॉवनक म ि (प्तस्वफ्ट सुविधा) द्वारा संदाय की व्यिस्िा करेगा 
या आपूवताकताा के पक्ष में वनवदाष्ट विदेिी मुद्रा में बैंक िर ाफ्ट खरीदेगा। विदेि में, मान्यता प्राप्त 
बैंक के माध्यम से और इसे संबंवधत विभागीय अवधकारी क  मेल द्वारा या अन्यिा आपूवताकताा 
क  भेजने के वलए अिेवषत करें । प्तस्वफ्ट िुल्क या बैंक िर ाफ्ट की लागत रुपये में जैसा वक बैंक 
स्क्रॉल में दिााया गया है, िेतन और लेखा अवधकारी द्वारा संबंवधत खाते के िीषा के विरुद्ध दजा 
वकया जाएगा। 
 
(ग)  जहां भी आपूवता आदेि या वनविदा की स्वीकृवत के संबंध में आदेि में एक विविष्ट संदाय 
अनुसूिी खंि के साि भारी संदाय िावमल है, आमतौर पर संबंवधत मंत्रालय या विभाग के मान्यता 
प्राप्त बैंक के माध्यम से विदेिी आपूवताकतााओ ं के पक्ष में एक के्रविट पत्र ख ला जाता है। 
िैकप्तल्पक रूप से, भारत से एसिब्‍ ल् यूआईएफटी सुविधा द्वारा संदाय की व्यिस्िा विदेि में सीधे 
आदाता के पूिा-वनवदाष्ट बैंक खाते में भी की जा सकती है, जैसे ही पूणा िालान और अनुबंध की 
ितों के अनुसार आिश्यक सभी प्रासंवगक दस्ािेज मंत्रालय, विभाग या विभाग द्वारा प्राप्त वकए 
जाते हैं। भारत में बैंक, इस उदे्दश्य के वलए मंत्रालय या विभाग द्वारा नावमत, तावक संदाय की 
वनधााररत समय-सारणी का कड़ाई से पालन वकया जा सके। यह सुवनवित करने के वलए वििेष 
सािधानी बरती जानी िावहए वक बैंक द्वारा आिश्यक दस्ािेज सत्यापन के वलए संबंवधत मंत्रालय 
या विभाग में संबंवधत अवधकाररय  ंक  तुरंत भेज वदए जाते हैं, जहां समय-सारणी की गणना 
विभाग या बैंक द्वारा प्राप्त करने की तारीख से की जाती है। इनमें से ज  भी पहले ह । 

 
(2)  यह प्रवक्रया सामान्य प्रवक्रयाओ ंऔर वनयम  ंके तहत विदेि से की गई खरीद क  किर करती 
है। वििेष व्यिस्िा के तहत स्ट र की खरीद और खरीद प्रासंवगक समझौते या उपकरण या उपक्रम में 
वनवदाष्ट प्रवक्रया द्वारा िावसत ह गी। 
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(3)  विवभन्न विदेिी सहायता (के्रविट, ऋण या अनुदान) कायाक्रम  ंके तहत किर वकए गए आयात 
के वलए विदेिी आपूवताकतााओ ंक  संदाय के वलए प्रवक्रयाओ ंके संबंध में अनुदेि और विवभन्न विदेिी 
सरकार  ंया संस्िान  ंसे सरकार द्वारा प्राप्त नकद और उपकरण अनुदान  ंके लेखांकन के वलए प्रवक्रयाओ ं
के संबंध में अनुदेि हैं। भारत के वनयंत्रक और महालेखा परीक्षक की सलाह पर महालेखा वनयंत्रक द्वारा 
विवधित अनुम वदत प्रते्यक ऋण, ऋण या अनुदान समझौते के वलए सहायता लेखा और लेखा परीक्षा 
(आविाक मामल  ंके विभाग) के वनयंत्रक द्वारा अलग से जारी वकए जाने की आिश्यकता है । 
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 खंड - V  
निमााि काया व्यय 

2.26 प्रिताि:- 
 यह प्रवक्रया सािाजवनक उपय ग के भिन ,ं सड़क  ंके वनमााण, मरम्मत और रखरखाि और अन्य 
वनमााण कायों से संबंवधत वििेष सेिाओ ंपर व्यय पर लागू ह गी, िाहे िह ल क वनमााण विभाग द्वारा 
सामान्य वित्तीय वनयम  ंमें वनवहत प्रािधान  ंके अनुसार या ऐसे वनमााण काया के प्रय िा विभाग अििा 
ऐसे विभाग, वजसे ऐसा वनमााण काया की आिश्यकता ह , द्वारा सरकार के वििॅष आदेि के तहत वकया 
गया ह ।  
 
2.27 िोटे-मोटे निमााि और मरम्मत काया पर प्रभार नजसे आकप्तिक व्यय से पूरा नकया जािा 
हो:- 
 छ टे-म टे वनमााण और मरम्मत पर व्यय, ज  सरकार द्वारा जारी वकसी आदेि के तहत इस पर 
व्यय करने िाले विभाग के आकप्तिक व्यय के रूप में माना जाता है, िह खंि III में वनयम  ंके अधीन 
ह ता है। जब आकप्तिक व्यय के रूप में माने जाने िाले वनमााण काया के व्यय के वलए आकप्तिक 
वबल तैयार वकए जाते हैं, त  काया का नाम, काया स्वीकृत करने िाले आदेि की संख्या और वदनांक 
और स्वीकृत अनुमावनत रावि क  दिााने िाले वििरण वबल में अवनिाया रूप से दजा वकए जाएंगे। वबल 
की मद और रावि स्वीकृवत और अनुमान में यिा अनुम वदत वनमााण काया आकप्तिकता के तहत ह नी 
िावहए। व्यय की प्रते्यक मद का पूरा वििरण, जहां आिश्यक ह , दर  ंऔर मात्राओ ंक  दिााते हुए 
ब्यौर  ंके साि वदया जाएगा और उप-िाउिरिास्विक आदाता की रसीद के साि, इस भाग के खंि III 
में वनयम  ंके तहत प्रसु्त वकए जाएंगे। जब वबल आहररत करते समय व्यय का वििरण देना संभि न 
ह , त  उन्हें बाद में फामा आरपीआर29 या आरपीआर29क, जैसा भी मामला ह , िीषा पर 'देय नही’ं, 
अंवकत करते हुए वबल में वदया जाना िावहए वजसके साि आिश्यक उप-िाउिर' संलग्न वकए जाने 
िावहए। विसृ्त वबल और उप-िाउिर क  संदाय और लेखा अवधकारी क  पे्रषण करने में कभी भी एक 
महीने से अवधक की देरी नही ंकी जायेगी। श्रवमक  ंके वलए संदाय के साि उपयुाि पैरा 2.16 में विवहत 
प्रमाण पत्र लगाया जायेगा। 
 
2.28 मजदूरो ंको संदाय:-  
(1)   सामान्य वनयम के रूप में लेवकन ऐसे अपिाद  ंके अधीन ज  अवधकृत विभागीय विवनयम  ंमें 
वनधााररत वकए गए हैं, विभागीय रूप से लगे मजदूर  ंकी मजदूरी क  सूिीबद्ध वकया जाएगा, वजसमें 
मजदूर  ंके नाम उनके द्वारा काम वकए गए वदन  ंकी संख्या और प्रते्यक क  देय रावि क  वदखाया 
जाएगा। मजदूर  ंकी दैवनक उपप्तस्िवत और अनुपप्तस्िवत और उन पर लगाए गए जुमााने क , यवद क ई 
ह , इस प्रकार दजा वकया जाना िावहए तावक एक बार की गई प्रविवष्टय  ंके साि वकसी भी प्रकार की 
छेड़छाड़ या अनवधकृत रूप से वकसी पररिधान क  र का जा सके। 
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(2)  उप-पैरा (1) में वकए गए उपबंध के अनुसार, श्रवमक का वििरण ऐसे रूप में और ऐसी विवधय  ं
के अनुसार रखा जा सकता है, जैसा वक विभागीय वनयम  ंद्वारा अवधकृत वकया गया ह  । 
 
2.29 संदायो ंकी निगरािी:- 
(1)  इस मद पर नकद के माध्यम से वकए गए संदाय क  संवितरण कायाालय में उपलि उच्चतम 
स्र के अवधकारी द्वारा वकया जाना िावहए या देखा जाना िावहए, वजसे व्यप्तिगत रूप से या समूह  ं
द्वारा संदाय क  प्रमावणत करना िावहए। प्रते्यक वतवि क  संदाय की गई रावि क  िब्  ंके साि-साि 
अंक  ंमें श्रवमक  ंके वििरण के नीिे दजा वकया जाएगा। 

 
(2) यवद वकसी मद का संदाय नही ह  पाता है, त  उसके वििरण क  उस श्रवमक सूिी के वििरण में 
अलग से दजा वकया जाना िावहए वजसमें उन्हें उस व्यप्ति, वजसने संदाय वकया िा, द्वारा इसक  अंवतम 
रूप से पास करने से पूिा मूल रूप से आहररत वकया गया िा। वजन मद  ंका संदाय नही ंवकया गया, 
उन्हें बाद में श्रवमक  ंके वििरण की एक सूिी से दूसरी सूिी में तब तक ले जाया जाएगा जब तक वक 
उनका संदाय नही ंवकया जाता है, संदाय- ररकॉिा वकया जा रहा है और ितामान मद  ंकी तरह प्रमावणत 
वकया जा रहा है।  

 
(3) उप-पैरा (2) में वनवहत वकसी भी बात के बािजूद, संदाय नही ंकी गई मजदूरी का संदाय करने के 
वलए वकसी अन्य िैकप्तल्पक कायाविवध क  अपनाने के वलए संवितरण अवधकरी के पास विकल्प ह गा, 
बिते वक श्रवमक  ंकी उस सूिी के ब्यौर  ंमें मूल प्रविवष्टय  ंके आधार पर संदाय नही ंकी गई िेष मद  ं
का व्यिप्तस्ित ररकॉिा रखा गया है वजसमें उनक  आहररत वकया गया और यह वक द हरे संदाय क  
र कने के वलए उपयुि सािधानी बरती गई ह ।  
 
2.30 काया प्रभाररत स्थापिाओ ंको संदाय :-   
(1)  काया-प्रभाररत स्िापना के सदस्य  ंकी मजदूरी वनयवमत स्िापना के िेतन वबल प्रपत्र (प्रपत्र 
आरपीआर13) के रूप में या ऐसे अन्य उपयुि प्ररूप में वजसे स्िानीय पररप्तस्िवतय  ंके अनुसार या 
स्िानीय आिश्यकताओ ंक  पूरा करने के वलए अवधकृत विभागीय विवनयम  ंमें विवहत वकया जाये । 

 
(2)  प्रते्यक वबल में अनुपप्तस्िवतय  ंसवहत समस् काया प्रभाररत स्िापनाओ ंके नाम और दािे विस्ार 
से दिााये जाने िावहए। नाम  ंक  उन वनमााण कायों द्वारा सामूवहत वकया जाएगा जहां िे कायारत हैं और 
आहरण अवधकारी क  यह प्रमावणत करना िावहए वक ऐसे व्यप्ति उनके नाम के सामने दिााई गई 
अिवध के दौरान डू्यटी पर िे, प्रते्यक व्यप्ति उस काम पर वनय वजत िा वजसके वलए उसकी वनयुप्ति 
स्वीकृत की गई िी. स्िापना के अिल कन के वलए प्रते्यक मामले में संस्वीकृवतय  ंक  उद्धृत वकया 
जाएगा। 
 
(3)  जुमााने, आयकर और अविम ,ं जैसे त्य हार अविम आवद, की िसूली के रूप में कटौती क  
संबंवधत नाम  ंके सामने वििेष प्रविवष्टय  ंद्वारा वदखाया जाना िावहए। 
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(4)  यवद प्राप्तकताा की पािती आसानी से वबल पर ही प्राप्त नही ंकी जा सकती है; इसे अलग से 
प्राप्त कर उप-िाउिर के रूप में वबल से ज ड़ा जाना िावहए । 

 
(5)  महीने के खात  ंक  बंद करने के वलए वनधााररत वतवि परपास वकए गए वकसी वबल पर संदाय 
नहीकंी गई िेष मजदूरी का संदाय बाद में दािा वकए जाने पर, एक अलग वबल पर, प्रते्यक मामले में 
उस वबल का संदभा वजसमें प्रभार मूल रूप से िावमल वकया गया िा और उसकी मद वििेष उद्धृत 
करते हुए वकया जा सकता है। बकाया रावि का संदाय करते समय, वबल या अन्य अवभलेख  ंमें मूल 
प्रविवष्टय  ंके सामने संदाय की उपयुि वटप्पणी रखी जानी िावहए तावक द हरे संदाय से बिा जा सके। 
 
2.31 आपूनताकतााओ ंऔर संनिदाकारो ंको संदाय:- 
(1)  जब तक वक सरकार वकसी मामले में अन्यिा अनुदेि न दे, दैवनक श्रवमक द्वारा वकए गए काया 
के इतर वकए गए सभी कायों के वलए और सभी आपूवताय  ंके वलए संदाय माप के उदे्दश्य के वलए रखी 
गई माप पुस्क  ंमें दजा माप के आधार पर वकया जाएगा। ऐसे भुगतान  ंके वलए दािे, जहां तक संभि 
ह , स्वयं दािेदार  ंद्वारा वबल  ंऔर िाउिर  ंके अवधकृत रूप  ंमें तैयार वकए जाएंगे, और अविम संदाय 
के इतर क ई संदाय तब तक अवधकृत नही ंवकया जा सकता है, जब तक वक मात्राओ ंऔर दर  ंके 
संबंध में दािे की पररिुद्धताऔर वकए गए कायों या की गई आपूवता की गुणित्ता क  स्वीकार न कर 
वलया गया ह  और वकसी वजमे्मदार अवधकारी द्वारा सभी गणनाओ ंकी सािधानीपूिाक जांि न कर ली 
जाये । 

 
(2)  ऐसे सामान्य या वििेष अनुदेि  ंके अधीन रहते हुए, ज  सरकार द्वारा जारी वकए जा सकते हैं, 
माप पुस्क  ंक  ऐसे रूप में और ऐसी विवधय  ंके अनुसार रखा जाए वजन्हें लेखा संगठन के प्रमुख के 
परामिा से विभागीय विवनयम  ंद्वारा, जैसा भी मामला ह , अवधकृत वकया जाए । 
 
2.32 स्थािीय प्रानिकारी के माध्यम से नकये गये निमााि कायों का संदाय:- 
(1)  जब वकसी सरकारी भिन या सड़क  ंका रखरखाि वकसी स्िानीय प्रावधकरण क  सौपंा जाता है, 
त  इस के वलए वकए गए संदाय क  उसी तरह माना जाएगा जैसे वकसी ठेकेदार द्वारा वकए गए वनमााण 
काया के वलए संदाय । 

 
(2)  यवद एकमुश्त संदाय पर सहमवत ह  गई है, त  प्रते्यक संदाय के समिान में  वकसी वजमे्मदार 
सरकारी अवधकारी द्वारा दजा  प्रमाण पत्र  वदया जाना िावहए वक वनमााण काया सहमत ितों के अनुसार 
वकया गया है। 
 
2.33 ठेकेदारो ंको अनिम :- 
 एक सामान्य वनयम के रूप में, और ऐसे अपिाद  ंके अधीन वजन्हें सरकार द्वारा अवधकृत वकया 
जाये, ठेकेदार क  िास्ि में वकए गए वनमााण काया या िास्ि में प्राप्त आपूवता के वसिाय क ई संदाय 
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नही ंवकया जा सकता है। इस तरह के सामान्य या वििेष आदेि  ंके अधीन वजन्हें सरकार द्वारा इस 
संबंध में जारी वकया जाए, वकसी काया के वनष्पादन के दौरान ठेकेदार  ंक  वकए गए अविम ,ं यवद क ई 
ह , क  उनके द्वारा वकए गए काया या आपूवता के मूल्य के वबल  ंसे अवनिाया रूप से अंवतम संदाय से 
पहले  िसूल वकया जाएगावजसे वकसी भी प्तस्िवत में विसृ्त माप के वबना अनुमवत नही ंदी जानी िावहए। 
 
2.34 निभागीय निनियमो ंके माध्यम से निनहत की जािे िािी निसृ्तत प्रनक्रया:- 
 इस खंि में वनवहत वनयम  ंकी व्यापकता पर क ई प्रवतकूल प्रभाि िाले वबना, विभागीय अवधकाररय  ं
द्वारा पालन वकए जाने िाले वनमााण काया के व्यय से संबंवधत वबल  ंके प्रपत्र और िाउिर विभागीय 
विवनयम  ंके माध्यम से वनधााररत वकए जा सकते हैं। 
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िारा (VI)  
राजस्व की िापसी 

 
2.35 गैर-कर राजस्व की िापसी (देप्तखए वनयम 22 ) :- 
(1) राजस्व की िापसी  केिल मांग  ंपर और उवित प्रावधकार प्रसु्त करने के बाद इस तरह के ररफंि 
प्राप्त करने के हकदार व्यप्ति की रसीद पर ही आहररत वकया जा सकता है। ऐसे मामल  ंमें, इस तरह 
के आहरण के वबल के साि खाते के वििरण के साि धन िापसी पाने िाल  ंके नाम, प्रते्यक क  िापस 
की जाने िाली रावि और उस िालान की संख्या और तारीख, वजसके माध्यम से मूल रूप से पैसा जमा 
वकया गया िा, दिााते हुए एक वििरण ह ना िावहए। 

 
(2) वकसी भी प्तस्िवत में ऐसी रावि क  आहररत नही ंवकया जा सकता वजसे लंवबत मांग के कारण जमा 
खाते में दजा वकया जाना है। 

 
(3) भारतीय ररजिा बैंक (न ट ररफंि) वनयम, 1975 के प्रािधान  ंके अनुसार सरकार के पास जमा वकए 
गए करेंसी न ट  ंके मूल्य की िापसी, मुद्रा अवधकारी द्वारा सरकारी खाते (आविाक काया विभाग के तहत 
धाररत खाता) से िेवबट करके वकया जाएगा और, साि ही,उसकेद्वारा िास्विक आदाता की रसीद के 
साि मूल के्रविट का वििरण िेतन और लेखा अवधकारी, वित्त मंत्रालय, आविाक काया विभाग क  भेजा 
जाएगा।  

 
(4) विभागीय ररकािोंआवद में रावि की िापसी क  न ट करने के वलए अपनाई जाने िाली प्रवक्रया:- 

इन वनयम  ंमें अन्यिा  वकए गए उपबंध के अलािा, प्रते्यक धन िापसी क  विभागीय खात  ं
या ऐसे अन्य दस्ािेज  ंमें, वजसमें प्राप्त हुई रावि विस्ार से दजा की जाती है,  मूल के्रविट के 
समक्ष दजा वकया जाएगा, और धन िापसी के वलए  इस तरह के न ट वकए जाने का प्रमाण पत्र 
सभी िाउिर  ंमें वदया जाना िावहए।  

 
(5) राजस्व की िापसी के आहरण के वलए वबल का प्रपत्र :-  

(क) इन वनयम  ंमें अन्यिा वकए गए उपबंध के अलािा, या जब तक वक वकसी वििेष शे्रणी के 
धन िापसी के वलए विभागीय विवनयम  ंद्वारा क ई अन्य प्रपत्र विवहत नही ंवकया जाता है, राजस्व 
की िापसी के बाबत धन आहरण के वबल प्रपत्र आरपीआर 33 में तैयार वकए जाएंगे। वजस अवधकारी 
ने मूल रावि प्राप्त की िी िह  प्रपत्र भरकर नीिे प्रमाण पत्र पर हस्ाक्षर करेगा, जबवक िेतन और 
लेखा अवधकारी खात  ंमें जमा रावि का सत्यापन करेगा। 
 
(ख) जहां, वनयम 22 के प्रािधान  ंके तहत, वकसी विभागीय अवधकारी द्वारा राजस्व की िापसी के 
वलए रावि वनकालना अपेवक्षत है, िह प्रपत्र आरपीआर 33 में एक वबल तैयार करेगा, ज  उस मूल 
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िालान द्वारा, वजसके द्वारा पैसा 'सरकारी खाते में जमा वकया गया िा या धनिापसी पाने िाल  ंके 
नाम, िापस की जाने िाली रावि और उस िालान की संख्या और तारीख वजसके द्वारा पैसा मूल 
रूप से जमा वकया गया िा और ऐसी रावि, यवद क ई ह , वजसे पहले से ही उन मामल  ंमें िापस 
वकया गया ह  जहां एक से अवधक व्यप्तिय  ं से प्राप्त की गई राविय  ं क  उसके द्वारा एकल 
िालान द्वारा के्रविट वकया गया ह  और संदाय के वलए इसे प्रसु्त वकया गया है वदखाते हुए विवधित 
रूप से प्रमावणत वििरण द्वारा समविात ह गा ।  तत्पिात िेतन और लेखा अवधकारी उप-पैरा (क) 
में िवणात के्रविट का सत्यापन करने के बाद विभागीय अवधकारी क  संदाय करेगा। 
 
(ग) पासप टा िुल्क की िापसी के वलए वबल, वजसकी िापसी की अनुमवत है, के्षत्रीय पासप टा 
अवधकारी द्वारा प्रपत्र आरपीआर 33 में तैयार वकया जाना िावहए। 
 
(घ) ऑनलाइन के माध्यम से गैर-कर राजस्व की िापसी लाभाविाय  ंके बैंक खाते में समय-समय 
पर वनधााररत वििेष प्रवक्रया के तहत संबंवधत मंत्रालय/विभाग द्वारा जारी विभागीय अनुदेि  ं के 
अनुसार विवनयवमत की जाएगी। 

 
2.36 संघ िोक सेिा आयोग और कमाचारी चयि आयोग आनद द्वारा प्राि परीिा शुल्क की 
िापसी:-  
 

(1) (क) यवद वकसी अभ्यिी से क्रास प स्टल आिार या उसके वकसी भाग के माध्यम से मूल रूप 
से प्राप्त परीक्षा िुल्क की रावि िापस की जानी है, त  संघ ल क सेिा आय ग या कमािारी ियन 
आय ग जैसा भी मामला ह , का सविि (या इस संबंध में विवधित प्रावधकृत अवधकारी) अपने 
िेतन और लेखा अवधकारी, नई वदिी क  िापस की जाने िाली रावि के वलए एक वबल पेि 
करेगा, ज  उस मूल िालान द्वारा विवधित समविात ह गा वजसके तहत सरकारी खाते में रावि 
जमा की गई िी, और उसके साि विवधित रूप से भरा हुआ मनी आिार िामा लगा ह गा।  
 
(ख) सविि (या इस संबंध में एक विवधित अवधकृत अवधकारी) के वदनांवकत हस्ाक्षर के तहत 

संलग्न िालान में िापस की जाने िाली कुल रावि भी इंवगत की जायेगी। यवद रावि बैंक 
में एकमुश्त जमा की गई है, त  िापसी की मांग करने िाले उम्मीदिार  ंके नाम, प्रते्यक 
क  िापस की जाने िाली रावि, उस िालान की संख्या और तारीख वजसमें पैसा मूल 
रूप से जमा वकया गया िा, और पहले से ही िापस की गई रावि, यवद क ई ह , क  
दिााने िाला वििरण, िालान के बजाय वबल के साि लगा  ह गा; इस तरह के वििरण 
क  आय ग के सविि (या इस संबंध में विवधित अवधकृत अवधकारी) द्वारा विवधित रूप 
से सत्यावपत वकया जाएगा। 
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(ग) संदाय और लेखा अवधकारी, बैंक स्क्रॉल में मूल प्रविवष्ट के साि आिश्यक जांि और सत्यापन के 
बाद, वबल पास करेगा और वबल की कुल रावि (िसूले गए मनी आिार के कमीिन सवहत) के वलए 
आय ग के आहरण और संवितरण अवधकारी क  सूवित करते हुए िाक विभाग के पक्ष में  'सरकारी 
खाता' िेक के साि मनी ऑिार फॉमा िाकघर क  अिेवषत करेगा। आय ग के सविि (या इस संबंध में 
विवधित अवधकृत अवधकारी) मनी ऑिार रसीद  ंकी वनगरानी करें गे और आिश्यक जांि के बाद उन्हें 
ररकॉिा करें गे और अपने वदनांवकत हस्ाक्षर  ंसे  िालान की मूल प्रवत में  िापस की गई रावि क  न ट 
करें गे। 

 
(2) यवद परीक्षा िुल्क की रावि मूल रूप से विदेि में वकसी दूतािास या वमिन में संदाय की गई िी 
और उसकी िापसी भारत में िांवछत ह , त  इसी तरह की कारािाई की जाएगी वसिाय इसके वक के्रविट 
का सत्यापन आय ग के सविि (या इस संबंध में विवधित अवधकृत एक अवधकारी) के प्रावधकार में ह गा। 
 
(3) यवद आय ग द्वारा मूल रूप से उम्मीदिार सेआिेदन पर विपकाए गए कें द्रीय भती िुल्क वटकट  ंके 
रूप में  परीक्षा िुल्क प्राप्त वकया गया है और उसरावि क  िापस वकयाजाना है, त  संघ ल क सेिा 
आय ग अििा कमािारी ियन आय ग, जैसा भी मामला ह ,के सविि (या इस संबंध में विवधित अवधकृत 
अवधकारी) अपने िेतन और लेखा अवधकारी क  िापस की जाने िाली रावि के वलए एक वबल प्रसु्त 
करेगा, वजसके सािउसके समिान में आय ग के सविि (या इस संबंध में  विवधित रूप से अवधकृत 
अवधकारी) द्वारा जारी संस्वीकृवतसंलग्न की जायेगी ।रावि की िापसी के वलए स्वीकृवत जारी करने से पूिा, 
आिेदनऔर उस पर विपकाए गए भती वटकट के संदभा में आिश्यक सत्यापन आय ग द्वारा वकया जाएगा 
और द हरे दािे से बिने के वलए आिेदन पर उपयुि न ट वलखा जाएगा। विपकाया गया स्टाम्प भी 
विवधित रूप से रद्द वकया जाएगा। 

 
2.37  कर राजस्व (प्रत्यि कर )की िापसी:- 
 आयकर, वनगम कर आवद की िापसी:-  
आयकर और वनगम कर की िापसी के वलए केन्द्रीय प्रत्यक्ष कर ब िा, वित्त मंत्रालय (राजस्व विभाग) 
द्वारा वििेष वनयम वनधााररत वकये गये हैं। उि वनयम संपवत्त िुल्क, संपवत्त कर, उपहार कर, व्यय कर, 
और ह टल रसीद कर जैसे अन्य प्रत्यक्ष कर  ंकी अिविष्ट िापसी पर भी यि वित पररितान  ंसवहत लागू 
ह ते हैं। कर की िापसी विवभन्न तरीक  ंसे की जाती है जैसे, विभागीय अवधकारी द्वारा ररफंि आदेि 
जारी करके, कर वनधााररती के बैंक खाते(उसके आईटीआर में उप्तिप्तखत) में सीधे के्रविट द्वारा संदाय  
या उसके पक्ष में िेक द्वारा । ऐसे ररफंि का संदाय ररफंिी क  स्वयं करना ह गा , या संदाय प्राप्त 
करने के वलए उसके द्वारा विवधित अवधकृत व्यप्ति क  करना ह गा। सीधे बैंक पर आहररत धनिापसी 
आदेि परक्राम्य वलखत हैं और इसवलए, परक्राम्य वलखत अवधवनयम, 1881 (1881 का 26) के प्रािधान  ं
के अनुसार पृष्ठांकन और प््रदायगी द्वारा स्िानांतररत वकए जाने में सक्षम हैं। 
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2.38 कर राजस्व (अप्रत्यि कर )की िापसी:- 
 कें द्रीय उत्पाद िुल्क, ,माल और सेिा कर और सीमा िुल्क प्राप्तप्तय ं की िापसी सीबीआईसी 
राजस्व विभाग के तहत आयुिालय  ंमें अवधकृत अवधकाररय  ंद्वारा  की जा तीहै  और इसे  कें द्रीय 
अप्रत्यक्ष कर और सीमा िुल्क ब िा ,वित्त मंत्रालय  ( राजस्व विभाग )द्वारा समय समय पर विवहत वििेष 
प्रवक्रया के तहत जारी वकए गए विभागीय अनुदेि  ंके अनुसार विवनयवमत वकया जाता है। जीएसटी   
का ररफंि  प्रपत्र  आरपीआर 52 में ई-वबल की प्रसु्वत के माध्यम से वकया जाएगा। इसवलए इस वनयम 
और पैरा  2.35 (5 ) के प्रािधान इन ररफंि पर लागू नही ंह गें। 
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खंड - VII 

ऋि और अनिम 
(देप्तखए वनयम 23 और 24) 

 
2.39 प्रिताि:- 
(1) इस खंि के पैरा 2.40 और 2.41 में वनवहत प्रवक्रयाएं विवभन्न प्रकार  ंके उन ऋण  ंऔर अविम  ंपर 
लागू ह गंी, ज  सरकार द्वारा प्रदान वकए जाते हैं, वसिाय इसके वक िे वकसी वििेष वनयम द्वारा िावसत 
ह ते ह  ं(उदाहरण के वलए  कें द्रीय सरकार द्वारा राज्य या संघ राज्य के्षत्र  ंकी सरकार  ंक  ऋण का 
संदाय) सरकार द्वारा जारी या वकसी अवधकृत विभागीय वनयम  ंमें वनवहत है। वित्त मंत्रालय द्वारा समय-
समय पर राज्य और संघ राज्य के्षत्र की सरकार ,ं स्िानीय वनकाय ,ंसांविवधक वनगम ,ं सािाजवनक के्षत्र के 
वित्तीय, औद्य वगक और िावणप्तज्यक उपक्रम  ंके वलए ऋण की ब्याज दर  ंऔर अन्य वनबंधन और ितों 
क  वनधााररत करते हुए जारी वकए गए अनुदेि  ंका किाई से पालन वकया जायेगा ।  

 
(2) राज्य सरकार ,ं  संघ राज्य के्षत्र  ं के स्िानीय प्रिासन ,ं स्िानीय वनकाय ,ं राज्य सरकार की वििेष 
वसिाररि पर विदेिी सरकार , सरकारी संस्िान  ंऔर अन्य सरकारी वनकाय  ंक ऋण  ंकी 
संस्वीकृवत से संबंवधत प्रािधान नीिे पैरा 2.42 से 2.50 पर हैं । 
 

2.40 ऋि और अनिम के निए  नबि का प्रपत्र  और उसका आहरि:- 
 इस खंि के पैरा 2. 51 से 2.55 में यिा अन्यिा वकए गए प्रािधान  क  छ ड़कर , वनयम 
23(1) के नीिे वदए न ट के अनुसार प्रपत्र आरपीआर 34 के समान प्रपत्र में साधारण रसीद पर ऋण 
और अविम आहररत वकए जा सकते हैं। 

 
2.41 ऋिो ंऔर अनिमो ंके पुिभुागताि का तरीका:- 
(1) जहां पुनभुागतान सरकार पर दािे की रावि से कटौती करके की जाती है, या जहां भी प्रत्यावयत 
बैंक की संबंवधत िाखा में सरकारी खाते में सीधे जमा करके पुनभुागतान  की अनुमवत दी जाती है, 
ऋण या अविम की मूल वतवि और रावि संगत दस्ािेज में इंवगत की जानी िावहए तावक इसकी पहिान 
के वलए पयााप्त वििरण प्रदान वकया जा सके। यवद िुकाई गई रावि में ब्याज के साि-साि मूलधन भी 
िावमल है, त  ब्याज क  अलग से वनवदाष्ट वकया जाना िावहए। यवद पुनभुागतान ब्याज और मूलधन द न  ं
सवहत वनयत आिवधक रावि ह  त  रावि वनयत करने िाले आदेि  ंक  उद्धृत वकया जायेगा । 

 
(2) सािाजवनक के्षत्र के उपक्रम  ंऔर पावटाय  ंजैसे सांविवधक वनकाय ,ं संस्िान ,ं समाज ,ं वनजी के्षत्र की 
इकाईय  ंऔर राज्य सरकार ,ं संघ राज्य के्षत्र  ंकी सरकार  ंया विदेिी सरकार  ंके इतर व्यप्तिय  ंद्वारा 
ब्याज के संदाय और ऋण और अविम के मूलधन के पुनभुागतान की प्रवक्रया नीिे दी गई है: - 
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(का)  (क) ब्याज या मूलधन या द न  ंका संदाय देयवतवि पर या उससे पहले, ऋण संस्वीकृत करने 
िाले मंत्रालय या विभाग अििा उसके उत्तरावधकारी वजसकी पुस्क  ंमें वििाराधीन ऋण का लेखा 
ज खा रखा जाता है के प्रत्यावयत  बैंक की नई वदिी में वनवदाष्ट िाखा में वकया जायेगा । 
 
(ख) ऑनलाइन संदाय www.bharatkosh.gov.in के माध्यम से वकया जा सकता है। यवद संदाय 
नकद या वदिी या नई वदिी में वकसी अनुसूवित बैंक पर आहररत िेक या िर ाफ्ट द्वारा ऊपर 
उप पैरा (क) में िवणात प्रत्यावयत बैंक िाखा के पक्ष में वकया जाता है, त  संदाय वनम्नवलप्तखत वििरण 
देते हुए एक ज्ञापन या िालान की द  प्रवतय  ंके साि वकया जाएगा।: - 

(i) ऋण स्वीकृत करने िाले मंत्रालय या विभाग (या उसके उत्तरावधकारी, जैसा 
भी मामला ह ) का नाम; 
(ii) स्वीकृत ऋण रावि के साि ऋण स्वीकृवत पत्र की संख्या और वतवि; और 
 
(iii) संदाय के वलए देय रावि, ब्याज और मूलधन की रावि अलग अलग  और 
उस सरकारी खाते कालेखा िीषा  वजसमें  रावि जमा की जानी है। मूलधन और 
ब्याज के संदाय के वलए अलग-अलग िेक या िर ाफ्ट और िालान प्रसु्त वकए 
जाने िावहए। 
(iv) संदाय की देय वतवि। 
 

(ग) बाहरी से्टिन  ंके  ऋणिाही उप-पैरा (क) में उप्तिप्तखत नई वदिी में प्रत्यावयत 
बैंक िाखा क  अपने बैंक के माध्यम से ज्ञापन या िालान की द  प्रवतय  ंके साि देय 
रावि के संदाय की व्यिस्िायह सुवनवित करते हुए कर सकते हैं, वक उपयुाि बैंक 
िाखा में वनयत तारीख तक संदाय वकया जा सके; और 

 
(घ) देय रावि के संदाय के वलए प्रसु्त वकए गए िेक या िर ाफ्ट की प्राप्तप्त की 
पाितीप्रत्यावयत बैंक िाखा द्वारा तुरंत एक पेपर ट कन के माध्यम से दी जायेगी और 
िेक या िर ाफ्ट की िसूली के बाद, िालान की िुप्लीकेट प्रवत िेक या िर ाफ़्ट देने िाले 
क  दी जाएगी। 

 
(खा)  देय रावि एकत्र करने िाला प्रत्यावयत बैंक कें द्र सरकार के खाते में तत्काल उस रावि 
क  के्रविट करने की व्यिस्िा करेगा और मंत्रालय या विभाग की प्राप्तप्तय  ंऔर भुगतान  ंक  
हैंविल करने के वलए जारी वकए गए सामान्य अनुदेि  ंके अनुसार मंत्रालय या विभाग के िेतन 
और लेखा अवधकारी क  के्रविट स्क्रॉल के साि िालान की मूल प्रवत भेजेगा।  

 
(गा)  इस प्रवक्रया के तहत बैंक में िेक या िर ाफ्ट प्रसु्त करते समय प्राप्तप्तय  ंकी तारीख के 
संबंध में अध्याय 1के पैरा 1.1 के उप पैरा (4)और वनयम 10 के  प्रािधान  ंक  भी ध्यान में 
रखा जाना िावहए । 
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(घा)  जहां तक पैरािाफ 2(का)(ख) (iii) में संदवभात लेखा िीषों का संबंध है, मूलधन 
केपुनभुागतान का िीषा िही ह गा वजसके तहत सरकार द्वारा ऋण स्वीकृत और संदाय वकया गया 
िा; वजस लेखा िीषा में ब्याज जमा वकया जाना है, िह नीिे दिााए गए लघु िीषों में से एक 
ह गा, ज  मुख्य िीषा 0049-ब्याज प्राप्तप्तयां-(ग)कें द्रीय सरकार की अन्य ब्याज प्राप्तप्तयां के तहत 
इस उदे्दश्य के वलए प्रासंवगक है: 
 सािाजवनकके्षत्र और अन्य उपक्रम  ंसे ब्याज। 
 स्िानीय वनकाय  ंसे ब्याज। 
 सहकारी सवमवतय  ंसे ब्याज। 
 कृषक  ंसे ब्याज। 
 पत्तन न्यास  ंसे ब्याज । 
 अन्य पावटाय  ंसे ब्याज। 
 अन्य प्राप्तप्तयां । 

 
2.42 ऋि की नकश्तें:- 
 
(1)  जब सािाजवनक धनरावि से वकस्  ंऋण में वलया जाता है, त  इस प्रकार आहररत वकए गए ऋण 
की प्रते्यक वकस् क  मूलधन की अदायगी और उस पर ब्याज के संदाय के प्रय जन  ंके वलए एक 
अलग ऋण के रूप में माना जाएगा, वसिाय इसके वक जहां वित्तीय िषा के दौरान आहररत की गईविवभन्न 
वकश्त  ंक  , इस उदे्दश्य के वलए, उस वििेष वित्तीय िषा के अंत में एकल ऋण में समेवकत करने की 
अनुमवत दी गई ह  । बाद की प्तस्िवत में, प्रते्यक वकस् के आहरण की वतवि से उनके समेकन की वतवि 
तक ऋण की विवभन्न वकस्  ंपर वनधााररत दर पर साधारण ब्याज उधारकताा द्वारा अलग से देय ह गा। 
प्रते्यक ऋण या समेवकत ऋण, जैसा भी मामला ह ,का पुनभुागतान और उस पर ब्याज के संदाय की 
व्यिस्िा उधारकताा द्वारा िावषाक रूप से उसके आहरण या समेकन की िषागांठ की तारीख क  या 
उससे पहले उतनी वकश्त  ं में की जायेगी वजतनी संस्वीकृवतकताा प्रावधकारी द्वारा मंजूर की जाये 
।संस्वीकृवतकताा प्रावधकारी पात्र मामल  ंमें मूलधन के पुनभुागतान के वलए स्िगन की अनुमवत दे सकता 
है, लेवकन ब्याज के संदाय के वलए नही।ं यवद ऐसा प्रतीत ह ता है वक ऋण की अंवतम वकश्त आहररत 
करने में देनदार की ओर से अनुवित विलंब ह  रहा है त  ऋण स्वीकृत करने िाला प्रावधकारर वकसी भी 
समय यह घ वषत कर सकता है वक ऋण बंद ह  गया है और पंूजी कापुनभुागतान िुरू करने का आदेि 
दे सकता है। यवद िेतन और लेखा अवधकारी क  लगता है वक वकए जा रहे विलंब के वलए उपाय करने 
की आिश्यकता है त  िह इस प्रकार की वकसी भी देरी क  ध्यान में लाएगा और िह यह कदम 
उठाएगा वक वकस्ें लेने के वलए क ई वतवि वनधााररत ह  या नही।ं 

 
न ट 1. ये अनुदेि यि वित पररितान  ंसवहत उन ऋण  ंपर लागू ह ते हैं, वजनका पुनभुागतान 
िावषाक वकश्त  ंके इतर अन्य द्वारा वकया जाता है। 
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न ट 2. यह याद रखना िावहए वक समान आिवधक वकस्  ंकी रावि तय करने िाली गणना, 
वजसके द्वारा ऋण क  ब्याज के साि िुकाया जाता है, में वकश्त का समय पर संदाय करने की 
धारणा  िावमल है और  यह वक यवद क ई वकस् समय पर िुकाई नही ंजाती है, त  ब्याज 
रावि कीपुनगाणना की आिश्यकता ह गी। 
 

(2)  ऋण  ंकी िसूली सामान्यतः  मूलधन की िावषाक समान वकस्  ं और  समय-समय पर मूलधन की 
बकाया रावि पर देय ब्याज सवहत की जाएगी। िुकौती और ब्याज की वकश्त  ंक  मूलधन और/या ब्याज 
की अंवतम वकस् के संदाय के समय अंवतम समाय जन के अधीन वनकटतम रुपये में पूणाांवकत वकया 
जा सकता है। 

2.43 ब्याज मुि ऋिो ंया ररयायती ब्याज दरो ंपर स्वीकृत ऋिो ंकी पुिभुागताि में चूक के मामिे 
में पािि की जािे िािी प्रनक्रया :- 
 
(1)  संदाय में िूक। राज्य सरकार  ंया संघ राज्य के्षत्र  ंकी सरकार  ंके पक्ष में ऋण मंजूरी और पूणा 
सरकारी स्वावमत्व िाली कंपवनय  ंया सािाजवनक के्षत्र के उपक्रम  ंके मामले में ऋण मंजूरी या ििनबद्धता 
या समझौत  ंमें अवनिाया रूप से ब्याज या मूलधन और ब्याज के संदाय में देरी ह ने पर वकस्  ंपर 
दंिात्मक ब्याज लगाने का प्रािधान िावमल ह गा। अन्य सभी मामल  ंमें ऋण स्वीकृवतयां और समझौते 
अवनिाया रूप से उच्च ब्याज दर वनधााररत करें गे और समय पर संदाय के मामले में ब्याज की कम दर 
प्रदान करें गे। दंिात्मक या उच्च ब्याज दर, जैसा भी मामला ह , सरकार के वििेष आदेि  ंके वसिाय, 
सरकार द्वारा समय-समय परऋण अविम  ंके वलए  वनधााररत ब्याज की सामान्य दर के ऊपर  ढाई 
प्रवतित प्रवत िषा से कम नही ंह गी।  

(2)  ऋण पर ब्याज के संदाय में या मूलधन के पुनभुागतान में वकसी भी प्रकार की िूक की सूिना 
िेतन और लेखा अवधकारी द्वारा िीघ्र ही उस प्रावधकारी क  दी जाएगी वजसने ऋण स्वीकृत वकया िा। 
इस वनयम के तहत िेतन और लेखा अवधकारी की वजमे्मदारीकेिल उन ऋण  ंके संबंध में है, वजनके  
विसृ्त खाते उसके द्वारा रखे जाते हैं। 

(3)  ब्याज मुि ऋण की स्वीकृवत के मामले में, उदाहरण के वलए, छात्रािास के वनमााण के वलए 
तकनीकी विक्षण संस्िान  ंक  ऋण, ब्याज मुि ऋण देने के वलए उसका िीघ्र पुनभुागतान वकया जाना 
एक िता ह गी। ऐसे मामल  ंमें स्वीकृवत पत्र में यह प्रािधान ह गा वक पुनभुागतान के मामले में वकसी 
भी प्रकार की िूक की प्तस्िवत में सरकार द्वारा समय-समय पर वनधााररत की गई दर  ंपर ब्याज उस 
ऋण पर िसूला जायेगा। 

 
(4)  ब्याज की ररयायती दर  ं(सामान्य दर और ररयायती दर के बीि का अंतर) पर स्वीकृत ऋण  ंके 
मामले में उस ऋण क  संबंवधत इकाई द्वारा मूलधन के िीघ्र पुनभुागतान और उस पर ब्याज के संदाय 
के वलए सिता बनाया जाएगा। 
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(5)  ऐसे मामल  ंमें जहां ब्याज मुि ऋण के अलािा, िालू खिों क  पूरा करने के वलए सप्तब्सिी भी 
प्रदान की जाती है, स्वीकृवत पत्र में यह प्रािधान ह गा वक पुनभुागतान में ह ने िाली  वकसी भी िूक की 
प्तस्िवत में, संदाय की जाने िाली सप्तब्सिी में से िूक की बकाया रावि िसूल की जाएगी। 

 
(6)  उपयुाि उप-पैरा (ii) में वनवदाष्ट िूक ह ने की ररप टा प्राप्त ह ने की प्तस्िवत में, संबंवधत प्रावधकारी 
िूक क   तुरंत  ठीक करने के वलए कदम उठाएगा और राविय  ंके पुनभुागतान में अवतदेय रावि पर 
दंिात्मक ब्याज या ब्याज की उच्च दर क  लागू करने पर भी वििार करेगा। मामले की पररप्तस्िवतय  ं
क  ध्यान में रखते हुए जहां मंजूरी देने िाला प्रावधकारी इस बात से संतुष्ट ह  जाता हैवक दंिात्मक ब्याज 
या उच्च ब्याज िसूल करने की आिश्यकता नही ंहै, उधारकताा क  आमतौर पर पुनभुागतान की अवतदेय 
रावि (मूलधन और/या ब्याज ) पर संदाय की देय वतवि से िूक के वनपटान की वतवि तककी अिवध के 
वलए ऋण स्वीकृवत में वनधााररत सामान्य दर पर ब्याज का संदाय करने के वलए कहा जाएगा। अवतररि 
ब्याज की िसूली वििेष पररप्तस्िवतय  ंया जहां िूक की अिवध बहुत कम, अिाात, कुछ वदन ह , क  
छ ड़कर माफ नही ंकी जाएगी। 
 
2.44 िसूिीनही ंकरने योग्य ऋि: क ई सक्षम प्रावधकारी, वित्त मंत्रालय के पूिा अनुम दन के बाद वकसी 
भी ऋण क  उसकेिसूली करने य ग्य नही ंह ने या अन्यिा के कारण पे्रवषत या बटे्ट खाते में िाल सकता 
है। 

2.45  पूिा स्वानमत्व िािी सरकारी कंपनियो ंसे प्राि नकया जािे िािा िचि पत्र:- 

(1)  पूणा स्वावमत्व िाली सरकारी कंपवनय  ंक  ऋण वदए जाने के मामले में, प्रपत्र जीएफआर 15 में 
इस आिय का एक वलप्तखत ििनपत्र प्राप्त वकया जाएगा वक सरकार की पूिा स्वीकृवत के वबना कंपनी 
की अिल संपवत्तय  ंक  बंधक नही ंवकया जाएगा। इन वलप्तखत ििनपत्र  ंपर वकसी स्टांप िुल्क के संदाय  
की आिश्यकता नही ंहै।  

(2)  राज्य सरकार ,ं पूणा स्वावमत्व िाली सरकारी कंपवनय  ंऔर संघ राज्य के्षत्र  ंके स्िानीय प्रिासन 
के इतर पावटाय  ंक  ऋण पयााप्त प्रवतभूवत के बाबत ही स्वीकृत वकया जाएगा। ली जाने िाली प्रवतभूवत 
सामान्यतः  ऋण की रावि की कम से कम तैंतीस और एक वतहाई प्रवतित से अवधक ह गी। हालांवक, 
क ई सक्षम प्रावधकारी उन पयााप्त कारण  ंके आधार पर, वजन्हें ररकािा वकया जायेगा,  कम मूल्य की 
प्रवतभूवत क  स्वीकार कर सकता है। 

2.46 िेखे और नियंत्रि: इस संबंध में वनयंत्रक-महालेखापरीक्षक द्वारा वदए गए ऐसे सामान्य या विविष्ट 
अनुदेि  ंके अधीन, संस्िान  ंऔर संगठन  ंआवद क  वदए गए ऋण  ंके विसृ्त लेखाओ ंका रखरखाि 
उस िेतन और लेखा अवधकारी द्वारा वकया जाएगा ज  पुनभुागतान कीवनगरानी करें गे और यह देप्तखएगे 
वक प्रते्यक ऋण के साि जुिी ितों क  पूरा वकया जा रहा है । 

2.47 िानषाक वििरणी: प्रते्यक प्रधान लेखा अवधकारी सरकार के  संबंवधत मंत्रालय या  विभाग क  प्रपत्र 
जीएफआर 13 में एक वििरण प्रसु्त करेगा, वजसमें प्रते्यक िषा इकतीस मािा की प्तस्िवत के अनुसार 
उसकी पुस्क  ंमें  बकाया कें द्रीय ऋण  ंका वििरण दिााया जायेगा । यह वििरण अवधकतम अगले 
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तीस वसतंबर तक प्रसु्त वकया जाएगा और इसमें राज्य सरकार या संघ राज्य के्षत्र की सरकार, विदेिी 
सरकार, रेलिे या िाक विभाग, कें द्रीय सािाजवनक के्षत्र और अन्य सरकारी संस्िान आवद पर ऋण  ंकी 
कुल बकाया रावि, मूलधन और/या ब्याज के पुनभुागतान में िूक, यवद क ई ह , और उस िूक से संबंवधत 
वनकटतम अिवध का वििरण इंवगत वकया जायेगा । हालांवक, वजन मामल  ंमें  लेखा कायाालय द्वारा 
विसृ्त लेखाओ ंक  बनाए रखने की आिश्यकता नही ंहै, वििरण में विभागीय प्रावधकरण-िार बकाया 
ऋण  ंका कुल य गिावमल ह गा । 

2.48 मूििि और देय ब्याज के पुिभुागताि को िागू करिे के निए िानषाक नििरिो ंकी समीिा: 

(1)  प्रिासवनक मंत्रालय िेतन और लेखा अवधकारी से वनयवमत रूप से प्राप्तप्रपत्र जीएफआर 13 में 
िावषाक वििरण  ंकी पर नजर रखेंगे और यवद िावषाक वििरण  ंसे यह मूलधन और/या देय ब्याज की 
वकस्  ंके पुनभुागतान में िूक के मामल  ंका पता िलता है त  उसकी बारीकी से समीक्षा करें गे और 
देय मूलधन और ब्याज के पुनभुागतान क  लागू करने के वलए उपयुि उपाय करें गे। यवद ये वििरण 
समय पर प्राप्त नही ंह ते हैं त  िेतन और लेखा अवधकारी क  तत्काल िरण कराया जाएगा। बकाया 
ऋण  ंकी प्तस्िवत की उवित समीक्षा की सुविधा के वलए, मंत्रालय राज्य सरकार  ंऔर अन्य संस्िाओ ंक  
वदए गए ऋण  ंसे संबंवधत सभी स्वीकृवतय  ंकी एक सूिी कें द्रीय रूप से बनाए रखने की व्यिस्िा कर 
सकते हैं। 

(2) िावषाक मूल्यांकन ररप टा प्रसु्त करना : सभी बकाया ऋण  ंकी प्तस्िवत पर िावषाक मूल्यांकन ररप टा 
की एक प्रवत, वजसमें मूलधन और देय ब्याज का समय पर और सही संदाय का वििरण िावमल है, 
संबंवधत प्रिासवनक मंत्रालय के वित्तीय सलाहकार द्वारा प्रते्यक वित्तीय िषा के 30 जून तकवित्त मंत्रालय 
क  प्रसु्त वकया जाएगा।  

2.49 समझौते और अन्य दस्तािेज: - 
(1) राज्य सरकार  ंऔर पूणा स्वावमत्व िाली सरकारी कंपवनय  ंके इतर पावटाय  ंक  ऋण के मामले में, 
सभी वनयम  ंऔर ितों क  वनवदाष्ट करते हुए एक ऋण समझौता वनष्पावदत वकया जाएगा। इस तरह के 
सभी समझौत  ंमें अवनिाया रूप से एक खंि िावमल वकया जाएगा, वजससे सरकार वकसी भी समय 
आिेदक के वकसी भी लेखा िषा से संबंवधत खात  ंकी मांग कर सके और आिेदक की लेखा पुस्क  ं
का वनरीक्षण, यवद आिश्यक ह , करने के वलए इस प्रय जनािा वििेष तौर पर प्रावधकृत वकसी अवधकारी 
क  तै्तनात करने की िप्ति प्राप्त कर सके ।  

 
(2) ऋण की मंजूरी के समय एक पूणा सरकारी स्वावमत्व िाली कंपनी से प्रपत्र जीएफआर 15 में एक 
वलप्तखत ििनबद्धता प्राप्त की जाएगी। मंजूरी में वििेष रूप से बताया जायेगा वक ऋण की रावि के 
आहरण से पहले ऋण प्राप्तकताा से इस तरह का एक ििनपत्र प्राप्त वकया जाएगा और ऋण की रावि 
के आहरण के वलए यह प्रमाण पत्र वक ििनपत्र प्राप्त वकया गया है, वबल में स्वीकृतकताा प्रावधकारी के 
कायाालय के आहरण अवधकारी द्वारा दजा वकया जाएगा।अन्य संगठन  ंक  वदए गए ऋण  ंके संबंध में, 
जहां वकसी औपिाररक समझौते क  वनष्पावदत करने की आिश्यकता है, स्वीकृवतक  भी उसी तरीके से 
जारी वकया जाएगा। 
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2.50 उपयोग प्रमाि पत्र, ररपोटा, नििरि आनद प्रसु्तत करिा:- 
(1)  उपय ग प्रमाण पत्र, ररप टा, वििरण आवद प्रसु्त करना।ऐसे मामल  ंमें वजनमें ऋण के उपय ग 
से जुड़ी ितें या त  वकन्ही ंविविष्टउदे्दश्य  ंके विवनदेि के आकार में या िह समय सीमा वजसके  भीतर 
पैसा खिा वकया जाना है या अन्यिा, जब तक वक इसके विपरीत क ई वििेष वनयम या आदेि न ह , 
ऋण स्वीकृत करने के वलए सक्षम प्रावधकारी मुख्य रूप से िेतन और लेखा अवधकारी क , जहां आिश्यक 
ह , ऋण से जुिी ितों क  पूरा करने क  प्रमावणत करने के वलए वजमे्मदार ह गा। हालांवक, राज्य 
सरकार  ंऔर संघ राज्य के्षत्र  ंके स्िानीय प्रिासन क  स्वीकृत ऋण इस वनयम के दायरे में नही ंआएंगे। 

(2)  सामान्य वित्तीय वनयम, 2017 के वनयम 256 (1) में संदवभात प्रमाण पत्र प्रपत्र जीएफआर 12ख 
के रूप में ऐसे अंतराल पर प्रसु्त वकया जाएगा ज  लेखापरीक्षा अवधकारी और/या िेतन और लेखा 
अवधकारी, जैसा भी मामला ह , और संबंवधत मंत्रालय या विभाग के बीि सहमत ह । प्रमाणपत्र दजा 
करने से पहले, प्रमाणकताा अवधकारी स्वयं क  संतुष्ट करने के वलए कदम उठाएगा वक वजन ितों पर 
ऋण स्वीकृत वकया गया िा, िे पूरी ह  िुकी हैं या ह  रही हैं। इस प्रय जन के वलए, उसे उपयुि 
अंतराल  ंपर ऐसी ररप टा, वििरण आवद प्रसु्त करने की आिश्यकता ह  सकती है, ज  उस उदे्दश्य के 
वलए ऋण के उपय ग क  स्िावपत करे वजसके वलए इसे स्वीकृत वकया गया िा। ऋण लेने िाली संस्िा 
क  अपने लेखा परीक्षक  ंसे एक प्रमाण पत्र प्रसु्त करने की आिश्यकता ह  सकती है वक ऋण से 
जुड़ी ितें पूरी ह  िुकी हैं या पूरी ह  रही हैं। प्रमाणपत्र में उन ितों के उिंघन ,ं यवद क ई ह , का 
वििरण वदया जायेगा । 

 
(3) वकन्ही ंविविष्ट उदे्दश्य  ंके वलए वदए गए ऋण के प्रते्यक मामले में िेतन और लेखा अवधकारी क  
ऋण के उपय ग का प्रमाण पत्र प्रसु्त वकया जाएगा, भले ही क ई िता अनुदान के साि वििेष रूप से 
संलग्न न ह । हालाँवक, उन मामल  ंमें ऐसे प्रमाण पत्र आिश्यक नही ंहैं, जहाँ ऋण वकसी विविष्ट उदे्दश्य 
या प्रय जन के वलए स्वीकृत नही ंवकए गए हैं, लेवकन िेवकसी अस्िायी वित्तीय सहायता का रूप ले लेते 
हैं या जहाँ सािाजवनक के्षत्र के उपक्रम  ंक  उनके अनुम वदत पंूजी पररव्यय के वित्तप षण के वलए ऋण 
स्वीकृत वकया गया है। हालांवक, ऋण के पुनभुागतान क  सामान्य तरीके से देखा जाना िावहए। 

 
(4)  उन ऋण  ंके संबंध में वजनका विसृ्त लेखा-ज खा लेखापरीक्षा कायाालय  ंमें रखा जाता है, ऋण 
स्वीकृत करने िाले प्रावधकारी प्रते्यक व्यप्तिगत मामले के संबंध में उपय ग प्रमाण-पत्र प्रसु्त करें गे। 

 
(5)जहां विभागीय प्रावधकाररय  ंद्वारा ऋण  ंका विसृ्त लेखा-ज खा रखा जाता है, िहांसंस्िान /ंसंगठन  ंक  
ऋण संस्वीकृत करने िाले मंत्रालय /ंविभाग  ंद्वारा प्रते्यक िषा के दौरान विवभन्न प्रय जन  ंके वलए  संवितररत 
ऋण  ंकी कुल रावि, वजसमें उनके अधीनस्ि कायाालय  ंद्वारा संस्वीकृत ऋण  ंकी रावि िावमल है, के 
वलए एकीकृत उपय ग प्रमाणपत्र प्रसु्त करें गे ।इस प्रमाण पत्र में उन व्यप्तिय  ंके ऋण  ंक  किर नही ं
वकया जायेगा वजनके वलए िेतन और लेखा अवधकारी क  उपय ग प्रमाण पत्र प्रसु्त करने की आिश्यकता 
नही ंहै। इस प्रमाण पत्र में वितररत वकए गए ऋण  ंके िषािार और प्रय जनिार वििरण और उन ऋण  ं
के वििरण वदये जायेंगे और वजन ऋण  ंके वलए उपय ग प्रमाण पत्र प्रसु्त वकए गए हैं। उपय ग प्रमाण 
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पत्र में िेतन और लेखा अवधकारी द्वारा सत्यापन की सुविधा के वलए लेखे के प्रते्यक उप-िीषा के वलए 
अलग से वितररत ऋण भी वदखाया जाएगा। 

 
(6)  संस्िान  ंक  ऋण अदा करने के बाद उपय ग प्रमाण-पत्र 'उवित समय' के भीतर प्रसु्त वकया 
जाएगा। कें द्र सरकार का विभाग, वित्त मंत्रालय के परामिा से संबंवधत विभाग द्वारा िेतन और लेखा 
अवधकारी क  उपय ग प्रमाण पत्र प्रसु्त करने के वलए लवक्षत वतवियां वनधााररत करेगा। लवक्षत वतवि, 
जहां तक संभि ह , ऋण की मंजूरी की तारीख से अवधकतम अठारह महीने तक ह गी। 

 
(7)  उन ऋण  ंके संबंध में, वजनका विसृ्त लेखा-ज खा विभागीय अवधकाररय  ंद्वारा रखा जाता है 
और जहां िेतन और लेखा अवधकारी क  समेवकत उपय ग प्रमाण-पत्र प्रसु्त वकए जाने हैं, 18 माह की 
अिवध की गणना उस वित्तीय िषा की समाप्तप्त से की जाएगी वजसमें ऋण वितररत वकए जाते हैं। प्रते्यक 
िषा संदाय वकए गए ऐसे ऋण  ंके संबंध में समेवकत उपय ग प्रमाण पत्र, इसवलए, दूसरे उत्तरिती वित्तीय 
िषा के वसतंबर के बाद में प्रसु्त नही ंवकया जाएगा। 
 
(8)  ऋण स्वीकृवत पत्र में उपय ग प्रमाण पत्र जमा करने की वनयत तारीख  ंका उिेख वकया जाएगा। 
यिा वनवदाष्ट लवक्षत वतवि क  सख्ती से लागू वकया जाएगा और लेखा परीक्षा अवधकारी और/या िेतन और 
लेखा अवधकारी, जैसा भी मामला ह , क  सूवित करते हुए  वित्त मंत्रालय के परामिा से केिल बहुत ही 
असाधारण पररप्तस्िवतय  ंमें समय विस्ार की अनुमवत दी जाएगी। जब तक  मंजूरी देने िाले अवधकारी 
वकसी संस्िा आवद क  पहले स्वीकृत ऋण के उवित उपय ग के बारे में संतुष्ट न ह ,ं आगे क ई ऋण 
स्वीकृत नही ंवकया जाएगा। 

 
2.51 राजस्व अनिम:- 
(1)  राजस्व अविम ,ं वजसमें तकािी अविम, भूवम सुधार अवधवनयम  ंके तहत अविम और क ई अन्य 
अविम िावमल हैं, वजनके वलए राजस्व अवधकाररय  ंक  वकसी कानून के प्रािधान  ंके तहत या सरकार 
के वििेष आदेि के तहत अनुमवत दी जाती है या करने का वनदेि वदया जाता है, के आहरण की 
वििेष प्रवक्रया नीिे उप-पैरा (2) में दी गई है। 
 
(2) अविम या त  सीधे संबंवधत पावटाय  ंक  और उनकी रसीद पर (जरूरत पड़ने पर मुहर लगी हुई) 
वदए जा सकते हैं या उन विभागीय अवधकाररय  ंद्वारा पावटाय  ंक  संवितरण के वलएआहररत वकए जा 
सकते हैं, ज  प्रपत्र आरपीआर29 या आरपीआर29क, जैसा भी मामला ह ,में सार वबल  ंपर  एक मुश्त 
रावि में ऐसे अविम  ंके विसृ्त लेखेरखते हैं ।  

 
(क) पहले के मामले में, भुगतान  ंके साि  आपसी संदायकतााओ ंकी रसीदें ह नी िावहए, और 
बाद िाले मामले में प्रावधकृत संवितरण अवधकारी से इस आिय का  प्रमाण पत्र ह ना िावहए 
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वक संदाय उवित संदायकतााओ ंक  वकया जाएगा और उनकी रसीदें विवधित रूप से ली जाएंगी 
और दजा की जायेंगी। 
 
(ख) बाद के मामले में, वनम्नवलप्तखत रक्ष पाय  ंक  अपनाया जाएगा: 

 
(i) इन अविम  ंका संवितरण करने िाले वकसी भी अवधकारी क  वपछले वलए गए अविम 
से पहले से ही वितररत की गई रावि के खाते में क ई विसृ्त वबल प्रसु्त वकए वबना दूसरा 
सार वबल बनाने की अनुमवत नही ंदी जानी िावहए, िेष रावि उसी समय िापस कर दी 
जाएगी । वकसी भी मामले में विसृ्त वबल जमा करने में देरी उस माह के अंत के बाद 
नही ंह नी िावहए वजसमें अविम वलया गया िा। 
 
(ii) संवितरण अवधकारी अविम संदाय करते ही मौके पर ही संदायकतााओ ंकी रसीद लेने 
िावहए और विसृ्त वबल के नीिे प्रमावणत करना िावहए वक अविम उनके द्वारा विवधित 
स्वीकृत वकए गए िे और उनकी उपप्तस्िवत में संदाय वकए गए िे। 
 
(iii) प्राप्तकतााओ ंकी रसीद  ंक  विसृ्त वबल के साि भेजने की आिश्यकता नही ंहै और 
उनके नाम इसमें प्रदविात करने की आिश्यकता नही ंहै। आहररत अविम के समाय जन 
के वलए विसृ्त वबल िेतन और लेखा अवधकारी क  अिेवषत वकया जाना िावहए । 
 
(iv) संबंवधत विभाग के प्रमुख क  प्रते्यक मामले की पररप्तस्िवतय  ंक  ध्यान में रखते हुए 
प्रते्यक अवधकारी द्वारा सार वबल  ंपर आहररत की जाने िाली रावि के वलए एक धन सीमा 
वनधााररत करनी िावहए। 

 
(3) िेतन और लेखा अवधकारी प्लस और माइनस मेम रेंिम रखेगा वजसके साि विभागीय अवधकारी क  
लेखा अवभलेख  ंके अनुसार िेष रावि का वमलान करना िावहए। सरकारी खाते में िसूली का संदाय 
करते समय इस बात का वििेष ध्यान रखा जाएगा वक िसूल वकए गए ब्याज और मूलधन की रावि 
अलग-अलग और स्पष्ट रूप से जमा की जाए, जैसा वकपहले के मामले में नही ंह ना िावहए, और बाद 
िाले मामले में ह ना िावहए,इसे प्लस और माइनस मेम रेंिम में जमा वकया जाना िावहए। 
 
2.52 निशेष निनियो ंके तहत अनिम:- 
 इस िीषा के तहत अविम  ंक  प्रासंवगक अवधवनयम  ंऔर उसके तहत बनाए गए वनयम  ं के 
प्रािधान  ंके अनुसारया सरकार द्वारा इस संबंध में जारी वकए जाने िाले सामान्य या वििेष आदेि  ंद्वारा 
विवनयवमत वकया जाएगा। 
 
2.53 निभागीय प्रयोजिो ंके निए अनिम:- 
(1)  सरकारी अवधकाररय  ंक  विभागीय या संबद्ध प्रय जन  ंके वलए सक्षम प्रावधकारी के वििेष आदेि 
के तहत वदए गए अविम उस अवधकारी के उत्तरदावयत्व और रसीद पर आहररत वकए जा सकते हैं 
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वजसके वलए उन्हें संस्वीकृत वकया गया है िता यह वक वनयम 23(5)(क) के अनुसार िाउिर  ंया ररिंि, 
जैसा भी मामला ह , द्वारा समविात अविम  ंके आहरण की तारीख के एक महीने के भीतर विसृ्त लेखे 
प्रसु्त करके उसका समाय जन वकया जायेगा। 
 
(2) इस खंि के पैरा 2.51 के उप-पैरा (3) के प्रािधान इस िगा के अविम  ंपर भी लागू ह गें, वजनका 
विसृ्त लेखा-ज खा विभागीय रूप से रखा जाता है। 
 

2.54 सरकारी सेिको ंको अनिम :- 
(1) इन अविम  ंक  लंबी अिवध के अविम  ंके संबंध में प्रपत्र आरपीआर 36 में और अल्पािवध अविम  ं
के संबंध में आरपीआर 37 में आहररत वकया जा सकता है । सरकारी सेिक  ंके नाम उनके पदनाम 
और प्रते्यक के वलए स्वीकृत अविम  ंकी रावि स्पष्ट रूप से इंवगत की जानी िावहए। 

 
(2)  सरकारी कमािारी क  व्यप्तिगत अविम का पुनभुागतान, या त  नकद में या उसके िेतन या यात्रा 
भत्ता वबल से कटौती करके, जैसा वक प्रते्यक मामले में लागू वनयम या आदेि के तहत अपेवक्षत ह , 
वकया जा सकता है । लंबी अिवध के अविम  ंके संदाय वबल  ंके माध्यम से िसूली वजसे अविम  ंऔर 
उस पर ब्याज संबंधी वनयम संिह के वनयम 12 (ख) में संदवभात वकया गया है, उनके साि प्रपत्र 
आरपीआर 38 में अविम  ंकी िसूवलय  ंकी समय सारणी लगाई जानी िावहए, अलग अलग प्रकार के 
अविम  ंके वलए अलग अलग समय सरणी  संलग्न की जानी िावहए ।   
 
2.55 अन्य ऋि और अनिम:- 

पैरा 2.39 से 2.41 में वनवहत सामान्य प्रािधान  ंके अधीन, पैरा 2.42 से 2.45 में वनवदाष्ट वकसी 
भी अलग अलग िगा के अंतगात नही ंआने िाले ऋण और अविम ऐसे सामान्य या वििेष आदेि  ंके 
अनुसार आहररत और िुकाए जा सकते हैं, जैसा वक सरकार प्रते्यक मामले में जारी कर सकती है। . 
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खंड –VIII 
सहायता अिुदाि, अंशदाि 

2.56 सहायता अिुदाि, अंशदाि:- 
 'सहायता अनुदान' और 'अंिदान' िब्  ंमें स्िानीय वनकाय ,ं धावमाक, कल् याणकारी या िैक्षवणक 
संस्िान  ंक  अनुदान और आकप्तिक हावन के कारण सरकारी कमािाररय  ंक  मुआिजा और 
अंतरााष्टर ीय एजेंवसय ,ं सािाजवनक प्रदिावनय  ंऔर मेल  ंके वलएअंिदान के रूप में इस प्रकार के व्यय 
िावमल हैं। 

 
2.57 अिुदाि सहायता आनद के निए नबि का प्रपत्र:- इसके बाद प्रदान वकया गया के रूप में जाना 
जाए और सरकार के वकसी भी सामान्य या वििेष आदेि के अध् यधीन, सहायता अनुदान या 
अंिदानसे संबंवधत वबल विभाग द्वारा फॉमा आरपीआर 34 में प्रसु्त वकया जाएगा, सरकार तिा 
अधीनस्ि प्रावधकाररय  ंक  प्रदत् त िप्तिय  ंके तहत उनके द्वारा स्वीकृत व्यय के वबल क्रमि: सरकार 
द्वारा नावमत विभागीय अवधकारी तिा स्वीकृवत प्रावधकारी के कायाालय में आहरण अवधकारी द्वारा 
आहररत वकए जाएंगे। संदाय की स्वीकृवत के आदेि प्रते्यक मामले में उद्धृत वकये जाने िावहए। 

 
2.58. मुआिजे आनद के निए नबि का फॉमा:- बाढ, िक्रिात, भूकंप या अन्यिा के प्रभाि के कारण 
सरकारी कमािाररय  ंक  आकप्तिक हावनसे संबंवधत मुआिजा, एक साधारण वबल फॉमा में व्यप्ति 
का नाम और पदनाम, मुआिजे की रावि,  स्वीकृवत आदेि संख्या दिााते हुए प्राप् त वकया जा सकता 
है। प्री-िेक संदाय के वलए िेतन और लेखा कायाालय में जमा करते समय स् िीकृवत आदेि भी संलग्न 
वकया जाना िावहए। 
 

2.59. िात्रिृनत्त ि िात्रिृनत्त आनद के नबि का प्रपत्र :- 
 

(1)  िैवक्षक छात्रिृवत्त या िजीफे के वबल, संबंवधत लेखा संगठन के प्रमुख के परामिा से ऐसे संदाय 
क  स् िीकृवत देने के वलए सक्षम प्रावधकारी द्वारा वनधााररत फार्म्ा  में प्रसु्त वकए जा सकते हैं। वनजी 
प्रबंधन के तहत संस्िान  ंक  संदाय के मामले में, ऐसे वबल तैयार वकए जाएंगे और संबंवधत संस्िान  ंके 
अवधकाररय  ंद्वारा हस्ाक्षर वकए जाएंगे औरस् िीकृवत  देने िाले प्रावधकारी द्वारा नावमत उस सरकारी 
अवधकारी क  भेजे जाएंगे, ज  वबल पेि करें गे और उसकी धनरावि आहररत करें गे और संबंवधत संस्िा 
क  संदाय करें गे। संदाय स्वीकृत करने िाले आदेि में स्पष्ट रूप से उिेख ह ना िावहए वक रावि का 
आहरण उसमें नावमत विभागीय अवधकारी द्वारा वकया जाएगा, इस तथ् य का उल् लेख प्रते्यक मामले में 
उद्धृत वकया जाना िावहए। यवद छात्रिृवत्त या िजीफे के संदाय के साि क ई िता जुड़ी हुई है त  वबल 
पर प्रवतहस्ाक्षर करने िाले अवधकारी का एक प्रमाण पत्र ह ना िावहए वक िह संतुष्ट है वक वनधााररत 
ितों क  पूरा वकया गया है। प्राप्तकताा क  जीएफआर, 2017 में वनवहत संबंवधत प्रािधान के संदभा में 
फॉमा जीएफआर 12-ए में वजस उदे्दश्य के वलए स्वीकृत वकया गया िा, उसके वलए प्राप्त अनुदान के 
िास्विक उपय ग का अपेवक्षत उपय ग प्रमाण पत्र प्रसु्त करना ह गा। 
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(2)  उपयुाि प्रवक्रयाएँ सरकार की विवभन्न छात्रिृवत्त य जनाओ ंपर लागू नही ंह ती हैं; इस तरह की 
य जनाओ ंके तहत,छात्र  ंक  प्रदान की गई छात्रिृवत्त की रावि य जनाओ ंक  वनयंवत्रत करने िाले वनयम  ं
के अनुसार संबंवधत मंत्रालय  ंया विभाग  ंद्वारा वबल  ंक   प्रसु्त करके आहररत की जाती है,  और 
संबंवधत संस् िान प्रमुख  ंके पक्ष में जारी िेक या िर ाफ्ट या इलेक्ट्र ॉवनक सलाह संबंवधत छात्र  ंक  संदाय 
करने के वलए उनके पास भेजा जाता है। 
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िारा IX  
भनिष्य निनि, राष्ट्र ीय पेंशि प्रिािी और बीमा निनि  

(वनयम 25 देप्तखए) 

 
2.60 अनभदाि, अंशदाि, प्रीनमयम आनद की िसूिी:- 
(1) िसूली का उत्तरदावयत्व:- भविष्य वनवध में अंिदान, राष्टर ीय पेंिन प्रणाली में कमािारी का अंिदान 
या बीमा प्रीवमयम सामान्यतया संबंवधत सरकारी सेिक  ंके िेतन वबल  ंसे कटौती करके िसूल वकया 
जाता है और वनयवमत रूप से और सही ढंग से आिश्यक कटौवतयां करने की वजमे्मदारी वबल  ंके 
आहतााओ ंपर ह ती है।  

 
(2) िाकघर बीमा वनवध के वलए प्रीवमयम की िसूली:- िाकघर बीमा वनवध के प्रीवमयम या अवभदान की 
िसूली या त  की जा सकती है- 

(क) फॉमा आरपीआर 40 में एक अनुसूिी संलग्न करकेिाहक  ं के िेतन वबल  ं से कटौती 
करके,; या 
 
(ख) वकसी िाकघर में नकद संदाय द्वाराया वनवध के वनयम  ंके अनुसार िाक विभाग की 
अवधकृत िेबसाइट पर प्रीवमयम के ऑनलाइन संदाय के माध्यम से। 
 
(ग) उन सभी मामल  ंमें जहां प्रीवमयम पहली बार या पॉवलसी नंबर आिंवटत ह ने से पहले 
िसूल वकया जाता है, वटप्पणी कॉलम में 'नई पॉवलसी' िब् वलखा जाना िावहए, यवद पॉवलसी 
नंबर आिंवटत वकया गया है या वनदेिक (पीएलआई) / प स्टमास्टर जनरल से प्रावधकार पत्र, 
ज  सब्सक्राइबर क  फंि में िावमल ह ने में सक्षम बनाता है, उि अनुसूिी में उद्धृत वकया 
जाएगा। 
 
(घ)  जब प स्ट ऑवफस इंश्य रेंस फंि का क ई िाहक दूसरे कायाालय से स्िानांतरण पर आया 
ह  या वकसी अन्य कायाालय में स्िानांतररत ह  गया ह  या मर जाता है, या सेिा छ ड़ देता है 
या मृतु्य या पररपक्वता के कारण पॉवलसी से बाहर वनकलने के कारण िाहक नही ंजाता है त  
उस  कायाालय का नाम अनुसूिी में वलखा जाना िावहए जहां से ि ह '........................  क  
स्िानांतररत हुआ है अििा मृत् यु ह  गयी है अििा .................................... से नौकरी छ ड़ 
दी है अििा मृत् यु/पररपक् िता के कारण बाहर वनकल गया है और संबंवधत िेतन और लेखा 
अवधकारी के साि-साि वनदेिक (पीएलआई), क लकत् ता क  भी अवधसूवित वकया जाएगा। 
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(ङ) यवद अवभदाता का अिकाि िेतन आहररत नही ंवकया गया है या अवधकारी वबना िेतन 
के अिकाि पर है,जैसा भी मामला ह ,त  अवधकारी का नाम वबना क ई िसूली दिााए अनुसूिी 
में िावमल वकया जाना िावहए, लेवकन वटप्पणी कॉलम में उपयुि वटप्पणी दी जा सकती है, 
 
(ि) द गुनी िसूली या देर से िसूली के मामले में, िेतन के देरी से आहरण के कारण  ंक  
उन िेतन के महीने,वजससे प्रीवमयम िसूल वकया गया है,के संकेत के साि, अनुसूिी के 
वटप्पणी कॉलम में दजा वकया जाना िावहए। इसी प्रकार , कम या अवधक िसूली के कारण  ं
क  भी अनुसूिी में दजा वकया जाना िावहए। 
 
(छ) सहायक अनुसूिी या िसूली के वििरण के वबना क ई एकमुश्त के्रविट नही ंभेजा जाना 
िावहए। 

 
(3) सामान्य या अंिदायी भविष्य वनवध आवद के अंिदान की िसूली:- 

(क) वजन मामल  ंमें अंिदान या अविम  ंकी िुकौती िेतन वबल  ंसे कटौती करके संदाय की 
जाती है, आिश्यक वििरण कायाालय प्रमुख द्वारा िेतन वबल के साि संलग्न वकए जाने िाले फॉमा 
आरपीआर41 में एक अलग अनुसूिी में दजा वकए जाएंगे। यवद अंिदान का संदाय नकद में 
वकया जाता है, त  खाते की संख्या और अन्य सभी वििरण अिश्य प्रसु्त वकए जाने िावहए। 
अनुबंध के आधार पर वनयुि अवधकाररय  ंके मामल  ंमें, जहां पहली बार अंिदान वदया जाता 
है, उस वनयम या वििेष प्रावधकारी का भी उिेख वकया जाएगा वजसके तहत अंिदान प्राप्त 
वकया जा सकता है। 

 
(4) एनएसिीएल में अंिदान का पे्रषण: कें द्रीय वसविल सेिा (राष्टर ीय पेंिन प्रणाली का कायाान्वयन) वनयम, 
2021 में वनधााररत समय-सीमा के अनुसार,पीएओ और सीिीिीओ, ज  भी मामला ह ,क  सुवनवित करना 
िावहएवक एनपीएस के वलए कमािारी और वनय िा के अंिदान का समय पर पे्रषण ह । 

 
2.61 स्थािांतरि आनद पर अंनतम िेति प्रमाि पत्र में अंशदाि संबंिी प्रनिनष्ट्:- 
 जब वकसी क ष का अवभदाता वजसका अंिदान िेतन वबल से कटौती द्वारा िसूल वकया जाता 
है, एक कायाालय से दूसरे कायाालय में स्िानान्तररत वकया जाता है, त  इस तथ्य क  वक िह वनवध में 
अंिदान कर रहा है, अंवतम िेतन प्रमाण-पत्र (प्रपत्र आर.पी.आर.2 में) में उसकी मावसक सदस्यता की 
रावि और वनवध खाते की संख्या और जीिन बीमा पॉवलसी, यवद क ई ह , और इससे वित् त प वषत 
िाकघर बीमा वनवध पॉवलसी क  अंवकत करके भी प्रमावणत वकया जायेगा।  
 
2.62 भनिष्य निनि से अनिम और निकासी:- 
(1) भविष्य वनवध से अविम और वनकासी फॉमा आरपीआर 42 पर प्राप् त  की जा सकती है, वबल के 
साि सक्षम प्रावधकारी द्वारा दी गई मंजूरी की एक प्रवत संलग् न की जाए। 
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(2) जीिन बीमा की पॉवलवसय  ंके संदाय के वलए वनवध के वनयम  ंके तहत अनुमत ह ने पर वनवध से 
वनकासी के वबल उसी तरह तैयार वकए जा सकते हैं जैसे उप-पैरा (1) में उप्तिप्तखत अविम  ंके वलए,  
पॉवलसी' या पॉवलवसय  ं से संबंवधत वििरण के वलए तैयार वकया गया है,  वजन पर सब्सवक्रप्िन के 
प्रीवमयम का संदाय वकया जाना है और वबल  ंपर न ट वकया जा रहा है। 

 
(3) विदेि में सेिारत अवधकाररय  ंऔर कमािाररय  ंद्वारा भारत में बीमा प्रीवमयम के संदाय के वलए 
भविष्य वनवध से आहरण बैंक िर ाफ्ट द्वारा पे्रवषत वकया जा सकता है। 

 
(4) भविष्य वनवध से अविम  ंके संदाय, या अंवतम वनकासी के सभी वबल िेतन और लेखा अवधकारी क  
संदाय के वलए प्रसु्त वकए जाने हैं। तिावप, िेक आहरण और संवितरण अवधकारी संबंवधत विभागीय 
विवनयम  ंके तहत अनुमत सीमा तक अपनी स्वयं की िेक आहरण िप्तिय  ंके तहत भविष्य वनवध से 
संबंवधत संदाय, वबल के साि एक प्रमाण पत्र संलग्न करके कर सकते हैं वक अविम या वनकासी 
क संबंवधत िाहक की के्रविट पर िेष रावि द्वारा किर वकया गया है।  
 
2.63 निनि आनद में कुि जमा रानश का अंनतम संदाय :- 
(1) जब क ई सरकारी कमािारी, ज  वकसी भविष्य वनवध में अंिदान करता है, सेिावनिृत्त या अवधिवषाता 
पर ह ने िाला ह  और वनवध के वनयम  ंके अधीन वनवध में उसके खाते में पड़ा धन उसे देय ह  जाता 
है। िेतन और लेखा अवधकारी, स्वयं क  संतुष्ट करने के बाद वक दािा मान्य है, संबंवधत खाते क  दजा 
करने और अद्यतन करने का प्रयास करेगा औरआहरण और संवितरण अवधकारी के परामिा से प्रािवमकता 
के आधारसभी बकाया वबंदुओ,ं जैसे लापता के्रविट, क  व्यिप्तस्ित करेगा। आहरण और संवितरण 
अवधकारी फॉमा आरपीआर 42 में एक वबल भेजेंगे, तावक सेिावनिृवत के एक महीने पहले िेतन और 
लेखा अवधकारी तक पहंुि सकें  और एक गणना िीट संलग्न करें गे, वजसमेंिाहक क  जारी वकए गए 
खाते के निीनतम िावषाक वििरण और उसके ररकॉिा में उपलि अन्य वििरण के संदभा में दिााते हुए 
दािा वकए गए अंवतम संदाय की रावि ह । िेतन एिं लेखा अवधकारी उसके लेखा अवभलेख  ंसे संबंवधत 
वबल की आिश्यक पूिा-जांि करेगा और तत् काल बकाया देय रावि के संदाय की व्यिस्िा करेगा। 

 
(2) संदाय वकए जाने से पहले अवभदाता की मृतु्य ह  जाने पर, िेतन और लेखा कायाालय के परामिा 
से ऐसे व्यप्ति या व्यप्तिय  ंक  उवित संदाय के सापेक्ष संदाय वकया जा सकता है, ज संबंवधत वनवध 
वनयम  ंऔर इस तरह के सहायक  अनुदेि ,  ज  इस संबंध में सरकार द्वारा जारी वकए जा सकते हैं,के 
तहत संदाय प्राप्त करने के हकदार ह गें।  
 
2.64 भनिष्य निनि जमा संबि बीमा योजिा, 1977 के अंतगात होिे िािा संदाय:- 
 अवभदाता की मृतु्य पर भविष्य वनवध जमा संबद्ध बीमा य जना के अंतगात देय अवतररि रावि 
का संदाय सक्षम प्रावधकारी द्वारा मृतक कमािारी के उस व् यप्ति के खाते में भविष्य वनवध िेष का अंवतम 
संदाय करने के वलए प्रावधकृत वकया जाएगा ज  उस कमािारी का भविष्य वनवध बकाया प्राप् त करने के 
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वलए हकदार हैं।  इस खंि के पैरा 2.63 के उप-पैरा (2) के प्रािधान यि वित पररितान  ंसवहत भविष्य 
वनवध जमा संबद्ध बीमा य जना के अंतगात भुगतान  ंपर लागू ह गें। 
 
2.65 डाकघर बीमा निनि संदाय:- 

िाकघर बीमा वनवधसे संबंवधत संदाय,वनवध के वनयम  ंमें वनधााररत प्रवक्रया के अनुसार वकया 
जाएगा। 
 
2.66 कें द्र सरकार कमाचारी बीमा योजिा, 1977 के तहत संदाय:- 
(1)  कें द्र सरकार कमािारी बीमा य जना, 1977, समय-समय पर यिासंि वधत, के तहत देय रावि 
िेतन और लेखा अवधकारी क  फॉमा आरपीआर 44 (यिा आिश् यकतानुसार इस तरह के संि धन के 
साि) में दािा जमा करने के बाद कायाालय प्रमुख द्वारा सरकारी कमािारी या मृत कमािारी के नावमती 
क , जैसा भी मामला ह ,कमािारी की बकाया रावि प्राप्त करने के वलए, अवधकृत वकया जाएगा। 
 
(2)  िैध नामांकन के अभाि में, य जना के तहत देय बीमा रावि क  समान िेयर  ंमें मृत सरकारी 
सेिक के सभी कानूनी उत्तरावधकाररय  ंके बीि, सामान्य-कानूनी प्रावधकारप्रस् तुत करने पर ज र वदए वबना 
वितररत वकया जाएगा, बिते कायाालय प्रमुख अन्यिा दािेदार  ंके अवधकार  ंऔर उपावधय  ंके बारे में 
संतुष्ट ह । 

 
2.67 कें द्र सरकार कमाचारीसमूह बीमा योजिा,1980 और अप्तखि भारतीय सेिा(समूह बीमा) 
नियम 1981 के अिुसार अप्तखि भारतीय सेिाओ ंतक निस्ताररत योजिा: - 
 य जना के सदस्य  ं से िसूली य ग्य मावसक अवभदान हर महीने िेतन वबल  ं से काटा जाएगा। 
उि य जना या वनयम  ंके तहत,आने िाले मृत सदस्य  ंके सदस्य  ंया नामांवकत व्यप्तिय  ंक ,जैसा भी 
मामला ह , संदाय संवितरण करने के वलए धन के आहरण के उदे्दश्य से, सरकार द्वारा वनधााररत प्रवक्रया 
का पालन वकया जाएगा और फॉमा संख्या आरपीआर 44 या 45 में वबल  ंक  प्रसु्त वकया जाएगा । 
 
2.68 सरकारी प्रबंिि के अिीि निनियो ंका ि होिा:- 
 ऐसी वनवधय  ंके मामले में, ज  सरकार के खात  ंके ल क लेखा भाग में रखी जाती हैं, सरकार 
द्वारा अनुमतअंिदान या ब्याज के माध्यम से जमा की गई रावि के सापेक्ष सािाजवनक खाते से वनकासी 
की अनुमवत, महालेखा वनयंत्रक  के परामिा से संबंवधत मंत्रालय, विभाग या कें द्र िावसत प्रदेि द्वारा जारी 
आदेि क  छ ड़करवकसी क  नही ंदी जाएगी।  जहां भी इस तरह के आदेि  ंकी पररकल्पना की गई 
है वक वनकासी, संबंवधत फंि से जुडे़ वनवदाष्ट प्रावधकाररय  ं द्वारा की जानी िावहए, इस उदे्दश्य के वलए 
नावमत बैंक पर िेक के माध्यम से (और वजसमें संबंवधत रसीदें जमा की गई हैं), मंत्रालय, विभाग के 
िेतन और लेखा अवधकारी या संबंवधत कें द्र िावसत प्रदेि क , यवद आिश्यकता ह , साख पत्र जारी 
करने और उससे संबंवधत काया सौपंा जा सकता है। 
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खंड –X 

जमा 
(वनयम 25 देप्तखए) 

2.69 जमा रानश:- 
(1) जमाराविय  ंकी शे्रवणयां:- सरकारी खाते में जमा करने के वलए प्राप्त धन क  'ब्याज िाली जमारावियां' 
और गैर ब्याज िाली जमारावियां' सािाजवनक खाते की द  व्यापक शे्रवणय  ंके तहत आने िाले उपयुि 
लेखा िीषों के तहत िगीकृत वकया जाना है। 
 
(2) आिेदन:- जब तक विषय या संदभा में कुछ भी प्रवतकूल न ह , इस भाग के प्रासंवगक प्रािधान रक्षा, 
रेलिे, िाक विभाग के जमा लेनदेन पर लागू ह गें। ल क वनमााण और अन्य कें द्रीय विभाग वजनके 
प्रारंवभक खाते विभागीय कायाालय  ंमें रखे जाते हैं वसिाय इसके वक िे प्रावधकृत विभागीय विवनयम  ंद्वारा 
वभन्न या पूरक ह  सकते हैं। 
 

ये प्रािधान आरपीआर के वनयम 25(8) के तहत आने िाले िाकघर बित बैंक और संबद्ध जमा 
पर लागू नही ंह ते हैं। 
 
2.70 जमा रानशयो ंकी सीमाएं:- 
(1)  सरकारी खाते में जमा करने के वलए क ई पैसा प्राप्त नही ंवकया जाएगा, जब तक वक िे वकसी 
भी िैधावनक प्रािधान या सरकार के वकसी सामान्य या वििेष आदेि के आधार पर सरकार की अवभरक्षा 
में रखने के वलए आिश्यक या अवधकृत न ह ।ं 
 
(2)  पूिोि के अधीन और इन वनयम  ंद्वारा स्पष्ट रूप से की गई अन्यिाव् यिस् िा क  छ ड़कर, वकसी 
न्यायालय या अन्य सक्षम प्रावधकारी के औपिाररक आदेि के अलािा क ई पैसा जमा के रूप में जमा 
नही ंवकया जाना है। 
 
(3)  वनम्प् नवलप्तखत मद  ंक  जमा के रूप में प्रय ग करना प्रवतबंवधत है:- 

(क) प्राप्तकताा की अनुपप्तस्िवत या वकसी अन्य कारण  ंके आधार पर क ई िेतन, पेंिन या 
अन्य भते्त जमा में नही ंरखा जाना िावहए। 

 
(ख)  जमा में इस आधार पर क ई जुमााना नही ंलगाया जाना िावहए वक अपील लंवबत है, 
उन्हें तुरंत सरकार क  जमा वकया जाना िावहए और अपीलीय न्यायालय के आदेि पर, यवद 
आिश्यक ह  त  िापस कर वदया जाना िावहए। लेवकन एक पीव ित पक्ष क  देय मुआिजा 
जुमााना (आपरावधक मामल  ंमें लागत सवहत), और सरकार क  नही,ं अपील य ग्य और गैर-
अपील य ग्य द न  ंमामल  ंमें जमा में रखा जा सकता है, जब तक वक िे सामान्य वनयम के 
तहत समाप्त न ह  जाएं। 
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(ग) जैसा वक पैरा 2.35 के उप-पैरा (2) में प्रािधान वकया गया है, संदायकताा द्वारा लंवबत 
जमा रावि में क ई ररफंि दजा नही ंवकया जा सकता है। 

 
(घ) अवभरक्षा  और िसु् के रूप में बहाली के वलए प्राप्त क ई भी रत्न या अन्य संपवत्त जमा 
खाते में नही ंलाई जा सकती है, हालांवक मूल्य पैसे में बताया गया है।' 

 
(ि) प्राप् त सरकारी ििन पत्र या अन्य सुरक्षा जमा (नकद नही)ं, वकसी भी तरह से जमा के 
रूप में जमा नही ंवकया जाना िावहए। 

 
(4)  लािाररस जब्त मिेविय  ंकी िुद्ध वबक्री आय तीन महीने के वलए जमा में रखी जा सकती है 
और यवद उस समय के भीतर क ई दािा नही ं वकया गया है, त  उसे सरकारी खाते में जमा वकया 
जाएगा। 
 
(5)  लािाररस संपवत्त की वबक्री से प्राप् त रावि क  जमा खाते में वबलु्कल नही ंरखा जाना िावहए; 
पुवलस अवधवनयम 1861 (1861 का 5) के तहत, संपवत्त क  ही छह महीने के वलए रखा जाना है, 
लेवकन वबक्री से प्राप्त धन  सरकार के पास ह ता है, और उसे उवित रसीद िीषा के के्रविट में ले जाया 
जाना िावहए। हालांवक, वबना िसीयत और वबना िाररस के मरने िाले व्यप्तिय  ंद्वारा छ ड़ी गई संपवत्त 
के मामले में अपिाद ह ना िावहए, वजसे वसविल क टा स्िानीय कानून के अनुसार वनवित अिवध तक 
सुरवक्षत रखेगा। 
(6) यवद लािाररस संपवत्त खराब ह  जाती है और बेिी जाती है क्य वंक इसे रखा नही ंजा सकता है 
या इसे मावलक के लाभ के वलए बेिा जाता है, त  इसकी आय क  छह महीने के वलए जमा खाते में 
रखा जाना िावहए, लेवकन पररप्तस्िवतय  ंका उल् लेख िालान में स्पष्ट रूप से वकया जाना िावहए। 
 
(7)  जेल में बंद कैवदय  ंका पैसा जेल विभाग द्वारा अवधक समय तक नही ंरखा जाना िावहए, बप्तल्क 
सुविधाजनक अंतराल पर सरकारी खाते में जमा वकया जाना िावहए। 
 
(8)  पुवलस विभाग के पास वसकू्यररटी और बयाना जमा के अलािा क ई जमा रावि नही ंह नी िावहए, 
वजसे मुख्य िीषा '8443 वसविल विपॉवजट' के तहत सरकारी खाते में जमा वकया जाना िावहए। पुवलस 
अवधकारी द्वारा पाई गई या सौपंी गई लािाररस संपवत्त क  मवजस्टर ेट क  सौपं वदया जाना िावहए। पुराने 
स्ट र या अन्य सरकारी संपवत्त की वबक्री की आय सरकारी खाते में जमा की जानी िावहए। 
 
2.71 सरकारी खाते में के्रनडट जमा:- 
(1) संबंवधत मंत्रालय या विभाग द्वारा उपयुि िालान (आरपीआर-7 या वकसी अन्य वििेष रूप से 
वनधााररत प्रपत्र) के साि, जमा रावि का संदाय या त  विभागीय अवधकाररय  ंके माध्यम से और या 
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मान्यता प्राप्त बैंक के माध्यम से सरकारी खाते में वकया जाना िावहए। इन वनयम  ंके भाग II में वनधााररत 
रसीद  ंके के्रविट से संबंवधत प्रवक्रया लागू ह गी। 

 
(2) वसविल और रक्षा विभाग  ंके इचु्छक वनविदाकतााओ ंद्वारा जमा की गई बयाना रावि के संबंध में, 
ज  राजस्व जमा के रूप में जमा करने य ग्य हैं, जमाकताा क  उस अवधकारी के पदनाम क  इंवगत 
करना िावहए वजसके खात  ंमें जमा ह ना है।। 
 
2.72 जमारानशयो ंकी िापसी:- 
(1)  वनधााररत फॉमा (आरपीआर 43: भाग ए) में इस तरह के ररफंि प्राप्त करने के वलए पात्र व्यप्तिय  ं
से आिेदन प्राप्त ह ने पर ही जमा रावि लौटाई जाएगी। प्रपत्र आरपीआर43 में वबल: भाग सी का 
उपय ग इस उदे्दश्य के वलए वकया जाएगा। 
 
(2) ऐसे मामल  ंमें जहां विभागीय अवधकारी या उनके आदेि पर जमा रावि में से  पैसा प्राप्त हुआ 
और सरकारी खाते में जमा वकया गया, और उसके द्वारा विसृ्त लेखे रखे गए हैं,त  पात्र व्यप्ति से 
आिेदन पत्र प्राप् त ह ने पर, (वबल में 'दािेदार  ंके हस्ाक्षर' के वलए वदए गए स्िान पर अपना हस्ाक्षर 
करके)विभागीय अवधकारी क  फॉमा आरपीआर 43 में धनिापसी की प्रवक्रया करनी िावहए औरसंबंवधत 
आदाता क  संदाय करना िावहए ।स्िायी अविम या िालू जमा से विभागीय अवधकारी के देय प्रमाण पत्र 
पर िेतन एिं लेखा अवधकारी द्वारा  जमा रवजस्टर में न ट करने के बाद वनधााररत प्रपत्र में अवधकृत दािे 
के सापेक्ष जमा की िापसी की जाएगी। विभागीय अवधकारी वबल पर  प्रमावणत करेगा वक वजन ितों के 
अधीन ररफंि वकया जाना है उन्हें पूरा वकया गया है और दूसरे दािे क  र कने के वलए उनके प्रारंवभक 
ररकॉिा में एक न ट रखा गया है।  

 
(3)  इस उदे्दश्य के वलए वबल के साि िालान लगाया जाएगा वजसके साि पैसा सरकारी खाते में जमा 
वकया गया िा और पाटी क  जारी विभागीय रसीद, यवद क ई ह । हालांवक, यवद एक से अवधक व्यप्तिय  ं
से प्राप्त रावि क  विभागीय अवधकारी द्वारा एक ही िालान के माध्यम से सरकारी खाते में जमा वकया 
गया िा (या सरकारी खाते में जमा करने के वलए िेतन और लेखा कायाालय क  बैंक िर ाफ्ट के माध्यम 
से पे्रवषत वकया गया िा), वबल के साि  में (i) जमाकतााओ ंके नाम वजन्हें पुनभुागतान वकया जाना है, 
िुकाई गई रावि, िालान (बैंक िर ाफ्ट) की संख्या और तारीख वजसमें मूल रूप से पैसा जमा वकया गया 
िा,और रावि, यवद क ई ह , पहले ही िुकाई जा िुकी हैक  दिााने िाला एक विवधित रूप से सत्यावपत 
वििरण ह ना िावहए। और (ii) उन्हें जारी की गई मूल विभागीय रसीदें , यवद क ई ह ।ं िेतन और लेखा 
अवधकारी, जमा रवजस्टर से िेष रावि की उपलिता की पुवष्ट करने के बाद, रवजस्टर के पुनभुागतान 
िाले वहसे्स में एक प्रविवष्ट करेगा और अन्य सामान्य जांि  ंके अध् यधीन संदाय करेगा। 
 
(4)  वििेष रूप से जमाराविय  ंकी पुनभुागतान  के वलए अलग से क ई स्िायी अविम नही ंवदया जा 
सकता और न ही अलग रखा जा सकता है; केिल कायाालय के स्िायी अविम क  ही इस उदे्दश्य के 
वलए पयााप्त रूप से बढाया जा सकता है। 
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(5)  उपयुाि वनयम में उप्तिप्तखत प्रवक्रया,आयकर विभाग के साि मूल् यांकतााओ ं द्वारा जमा वकए गए 
गिाह  ंके िाइट मनी के संबंध में यि वित पररितान  ंके साि लागू ह गी।  
 
2.73 नसनिि निभागो ंऔर रिा सेिाओ ंकी बयािा रानश की िापसी:- 
 वपछले वनयम में वकए गए प्रािधान क  छ ड़कर, मूल जमा की रसीद प्राप् त ह ने पर विभागीय 
अवधकारी (वजसके पक्ष में जमा वकया गया िा) द्वारा वदए गए आदेि के प्रावधकार के तहत वसविल 
विभाग  ंऔर रक्षा सेिाओ ंकी बयाना रावि िापस की जा सकती है। वकसी भी पररप्तस्िवत में आंविक 
संदाय नही ंवकया जा सकता है। 
 
2.74 कनतपय मामिो ंमें बयािा जमा रानश को समेनकत निनि में अंतररत करिा:- 
 यवद विभागीय अवधकारी िाहता है वक बयाना जमा की क ई मद, िापस वकये जाने के बजाय, 
समेवकत वनवध में सरकार के खाते में जमा की जाये, त  उसे जमा रसीद पर और अपने प्रारंवभक ररकॉिा 
में इस तथ्य क  दजा करना ह गा औरखात  ंमें आिश्यक समाय जन करने के वलए लेखा अवधकारी से 
अनुर ध करना ह गा।  
 
2.75 व्यपगत जमा:- 
(1)  प्रते्यक वित्तीय िषा की समाप्तप्त के बाद, (क)एक पूरे लेखा िषा के दौरान दािा न की गई 
अवधकतम पच्चीस रुपये से अवधक की जमा रावि, या  िेष रावि  उस कवित जमा रावि से अवधक 
नही ंहै, ज  िषा के दौरान आंविक रूप से िुकाई गई िी, और (ख) तीन पूणा लेखा िषों से अवधक के 
वलए दािा न वकए गए पूिोि रावि से अवधक के सभी जमा या िेष, जमा रवजस्टर में आिश्यक न ट 
रखते हुए, समेवकत वनवध के तहत सरकार क  जमा वकए जाएंगे। जमाराविय  ंके मामले में, वजनका 
विसृ्त लेखा-ज खा विभागीय अवधकाररय  ंद्वारा रखा जाता है, इस प्रकार समाप् त हुए जमाराविय  ंएिं 
िेष राविय  ंकी एक सूिी उनके द्वारा तैयार की जायेगी और संबंवधत अनुदेि  ंके अनुसार िेतन एिं 
लेखा अवधकारी क  भेजी जायेगी। 
 

(2)  इस वनयम के प्रय जन के वलए, वकसी प्रवतदेय मद की आयु, या उसके िेष की गणना उस 
समय से मानी जा सकती है, जब िह िसु् या िेष रावि, जैसा भी मामला ह , िुरू में जमा की गई 
िी। हालांवक, यवद एक अनुबंध या आपूवता आदेि के संबंध में एक पाटी द्वारा जमा की गई पुनभुागतान 
य ग् य िस् तु के वलए अनुर ध वकया गया है, त  उसी पाटी क  वदए गए बाद के अनुबंध या आपूवता आदेि 
के सापेक्ष  जमा के रूप में गणना करने का वनणाय वलया गया है, िस् तु की आयु की गणना बाद में 
वदए गए आपूवता आदेि की तारीख से की जाएगी। 
 

(3)  उप-पैरा (1) के खंि (बी) में संदवभात ऐसी जमा रावि (या जमा की िेष रावि) ज  अनुबंध, 
आपूवता, मुकदमेबाजी या मध्यस्िता के तहत आदेि से संबंवधत है, क इस वनयम के तहत सरकार क  
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जमा करने के उदे्दश्य से"लािाररस जमा" नही ंमाना जाएगा। वफर भी, उन्हें प्रासंवगक वििरण  ंके साि 
स्पष्ट रूप से सूिीबद्ध वकया जाना िावहए तावक मुकदमेबाजी या मध्यस्िता के वनष्कषा पर वनणाय या 
अवधवनणाय  के आधार पर जमा रावि क  जारी करने या इसे जब्त करने के वलए कारािाई की सुविधा 
वमल सके। प्रासंवगक दािे की िुकौती से पहले िेतन और लेखा अवधकारी द्वारा पूिा-जांि की आिश्यकता 
ह गी। 

 
(4)  हालांवक, कें द्रीय ल क वनमााण विभाग और नमक विभाग जैसे कुछ विभाग  ंके मामले में, ज  
स्वयं जमा का विसृ्त लेखा रखते हैं, इस उदे्दश्य के वलए आयु की गणना संबंवधत प्रावधकृत विभागीय 
विवनयम  ंके प्रािधान  ंकेअनुसार की जाएगी। 
 

(5)  सरकार, वकसी वििेष िगा की जमाराविय  ंके संबंध में, पूिािती अनुदेि  ंमें वनवदाष्ट वकसी भी 
िता या सीमा क  बदलने या विविल करने के आदेि जारी कर सकती है।   
 

2.76 व्यपगत जमारानशयो ंकी िापसी की प्रनक्रया:-  
(1)  इस धारा के पैरा 2.69 के प्रािधान  ंके तहत वजन जमा राविय  ंका विसृ्त लेखा-ज खा विभागीय 
अवधकारी द्वारा रखा जाना आिश्यक है और ज  सरकार क  जमा वकया जाता है, उसका संदाय िेतन 
एिं लेखा अवधकारी द्वारा पूिा जांि के वबना नही ंवकया जा सकता है। संबंवधत विभागीय अवधकारी से 
फॉमा आरपीआर 46 (ररफंविय  ंक  जारी की गई मूल विभागीय रसीद  ंके साि) में वबल प्राप्त ह ने पर, 
िेतन एिं लेखा अवधकारी यह जांि करने के बाद वबल पास करेगा वक मद विभागीय अवधकारी द्वारा 
बताए गए के्रविट द्वारा किर वकया गया है, व्यपगत ह  गया है और सरकार के खाते में िला गया है 
और यह वक दािेदार की पहिान और धन का हक उस विभागीय अवधकारी द्वारा प्रमावणत वकया जाता 
है ज  ररफंि के वलए आिेदन पर हस्ाक्षर करता है। वबल में "दािेदार के हस्ाक्षर" के वलए वदए गए 
स्िान पर इन िब्  ंक  अंवकत करने के बाद वबल की रावि का संदाय, जहां आिश्यक ह , विभागीय 
अवधकारी क  रसीद के ट कन में उनके हस्ाक्षर करने पर,  वकया जा सकता है।  
 
(2)  जमा, वजनके विसृ्त लेखे लेखा कायाालय में रखे जाते हैं और ज  इस खंि के पैरा 2.69 के 
तहत सरकार क  जमा वकए जाते हैं, फॉमा आरपीआर 46 (मूल के साि) में दािा-सह-वबल प्राप्त ह ने 
पर िापस वकए जा सकते हैं। िालान या विभागीय रसीद जैसा भी मामला ह ) विभागीय अवधकारी से 
यह सत्यावपत करने के बाद वक िसु् िास्ि में प्राप्त हुई िी, उसके ररकॉिा में पता लगाने य ग्य है 
और सरकार के खाते में ले जाया गया िा क्य वंक व्यपगत ह  गया िा और पहले संदाय नही ंवकया 
गया िा और दािेदार की पहिान और धन के हक के वलए आिेदन पर प्रवतहस्ाक्षर करने िाले 
अवधकारी द्वारा प्रमावणत वकया जाता है।  
 
(3)  व्यपगत जमा की िुकौती रसीद  ंके उपयुि जमा रवजस्टर में दजा की जाएगी तावक दूसरे संदाय 
के प्तखलाफ सुरक्षा की जा सके। यवद रसीद  ंके रवजस्टर के नष्ट ह  जाने के बाद संदाय वकया जाता 
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है, त  धनिापसी के वलए दािेदार के हक क  सत्यावपत करने की वजमे्मदारी उस प्रावधकारी पर ह गी 
ज  फॉमा आरपीआर46 में दािा- सह-वबल पर हस्ाक्षर करता है। 

 
2.77 व्यप्तिगत जमा खाता (नियम 13(9) देप्तखए):- 
 
(1)  वनयम 13(9) के अनुसार, एक विभागीय अवधकारी, सरकार के वििेष आदेि  ंके तहत महालेखा 
वनयंत्रक के परामिा से, जनता में सरकारी धन प्राप्त करने या संदाय करने के वलए व्यप्तिगत जमा 
खात  ंक  संिावलत करने के वलए अवधकृत वकया जा सकता है। कें द्रीय वसविल मंत्रालय  ंऔर विभाग  ं
में सीजीए के अनुम दन से और रेलिे, प स्ट और रक्षा में सक्षम प्रावधकारी के अनुम दन के साि 
सरकारी खाते का खाता भाग में, यह सुवनवित वकया जाना िावहए (इस उदे्दश् य के वलए बैंक द्वारा 
बनाए रखने के वलए एक व्यप्तिगत खाता बही की मदद से) वक वकसी भी वनकासी के पररणामस्वरूप 
उसमें माइनस बैलेंस नही ंह गा। उसके प्रिासक केिल सरकारी अवधकारी ह गें ज  अपने पद पर या 
वकसी अन्य क्षमता में काया कर रहे ह ।ं 
 
(2)  पीिी खाता ख लने के वलए संबंवधत मंत्रालय या विभाग के प्रधान लेखा अवधकारी से भी परामिा 
वकया जाएगा। 
 
(3) ख ले जाने के वलए प्रावधकृत प्रते्यक व्यप्तिगत जमा खाता सरकारी खाते का वहस्सा ह गा और 
उसके ल क लेखा भाग में प्तस्ित ह गा और लेखापरीक्षा के अधीन ह गा। 

 
2.78 व्यप्तिगत जमा खातो ंके निए प्राप्तियां:- 
 व्यप्तिगत जमा खाते मंत्रालय या विभाग या आरबीआई के मान्यता प्राप्त बैंक की वनवदाष्ट िाखाओ ं
के साि बनाए जाते हैं। मान्यता प्राप्त बैंक की वनवदाष्ट िाखा में व्यप्तिगत जमा खाते में जमा करने के 
वलए उवित िालान के साि खाताधारक द्वारा सरकारी धन जमा वकया जाता है। अलग-अलग मद  ंके 
वििरण क  िालान में या संलग्न करने की आिश्यकता नही ंहै। पीिी खाते में जमा की गई रावि क  
मान्यता प्राप्त बैंक की िाखा द्वारा आरबीआई, सीएएस, नागपुर क  सरकारी खाते में जमा करने के 
वलए दैवनक आधार पर पे्रवषत करना आिश्यक है। इसवलए, व्यप्तिगत जमा खाते में मान्यता प्राप्त बैंक 
की िाखा में उपलि िेष रावि केिल एक कप्तल्पत िेष है। व्यप्तिगत जमा खाते के तहत रावि क  
सरकारी खाते में स्िानांतररत करने में देरी सरकारी खाते में अन्य सरकारी प्राप्तप्तय  ंके विलंवबत पे्रषण 
के मामले में महालेखा वनयंत्रक  द्वारा वनधााररत दर पर दंिात्मक ब्याज के प्रािधान क  आकवषात करेगी। 
मान्यता प्राप्त बैंक की िाखा क  अलग रसीद और संदाय स्क्रॉल तैयार करने और िेतन और लेखा 
अवधकारी (संदाय वकए गए िेक / िालान के साि) क  खाताधारक क  प्रवतय  ं के साि भेजने की 
आिश्यकता ह ती है। बैंक प्रते्यक माह के अंत में(i) आरंवभक िेष रावि; (ii) कुल प्राप्तप्तयां; (iii) कुल 
संदाय; और (iv) अंवतम िेष के संबंध में एक मावसक वििरण भी तैयार करेगाऔर उसे िेतन और लेखा 
अवधकारी क  भेजेगा और उसकी एक प्रवत खाताधारक क  भेजेगा। 
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2.79 व्यप्तिगत जमा खातो ंसे निकासी:-   
 जब तक वक वकसी मामले में सरकार अन्यिा वनदेि न दे, केिल संबंवधत व्यप्तिगत जमा खाते 
के वजमे्मदार प्रिासक द्वारा अवधकृत म ि के माध्यम से वनकासी की अनुमवत दी जा सकती है। इस 
प्रय जन के वलए िेक िेतन एिं लेखा अवधकारी से प्राप्त वकए जाएंगे। प्रते्यक िेक जारी करने से पहले, 
प्रिासक बैंक िाखा द्वारा प्रदान वकए गए वििरण से यह सुवनवित करेगा वक इस उदे्दश्य के वलए खाते 
में पयााप्त के्रविट िेष है। बैंक द्वारा वकसी भी खाते में जमा खाते में जमा रावि से अवधक वनकासी की 
अनुमवत नही ंदी जाएगी। बैंक द्वारा लेखा कायाालय क  प्रदान वकए गए संदाय स्क्रॉल क  मूल संदाय 
वकए गए िेक / लेन-देन के वििरण की सूिना द्वारा समविात वकया जाएगा, जैसा वक सरकार द्वारा 
वनवदाष्ट मीविया द्वारा वकया गया है। बैंक िाखा अन्य भुगतान  ंकी तरह भारतीय ररजिा बैंक के माध्यम 
से सरकारी खाते से संदाय की गई रावि की प्रवतपूवता का दािा करेगी। 

 
2.80 व्यप्तिगत जमा खातो ंमें शेष रानश:- 
(1) आरपीआर के वनयम 13(9)(बी) के आइटम (i) और (v) में वनवदाष्ट प्रकार के व्यप्तिगत जमा खात  ं
में िेष रावि सरकार के पास समाप्त नही ंह ती है, भले ही तीन पूणा खाता िषों से अवधक के वलए 
बकाया ह । तिावप, यवद इस तरह के व्यप्तिगत जमा खाते क  काफी समय तक संिावलत नही ंवकया 
जाता है और यह मानने का कारण है वक जमा खाते की आिश्यकता समाप्त ह  गई है, त  इसे उस 
अवधकारी के परामिा से बंद कर वदया जाना िावहए वजसके पक्ष में जमा खाता ख ला गया है। 
 

(2) जबवक आरपीआर के वनयम 13(9)(बी) के आइटम (ii) में वनवदाष्ट प्रकार के व्यप्तिगत जमा खाते 
में समि रूप से िेष रावि सरकार के पास समाप् त नही ंह गी, उसमें िावमल जमा की अलग-अलग 
मद  ंक इस खंि के पैरा 2.75 के प्रािधान  ंद्वारा वनयंवत्रत वकया जाएगा ।  
 

(3) आरपीआर के वनयम 13(9)(बी) के आइटम (iii) में वनवदाष्ट प्रकार के व्यप्तिगत जमा खाते में िेष 
रावि तब तक सरकार के पास नही ंह गी जब तक वक संबंवधत अवधवनयम के प्रािधान लागू नही ंह ते 
हैं । 
 

(4) आरपीआर के वनयम 13(9)(बी) की मद (iv) में संदवभात व्यप्तिगत जमा खाते वनम्नवलप्तखत द  शे्रवणय  ं
के अंतगात आते हैं, ज  इस बात पर वनभार करता है वक वकस तरीके से सरकार की देनदारी क अनुदान  ं
की मांग  ं (अिाात भारत की समेवकत वनवध में से), या त  (i) एकमुश्त संदाय के रूप में जैसा वक 
अवधवनयम में वनवदाष्ट वकया जाएगा (उदाहरण के वलए सरकार द्वारा कंपनी के अवधिहण और संदाय 
आयुि की वनयुप्ति के संबंध में, व्यप्तिगत जमा खाते के प्रिासक के रूप मेंसंबंवधत प्रािधान  ंसे पूरा 
वकया जाना है।(ii) मंत्रालय  ंया विभाग  ंद्वारा स्वीकृत उवित वकश्त  ंमें वकसी भी घाटे या कमी क  पूरा 
करने के वलए आिश्यक ह  सकता है ज  खाते में उत्पन्न ह  सकता है या प्रत्यावित है। जब तक अन्यिा 
वनदेवित नही ं वकया जाता है, तब तक समेवकत वनवध से व्यप्तिगत जमा खात  ंमें धन के भौवतक 
हस्ांतरण की आिश्यकता नही ंह गी, लेवकन संबंवधत िेतन और लेखा अवधकारी द्वारा मान्यता प्राप्त 
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बैंक की संबंवधत िाखा क  केिल एक सूिना जारी करने की आिश्यकता ह ती है, वजसमें के्रविट की 
रावि का संकेत वमलता है वजसे खाते की प्राप्तप्त के रूप में वगना जाएगा'। जब भी बैंक क  सूिना भेजी 
जाती है, उस सीमा तक व्यप्तिगत जमा खाते में कॉन्ट्र ा के्रविट देकर समेवकत वनवध के तहत कायाात्मक 
िीषा क  िेवबट करके एक खाता प्रविवष्ट की जाएगी। पूिा शे्रणी के मामल  ंमें, खाते में िेष रावि क  
बाद के िषों में ले जाने की अनुमवत दी जाएगी। लेवकन बाद की शे्रणी के मामल  ंमें, प्रते्यक वित्तीय िषा 
के अंत में, प्रते्यक व्यप्तिगत जमा खाता धारक से प्राप्त खाता वििरण के आधार पर, खाते में जमा िेष 
रावि क  माइनस िेवबट करके 'िून्य' कर वदया जाएगा। भारत की समेवकत  वनवध के अंतगात कायाात्मक 
िीषा और व्यप्तिगत जमा खाते क  बाद के िषा में, यवद आिश्यक ह , सामान्य तरीके से वफर से 
पुनजीवित वकया जा सकता है। 
 
2.81 स्थािीय प्रानिकरिो ंया व्यप्तियो ंके निए नकए गए कायों के निए जमा:- 
(1)  भूवम अवधिहण अवधवनयम के तहत वजला ब िों, नगर पावलकाओ ंऔर अन्य स्िानीय प्रावधकरण  ं
द्वारा उनकी ओर से ली गई भूवम की लागत के वलए सरकार क  वकए गए संदाय क  इस उदे्दश्य के 
वलए वनधााररत प्रवक्रया के अनुसार सरकारी खाते में जमा वकया जाएगा। 
 

(2)  अवधवनणाय वििरण की संख्या और तारीख के साि-साि वजस तारीख क  सरकारी खाते में जमा 
वकया गया िा, उन सभी आदेि ,ं वबल  ंऔर िाउिर  ंपर ध्यान वदया जाएगा, वजनके आधार पर जमा 
खाते से संदाय वकया जाता है। 
 

(3) स्िानीय अवधकाररय  ंऔर अन्य पावटाय  ंकी ओर से वकए जाने िाले कायों के वलए जमा ल क वनमााण 
और अवधकृत विभागीय वनयम  ंके अनुसार काया करने िाले अन्य विभाग  ंद्वारा प्राप्त और वनपटाए जा 
सकते हैं। 
 

(4)  जब अवधकृत विभागीय वनयम  ंके तहत स्िानीय प्रावधकरण या संबंवधत पाटी मान्यता प्राप्त बैंक 
में सीधे जमा का संदाय करने के वलए अवधकृत है, िालान के साि उस विभाग का नाम वजसके वलए 
रावि जमा की जा रही है, और प्रभाग और काया वजससे जमा रावि संबंवधतहै, का स् पष् ट उल् लेख वकया 
जाना िावहए। 
 
2.82 फीस जमा करिा:- 
(1) सरकारी सेिक  ंद्वारा उनके वलए वकए गए काया के वलए गैर-सरकारी वनकाय  ंया वनजी व्यप्तिय  ं
से प्राप्त िुल्क का वनस् तारण  वनम्नानुसार वकया जाएगा: 
 

(क) ऐसे मामल  ंमें जहां एक सरकारी कमािारी क  पूरे िुल्क क  रखने की अनुमवत दी जाती 
है, उसे इसे स्वयं लेना िावहए और सरकार क  इसके लेनदेन से क ई मतलब नही ंह गा।  
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(ख) ऐसे मामल  ंमें जहां िुल् क सरकार और संबंवधत सरकारी कमािारी के बीि विभाज्य है- 
 

(i)  यवद सरकार और सरकारी कमािारी के बीि िुल्क की सही रावि और िेयर  ं
का वितरण पहले से ज्ञात है, त  सरकार क  देय वहस्सा उस विभाग की विविध रसीद 
के रूप में जमा वकया जाना िावहए वजससे सरकारी कमािारी संबंवधत है और िेष 
सरकारी कमािारी द्वारा स्वयं िसूल वकया जाना िावहए। संबंवधत विभागीय प्रावधकारी से 
संबंवधत प्रवक्रया का पता लगाने के बाद िुल्क का संदाय करने िाले वनकाय या व्यप्ति 
द्वारा,  जहां तक संभि ह , सरकारी खाते में सरकारी वहसे्स का संदाय वकया जाना 
िावहए; 

 
(ii)  यवद िुल्क या िेयर  ंकी रावि लगभग पहले से ही ज्ञात है, त  सभी िुल्क  ंक , 
जहां तक संभि ह , िुल्क का संदाय करने िाले वनकाय या व्यप्ति द्वारा पहली बार इसी 
तरह सरकारी खाते मेंजमा वकया जाना िावहए। प्राप्तप्तय  ंक  उपयुि जमा िीषा में जमा 
वकया जाना िावहए, अंवतम वनपटान लंवबत ह ने पर, जब सरकार क  देय वहस्सा उस 
विभाग की विविध रसीद के रूप में जमा वकया जाना िावहए, वजससे सरकारी कमािारी 
संबंवधत है, और िेष कायाालय प्रमुख द्वारा सरकारी कमािारी क  संवितरण के वलए जमा 
िीषा के तहत रहना िावहए ज  सामान्य िेतन वबल प्रपत्र में िुल्क के संदाय क  मंजूरी 
देने िाले प्रावधकारी क  वनवदाष्ट करते हुए वबल पर रावि आहररत करेगा। 

 
(2)  इन प्रािधान  ंक  उन मामल  ंमें लागू करने का इरादा है, वजसमें गैर-सरकारी वनकाय  ंया 
व्यप्तिय  ंके वलए काम करने िाले सरकारी कमािारी क  िुल्क का पूरा या एक वहस्सा देय है। िे 
मामल  ंपर लागू नही ंह ते हैं, अिाात, विभाग में ओिरटाइम काम के वलए िुल्क लगाया जाता है जहां 
ऐसी पद्धवत मौजूद है, या जहां एक सरकारी कमािारी अपने आवधकाररक कताव्य  ंके वहसे्स के रूप में 
काम करता है, हालांवक इसमें िावमल अवतररि काम क  देखते हुए और िसूल की गई फीस क  ध्यान 
में रखते हुए िह इन प्राप्तप्तय  ंमें से एक वहसे्स द्वारा पाररश्रवमक पाता है। बाद के मामले में, िसूली गई 
फीस विभागीय प्राप्तप्तय  ंके रूप में और सरकारी कमािारी क  विभागीय व्यय के रूप में संवितरण के 
रूप में समाय ज्य है। 
 
2.83 अन्य जमा खाते:- 
 वििेष जमा खात  ंसे संबंवधत धन, ज  इस भाग में वनवदाष्ट वकसी भी अलग िगा के अंतगात नही ं
आते हैं, क महालेखा वनयंत्रक  के माध्यम से वित्त मंत्रालय के परामिा से  मंत्रालय या विभाग द्वारा वदए 
जा सकने िाले ऐसे सामान्य या वििेष अनुदेि  ंके अनुसार सरकारी खाते में संदाय वकया जा सकता है 
या वनकाला जा सकता है।  
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खंड – XI  

पेंशि  
(नियम 27 से 38 देप्तखए) 

 
2.84 रक्षा, रेलिे, िाक और दूरसंिार के संबंध में पेंिन के संदाय की प्रवक्रया संबंवधत विभाग  ंद्वारा 
वनधााररत वनयमािली या संवहता द्वारा िावसत ह गी। 
 
2.85 आिेदि:- इन वनयम  ंमें अन्यिा प्रािधान के अलािा, ये प्रवक्रयाएं 31 वदसंबर, 2003 क  या 
उससे पहले वनयुि सरकारी कमािाररय  ंपर लागू ह गंी, वजनमें सरकारी सेिाओ ंके वलए वििेष रूपसे 
वनयुक् त रक्षा सेिाओ ंके वसविल सरकारी सेिक और संघ के कायो से संबंवधत पेंिनय ग् य प्रवतष् ठान  ंके 
पद ,ं एआईएस अवधकाररय ,ं कें द्रीय वसविल सेिा (राष्टर ीय पेंिन प्रणाली का कायाान्वयन) वनयम, 2021 
के वनयम 10 के तहत किर वकए गए पेंिनर ,ं उच्च न्यायालय  ंऔर सिोच्च न्यायालय के सेिावनिृत्त 
न्यायाधीि ,ं संसद के पूिा सदस् य  ंआवद िावमल हें, लेवकनवनम्प् न पर लागू नही ंह गी-  

(1) रेििे पेंशिभोगी  
(2) रिा पेंशिभोगी  
(3) डाक और दूरसंचार पेंशिभोगी 
(4) राष्ट्र ीय पेंशि प्रिािी (एिपीएस) के तहत पेंशिभोगी 

2.86 पेंशि की संख्या पर सीमाएं:- 

(1) एक सरकारी सेिक एक ही सेिा या पद पर एक ही समय में या एक ही वनरंतर सेिा द्वारा द  
पेंिन अवजात नही ंकरेगा। 

(2) सीसीएस (पेंिन) वनयमािली, 2021 के वनयम 19 या वनयम 20 में वदए गए प्रािधान क  छ ड़कर, 
एक सरकारी कमािारी, ज  एक अवधिवषाता पेंिन या सेिावनिृत्त पेंिन पर सेिावनिृत्त ह ने के बाद, बाद 
में पुनवनाय वजत वकया जाता है,त  उसके पुन: र जगार की अिवध के वलएएक अलग पेंिन एिं िेचु्यटी 
का हकदार नही ंह गा। इस संबंध में, कें द्रीय वसविल सेिा (पेंिन) वनयम, 2021 के वनयम 6 का भी 
उिेख वकया जा सकता है। 

2.87 कें द्रीय (नसनिि) पेंशि और िेचु्यटी की रानश के नििाारि और प्रानिकरि की प्रनक्रया:- 

(1) कायाािय प्रमुख की भूनमका : सीसीएस (पेंिन) वनयमािली, 2021 और समय-समय पर संि वधत 
पेंिन कल्याण एिं पेंिन विकायत विभाग द्वारा जारी सरकारी आदेि  ं के तहत कायाालय प्रमुख की 
भूवमका वनधााररत है। 
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(2) सरकारी सेिको ंकी सेिानििृनत्त की सूची तैयार करिा: 
(क) प्रते्यक विभागाध्यक्ष के पास प्रते्यक माह की 15 तारीख तक उन सभी सरकारी सेिक  ंकी 
सूिी तैयार करनी ह गी ज  उस वतवि के अगले पंद्रह महीन  ंके भीतर सेिावनिृत्त ह ने िाले हैं। 

 
(ख) ऐसी प्रते्यक सूिी की एक प्रवत प्रते्यक माह के अंवतम वदन से पहले संबंवधत लेखा अवधकारी 
क  प्रदान की जाएगी। 

 
(ग) सरकारी कमािारी के अवधिवषाता के अलािा अन्य कारण  ंसे सेिावनिृत्त ह ने की प्तस्िवत में, 
कायाालय प्रमुख सरकारी कमािारी की सेिावनिृवत्त के संबंध में आदेि जारी ह ने की वतवि से 
दस वदन  ंके भीतर संबंवधत लेखा अवधकारी क  सूवित करेगा। 

 

 (घ) सरकारी आिास आवद सवहत सभी सरकारी बकाए का संदाय पेंिनभ गी द्वारा वकए जाने 
िावहए। 

(3) िेति एिं िेखा कायाािय की भूनमका:- 

 (क) िेतन एिं लेखा अवधकारी पेंिन कागजात प्राप्त करने पर, सीसीएस (पेंिन) वनयम  ंमें वनवहत 
प्रािधान  ंऔर  पेंिन और पेंिनभ गी कल्याण विभाग (िीओपी एंि पीििू), सीजीए और सीिीआई द्वारा 
समय-समय पर जारी वकए गए सरकारी आदेि  ंके अनुसार पेंिन कागजात की जांि करें गे।   

 (ख) स्वीकाया पेंिन की गणना और प्रावधकार की िुद्धता की अंवतम वजमे्मदारी पीएओ की 
है।पीएओ क  ई-पीपीओ या पेंिन संदाय आदेि/प्रावधकरण वनधााररत प्रारूप में उन्हें आिंवटत क ि संख्या 
के साि और  सीपीएओ और सीजीए द्वारा समय-समय पर जारी वकए गए सामान्य वदिाअनुदेि /ंअनुदेि  ं
के तहत सरकारी सेिक की सेिावनिृवत्त की तारीख से कम से कम एक महीने पहले जारी करना िावहए। 
प्रते्यक पीएओ अपने कायाालय में जारी वकए गए ईपीपीओ/पीपीओ का एक रवजस्टर रखेगा । ज पेंिन 
जीिन भर के वलए प्रदान नही ंकी जाती है, लेवकनवििेष ितों के अध् यधीन ह ती है, अिाात  जब िे 
वििाह पर या वकसी वनवित उर्म् में या अन्य वनवदाष्ट पररप्तस्िवतय  ंमें समाप्त ह  जाती हैं, अन्य पेंिन के 
साि उसी रवजस्टर में दजा नही ंकी जाएंगी, बप्तल्क रखने के  प्रय जन से वििेष रवजस्टर में दजा की 
जाएंगी।  
 

 (ग) पीएओ पीपीओ जारी करते समय, वनम्प् नवलप्तखत संलग्न करेगा (i) पेंिनभ गी का एक नमूना 
हस्ाक्षर यवद िह अंिेजी, वहंदी या के्षत्रीय राजभाषा में अपना हस्ाक्षर कर सकता है, अन्यिा उसके 
अंगूठे और उंगली का वनिान उसके बाएं हाि, या जहां िारीररक अक्षमता के कारण यह संभि नही ं
है, उसके दावहने हाि के अंगूठे और अंगुवलय  ंके वनिान, ऐसा न ह ने पर, उसके पैर के अंगूठे के 
वनिान, नमूना हस्ाक्षर या अंगूठे और उंगली या वनिान, ज  वक संबंवधत कायाालय के प्रमुख या वकसी 
अन्य वजमे्मदार व्यप्ति द्वारा विवधित रूप से सत्यावपत ह ,ं और (ii) पीपीओ पर पासप टा आकार में 
पेंिनभ गी की फ ट िाफ या पवत या पत्नी के साि एक संयुि फ ट िाफ, जैसा भी मामला ह , की 
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प्रमावणत प्रवत विपकाएं। हालांवक, फ ट िाफ की यह आिश्यकता उन व्यप्तिय  ंपर लागू नही ंह गी, 
वजनके पास सरकारी पदिी है, या वकसी अन्य व्यप्ति क  सरकार द्वारा समय-समय पर वििेष रूप से 
छूट दी गई है। 
 

 (घ) मूल पीपीओ (पेंिनभ गी का वहस्सा) ख  जाने, वघस जाने या फट जाने के कारण पीपीओ 
क  वफर से जारी करने के मामले में, " प्रावधकृत बैंक  ंद्वारा कें द्र सरकार के वसविल पेंिनर  ंक  पेंिन 
संदाय य जना2021" के पैरा 27.3 में (पेंिन य जना पुप्तस्का) वनवहत प्रािधान  ं के अनुसार इसे 
निीनीकृत करने की मांग की जाती है।  निीकृत पीपीओ पर पुराना नंबर, तारीख और  जारी 
करने िाले अवधकारी का नाम ह गा। पुराने पीपीओ का पेंिनभ गी वहस्सा, यवद उपलि ह , त  पेंिनर  ं
क  उनके पहले और अंवतम पृष्ठ  ंपर "निीनीकृत और रद्द" के रूप में प्रमुखता से मुहर लगाने के बाद 
ररकॉिा के वलए िापस कर वदया जाएगा। सीपीएओ नए पीपीओ के मुदे्द क  अपने िेटाबेस में न ट 
करेगा। 

 

 (ङ) पीपीओ के निीनीकरण पर, मूल आदेि का िह भाग वजसमें पेंिनभ गी के हस्ाक्षर या 
अंगूठे के वनिान की प्रवतकृवत, जैसा भी मामला ह , औरजारी करने िाले प्रावधकारी  द्वारा बाद में 
हस्ाक्षर वकए जाने से पहले निीनीकृत पीपीओ पर उसकी फ ट िाफ की प्रवत, जहां रखी गई है, क  
काटकर विपका वदया जाएगा।  

 
 (ि) यवद बैंक के कें द्रीय पेंिन प्रसंस्करण कें द्र (सीपीपीसी) द्वारा पीपीओ के संवितरक के वहसे्स 
क  ख  वदया जाता है, त  सीपीपीसी पीपीओ के िुप्लीकेट वितरणकताा के वहसे्स क  जारी करने का 
अनुर ध करते हुए सीपीएओ क  मामले की ररप टा करेगा। इस प्रय जन के वलए, सीपीपीसी अपने 
इलेक्ट्र ॉवनक िेटाबेस में उपलि पीपीओ की सै्कन की हुई कॉपी क  अिेवषत करेगा। सीपीएओ पेंिनभ गी 
के वििरण क  वििरण से सत्यावपत करेगा; यवद इसके  इलैक् टर ावनक िेटाबेस में उपलि है और संबंवधत 
सीपीपीसी क  िुप्लीकेट पीपीओ जारी करता है अन्यिा यह पेंिन य जना पुप्तस्का के पैरा 27.4 में 
वनवहत प्रािधान के अनुसार पीपीओ के वितरक भाग क  जारी करने के वलए संबंवधत पीएओ क  वििरण 
भेजेगा। 

 
 (ि) यवद पेंिन य जना बुकलेट के पैरा 27.2 में वनवहत प्रािधान  ंके अनुसार, पेंिन का संदाय 
िुरू ह ने से पहले,  प्राकृवतक आपदाओ ंआवद के कारण पीपीओ के द न  ंवहस्स  ंके मागा में ख  जाने 
की सूिना दी जाती है, त  संबंवधत सीपीपीसी वनयम के प्रािधान  ंके अनुसार संबंवधत पेंिनभ गी के पक्ष 
में िुप्लीकेट पीपीओ जारी करने का अनुर ध करते हुए सीपीएओ के माध्यम से संबंवधत िेतन एिं लेखा 
कायाालय क  ररप टा करेगा । तिावप, इस संबंध में कारािाई िुरू करने से पहले , सीपीपीसी, पेंिन के 
संदाय के रवजस्टर से सत्यावपत करेगा वक पेंिनभ गी क  क ई संदाय नही ंवकया गया है और िुप्लीकेट 
पीपीओ के वलए वलखते समय पीएओ क  इस तथ्य की पुवष्ट करनी ह गी।िुप्लीकेट पीपीओ प्राप्त ह ने 
पर ऐसे मामल  ंमें संदाय िुरू करने से पहले सीपीपीसी वनम्नवलप्तखत कारािाई भी करेगा।  

 
(i) पेंिन के संदाय  रवजस्टर में िुप्लीकेट पीपीओ के वििरण  ंक  न ट करते समय प्रमुखता 
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से यह तथ्य उिेख वकया जाएगा वक मूल पीपीओ के वलए क ई संदाय नही ंवकया जाना है। 
   
(ii) पेंिनभ गी से इस आिय का एक घ षणा पत्र वक उसने मूल पीपीओ के वलए पहले से क ई 
संदाय प्राप्त नही ंवकया है; और साि ही, उससे इस आिय का एक ििनपत्र वक " यवद बाद 
में उसका पता िलता है त  िह मूल पीपीओ क  पेंिन खाता धारक िाखा (पीएएिबी) क  सौपं 
देगा, और इसके बल पर वकसी संदाय का दािा नही ंकरेगा"पेंिनभ गी से प्राप्त वकया जाएगा 
और ररकॉिा वकया जाएगा। 

 
(iii) सीपीपीसी यह सुवनवित करेगा वक पीएओ क  ररप टा वकए गए नुकसान के संबंध में ररप टा 
वकए जाने के बाद की अिवध के दौरान मूल पीपीओ के आधार पर पेंिनभ गी क  क ई संदाय 
नही ंवकया गया है।   

 
(4) सीपीएओ और बैंको ंकी भूनमका:- 
अनिकृत बैंको ंके माध्यम से पेंशि के संदाय की प्रनक्रया और बैंक और सीपीएओ की भूनमका, 
कताव्यो ंऔर नजमे्मदाररयो ंको सीपीएओ द्वारा व्यय विभाग द्वारा समय-समय पर जारी आदेि और 
"प्रावधकृत बैंक  ंद्वारा कें द्र सरकार के नागररक पेंिनर  ंक  पेंिन के संदाय की य जना, 2021" (पेंिन 
य जना पुप्तस्का) में वनधााररत वकया गया है।  
 
(5)  प्रानिकृत बैंको ं की भूनमका और उत्तरदानयत्व आरबीआई के परामशा से सीजीए और 
सीपीएओ द्वारा जारी नकए गए आदेशो ंमें पररभानषत नकए गए हैं। 
 
(6) पेंशि संनितरि की देय नतनथ: मावसक दर  ंपर वनधााररत पेंिन, मािा महीने के पेंिन के मामले 
में, ज अगले महीने के पहले काया वदिस क  या उसके बाद संदाय की जाएगी, क  छ ड़कर, मावसक 
रूप से उस महीने के अंवतम काया वदिस पर देय ह ती है वजससे िे संबंवधत हैं। 

यह वक जब पेंिन की दर में, उसके एक वहसे्स के संरािीकृत मूल्य के संवितरण के 
पररणामस्वरूप वभन्नता ह , त  महीने के िेष समय के वलए मूल दर पर पेंिन का संदाय महीने के अंत 
से पहले वकया जा सकता है। 

न ट: सरकार वििेष मामल  ंमें इन वनयम  ंमें वनवदाष्ट ितों में छूट दे सकती है। 
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2.88 निनभन्न प्रानिकाररयो ंद्वारा पेंशि के प्रसंस्करि के निए समय साररिी:- 
 

प्रानिकारी  का िाम समय सारिी 
1 कायाालय  प्रमुख 

 
कायाालय प्रमुख क  सरकारी सेिक  की सेिावनिृवत्त की तारीख 
से िार महीने पहले लेखा अवधकाररय  ंक  वनधााररत पेंिन 
कागजात अिेवषत करने की आिश्यकता ह ती है।  

2 पीपीओ जारी करने िाला 
प्रावधकरण 

प्रावधकृत बैंक के माध्यम से संदाय के मामले में या विभागीय 
िेतन और लेखा अवधकारी से पेंिन आहररत करने का विकल्प 
िुनने िाले पेंिनभ वगय  ंक  िेतन और लेखा अवधकारी द्वारा 
सीपीएओ क  पीपीओ का पे्रषण/सुपुदागी अवधिवषाता की आयु 
प्राप्त करने पर वकसी सरकारी कमािारी की सेिावनिृवत्त की 
तारीख से एक महीने पहलेनही,ं करनी ह गी।  अवधिवषाता के 
अलािा अन्य मामल  ंमें, कायाालय प्रमुख से पेंिन कागजात 
प्राप्त ह ने की तारीख से तीन महीने के भीतर। 

3 कें द्रीय पेंिन 
लेखांकन कायाालय 

सेिावनिृवत्त के महीने की 20 तारीख तक प्रावधकृत बैंक के 
सीपीपीसी क  कें द्रीय पेंिन लेखा कायाालय द्वारा पीपीओ का 
पे्रषण। 
 

4 अवधकृत बैंक का 
सीपीपीसी 

सीपीपीसी यह सुवनवित करेगा वक सभी औपिाररकताएं समय 
पर पूरी ह  जाएं और पेंिनभ वगय  ंके खाते में वनयत वतवि पर 
पेंिन का पहला के्रविट ह  जाए। 

 
2.89 पेंशि के नितरि के निए अनिकृत संस्थाएं :- 
(1) पेंशि का नितरि निम्ननिप्तखत चैििो ंके माध्यम से अनिकृत नकया जाएगा: 

(क) सीजीए द्वारा प्रावधकृत बैंक 
(ख) संदाय और लेखा कायाालय 
(ग) क षागार 
न ट: प्रते्यक पेंिन संदाय क  मैनुअल पीपीओ के द न  ंभाग  ंके पीछे दजा वकया जाना िावहए 

और संवितरण अवधकारी के हस्ाक्षर द्वारा सत्यावपत वकया जाना िावहए। 

(2) पीएओ में पेंशि के संदाय की प्रनक्रया:- 
 (क) विभाग/मंत्रालय का पीएओ संबंवधत पीएओ से सीधे पेंिन लेने का विकल्प िुनने िाले 
पेंिनभ गी क  आिश्यक पेंिन संदाय आदेि जारी करने की व्यिस्िा करेगा। ऐसे मामल  ंमें पेंिन का 
संवितरण िेतन एिं लेखा कायाालय द्वारा इलेक्ट्र ॉवनक संदाय द्वारा वकया जाएगा और व्यय क  अंवतम 
लेखा िीषा में दजा वकया जाएगा। 
 
 (ख) यवद पीएओ संवितरण का कायाालय है, त  मैनुअल पीपीओ प्राप्त ह ने पर, पेंिनभ गी का 
भाग उवित पहिान के बाद पेंिनभ गी क  सौपं वदया जाएगा। मैनुअल पीपीओ के संवितरणकताा के 
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भाग में इस उदे्दश्य के वलए प्रदान वकए गए स्िान में पेंिनभ गी के नमूना हस्ाक्षर या अंगूठे का वनिान, 
जैसा भी मामला ह , वलया जाएगा। 
 
 (ग) मैनुअल पीपीओ के संवितरणकताा के भाग क  संवितरण अवधकारी की व्यप्तिगत अवभरक्षा 
में इस तरह से रखा जाएगा वक पेंिनर  ंकी िहां पहंुि नही ंह गी। संवितरण अवधकारी उन मामल  ंमें 
मैनुअल पीपीओ क  निीनीकृत करने के वलए अवधकृत हैं, वजनमें पेंिनभ गी का वहस्सा भाग ख  गया 
है, कटा और फटा हुआ है, या पेंिनभ गी या संवितरक के पीछे का भाग पूरी तरह से भरा हुआ है। 
निीकृत पीपीओ पर पुराना नंबर, तारीख और जारी करने िाले अवधकारी का नाम ह गा। पुराने पीपीओ, 
यवद उपलि ह ,ं त  संवितरण अवधकारी द्वारा संबंवधत पेंिनभ वगय  ंक  उनके पहले और अंवतम पृष्ठ  ं
पर "निीनीकृत और रद्द" के रूप में प्रमुखता से मुहर लगाने के बाद ररकॉिा के वलए िापस कर वदए 
जाएंगे। रवजस्टर के ररमाक्ा कॉलम में नए पीपीओ जारी करने का एक न ट बनाया जाएगा। 

 (घ) पीएओ में देय पेंिन के वलए, पीपीओ के वितरणकताा के भाग  का उदे्दश्य  पीएओ द्वारा 
रखे गए रवजस्टर द्वारा पूरा वकया जाता है वजसमें प्रते्यक पेंिनभ गी से संबंवधत आिश्यक वििरण पूणा 
रूप से दजा वकए जाते हैं। 

 (ङ) ऐसे मामले में जहां वकन्ही ंकारण (कारण )ं से पेंिन का संि धन आिश्यक ह  जाता है, त  
संबंवधत पीएओ द्वारा पहले से जारी वकए गए पीपीओ में संि धन के एक औपिाररक पत्र के माध्यम से 
पेंिन क  संि वधत वकया जाएगा, वजसमें पेंिन की संि वधत दर के साि तारीख भी दिााई जाएगी 
वजससे संि वधत दर पर संदाय वकया जाना है। 
 
 (ि) पेंिनभ गी की मृतु्य के बारे में सूिना प्राप्त ह ने पर, पीपीओ के रवजस्टर में और वितरणकताा 
के भाग पर तथ्य दजा करने के वलए त्वररत कारािाई की जाएगी। 
 
 (छ) सीसीएस (पेंिन) वनयम, 2021 द्वारा िावसत पेंिनभ गी की मृतु्य के मामले में, पीएओ 
वनधााररत प्रवक्रया के अनुसार पाररिाररक पेंिन का वितरण िुरू करेगा। 
 
 (ज) जब पेंिनभ गी के जीिनकाल के दौरान पेंिन देय नही ंह ती है, त  पीपीओ के द न  ंवहसे्स 
संवितरण अवधकारी द्वारा अंवतम संदाय करने के बाद और पेंिन संदाय  की समाप्तप्त के कारण  ंक  
दजा करते हुए एक न ट के साि पीएओ क  िापस कर वदए जाएंगे।  
 
(3) कोषागारो ंके माध्यम से पेंशिरो ंको पेंशि नितरि की प्रनक्रया:- 

 जहां पीपीओ 1 जनिरी, 1990 से पहले जारी वकए गए िे, िहां कें द्रीय वसविल पेंिनभ वगय  ं
द्वारा क षागार काउंटर  ंसे पेंिन आहररत करने की व्यिस्िा का पालन जारी रहेगा। 1 जनिरी, 1990 
के बाद जारी पीपीओ के संबंध में क षागार  ं के माध्यम से पेंिन के संदाय का वनपटान भारत के 
वनयंत्रक एिं महालेखापरीक्षक के वनदेिानुसार पूणातः  बंद कर वदया गया है। 
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2.90 संदाय चैिि के प्तस्वचओिर के संबंि में प्रनक्रया:- 

(1)वनम्नवलप्तखत मामल  ंमें संदाय िैनल का प्तस्वि ओिर अनुमत है: 
(क) अवधकृत बैंक क  टर ेजरी कायाालय; 
(ख) प्रावधकृत बैंक क  पीएओ; और 
(ग) एक अलग से्टिन पर एक ही मंत्रालय/विभाग के एक पीएओ से दूसरे पीएओ। 
(घ) ईआई काठमांिू और इसके विपरीत अवधकृत बैंक का सीपीपीसी (नीिे 4.10 देप्तखए) 

 
विसृ्त प्रवक्रया भारत सरकार द्वारा समय-समय पर जारी अनुदेि  ंके अनुसार है। 
 
2.91 पेंशि के संराशीकृत मूल्य के संदाय की प्रनक्रया:- 

पेंिन का संरािीकरण समय-समय पर संि वधत कें द्रीय वसविल सेिा (पेंिन का संरािीकरण) 
वनयम, 1981 द्वारा िावसत ह ता है और इसके संदाय सीजीए द्वारा जारी आदेि  ंद्वारा िावसत ह गें। 15 
िषा के बाद पेंिन के संरािीकृत भाग की बहाली पेंिन संवितरण प्रावधकारी द्वारा स्वतः  की जानी है। 
पेंिनभ गी क  पेंिन के संरािीकृत वहसे्स की बहाली के वलए आिेदन करने के वलए नही ंकहा जाएगा। 
ऐसे मामल  ंमें जहां पीपीओ में संरािीकरण की तारीख आसानी से उपलि नही ं है, बैंक पेंिन के 
संरािीकृत भाग क  बहाल करने से पहले सीपीएओ के माध्यम से पीपीओ जारी करने िाले िेतन और 
लेखा अवधकारी से जानकारी प्राप्त करेगा। कमू्यटि पेंिन की रावि पाररिाररक पेंिन से नही ंकाटी 
जाएगी। 
 
2.92 एआईएस अनिकाररयो ंको पेंशि का संदाय:- 

(1) भारत सरकार ने अपने िीओपीटी के का.ज्ञा. संख्या 25014/2/2002/एआईएस (II) वदनांक 11-
04-2007 के द्वारा वनणाय वलया है वक अप्तखल भारतीय सेिा के ऐसे अवधकाररय  ंकी संपूणा पेंिन संबंधी 
देनदाररयां, ज  पहले ही सेिावनिृत्त ह  िुके हैं या राज् य सरकार या कें द्र सरकारसे सेिावनिृत्त ह गें,  
भारत सरकार द्वारा िहन की जाती हैं। सभी सेिावनिृत्त अप्तखल भारतीय सेिा अवधकाररय  ंके पासभारत 
सरकार या राज्य सरकार के माध्यम से, वजसके िे कैिर में हैं,सरकार के माध्यम से पेंिन आहररत 
करने का विकल्प है।  

(2)  िेतन एिं लेखा कायाालय/नावमत प्रावधकारी एआईएस अवधकाररय  ं के संबंध में पीपीओ तैयार 
करें गे। पेंिन संदायके वलए महालेखा वनयंत्रक  द्वारा अनुम वदत और सीपीएओ द्वारा वदनांक 18.8.2008 
के का.ज्ञा. संख्यासीपीएओ/एआईएस/एमएफ/01/2008-09/  के तहत जारी वनधााररत प्रवक्रया के अनुसार 
पेंिन का संदाय कें द्रीय सरकार द्वारा सीपीएओ के माध्यम से  वकया जाएगा। 
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2.93 िेपाि में पेंशि का संदाय:- 
नेपाल में पेंिन का संदाय कें द्र सरकार द्वारा सीपीएओ के माध्यम से पेंिन संदाय के वलए वसविल लेखा 
वनयमािली में वनधााररत प्रवक्रया के अनुसार वकया जाएगा। 

2.94  एिआरआई पेंशिभोनगयो ंको पेंशि का संदाय :- 
(1) प्रावधकृत बैंक विवनमय वनयंत्रण के प्रािधान के अनुसार ख ले/रखे गए अवनिासी की पेंिन रावि 
अवनिासी (साधारण) खाते में जमा कर सकता है। 

 
(2) एनआरआई पेंिनभ गी/पाररिाररक पेंिनभ गी के मामले में ज  व्यप्तिगत पहिान के वलए भारत 
आने में असमिा हैं, उन्हें जहां पेंिनभ गी रह रहा है, उस देि में भारतीय दूतािास/भारतीय उच्चाय ग 
या िावणज्य दूतािास के अवधकृत अवधकारी द्वारा जारी वकए जाने िाले प्रमाण पत्र के आधार पर 
पेंिन/पाररिाररक पेंिन की अनुमवत दी जा सकती है।यह प्रमाणपत्र पेंिनभ गी/पाररिाररक पेंिनभ गी के 
पीपीओ में विपकाए गए फ ट िाफ के आधार पर या पासप टा या ऐसे वकसी अन्य दस्ािेज पर विपकाए 
गए फ ट िाफ के सत् यापन के आधार पर जारी वकया जाना है। 

 
(3) मौजूदा खात  ंके मामले में, पेंिनभ गी क  इस तथ्य की सूिना देनी िावहए वक िह भारत में 
गृह िाखा में अवनिासी भारतीय बन गया है और इसकी प्राप्तप्त पर भारत में गृह िाखा क  पेंिनभ गी 
के खाते क  अवनिासी साधारण (एनआरओ) खाते में पररिवतात करना िावहए।  

 
(4)  पेंिनभ गी क  अन्य प्रमाण पत्र अिाात गैर-र जगार /पुनरोजगार प्रमाण पत्र, पुनविािाह /वििाह 
प्रमाण पत्र और समय-समय पर सरकार द्वारा वनधााररत आय प्रमाण पत्र प्रसु्त करने ह गें। बैंक पेंिनभ गी 
के अवनिासी साधारण खाते में हर महीने देय पेंिन की रावि जमा करेगा। वकसी भी अवनिासी भारतीय 
पेंिनभ गी द्वारा नागररकता में पररितान पेंिन के वलए उसकी पात्रता क  प्रभावित नही ंकरेगा। 

 
2.95 पेंशि का बकाया:- 
(1)  वजन मामल  ंमें पेंिनभ गी की मृतु्य के कारण पेंिन का बकाया बनता है,उन मामल  ंक  
छ ड़करजहां बैंक द्वारा पेंिन क  एक िषा से अवधक की अिवध के वलए वकसी भी कारण से पेंिनर के 
खाते में जमा नही ंवकया गया है, (उदाहरण के वलए, जीिन प्रमाण पत्र की आिश्यकता के वलए) उसके 
वििरण और पेंिन जमा न करने के कारण, यवद ज्ञात ह ,ं त  बैंक द्वारा सीपीएओ क  सूवित वकया 
जाएगा। 
 
(2)  बैंक द्वारा उपयुाि खाते में बकाया रावि का संदाय सक्षम प्रावधकारी की स्वीकृवत प्राप्त ह ने पर 
ही वकया जाएगा ज  सीपीएओ द्वारा बैंक से सूिना प्राप्त ह ने पर प्राप्त वकया जाएगा वक बकाया के 
रूप में वदखाए गए वििेष संदाय का दािा संबंवधत पेंिनर द्वारा या उसकी ओर से वकया गया है। इस 
प्रय जन के वलए, पत्र की संख्या और वदनांकसीपीपीसी द्वारा इंवगत की जाएगी वजसके माध्यम से अधा-
िावषाक ररप टा भेजी गई िी। 



 

108 
 

 
(3)  यवद बकाया तीन िषा से कम अिवध से संबंवधत है और इसमें पेंिन का पहला संदाय िावमल 
नही ंहै और यवद उन्हें पेंिनभ गी द्वारा वनधााररत प्रमाण पत्र देर से जमा करने के कारण या वनयवमत 
मामल  ं के वलए जमा नही ं वकया गया है, वजसकेपीएओ की फाइल  ं के संदभा में विसृ्त जांि की 
आिश्यकता नही ंहै, उन्हें बैंक द्वारा पेंिनभ गी क  संदाय वकया जा सकता है। यह सुवनवित वकया जाना 
िावहए वक बैंक द्वारा क ई द हरा संदाय/अवधक संदाय नही ंवकया जाता है। 

 
(4)  यवद, ऐसे मामल  ंमें, 3 साल की अिवध के वलए पेंिनभ गी के खाते में पेंिन जमा नही ंकी गई 
है, त  पीपीओ के संवितरणकताा के वहसे्स क  भी बैंक द्वारा उवित पृष्ठांकन के सािवनवदाष्ट करते हुए 
वजस तारीख तक पेंिनभ गी के खाते में पेंिन जमा की गई िी। सीपीएओ क  िापस कर वदया जाना 
िावहए, ऐसे मामल  ंमें बकाया का संदाय और साि ही बैंक द्वारा वफर से िुरू की गई ितामान पेंिन 
का संदाय भी केिल पीपीओ की प्राप्तप्त पर सक्षम प्रावधकारी की मंजूरी के साि सीपीएओ के माध्यम से 
वकया जाएगा। 
 
(5) पेंशिभोगी की मृतु्य पर पेंशि का बकाया और ऐसे पीपीओ के निपटाि का तरीका :- 

(क) पेंिनभ गी की मृतु्य के वदन के वलए पेंिन आहररत की जाएगी िाहे मृतु्य का समय कुछ भी ह । 
पेंिनभ गी के संबंध में मृतु्य प्रमाण पत्र प्राप्त ह ने पर, बैंक मृतक क  देय बकाया रावि या अवधक 
संदाय, यवद क ई ह , की गणना करेगा। पेंिन प्रारंभ ह ने के समय पेंिनभ गी से बैंक द्वारा प्राप्त 
ििनबद्धता के अनुसार मृतक के खाते से अवधक संदाय की िसूली के वलए तत्काल कारािाई करेगा। 
यवद मृतक पेंिनभ गी ने पेंिन बकाया संदाय (नामांकन) वनयमािली, 1983 के तहत क ई नामांकन 
प्रसु्त नही ंवकया है त  मृतक पेंिनभ गी के उत्तरावधकारी क  बकाया का संदाय वकया जाएगा। यवद 
मृतक पेंिनभ गी द्वारा िैध नामांकन मौजूद है त  नामांकन के अनुसार नावमती क  संदाय वकया जाएगा। 
हालांवक, मृत पेंिनभ गी के िाररस(य )ं क  बकाया के संदाय के वलए, प्रावधकृत बैंक पेंिनभ गी की 
मृतु्य की तारीख, मृतक पेंिनभ गी के संबंध में देय बकाया रावि और संदाय का दािा करने िाले 
दािेदार(ओ)ं के वििरण के बारे में जानकारी प्रसु्त करने के बाद , और प्रावधकारी, यवद क ई है, 
वजसमें उनका दािा आधाररत है, सीपीएओ के अनुदेि  ंकी मांग करेगा, ज  बदले मेंकायाालय के प्रमुख 
की अपेवक्षत मंजूरी प्राप्त करने के वलए मामले क  संबंवधत मंत्रालय/विभाग के एजी/प्रधान 
सीसीए/सीसीए/सीए क  संदवभात करेगा।  
 
(ख) इस वनयम के प्रािधान यि वित पररितान  ंसवहत उन मामल  ंमें लागू ह गें जहां पाररिाररक पेंिन 
का संदाय या त  पाररिाररक पेंिनभ गी की मृतु्य, उसके पुनविािाह/वििाह या पेंिनभ गी के वनयम  ंमें 
वनधााररत अवधकतम आयु प्राप्त करने के कारण देय नही ंह ता है। 
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(4) पेंशि का पुिरीिि (नियम 36 देप्तखए):- 

 वनयम 36 के अनुसार, ऐसे मामल  ंमें जहां देय पेंिन की रावि िेतन में संि धन के कारण 
संि वधत की जाती है, संि वधत दर पर संदाय, बकाया सवहत, यवद क ई ह , वनम्नवलप्तखत तरीके से 
व्यिप्तस्ित वकया जा सकता है: 
 
 (क) पीएओ/एजी से एक संि धन/संि धन पत्र प्राप्त ह ने पर, सीपीएओ प्रावधकृत बैंक क  पेंिन 
की संि वधत दर  ंऔर उस पर देय राहत और संि वधत दर प्रभािी ह ने की वतवि (तारीख )ं क  इंवगत 
करते हुए आिश्यक सुधार करने का अनुदेि देगा। . 
  
 संदाय करने से पहले, बैंक पेंिन और उस पर देय राहत की  देय रावि और आहरण का 
वििरण तैयार करेगा। मृतु्य/सेिावनिृवत्त िेचु्यटी की अवतररि रावि, यवद क ई पेंिन संबंधी लाभ  ं के 
संि धन के कारण देय ह  (यवद विभागीय िेतन एिं लेखा कायाालय द्वारा सीधे संदाय नही ंवकया गया 
है) क  भी इसी तरह संि धन पत्र के माध्यम से बैंक द्वारा संदाय के वलए अवधकृत वकया जा सकता 
है। 

2.96 पेंशिभोगी द्वारा जीिि प्रमाि पत्र/जीिि प्रमाि एिं अन्य प्रमाि पत्र प्रसु्तत करिा:- 

(1) जीिि प्रमाि पत्र: वनयम 35 (2) के अनुसार, पेंिनभ गी/पाररिाररक पेंिनभ गी क  जीिन प्रमाण 
पत्र या त  विवजटल या भौवतक रूप में प्रते्यक िषा निंबर मेंसरकार द्वारा समय-समय पर वनधााररत प्रपत्र 
में प्रसु्त करना ह गा। पेंिन संवितरण बैंक आधार सक्षम विवजटल जीिन प्रमाण पत्र "जीिन प्रमाण" 
भी स्वीकार करेगा। 80 िषा या उससे अवधक आयु के िृद्ध पेंिनभ गी अकू्ट्बर माह में भी जीिन प्रमाण 
पत्र जमा कर सकते हैं। एक पेंिनभ गी ज  "प्रावधकृत बैंक  ंद्वारा कें द्र सरकार के नागररक पेंिनर  ंक  
पेंिन के संदाय की य जना, 2021" में वनवदाष्ट वकसी भी व्यप्ति द्वारा हस्ाक्षररत एक जीिन प्रमाण पत्र 
(वनधााररत प्रपत्र में) प्रसु्त करता है , हालांवक, उसे व्यप्तिगत उपप्तस्िवत से छूट दी गई है। 

(2) सेिानििृनत्त के बाद िानिप्तिक रोजगार िेिे की घोषिा: वनयम 45(5) के अनुसार, कें द्र सरकार 
के सेिावनिृत्त समूह 'ए' अवधकाररय  ंक  प्रते्यक िषा मई और निंबर में िावणप्तज्यक र जगार की स्वीकृवत 
और अस्वीकृवत के संबंध में और भारत के बाहर वकसी भी सरकार के तहत वकसी भी र जगार की 
स्वीकृवत / अस्वीकृवत के बारे में भी सेिावनिृवत्त की तारीख से एक िषा के भीतर  वनधााररत प्रपत्र में 
घ षणा प्रसु्त करना आिश्यक है। यह घ षणा समूह 'ए' अवधकारी की सेिावनिृवत्त के बाद पहले िषा में 
ही आिश्यक है और इसवलए सेिावनिृवत्त की तारीख से एक िषा की समाप्तप्त के बाद पेंिनभ गी से यह 
घ षणा नही ंमांगी जा सकती है। 

(3) पुिनिायोजि/रोजगार प्रमाि पत्र प्रसु्तत करिाः  पेंिनभ गी क  प्रवत िषा निम्बर माह में 
पुनवनाय जन/र जगार प्रमाण पत्र प्रसु्त करना ह गा। पेंिनभ गी स् ियं  अपने पुनवनाय जन/र जगार लेने के 
तथ्य की सूिना पेंिन संवितरण प्रावधकारी क  उसके ऐसा करने/ऐसा करने पर, निंबर के महीने की 
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प्रतीक्षा वकए वबना, जब सामान्य रूप से िावषाक प्रमाणपत्र जमा वकया जाएगा, तुरंत सूवित करेगा। 
संवितरण अवधकारी ऐसे पुनवनायुप्ति/वनय जन की वतवि से उसे/उसकी राहत के संदाय क  स् िवगत कर 
देगा। पुनवनाय जन/वनय जन की अिवध समाप्त ह ने के बाद, संवितरण अवधकारी द्वारा राहत का संदाय 
वफर से िुरू कर वदया जाएगा। 

(4) नििाह/पुिनिािाह प्रमाि पत्रः  पाररिाररक पेंिनभ गी क  पवत/पत्नी के अलािा सरकार द्वारा वनधााररत 
वनयम  ंके अनुसार प्रते्यक छ: माह में वनधााररत प्रारूप में वििाह/पुनविािाह प्रमाण पत्र प्रसु्त करना ह गा। 
यवद उसका वििाह /पुनविािाह ह  जाता है त  पाररिाररक पेंिन बंद कर दी जाती है। यवद पवत या पत्नी 
पाररिाररक पेंिन प्राप्त करते हैं, त  उनके द्वारा पुनविािाह का क ई प्रमाण पत्र प्रसु्त करने की 
आिश्यकता नही ंहै। पाररिाररक पेंिन प्रारंभ ह ने के समय, उससे इस आिय का ििन वलया जाएगा 
वक िह अपने पुनविािाह की प्तस्िवत में इस तथ्य की सूिना तुरंत पेंिन संवितरण बैंक क  देगा/देगी। 
तिावप, केन्द्रीय वसविल सेिा (पेंिन) वनयमािली, 2021 के वनयम 50 के प्रािधान  ं के अनुसार मृत 
सरकारी सेिक की वनः संतान विधिा और पेंिनभ गी/सरकारी सेिक की विकलांग संतान क  पाररिाररक 
पेंिन वमलती रहेगी भले ही िे वििावहत/पुनविािावहत ह ।ं  

(5) गैर-अजाि प्रमाि पत्र:- पवत या पत्नी के अलािा आवश्रत पररिार पेंिनभ गी क  अपनी पाररिाररक 
पेंिन जारी रखने के वलए प्रते्यक िषा निंबर के महीने में इस आिय का गैर-अजान प्रमाण पत्र की 
घ षणा प्रसु्त करनी ह गी वक वकसी अन्य स्र त से उसकी आय नू्यनतम पेंिन और उस पर िीए से 
अवधक नही ंह नी िावहए।एक विकलांग बचे्च क  भी हर साल स्व-प्रमावणत करना ह गा वक उसने अपनी 
आजीविका कमाना िुरू नही ंवकया है। 

(6) निकिांगता प्रमाि पत्र: यवद विकलांग बचे्च क  पाररिाररक पेंिन स्वीकृत की गई है और विकलांगता 
अस्िायी है, त  विकलांगता पररिार पेंिन जारी रखने के वलए। ऐसे विकलांग बचे्च के अवभभािक क  
हर 5 साल में एक बार इस आिय का विकलांगता प्रमाण पत्र प्रसु्त करना ह गा वक िह इस तरह के 
अक्षमता से पीवड़त है। स्िायी विकलांगता िाले बचे्च के मामले में विकलांगता के वकसी नए प्रमाण पत्र 
की आिश्यकता नही ंह गी। 

2.97 पोस्ट पेमेंट चेक:-  
"प्रावधकृत बैंक  ंद्वारा कें द्र सरकार के वसविल पेंिनभ वगय  ंक  पेंिन के संदाय की य जना, 2021" के 
पैरा 28.1 के अनुसार, सीपीएओ  कंपू्यटर वसस्टम के माध्यम से पेंिन के संदाय की प स्ट िेक करेगा 
और प स्ट िेक के दौरान पाई गई वकसी भी अवनयवमतता के बारे में सीपीपीसी क  सूवित वकया जाएगा, 
ज  सीपीएओ क  सूवित करते हुए आिश्यक सुधार करने के वलए वजमे्मदार ह गा। 
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2.98 सेिा के दौराि एिपीएस अनभदाता की मृतु्य या अिैिीकरि या अिमता पर िाभ िेिे का 
निकल्प:- 

 राष् टर ीय पेंिन प्रणाली के अंतगात प्रत् येक सरकारी कमािारी क  अपनी  मृतु्य या अक्षमता के 
कारण ब विांग आउट या अमान्यता पर सेिावनिृवत्त की प्तस्िवत मेंराष्टर ीय पेंिन प्रणाली या सीसीएस (पेंिन) 
वनयम, 2021 के तहत लाभ प्राप्त करने के वलए कें द्रीय वसविल सेिा (राष्टर ीय पेंिन प्रणाली का कायाान्वयन) 
वनयम, 2021 के वनयम 10  के कें द्रीय वसविल सेिा असाधारण पेंिन (ईओपी) वनयम, 1939 के अनुसार 
एक विकल्प का प्रय ग करेगा।  
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खंडXII 
निनिि 

2.99 सरकार द्वारा नििेश:- 
 एक कंपनी, वनगम या इसी तरह के स्वायत्त संगठन में सरकार के वनिेि के वलए वबल  ंक  
स्वीकृवत प्रावधकारी के कायाालय में आहरण अवधकारी द्वारा फॉमा आरपीआर34 के समान एक साधारण 
रसीद प्रस् तुत करके तैयार वकया जाएगा वजसके सािइस तरह के संदाय के वलए मंजूरी की एक प्रवत 
संलग् न की जाएगी।  
  
2.100 सरकारी कजा पर ब्याज:- 
 सरकारी प्रवतभूवतय  ंके विवभन्न रूप  ंपर ब्याज के संदाय संबंधी प्रवक्रया सरकार के प्रावधकार के 
तहत जारी सरकारी प्रवतभूवत वनयमािली में इस संबंध में वनवहत वनयम  ंऔर आदेि  ंद्वारा विवनयवमत 
ह गी। 
 
2.101 ररजिा बैंक को संदाय:- 
(1) ररजिा बैंक क  देय रावि के वबल, अिाात नए ऋण जारी करने या सािाजवनक ऋण के प्रबंधन से 
संबंवधत वबल, संदाय वकए जाने से पहले वित्त मंत्रालय के एक अवधकारी द्वारा प्रवतहस्ाक्षररत वकए 
जाएंगे। 
 
(2) ररजिा बैंक सरकारी ऋण जारी करने या दलाली के कारण बैंकर  ंक  वकए जाने िाले भुगतान  ंके 
संबंध में वकए गए खिों के वलए समेवकत वबल  ंक  प्रसु्त करने से पहले सरकारी खाते में िेवबट 
करने के वलए अवधकृत है; इस िता के अधीन वक वकसी भी अवधक संदाय वकए जाने की प्तस्िवत में 
ररजिा बैंक उत्तरदावयत्व स्वीकार करता है। इस प्रकार वकए गए अविम क  ररजिा बैंक के अंवतम वबल 
में समाय वजत वकया जाना िावहए। 

 
2.102 नकसी भी सरकारी प्रानिकार के निपटाि में नििेकािीि अिुदाि से व्यय:- 
(1) जब वनवदाष्ट िसु्ओ ंपर व्यय के वलए वकसी वििेष प्रावधकार के वनपटान में धनरावि रखी जाती है, 
त  इसके विरुद्ध स्वीकृत सभी राविय  ंक  संबंवधत प्रावधकारी  के एक आदेि द्वारा वनयमानुसार 
इंवगत करते हुए समविात वकया जाना िावहए- 
 
(क) व्यय का वििेष उदे्दश्य, ज  हमेिा अनुदान के सामान्य उदे्दश्य के भीतर ह ना िावहए; 

 
(ख) इसके वलए स्वीकृत रावि (अनुदान गैर-आिती ह ना िावहए अिाात भविष्य की क ई प्रवतबद्धता 

िावमल नही ंहै); 
(ग) िह व्यप्ति वजसके वलए व्यय वकया जाना है। 
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(2)  संवितरण अवधकारी अपनी रसीद पर उस आदेि क  वनवदाष्ट करते हुए धन वनकाल सकता है 
वजसके तहत इसे स्वीकृत वकया गया है। िह खिा के वलए समय-समय पर िास्ि में वजतनी आिश्यकता 
ह ती है, उससे अवधक नही ंवनकाल सकता है, लेवकन अपनी सुविधानुसार कभी भी वनकाल सकता है। 
(3) व्यय का लेखा-ज खा संबंवधत िेतन एिं लेखा अवधकारी क  प्रसु्त वकया जाना िावहए, वजसमें 
संवितरण अवधकारी क  प्राप्तप्त संबंधी िे सभी रावियाँ दजा करनी िावहए ज  उसने वनकाली हैं और 
व्यय संबंधी िे सभी रावियाँ ज  उसने खिा की हैं। िाउिर क  उसी तरह और उसी वनयम के तहत 
प्रसु्त वकया जाना िावहए जैसा आकप्तिक वबल के मामले में ह ता है। िाउिर के वबना इस खाते की 
एक प्रवत संबंवधत प्रिासवनक विभाग क  भी भेजी जाएगी। खाते क  हर महीने के अंत में भेजा जाना 
िावहए, वसिाय इसके वक जब यह अनुमान लगाया जाए वक स्वीकृत व्यय पूरा ह  जाएगा और इसे 
मंजूरी देने के आदेि की तारीख से तीन महीने के भीतर खाता बंद कर वदया जाएगा। ऐसे मामले में, 
खाते क  तीन महीने की उि अिवध के अंत तक र का जा सकता है और वफर पूरी अिवध क  किर 
करते हुए भेजा जा सकता है। वकसी भी मामले में एक खाता बनाया जाना िावहए और प्रते्यक िषा 31 
मािा तक प्रसु्त वकया जाना िावहए। 
 

2.103 कें द्र शानसत प्रदेश प्रशासि द्वारा रिा सेिाओ ंकी ओर से संदाय:- 
(1)  रक्षा सेिाओ ंके वलए ली गई भूवम की खरीद या मुआिजे के वलए वसविल अवधकाररय  ंद्वारा 
संवितरण, और फसल  ंऔर भूवम के नुकसान के मुआिजे के वलए भी,  वबल  ंऔर संदायकतााओ ंकी 
रसीद औंर मूल आदेि या प्रमावणत उद्धरण, वजसके तहत व्यय वकया गया है,  द्वारा प्रमावणत वकया 
जाएगा। 
(2)  जब गश् त के दौरान एक वसविल अवधकारी क  सैवनक  ंक  गाड़ी की आपूवता करने की आिश्यकता 
ह ती है, त  पूरी यात्रा के वलए वकराया प्रभार का आधा वहस् सा मावलक  ंक  अविम देता है और रक्षा 
अवधकाररय  ंक  गाड़ी सौपंने पर मांग करने िाले रक्षा अवधकारी से उसी की िसूली करता है।इस तरह 
के अविम संदाय के वलए रावि वसविल अवधकारी द्वारा संवक्षप् त वबल पर रखे गए स्िायी अविम से 
वनकाली जा सकती है, वबल की रावि और बाद की िसूली क  "8658 सस्पेंस अकाउंट्स - पे एंि 
अकाउंट्स ऑवफस सस्पेंस" के िीषा पर ले जाया जा सकता है। 
 
(3)  इसी तरह की प्रवक्रया उन मामल  ंमें भी अपनाई जाएगी वजनमें एक वसविल अवधकारी क  गश् त 
के दौरान सैवनक  ंक  व् यिस् िा संबंधी सामान  ंकी आपूवता करने के वलए कहा जाता है। 
 

2.104 जमीि का मुआिजा:- 
 सािाजवनक प्रय जन  ंके वलए ली गई भूवम के मुआिजे के संदाय के वलए पालन की जाने िाली 
प्रवक्रया क  जारी वकए गए वििेष आदेि  ंद्वारा विवनयवमत वकया जाएगा। 
 
2.105 स्टाम्प पर िूट:- 
 जब खरीद के पैसे से कटौती के द्वारा स्टांप पर छूट की अनुमवत दी जाती है, त  फॉमा आरपीआर 
29 या आरपीआर 29ए में जैसा भी मामला ह , "संदाय के वलए नही"ं िीषाक िाला एक विसृ्त वबल 
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संबंवधत अवधकारी द्वारा हर महीने प्रदत् त छूट की रावि के वलए तैयार वकया जाएगा, और प्रवत-हस्ाक्षर 
और िेतन और लेखा कायाालय क  पे्रषण के वलए संबंवधत वनयंत्रक प्रावधकारी क  प्रसु्त वकया जाएगा। 
 
2.106 रनजस्टरारो ंको कमीशि:- 
(1)  पंजीयक  ंक  कमीिन प्रावधकृत विभागीय विवनयम  ं के तहतउन वबल  ंपरआहररत वकया जा 
सकता है,वजसमें उस िुल् क क  इस रूप में प्रदविात वकया जाना िावहए, वजन पर कमीिन का दािा 
वकया गया है, वक लेखाओ ंके साि उसका वमलान करके सत् यापन वकया जा सके।  

 
(2)  वजन मामल  ंमें कमीिन की गणना कई पंजीकृत दस्ािेज  ंपर की जाती है, वबल के साि वजला 
रवजस्टर ार या अन्य वनयंत्रक अवधकारी का प्रमाण पत्र वदया जाएगा वक रावि की सही गणना की गई है। 

 
2.107 सरकारी खातो ंमें पूिाानकंत िेिदेि की प्रनक्रया (वनयम 41 देप्तखए) :-  
1. एक रुपये के अंि  ंक  िावमल करने िाले सरकार के वनम्नवलप्तखत लेन-देन क  वनकटतम रुपये 
में पूणाांवकत करके खाते में लाया जाएगा (50 पैसे और उससे अवधक के अंि क  अगले उच्चतर रुपये 
में पूणाांवकत वकया जाएगा और 50 पैसे से कम के अंि क  छ ड़ वदया जाएगा): - 

  
(क) मकान वकराया भत्ता, मंहगाई भत्ता, पररिहन भत्ता आवद के रूप में कमािारी क  देय 

सभी हकदाररयां और पीएलआई, लाइसेंस िुल्क, राष्टर ीय पेंिन प्रणाली, आयकर, विक्षा 
उपकर,पुस्क लेनदेन सवहतमाध्यवमक और उच्च विक्षा उपकर आवद के कारण िेतन 
वबल  ंसे सभी कटौवतयां .  

(ख) यात्रा भत्ता के रूप में कमािारी क  देय सभी हकदाररयां। यात्रा भत्ता वबल  ंमें, पूणाांकन  
केिल अंवतम िरण में की जाएगी और प्रते्यक मद जैसे रेलिे वकराया, सड़क मील, ह टल 
िुल्क और दैवनक भत्ता आवद के संबंध में नही,ं वजसमें एक व्यप्ति का दािा िावमल है। 

(ग) एक कमािारी क  वदए गए ऋण और अविम पर ब्याज, वजसकी गणना आधार रावि के 
प्रवतित के रूप में की जाती है और वकश्त  ंमें िसूल की जाती है। 

(घ) रुपये के अंि में िास्विक प्राप्तप्तय  ंया भुगतान  ंया पुस्क समाय जन से जुडे़ सभी 
सरकारी लेनदेन। 

(ङ) िेक और िालान के माध्यम से संदाय और लेखा कायाालय  ंया बैंक  ंके सभी लेनदेन। 
(च) द  सरकार  ंके बीि या एक ही सरकार के द  विभाग  ंके बीि लेन-देन। 
(छ) स्टवलांग या अन्य विदेिी मुद्राओ ंसे भारतीय मुद्रा में पररिवतात रावियाँ। 
(ज) ररजिा बैंक पे्रषण, उन राविय  ंके अलािा ज  वकसी कानून के द्वारा या उसके तहत या 

सरकार के वकसी संविदात्मक दावयत्व के तहत वनधााररत देय रावि का प्रवतवनवधत्व करते 
हैं। 
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(झ) उन जमाओ ंऔर रसीद  ंके अलािा ज  वकसी कानून द्वारा या उसके तहत तय वकए गए 
हैं या इस वनयम के संिालन से सरकार द्वारा वििेष रूप से छूट दी गई है। 

(ञ) स्िायी नकद अिदाय में से सभी लघु नकद संदाय। 
(ट) रद्दी कागज, पुराने समािार पत्र ,ं पवत्रकाओ,ं अनुपय गी फनीिर आवद की वबक्री से ह ने 

िाली सभी छ टी नकद प्राप्तप्तयां। 
 

(2)  रुपये के अंि  ंक  िावमल करने िाले सरकार के वनम्नवलप्तखत लेनदेन क  अगले रुपये में राउंि 
ऑफ करके खाते में लाया जाएगा: - 

(क)  वकसी भी कानून द्वारा या उसके तहत तय की गई पररलप्तियां। 
(ख)  पेंिन का संदाय, पाररिाररक पेंिन, पेंिन पर राहत, सेिा िेचु्यटी, सेिावनिृवत्त िेचु्यटी, 

मृतु्य-सह-सेिावनिृवत्त िेचु्यटी, पेंिन का पररिवतात मूल्य।  
(ग)  ररजिा बैंक के पे्रषण करने के वलए वकसी भी कानून द्वारा या उसके तहत वनधााररत रावि 
  क  दिााते हैं। 
(घ)  वकसी भी कानून द्वारा या उसके तहत तय की गई रावि क  दिााने िाली जमा और 
 रसीदें। 

(3) ये आदेि 1-4-1987 से प्रभािी सरकारी लेनदेन पर लागू हैं। 

1.1.2006 से 31.12.2015 के दौराि िेति के 3% की दर से होिे िािी िेति िृप्ति के मामिे में 
पैसे के अंशो ंको िजरअंदाज कर नदया जाएगा और एक रुपये और उससे अनिक को दस रूपये 
में बदि नदया जाएगा।  

2.108: पुस्तक समायोजि के माध्यम से या िकद निपटाि का सहारा निए नबिा अंतर-निभागीय 
िेिदेि का निपटाि (प्रानिकार पत्र): समझौता उन कायाक्रम  ंया गवतविवधय  ंसे संबंवधत है वजनके वलए 
एक मंत्रालय/विभागगवतविवध क  वक्रयाप्तन्वत करने के वलए दूसरे कें द्रीय मंत्रालय/विभाग की सेिाओ ंका 
उपय ग अपने एजेंट के रूप में करता है, त  कायािाहक  मंत्रालय द्वारा एजेंट या कायाकारी मंत्रालय/विभाग 
क  प्रावधकार पत्र जारी करके विवनयवमत वकया जाएगा। विसृ्त प्रवक्रया वसविल लेखा वनयमािली के पैरा 
8.5 में वनधााररत है।  
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अध्याय 3 
संदाय के तरीके, बैंनकंग व्यिस्था और पािती 

खंड-1  
संदाय के तरीके, बैंनकंग व्यिस्था 

(वनयम 14 देप्तखए) 
3.1 रसीदो ंके निए स्टाम्प:- 
(1)  भारतीय स्टाम्प अवधवनयम, 1899 (1899 का 2) की अनुसूिी-1 की मद 53 के साि पवठत 
धारा 3 के तहत,5000 हजार रूपये  (पांि हजार रुपये मात्र) से अवधक की सभी राविय  ंकी प्राप्तप्तय  ं 
पर स् टांप  लगी ह नी िावहए, जब तक वक उन्हें स्टाम्प िुल्क से छूट न दी गई ह । 

 
(2)  5000 हजार रूपये  (पांि हजार रुपये मात्र)की सीमातक की रसीद वजस पर स् टांप लगाने की 
आिश्यकता नही ंहै, क  वबल पर देय िुद्ध रावि पर लागू वकया जाना िावहए न वक उसमें वकए गए 
समि दािे पर। 

(i) इलेक्ट्र ॉवनक प्राप्तप्तय  ंके वलए:- रावि प्राप्त करने के बािजूद प टाल प्राप्तप्तय  ंके वलए इलेक्ट्र ॉवनक 
संदभा संख्या देगा ज  सत्यापन य ग्य है। 
 

(3)  प्राप्तकतााओ ंके बैंक खाते में सीधे जमा वकए गए संदाय के मामले में छूट की आिश्यकताअवनिाया 
नही ंहै: बिते वक वसस्टम प्रासंवगक ररप टा में ई-दािे के सापेक्ष संदाय के वििरण क  अपिेट करता है। 

 
(4)  भारत के बाहर वकए गए संदाय की रसीदें प्राप्तकतााओ ंसे प्राप्त की जानी िावहए और ऐसी 
प्राप्तप्तय  ंकी स् टांवपंग  क  वनयंवत्रत करने िाले स्िानीय कानून ,ं यवद क ई ह , के अनुसार स् टांप  लगाई 
जानी िावहए। 
 
3.2 चेक का उपयोग:- 
(1)  प्रत्यावयत बैंक के िेक संबंवधत िेतन और लेखा अवधकारी या िेक आहरण और संवितरण 
अवधकारी द्वारा आपूवता की गई िेक बुक में वनवहत प्रपत्र  ंपर आहररत वकए जाएंगे। इस प्रय जन के 
वलए िेकबुक बैंक से प्राप्त नही ंकी जानी िावहए। सरकारी भुगतान  ंके वलए वनम्नवलप्तखत शे्रवणय  ंके 
िेक  ंका प्रय ग वकया जाता है:- 

 
(क)  शे्रणी 'ए' िेक (परक्राम्य):- ये िेक सरकारी कमािाररय ,ं पेंिनर ,ं ठेकेदार  ं और 
आपूवताकतााओ ंऔर सािाजवनक के्षत्र की कंपवनय ,ं वनगम  ंआवद के व्यप्तिगत दाि  ंके संदाय के 
वलए हैं। पराक्राम्प् य िेक ‘आदाता’ क  देय या उसके आदेि के रूप में आ हररत वकए जायेगे। 
इस शे्रणी के िेक वलखते समय आदाता के नाम के बाद उसकी बैंक खाता संख्या और बैंक/िाखा 
का नाम ह ना िावहए। कपटपूणा संदाय के प्तखलाफ सुरक्षा के रूप में 500  रुपये से अवधक के 
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सभी गैर-िेतन िेक और रु. 1000 से अवधक के िेतन िेक  ंक  क्रास करके 'आदाता खाता ' 
के रूप में वलखा जाना िावहए। यवद असाधारण पररप्तस्िवतय  ंमें, वकसी वनजी व्यप्ति यासरकारी 
कमािारी सवहत  पेंिनभ गी के पक्ष में िेक प्राप्त करने िाले के अनुर ध पर इस फॉमा में क्रास 
नही ंवकया जाता है, त  संदाय केिल प्राप्तकताा या प्राप् तकताा से  प्रावधकार के पत्र िाले व्यप्ति 
क उवित पहिान पर ही वकया जाएगा । प्राप्तकताा, मैसेंजर के माध्यम से मांगे गए संदाय के 
मामले में मैसेंजर के हस्ाक्षर का सत्यापन वकया जाना आिश्यक है। हालांवक, यह सुवनवित 
वकया जाना िावहए वक क ई भी आदाता अपने पक्ष में वबना क्रास्ि िेक प्राप्त करने की पे्रप्तक्ट्स 
नही ंबनाता है। 

 
(ख) शे्रणी 'बी' िेक (अहस्ांतरणीय):- ये िेक आदाता क  संदाय के वलए हैं ज  एक सरकारी 
अवधकारी है वजसेिेतन आवद के वितरण और कायाालय स्िापना और कायाालय आकप्तिकताओ ं
से संबंवधत संदाय के वलए िीिीओ के रूप में नावमत वकया गया है। ये िेक आदाता के पक्ष में 
उसके आवधकाररक पदनाम से तैयार वकए जाएंगे और िीषा पर 'अहस्ांतरणीय' वलखा ह गा और 
केिल प्राप्तकताा क  देय के रूप में आहररत वकया जाएगा न वक 'ऑिार करने के वलए'। िेक 
पर प्राप्तकताा अवधकारी के पदनाम के बाद 'केिल' िब् ज ड़ा जा रहा है। ये िेक परक्राम्य 
नही ंहैं और संदाय केिल प्राप्तकताा या उसके संदेििाहक क  उवित पहिान पर प्रावधकार पत्र 
रखने पर ही वकया जाएगा। सरकारी अवधकाररय  ंके पक्ष में आहररत िेक के ऐसे मामल  ंमें, 
इन अवधकाररय  ंके नमूना हस्ाक्षर बैंक क  अविम रूप से प्रदान वकए जाएंगे और बैंक द्वारा 
यह देखने के वलए ध्यान रखा जाएगा वक िेक पर विस्िाजा के रूप में वदए गए हस्ाक्षरररकॉिा 
पर नमूना हस्ाक्षर से मेल खाते हैं।  

 
(ग) शे्रणी 'सी' िेक (परक्राम्य नही)ं:-  इन िेक  ंपर 'सरकारी खाता' वलखा ह ता है। ये िेक नकद 
में देय नही ंहैं और केिल सरकारी खाते में जमा करने य ग्य हैं। ये िैक राज् य सरकार  ंऔर 
केन्‍द द्र िावसत प्रदेि सरकार /ंप्रिासक  ंक  ऋण और सहायता अनुदान के अलािा, सरकारी 
कायाालय  ंया विभाग  ंके पक्ष में संदाय या राज्य सरकार  ंऔर कें द्र िावसत अंतर-विभागीय या 
अंतर-सरकारी दाि  ंके वलए हैं। 

 

(2 )  रक्षा ,रेलिे एिं िाक विभाग के आहरण अवधकारी विभागीय व्यिस्िा के तहत िेकबुक की 
आपूवता प्राप्त करें गे। 

 

(3) लेखा संस्िाओ ंके प्रमुख द्वारा िेक वपं्रवटंग मिीन के माध्यम से िेक वलखने के वलए वििेष रूप से 
प्रावधकृत िेतन एिं लेखा अवधकारी स्टाम्प उप वनयंत्रक, कें द्रीय स्टाम्प स्ट र, नावसक र ि से मांग कर 
िेक प्रपत्र  ंकी आपूवता प्राप्त कर सकते हैं। ऐसे िेक फॉमा सदैि लंबाई में ह गें और वकताब  ंमें बंधे 
नही ंह गें। 

 

(4)  संदाय और लेखा अवधकारी या िेक आहरण और संवितरण अवधकारी प्रते्यक आहरण पर िाखा 
बैंक क  उस िेक बुक का नं.और इसमें िावमल िेक  ंकी संख्यासूवित करेगा, ज  समय-समय पर; िह 
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उपय ग में लाता है नकदीकरण के वलए प्रसु्त वकए गए िेक  ंकी सत्यता की पुवष्ट करने के वलए बैंक 
इन वििरण  ंका ररकॉिा रखेगा । 
 
(5)  जहां िेक वपं्रवटंग मिीन के माध्यम से िेक वलखे जाने के वलए अवधकृत हैं, िहां िेक फॉमा पर 
क ई अलग बुक नंबर नही ंह गा। ऐसे मामल  ंमें, वकसी वििेष अिवध के दौरान उपय ग वकए जाने िाले 
िेक फॉमों क  सौपें गए नंबर संबंवधत प्रधान लेखा कायाालय द्वारा मान्यता प्राप्त बैंक की संबंवधत 
िाखाओ ंक  सूवित वकए जाएंगे। 
 
(6)  िेक बुक प्राप्त ह ने पर, आहरण अवधकारी द्वारा सािधानीपूिाक जांि की जाएगी, ज  प्रते्यक में 
वनवहत प्रपत्र  ंकी संख्या की गणना करेगा और फ्लाईलीफ पर वगनती का प्रमाण पत्र दजा करेगा। 
 

(7) प्रते्यक िेक बुक क  िेतन और लेखा अवधकारी और िेक आहरण और संवितरण अवधकारी की 
व्यप्तिगत अवभरक्षा में ताला लगाकर रखा जाना िावहए, ज  कायामुि ह ने पर, ररलीि करने िाले 
अवधकारी क  वदए गए िेक  ंकी सही संख्या की रसीद लेगा। . 
 
(8)  ऐसे मामल  ंमें जहां िेक द्वारा धन की वनकासी अब आिश्यक नही ंहै, िेकबुक के सभी िेक 
फॉमा ज  आंविक या पूणा रूप से अप्रयुि रह गये  हैं, उन्हें िेतन और लेखा अवधकारी क  सौपं वदया 
जाएगा, ज  बाद में प्रधान लेखा कायाालय क  सूवित करते हुए, उन्हें स्टॉक पर ले जाकर पूरी तरह से 
अप्रयुि बवहय  ंका उवित उपय ग करेगाऔर व्यप्तिगत वनगरानी में आंविक रूप से उपय ग वकए गए 
िैक  ंक  उवित सत्यापन के तहत संबंवधत ररकॉिा में तथ्य क  न ट करते हुए जलाकर नष्ट कर देना। 

 

(9)  िेक बुक या खाली िेक फॉमा के ख  जाने की सूिना तुरंत उस िाखा बैंक क  दी जाएगी जहां 
संबंवधत िेतन और लेखा अवधकारी या िेक आहरण और संवितरण अवधकारी का खाता है। 

 

(10) सभी िेक  ंपर  कै्षवतज रूप से बडे़ अक्षर  ंमें "……… रुपए के तहत" वलखे ह गें, ज  वक वजस रावि 
के वलए िे वनकाले गए हैं, उससे ि ड़ी अवधक ह गी; इस प्रकार 'केिल तीस रुपये से कम' का अिा 
ह गा वक िेक की रावि 20 रुपये से कम नही ंबप्तल्क30 रुपये से कम है और इसी तरह 'आठ सौ 
रुपये से कम' का मतलब ह गा वक यह 800 रुपये से कम के वलए हैलेवकन 700रुपये से कम नही।ं  
(11) सभी िेक केिल अवमट स्याही से वलखे और हस्ाक्षररत ह ने िावहए। 
 

(12) 10,00,000 (रुपए दस लाख) और उससे अवधक के वलए आहररत शे्रणी के बािजूद सभी िेक 
पर द  हस्ाक्षर ह गें और उदे्दश्य के वलए लेखा संगठन के प्रमुख दूसरे हस्ाक्षरकताा के रूप में एक 
अन्य राजपवत्रत अवधकारी या िररष्ठतम गैर-राजपवत्रत अवधकारी क  नावमत करें गे।  

 

(13) जहां भी आिश्यक ह ,  िेक  ंपर उपररलेख " क  या बाद में देय" (खाली जगह में संदाय की 
विविष्ट वतवि इंवगत की जाए) दजा वकया जा सकता है। िेक जारी करने की तारीख के ठीक नीिे म टे 
अक्षर  ंमें रबर स्टैंप के साि सुपरप्तस्क्रप्िन अवनिाया रूप से विपका ह ना िावहए। संदाय की अनुमावनत 
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देय वतवि लाल स्याही से वलखी जानी िावहए। बैंक िर ाफ्ट के मामले में भी, इसी तरह के सुपरप्तस्क्रप्िन 
क  बैंक द्वारा पृष्ठांवकत वकया जा सकता है। 
 

(14) सेिावनिृवत या सेिांत लाभ जैसे िेचु्यटी, पेंिन का पररिवतात मूल्य, छुट्टी िेतन का नकदीकरण, 
सामान्य भविष्य वनवध, सीजीईजीआईएस आवद का संदाय लाभाविाय  ंके बैंक खाते में सीधे जमा करके 
वकया जाएगा। 
 
3.3 संदाय सिाह का उपयोग:- 
  संदाय सलाह का उपय ग लाभाविाय  ंके बैंक खात  ंमें सीधे के्रविट द्वारा संदाय के वलए वकया 
जाता है। बैंक  ंक  वनम्नवलप्तखत तरीके से संदाय सूिना जारी की जाती है:- 

 

(i) लाभाविाय  ंके संदाय वििरण और बैंक खाते के वििरण िाली संदाय सलाह कंपू्यटर पर तैयार 
की जाती है और सलाह की कुल रावि के िेक के साि सॉफ्टकॉपी बैंक िाखा क  भेजी जाती 
है, वजसमें सलाह दी जाती है वक रावि सीधे लाभाविाय  ंके बैंक खाते में जमा की जाए।  

 

(ii) ई-पेमेंट म ि के मामले में, अवधकृत हस्ाक्षरकताा द्वारा इलेक्ट्र ॉवनक रूप से हस्ाक्षररत 
संदाय सलाह और लाभाविाय  ंके बैंक खात  ंमें सीधे के्रविट के वलए ई-पेमेंट गेटिे पर अपल ि 
की जाती है। 
 
(iii) पीएओ 100 कर ड़ रुपये से अवधक के संदाय के वलए आरबीआई (ई-कुबेर) के ई-पेमेंट 
गेटिे पर अंतर लेखा समाय जन सलाह (आईएएए) के माध्यम से सीधे पीएसयू/अन्य पावटाय  ंआवद 
क  ई-संदाय करें गे।  

 

(iv) प्रधान एओ आरबीआई, सीएएस, नागपुर क  अंतर सरकारी समाय जन सलाह (आईजीएए) 
जारी करके अंतर सरकारी लेनदेन करें गे। 

 

3.4 डाक मिीआडार द्वारा संदाय:- 
(1)  वजस मामले में सरकार द्वारा देय धन का संदाय प स्टल मनी ऑिार द्वारा वकया जाता है, पे्रषण 
की लागत, वकसी वििेष वनयम या विपरीत आदेि के अभाि में, प्राप्तकताा द्वारा िहन की जाएगी। 
 

(2)  जहां भी इन वनयम  ंके तहत विभागीय अवधकाररय  ंद्वारा धन की वनकासी सरकारी खाते से 
संदाय, जैसे वकिापसीकताा क नकद में राजस्व या अविम या जमा आवद की िापसीके वलए की जाती 
है, औरइसकी सूिना के बािजूद दािेदार इसेवनकासी की तारीख से एक महीने के भीतर प्राप्त नही ं
करता है (या इसे प्राप्त करने की व्यिस्िा करता है), और जहां व्यप्तिगत संदाय 100 (एक सौ रुपये) 
रुपये तक के मूल्य के हैं,  के मामले में, प्राप्तकताा क  धन िाक मनी ऑिार द्वारा पे्रवषत वकया जा 
सकता है, भले ही संदायकताा से इस आिय का अनुर ध प्राप्त हुआ ह  या नही।ं 
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3.5 समिुदेशि खातो ंआनद के निए साख पत्र:- 
(1) संबंवधत िेतन और लेखा अवधकारी मान्यता प्राप्त बैंक की संबंवधत िाखा क  िेक आहरण और 
संवितरण अवधकारी के पक्ष में अवधकृत तै्रमावसक समनुदेिन की रावि के बारे में सूवित करेगा। पहले 
के साख पत्र में वनधााररत अिवध की समाप्तप्त के बाद जारी वकया गया एक नया साख पत्र, वपछले साख 
पत्र के अव्यवयत िेष के अवतररि माना जाएगा। िेतन और लेखा अवधकारी, दूसरी और बाद की 
वतमावहय  ंके वलए असाइनमेंट की सूिना देते समय न केिल उस वतमाही के वलए सौपंी गई रावि 
इंवगत करें , बप्तल्क वतमाही के अंत तक एक एसाइनमेंट का उत्तर त्तर य ग भी बताएं तावक बैंक यह 
सुवनवित कर सके वक िषा की िुरुआत से कुल संियी वनकासी कुल प्रगवतिील असाइनमेंट से अवधक 
नही ंहै। तिावप, एक वित्तीय िषा के अंत में अव्यवयत िेष असाइनमेंट क  अगले वित्तीय िषा की पहली 
वतमाही में आगे नही ंबढाया जाना है। संदाय करने िाली िाखा यह सुवनवित करने के वलए वजमे्मदार 
है वक वकसी भी समय साख पत्र में वनवदाष्ट रावि वकसी भी िेक के संदाय से अवधक न ह । वपछली 
वतमाही के दौरान िास्ि में जारी वकए गए िेक लेवकन अगली वतमाही (िैधता की अिवध के भीतर) 
के दौरान संदाय के वलए प्रसु्त वकए गए िेक बैंक द्वारा उस िषा के समनुदेिन के सापेक्ष  वलए 
जाएंगे वजसमें िे आहररत वकए गए िे, न वक उस िषा के समनुदेिन के सापेक्ष वजसमें उन्हें संदाय 
वकया जाता है। 
 

(2)  वकसी आहरण अवधकारी वजसके पक्ष में एक मान्यता प्राप्त बैंक में एक असाइनमेंट खाता ख ला 
गया है, क  पूरी रावि वनकालने और बैंक में या एक वनजी खाते में एक अलग खाते में रखने की 
अनुमवत नही ंहै। 
 

(3)  अनुदान की पूरी रावि क  प्रयुक् त के रूप में वदखाने के उदे्दश्य से िेक वनकालने और िषा के 
अंत में विभाग के कैि िेस्ट में रावि जमा करने की भी अनुमवत नही ंहै। 
 

3.6 िमूिा हस्तािर और अन्य सुरिा उपाय: - 
(1) प्रते्यक सरकारी अवधकारी ज  (i) वबल  ंपर हस्ाक्षर या प्रवतहस्ाक्षर करने के वलए अवधकृत है, 
अपने हस्ाक्षर का एक नमूना अपने िेतन और लेखा अवधकारी क  वकसी िररष्ठ अवधकारी या उस 
पूिािती अवधकारी के माध्यम से भेजेगा, वजनके नमूना हस्ाक्षर पहले से ही िेतन और लेखा अवधकारी 
के पास हैं और (ii) िेक वनकालते समय, अपने हस्ाक्षर  ंका नमूना उसी तरह संबंवधत बैंक िाखा 
क  भेजना ह गा (और उन मामल  ंमें िेतन और लेखा अवधकारी क  भी जहां अवधकारी िेक आहरण 
और संवितरण अवधकारी है)। जब ऐसा क ई अवधकारी अपने कायाालय का प्रभार वकसी अन्य क  
सौपंता है त  िह इसी प्रकार कायामुि ह ने िाले अवधकारी के हस्ाक्षर का एक नमूना संबंवधत िेतन 
एिं लेखा अवधकारी और बैंक क  भेजेगा। 
 

(2)  नमूना हस्ाक्षर जब अिेषण पत्र के अलािा कागज की एक िीट पर अिेवषत वकया जाता है, 
त  उसे अिेषण पत्र पर हस्ाक्षर करने िाले अवधकारी द्वारा विवधित रूप से सत्यावपत वकया जाना 
िावहए। 
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(3) सरकारी संदाय पोटाि के माध्यम से नडनजटि हस्तािर और इिेक्ट्र ॉनिक हस्तािर के आिार 
पर संदाय: ई-वबल के मामले में, पीएओ/सीिीिीओ क  ई-वबल के वलए िीिीओ के अवधकृत 
हस्ाक्षरकताा का पंजीकरण संबंवधत पीएओ/सीिीिीओ की सहमवत के साि नावमत संदाय प्रणाली में 
वकया जाएगा।ई-संदाय क  संसावधत करने के वलए विकवसत प्रणाली में विवजटल हस्ाक्षर का भंिार 
ह गा। यवद वबल या स्वीकृवत विवजटल रूप से हस्ाक्षररत हैं, त  वसस्टम विवजटल हस्ाक्षर की 
सािाजवनक कंुजी/वनजी कंुजी अिधारणा के साि विवजटल हस्ाक्षर क  सत्यावपत करेगा। 

 
3.7 हस् तािर की िमूिा आनद से तुििा :-  
(1)  प्रसु्त वकए गए दाि  ंके संबंध में, संदाय का आदेि देने से पहले आहरण अवधकारी के हस्ाक्षर 
की उपयुाि पैरा 3.6 के तहत प्राप्त उसके नमूना हस्ाक्षर के साि सािधानी पूिाक वमलान वकया 
जाएगा।  

 

2. प्राप्त नमूना हस्ाक्षर  ंक  सािधानीपूिाक गािा फाइल  ंमें विपकाया जाना िावहए वजसे िेतन एिं 
लेखा अवधकारी तिा िेक आहरण एिं संवितरण अवधकारी की व्यप्तिगत अवभरक्षा में रखा जाना िावहए। 

3. सभी वबल  ंऔर दस्ािेज  ंमें पररितान के संकेत के संबंध में वििेष सािधानी बरतनी िावहए 
और यवद ऐसे दस्ािेज वकसी कायाालय से बार-बार प्राप्त ह ते हैं, त  कायाालय के प्रमुख का ध्यान 
औपिाररक रूप से अवनयवमतता की ओर आकवषात वकया जाएगा। 
4. वमटाए गए वकसी दस्ािेज क  स्वीकार नही ंवकया जा सकता है और ऐसे दस्ािेज  ंपर संदाय 
से इनकार कर वदया जाएगा और एक नया दस्ािेज मांगा जाएगा। 

 
3.8 संदाय प्रानिकारी पर निशेष मुहर िगािा :-  

संदाय के वलए सभी आदेि और प्रावधकारी  जहां एक िेतन और लेखा कायाालय से दूसरे िेतन 
और लेखा कायाालय से जारी वकए जाने की आिश्यकता ह ती है अिाात  पेंिन संदाय प्रावधकरण) पर 
एक वििेष मुहर लगाई जाएगी, ज  उन पर हस्ाक्षर करने िाले अवधकारी की व्यप्तिगत अवभरक्षा में 
रहेगी, और विवधित रूप से सत्यावपत मुहर की छाप का नमूना  संबंवधत सभी िेतन और लेखा 
अवधकाररय  ंक  प्रदान वकया जाएगा। ये प्रािधान रक्षा लेखा अवधकाररय  ंद्वारा या उन पर जारी वकए 
गए संदाय आदेि  ंपर लागू नही ंह ते हैं। 
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खंड- II  
चेक/ई-संदाय को रद्द करिा और उसे पुि: जारी करिा  

(वनयम 16 देप्तखए ) 
 
3.9  चेक को रद्द करिे और उसे पुि: जारी करिे के निए अिुदेश:- 
(1) चेक में नकसी सुिार अथिा पररिताि की अिुनत िही ंहै:-िेक में वकसी सुधार अििा पररितान 
की अनुवत नही ंहै।िेक में वकसी सुधार अििा पररितान की आिश् यकता ह ने पर उसे रद्द कर वदया 
जाना िावहए और उसके बदले नया िेक जार वकया जाना िावहए।  

 
(2) कािबानित चेक: िेक क  नही ंभुनाए जाने के कारण  ंऔर उसके पुनिैधीकरण अििा उसके 
बदले नया िेक जारी करने के औवित् य के बारे में स् ियं क  संतुष् ट कर लेने के पश् िात, आहरणकताा 
द्वाराकालबावधत िेक िापस वलया जाना िावहए और उसके बदले नया िेक जारी वकया जाएगा।काल 
बावधत िेक प्राप् त करने ओर की गई कारािाई से संबंवधत तथ् य का उल् लेख उसके प्रवतपणा और सुपुदा 
वकए गए िेक के रवजस् टर में वकया जाना िावहए: और बाद के मामले में, नए प्रवतपणा में तत् संबंधी सदभ्र 
का उल् ल् े े ख वकया जाना िावहए। जहां िेक का आहरणकताा िेक का आहरण ओर संवितरण अवधकारी 
ह ता है, उसे इसे उपयुक् त ढंग से विरूवपत करना िावहए और नया िेक आहररत करने िाली मद के 
समिान में,संदाय की सूिी के साि संदाय और लेखा कायाालय क  अिेवषत करना िावहए।  

 
(3) कालबावधत िेक आहरणकताा क  िापस न करने की प्तस्िवत में, आहरणकताा, िेक जारी करने 
की तारीख से 3 महीने की वनधााररत अिवध के समाप् त ह  जाने पर, आदाता से या त  िेक िापस करने 
या इसे नही ंलौटाने के कारण  ंक  स् पष् ट करने का अनुर ध करना िावहए और िेक रद्द करने या नया 
िेक जारी करने, जैसा भी मामला ह , के वलए आगे की कारािाई करनी िावहए।  
(4) चेक रद्द करिा: जब िेक रद्द करना आिश्यक ह ,  

(i) वजन मामल  ंमें िेक जारी नही ंवकया गया है, उनके रद्दीकरण क  काउंटरफॉइल पर दजा 
करना िावहए और वदनांक के साि हस्ाक्षर वकया जाना िावहए और िेक क  नष्ट कर देना 
िावहए; 
 
(ii) जहां इसे जारी वकया जाता है और िापस ले वलया जाता है, इसके प्रवतपणा पर इसका 
उल् लेख करने के बाद इसे विरूवपत वकया जाना िावहए; और संदाय और लेखा कायाालय क  
अिेवषत वकया जाता है जहां आहरणकताा िेक आहरण और संवितरण अवधकारी है; खात  ंमें 
उपयुि रूप से प्रविवष्टयां की जानी  िावहए; 
 
(iii) यवद िेक आहरणकताा के पास नही ंहै, त  अपने ररकॉिा (अिाात् संदाय और तु्रवट स्क्रॉल 
और वितररत िेक के रवजस्टर) के संदभा में खुद क  संतुष्ट करने के बाद वक इसका संदाय 
नही ंवकया गया है, त िेक का संदाय र कने के वलए उसे तुरंत वििेष संदेििाहक या स्पीि 
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प स्ट या पंजीकृत िाक (देय पािती) द्वारा उस िाखा बैंक क  सूिना भेजनी िावहए जहां से 
इसे आहररत वकया गया है। यवद आहताा राजक ष आहरण और संवितरण अवधकारी है, त  
उसे संदाय और लेखा कायाालय क  सूवित करना िावहए। यवद सूिना भेजने के समय िेक 
की करेंसी समाप्त नही ंहुई है, त  बैंक नीिे वदए गए पैरा 8(i) में वदए गए फॉमा में वलप्तखत 
रूप में स्वीकार करेगा वक उसने 'संदाय र क आदेि' का एक न ट रखा है।  

(5) िेक जारी करने की तारीख से तीन महीने बाद तक वकसी भी कारण से िेक का संदाय नही ं
वकए और निीनीकरण के वलए नही ंलौटाए जाने पर, िेक क  उपयुाि पैरा 4(i) में बताए गए तरीके 
से, इस अंतर के साि रद्द वकया जाना िावहए वक बैंक से र क आदेि की क ई पािती नही ंमांगी जा 
सकती है। इसकी रावि भी खात  ंमें वलखी जानी िावहए।  
(6) खोया चेक: यवद संदाय और लेखा अवधकारी या िेक आहरण और संवितरण अवधकारी, वजसने 
मूल िेक जारी वकया है, क  िेक जारी करने की तारीख से एक िषा की अिवध के भीतर अनुर ध प्राप्त 
ह ता है, त  संबंवधत दािे की प्राप्तप्त की तारीख का ध्यान वदए वबना कवित रूप से ख  गए िेक के 
बदले में िेक जारी करने के अनुर ध पर वििार वकया जा सकता है। हालांवक, संबंवधत प्रधान लेखा 
अवधकारी, प्रासंवगक दािा देय  ह ने की तारीख से 18 महीने के भीतर,जहां कही ंभी लाभकारी ह ,  
संदाय और लेखा अवधकारी या िेक आहरण और संवितरण अवधकारी क  प्राप्त ऐसे अनुर ध पर वििार 
करने का आदेि दे सकता है। 

 
(7) िेतन और लेखा अवधकारी उसके द्वारा जारी वकए गए िेक से संबंवधत अनुर ध पर  उसी तरीके 
कारािाई करेगा, ज  उपयुाि ितों क  नीिे बताए गए तरीके के अनुरूप है: 

(i) यवद कवित रूप से िेक ख  जाने के बाद उसे संदाय के वलए प्रसु्त वकया जाता है,त  
संदाय और लेखा कायाालय क  वििेष संदेििाहक या स्पीि प स्ट या पंजीकृत िाक द्वारा, पािती 
देय, िेक के कवित रूप से ख  जाने के संबंध में बैंक क  एक सूिना भेजनी िावहए और इसे 
संदाय र कने की सलाह देनी िावहए। यवद इस तरह की सूिना भेजते समय ऐसे िेक की समय 
सीमा समाप्त नही ंहुई है, त  बैंक वनम्नवलप्तखत रूप में वलप्तखत रूप में स्वीकार करेगा वक उसने 
संदाय र क आदेि में न ट वकया है वक :— 

 
“हम आपके पत्र संख्या ..... वदनांक ......... की प्राप्तप्त की पािती देते हैं,वजसमें ....... के पक्ष 
में...........रुपये...........के वलए िेक संख्या ........ वदनांक .... के संदाय क  र कने के वलए सलाह 
दी गई है। इस संबंध में यह प्रमावणत वकया जाता है वक आहरण अवधकारी द्वारा सूवित वकया 
गया है वक इस बैंक में............... के पक्ष में ........ रुपये के वलए............वदनांक का िेक नं. 
............प्राप् त हुआ है, इसके बाद प्रसु्त वकए जाने पर संदाय नही ंवकया जाएगा।” 

 
हालांवक, यवद िेक के ख  जाने के संबंध में सूिना बैंक क  देते समय कवित रूप से ख  जाने 
िाले िेक की समय सीमा समाप्त ह  गई है, त  बैंक से संदाय र क आदेि की पािती पर ज र 
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नही ंवदया जा सकता है। िाक पािती क  संदाय और लेखा कायाालय के ररकॉिा के वलए पयााप्त 
माना जा सकता है।  

 
(ii) िेतन और लेखा अवधकारी क  अपने कायाालय में रखे गए अवभलेख  ंजैसे संदायकताा बैंक 
से प्राप्त संदाय या तु्रवट स्क्रॉल और वितररत िेक के रवजस्टर के संदभा में स्वयं क  संतुष्ट करना 
िावहए वक संबंवधत िेक का संदाय नही ंवकया गया है। उसे ख ए हुए िेक के काउंटर-फॉइल 
पर और ख ए हुए िेक के बदले नए िेक जारी करने के संबंध में वदए गए िेक और संदाय 
वकए गए िाउिर के रवजस्टर में संबंवधत प्रविवष्टय  ंके सापेक्ष एक उपयुि न ट भी रखना िावहए। 
यवद ख ए हुए िेक की समय सीमा िवनिार क  समाप्त ह  गई ह , त  िेतन और लेखा अवधकारी 
बैंक के अगले काया वदिस क  संदाय वकए गए िेक  ंकी स्क्रॉल क  भी सत्यावपत करेगा।  

 
(iii) ख ए हुए िेक के बदले नया िेक जारी करने का अनुर ध करने िाली पाटी क  फॉमा 
आर.पी.आर.12 में एक क्षवतपूवता बांि वनष्पावदत करना िावहए। हालांवक, एक सरकारी विभाग, 
सािाजवनक उपक्रम  ंके मामले में, ज  पूरी तरह से सरकार या बैंक के स्वावमत्व में हैं, इस तरह 
के एक क्षवतपूवता बांि का वनष्पादन आिश्यक नही ंहै, लेवकन इन मामल  ंमें नया िेक केिल 
यह प्रमाण पत्र प्राप्त ह ने पर ही जारी वकया जाना िावहए वक िेक कवित रूप से ख  गया है, 
उन्हें प्राप्त नही ंहुआ है या प्राप्त ह ने पर ख  गया है और यह भी वक बाद में पाए जाने पर 
संदाय और लेखा कायाालय क  उसे लौटा वदया जाएगा।  

 
(iv) खंि (i) से (iii) में उप्तिप्तखत आिश्यकताओ ंक  पूरा करने पर, संदाय और लेखा अवधकारी 
अदाकताा कायाालय क  सूवित करते हुए ख ए हुए िेक के बदले में एक नया िेक जारी कर 
सकता है।  

 
(8) जब िेक आहरण और संवितरण अवधकारी बैंक की अदाकताा िाखा क  उसके द्वारा जारी वकए 
गए िेक के ख  जाने की सूिना देता है, त  बैंक िेक के प्तखलाफ एक 'स्टॉप' ररकॉिा करेगा और ऊपर 
वदए गए पैरा 7(i) में वदए गए फॉमा में एक पािती जारी करेगा। उि िेक आहरण और संवितरण 
अवधकारी से इस पािती की एक प्रवत प्राप्त ह ने पर, संबंवधत संदाय और लेखा अवधकारी अपने प्रासंवगक 
ररकॉिा जैसे िेक रवजस्टर के सत्यापन के बाद और उस रवजस्टर में प्रासंवगक प्रविवष्ट के प्तखलाफ उपयुि 
न ट वलखने के बाद, वनम्नवलप्तखत प्रपत्र में िेक आहरण और संवितरण अवधकारी क  संदाय न करने का 
प्रमाण पत्र एक जारी करेगा।:-  

 
" प्रमावणत वकया जाता है वक िेक संख्या ----------------------------------------------------------------
---------------------------------------------िाखा क  .................................... के पक्ष में बैंक क  
संदाय नही ंवकया गया है "। 
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िेक आहरण और संवितरण अवधकारी, यह इंवगत करने के वलए वक मूल िेक का संदाय नही ंवकया 
गया है और इसे संदाय से 'र का' गया है, संदाय सूिी की कायाालय प्रवत में प्रासंवगक प्रविवष्ट के 
प्तखलाफ उसके द्वारा प्राप्त गैर-संदाय प्रमाण पत्र के वििरण क  न ट करेगा। उसके बदले में एक 
नया िेक जारी करने से पहले उसके द्वारा उस िेक के काउंटरफॉयल और प्रासंवगक संदाय वकए 
गए िाउिर की कायाालय प्रवत पर भी ऐसा ही एक न ट वलखेगा। एक नया िेक जारी करने के 
उदे्दश्य से उपयुाि पैरा 7 (iii) के प्रािधान  ंका पालन वकया जाएगा और पुराने और रद्द वकए गए 
िेक के संदाय, संदाय वकए गए िाउिर और काउंटरफॉयल की सूिी में नए िेक की संख्या और 
तारीख भी दजा की जाएगी। जबवक अदाकताा बैंक क  इस प्रकार 'गैर-संदाय प्रमाणपत्र' जारी करने 
की आिश्यकता नही ंहै, ख ए हुए िेक  ंके संबंध में उनकी वजमे्मदाररय  ंमें क ई बदलाि नही ंह गा। 
उनके द्वारा यह सुवनवित करने के वलए सभी सामान्य सािधावनयां बरती जाएंगी वक वजस िेक के 
संबंध में 'र कने' की सलाह प्राप्त हुई है, उसका बाद में संदाय नही ंवकया जाता है। 
 

(9) यवद बाद में यह पाया जाता है वक मूल िेक का संदाय कर वदया गया िा, त  संदाय और लेखा 
अवधकारी आवधकाररक ई-मेल आईिी या फैक् या टेलीफ न के माध्यम से संदाय िाखा के साि मामला 
उठाएंगे और यवद पहले से संदाय नही ंवकया गया है, त  नए िेक का संदाय र क देंगे। अदाकताा िाखा 
से इस तथ्य की पुवष्ट प्राप्त ह ने पर िह इस खाते पर संबंवधत ररकॉिा (काउंटरफॉयल सवहत) में की 
गई प्रविवष्टय  ंक  भी बदल देगा। यवद उस समय तक, निीकृत िेक के संदाय वकए जाने की सूिना दी 
जाती है, त  िह संदाय की गई रावि क  "8658-उिंत खाते-उिंत खाता (वसविल) - रद्द वकए गए लेवकन 
संदाय वकए गए िेक" खाते के िीषा के अंतगात तब तक रखेगा, जब तक मामले की जांि नही ंह  जाती 
और रावि की िसूली नही ं ह  जाती या उसे बटे्ट खाते नही ंिाल वदया जाता। संदाय वकए गए िेक क  
भी संदाय स्क्रॉल से हटा वदया जाएगा और तब तक संदाय और लेखा कायाालय की व्यप्तिगत अवभरक्षा 
में रखा जाएगा। यवद आहरण और संवितरण अवधकारी क  इस तरह के संदाय के तथ्य के बारे सूवित 
वकया जाता है, त  िह संदाय करने िाली िाखा क  तुरंत मामले की सूिना देगा और आगे की कारािाई 
के वलए टेलीिाम द्वारा संदाय और लेखा अवधकारी क  सूवित करेगा।  

 
(10) विफल ई-संदाय लेनदेन (ई-संदाय सलाह क  रद्द करना और पुनः  जारी करना):- 
सफितापूिाक ई-संदाय सिाह िेिदेि के बाद असफि होिे का िेखाकरि िीचे दी गई प्रनक्रया 
के अिुसार नकया जाएगा:- 

(क) असफल भुगतान  ंकी सूिना बैंक  ंद्वारा स्क्रॉल के माध्यम से दी जाएगी। 
(ख) वबना वकसी िालान के संबंवधत पीएओ के सरकारी खाते में मान्यता प्राप्त बैंक के ई-
एफपीबी द्वारा ई-संदाय की गैर-के्रविट मद  ंक  के्रविट वकया जाएगा और इन्हें स्क्रॉल में 
स्पष्ट रूप से दिााया जाएगा। 
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(ग) पीएओ एमएि-8658-पीएसबी उिंत या अन्य नामांवकत बैंक उिंत क  िेवबट करके ई-
संदाय के तहत गैर-के्रविट आइटम के तहत एमएि-8658-उिंत खाता-102-उिंत खाता-
(वसविल)- अन-के्रविटेि के तहत इन के्रविट के वलए गणना करेगा। 
 
(घ) ऐसी गैर-के्रविट आइटम  ंका वििरण इलेक्ट्र ॉवनक सलाह के रवजस्टर में दजा वकया 
जाएगा। पीएओ संबंवधत िीिीओ के परामिा से ऐसी आइटम  ंके वनपटान के वलए कारािाई 
िुरू करेगा। 
 
(ि.) यवद संदाय के वलए आइटम पर पुन: कारािाई की जाती है, त  सस्पेंस खाते में माइनस 
के्रविट और एमएि-8670-िेक और वबल- पीएओ इलेक्ट्र ॉवनक सलाह में के्रविट करके बैंक 
क  संदाय की सलाह जारी की जाएगी। 
 
(ि) यवद इसे स्िायी रूप से रद्द कर वदया जाता है, त  रावि क  उिंत िीषा में माइनस 
के्रविट वकया जाएगा और कायाात्मक िीषा क  माइनस िेवबट वकया जाएगा, वजसे वित्तीय िषा 
में िुरू में िेवबट वकया गया िा या वित्तीय िषा समाप् त ह ने पर अवधक संदाय की िसूली 
घटा दी जाएगी। 
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खंड – III 

संदायो ंकी पािती 
(वनयम 18 देप्तखए ) 

3.10 संदायो ंकी पािती :-  
(1) यवद संदाय म ि इलेक्ट्र ॉवनक म ि के अलािा वकसी अन्य म ि में वकया गया है त  सरकारी 
अवधकारी क  उस व्यप्ति द्वारा हस्ाक्षररत संदाय की पािती सुवनवित करनी िावहए वजसके द्वारा या 
वजसकी ओर से दािा वकया गया है।  
(2) िंूवक 'िून्य' रावि के समाय जन वबल  ंमें क ई संदाय िावमल नही ंहै; ऐसे वबल  ंके संबंध में 
संदाय की पािती पर ज र देना आिश्यक नही ंहै। 
(3) एक अिसर पर प्राप्तकताा क  नकद या िेक द्वारा वकए गए कई भुगतान  ंया एकमुश्त संदाय 
की पािती के रूप में उसके द्वारा दी गई, जहां भी आिश्यक ह , स् टांपयुक् त एकल रसीदएक िैध 
वनकासी ह गीऔरऐसे मामल  ंमेंसंवितरण अवधकारी क  रसीद से संबंवधत सभी िाउिर  ंपर क्रॉस रेफरेंस 
देना िावहए। 
 
(4) इलेक्ट्र ॉवनक म ि के माध्यम से संदाय के मामले में, संदाय प्रणाली दािेदार के बैंक खाते में 
संदाय जमा ह  जाने पर वसस्टम जनरेटेि एसएमएस या ई-मेल के माध्यम से संदाय के बारे में सूवित 
करेगी।  
 
 3.11 कुि पररप्तस्थनतयो ंमें संदाय का प्रमािपत्र :- 
(1) ऐसे सभी मामल  ंमें वजनमें कमािारी द्वारा या प्राप्तकताा की रसीद द्वारा संदाय का समिान करना 
संभि या समीिीन नही ंहै, पररप्तस्िवतय  ंक  स्पष्ट करते हुए एक ज्ञापन के साि, संवितरण अवधकारी 
द्वारा विवधित हस्ाक्षररत और उसके िररष्ठ अवधकारी द्वारा प्रवतहस्ाक्षररत संदाय का प्रमाण पत्र, अवनिाया 
रूप से ररकॉिा पर रखा जाना िावहए और जहां आिश्यक ह  संदाय और लेखा अवधकारी क  प्रसु्त 
वकया जाना िावहए। दाि  ंका पूरा वििरण वनरपिाद रूप से वदया जाना िावहए; और जहां इसके वलए 
एक वनयवमत वबल फॉमा के उपय ग की आिश्यकता ह ती है, िहां प्रमाण पत्र क  स्वयं दजा वकया जा 
सकता है।  
 
(2) मूल्य देय प स् ट द्वारा प्राप्त िसु्ओ ंके मामले में, संदाय की गई िसु्ओ ंका वििरण दिााते हुए, 
िालान अििा वबल के साि देय मूल्य किर क  िाउिर के रूप में स्वीकार वकया जा सकता है। 
संवितरण अवधकारी क  किर पर एक न ट वलखना िावहए वक संदाय िाकघर के माध्यम से वकया गया 
िा और इसमें मनी ऑिार कमीिन के िुल्क भी िावमल हैं। 
(3) संवितरण अवधकारी द्वारा, 'िुप्तप्लकेट' के रूप में विवित रसीदी िाउिर की एक प्रमावणत प्रवतअपने 
पास रखी जा सकती है, यवद यह उसके कायाालय के ररकॉिा क  पूरा करने के वलए आिश्यक ह , 
लेवकन प्राप्तकताा क  ऐसी प्रवत पर हस्ाक्षर करने या संदाय की िुप्लीकेट पािती देने की आिश्यकता 
नही ंह नी िावहए। 
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3.12.  निभागीय कायाािय को प्रसु्तत दािो ंकी जांच :-   
संवितरण के वलए विभागीय कायाालय में प्रसु्त वकए गए दाि  ंके संबंध में वबल तैयार करने और 
स्टाम्पयुि रसीदें देने के संबंध में पैरा 2.2 और 3.1 के प्रािधान  ंका सािधानीपूिाक पालन वकया 
जाएगा।  

(1) वजस नकद ज्ञापन में नावमत व्यप्तिय  ंसे धन की प्राप्तप्त की पािती नही ंहै, भारतीय स्टाम्प 
अवधवनयम, 1899 (1899 का 2) की धारा 2 के खंि (23) के आिय के तहत रसीद नही ं
है। इसके अलािा, विलीिरी उदे्दश्य  ंके वलए नकद ज्ञापन पर के्रता का नाम और पता वलखने 
मात्र से यह के्रता के वलए एक पािती में पररिवतात नही ंह  जाता है वक पैसे का संदाय कर 
वदया गया है। इसवलए, नकद ज्ञापन क  ऑविट में उप-िाउिर के रूप में तब तक नही ंमाना 
जाएगा, जब तक वक उसमें नावमत व्यप्ति से धन की प्राप्तप्त की पािती न ह  [5000 रुपये 
(पांि हजार रुपये) से अवधक ह ने पर विपकाए गए वटकट के साि], या, ऐसे मामल  ंमें जहां 
यह व्यिहाया नही ंहै, उन पर 'संदाय' की मुहर लगाई जाती है और आहरण और संवितरण 
अवधकारी द्वारा आद्याक्षर वकया जाता है।  
 

3.13  पे ऑडार िगािे, िाउचर पर नचपकाए गए स्टाम्प को निरूनपत करिे और िाउचर को रद्द 
करिे के तरीके के संबंि में अिुदेश:- 
(1) प्रते्यक िाउिर पर देय रावि क  िब्  ंऔर अंक  ंद न  ंमें वनवदाष्ट करते हुए, वजमे्मदार संवितरण 
अवधकारी द्वारा हस्ाक्षररत या आद्याक्षररत एक पे ऑिार ह ना िावहए। सभी संदाय आदेि हाि से और 
स्याही से हस्ाक्षररत ह ने िावहए।  
(2) संदाय वकए गए सभी िाउिर  ंपर 'संदाय' की मुहर लगी ह नी िावहए या उन्हें इस प्रकार से रद्द 
वकया जाना िावहए वक उनका दूसरी बार उपय ग नही ंवकया जा सके। िाउिर पर लगे स्टाम्प क  भी 
रद्द वकया जाना िावहए वक उनका द बारा उपय ग न वकया जा सके। 
(3)  वबल  ंके सभी उप-िाउिर इस तरह से रद्द वकए जाने िावहए वक बाद में उनका उपय ग कपटपूणा 
दाि  ंया अन्य कपटपूणा उदे्दश्य  ंक  प्रसु्त करने के वलए नही ंवकया जा सके। 
 
न ट - ई-वबल के मामले में, मूल उप-िाउिर दािेदार के पास रहेंगे। दािेदार ई-दािे क  सै्कन करने 
और अपल ि करने से पहले वबल पर तारीख के साि हस्ाक्षर करेगा और वबल पर वसस्टम में 
उत्पन्न विविष् ट संदभा संख्या का उिेख करेगा।  

 
3.14  िाउचर और रसीदो ंकी सुरनित अनभरिा आनद, नजन्हें िेखा कायााियो ंमें जमा करिे की 
आिश्यकता िही ंहै :- 
(1) ऐसे िाउिर और रसीदें , वजन्हें संदाय और लेखा अवधकारी के समक्ष प्रस् तुत करने की आिश्यकता 
नही ंहै, क  सक्षम प्रावधकारी के आदेि से नष्ट वकए जाने तक महत्वपूणा दस्ािेज  ंके रूप में संबंवधत 
कायाालय में फाइल वकया जाएगा और सािधानी से रखा जाएगा।   
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(2) आकप्तिक व्यय से संबंवधत उप-िाउिर  ंक  रद्द करने और नष्ट करने से संबंवधत अध्याय-2 के 
पैरा 2.18 के प्रािधान, आम तौर परसंदाय की अन्य शे्रवणय  ंसे संबंवधत उप-िाउिर  ंपर लागू ह गें, जब 
तक वक िे वििेष विभागीय विवनयम  ंया सरकार के विपरीत आदेि द्वारा िावसत न ह ।ं    
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पररविष् ट- I   

समन्वय तावलका 
आरपीआर 
1983/ 

सीटीआर 

आरपीआर 2022 और 
सहायक अिुदेशो ंके पैरा 

में तदिुरूपी नियम 
 

पररिताि कािम 4 का स् पष् टीकरि 

वनयम सं. वनयम सं. पैरा सं.   
1 2 3 4  

आरपीआर, 
1983 

    

1 1 … संिावधत 'पेंिन लाभ  ं के संदाय के अलािा' 
िब्  ंक  हटा वदया गया है क्य वंक 
कें द्रीय टर ेजरी वनयम  ंमें वनवहत पेंिन 
लाभ  ं से संबंवधत प्रािधान  ंक  अब 
संि वधत आरपीआर में िावमल वकया 
गया है। प्रते्यक यू.टी. के नाम के 
बजाय वबना विधानमंिल िाले कें द्र 
िावसत प्रदेि  ंका उिेख वकया गया 
है। 

2 2  … नया नई सप्तम्मवलत पररभाषाएँ: प्राप्तप्तय  ंऔर 
भुगतान  ं के वलए अलग से अवधकृत 
म ि, बैंक खाता, ई-वबल सवहत वबल, 
सीपीएओ, िालान, ई-दािे सवहत दािा, 
िीिीओ, लेखा संगठन के प्रमुख, 
पीआरएओ, व्यप्तिगत जमा खाता, 
संदाय स्क्रॉल, सािाजवनक ऋण, रसीद 
स्क्रॉल, सहायक  अनुदेि  वनकासी, 
काया वदिस,  

   संि वधत वनम्नवलप्तखत ितों की पररभाषा क  
संि वधत वकया गया है: मान्यता प्राप्त 
बैंक, लेखा अवधकारी, बैंक, सीजीए, 
सरकार,  

   वनयम (10) 
(3), 28 और 

स्पष्टीकरण के रूप में (1) किन के 
माध्यम से (2) सेिा पेंिन और (3) 
राजनीवतक पेंिन (4) आंतररक लेखा 



 

131 
 

आरपीआर 
1983/ 

सीटीआर 

आरपीआर 2022 और 
सहायक अिुदेशो ंके पैरा 

में तदिुरूपी नियम 
 

पररिताि कािम 4 का स् पष् टीकरि 

43 के नीिे 
नया 
स्पष्टीकरण। 

परीक्षा अवधकारी और (5) सहायक 
लेखापरीक्षा अवधकारी या िररष्ठ 
लेखापरीक्षा अवधकारी िब् ज ड़ा गया 
है।  

3 3 … संि वधत  'सरकार के खाते में जमा हुआ पैसा' 
सरकारी कार बार करने के वलए 
भारतीय ररजिा बैंक द्वारा वनवदाष्ट 
समयािवध तक एक बैंक में खाता रखा 
जाएगा' ज ड़ा गया है। वनयम 3(2) और 
वनयम 3 के नीिे की वटप्पणी क  हटा 
वदया गया है क्य वंक इस वनयम में 
सामान्य नकद िेष की क ई 
प्रासंवगकता नही ंहै।  

4 39 … क ई पररितान 
नही ं

 

5 (1) और(2) 7 (1) एिं 
(2) 

… संि वधत सरकारी अवधकाररय  ं के पास या 
प्रावधकृत अवधकाररय  ं के पास या 
नकद/विभागीय खजाने में या सरकारी 
खाते में जमा धन की सुरवक्षत अवभरक्षा 
की वक्रयाविवध सीजीए द्वारा समय-समय 
पर जारी इन वनयम  ं के सहायक 
अनुदेि  ंमें वनधााररत की जाएगी।  

6(1) 6(1)(क)(i) 
से (iii) 

पैरा 1.5 संि वधत विभागीय अवधकारी पीएओ के परामिा 
से सही खाता िीषा दिााते हुए सरकारी 
खाता में िावमल करने के वलए मान्यता 
प्राप्त बैंक में धन जमा करना सुवनवित 
करें गे।   

6 (2) 6(1)(क)(i
v)                                                

पैरा 1.6 संि वधत वििेष पररप्तस्िवतय  ंमें विविष्ट मामले में 
विभागीय व्यय के वलए विभागीय 
प्राप्तप्तय  ं का प्रत्यक्ष उपय ग वित्त 
मंत्रालय द्वारा महालेखा वनयंत्रक  के 
माध्यम से प्रावधकृत वकया जाएगा। 

6 (3) … पैरा 1.8 संि वधत वजन ितों के तहत सरकार के राजस्व 
के वलए धन प्राप्त करने या जमा करने 
के वलए वििेष मामल  ंमें इस तरह की 
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आरपीआर 
1983/ 

सीटीआर 

आरपीआर 2022 और 
सहायक अिुदेशो ंके पैरा 

में तदिुरूपी नियम 
 

पररिताि कािम 4 का स् पष् टीकरि 

जमा की जा सकती है, सक्षम 
अवधकाररय  ंके अनुम दन के अनुसार, 
उसे ररजिा बैंक या उसके एजेंट के 
अलािा वकसी अन्य बैंक में सरकारी 
लेनदेन के उदे्दश्य से सीजीए द्वारा 
प्रावधकृत वकया जाएगा।  
भारत के वनयंत्रक और महालेखा 
परीक्षक की सलाह पर इस तरह की 
जमा राविय  ं क  सरकारी खाते में 
िावमल वकए जाने िाले प्रपत्र  ं का 
वनणाय महालेखा वनयंत्रक द्वारा वलया 
जाएगा। 

7 4, न ट 
नीिे 8 

… संि वधत सरकार खाते में जमा करने के वलए 
िालान का उपय ग करके आरबीआई 
या अवधकृत बैंक  ंया उनके प टाल पर 
सरकारी खाते में कर भेजने के वलए 
जनता के वलए सुविधा।  

8 6 (1)(ख)  … संि वधत सरकारी राजस् ि  क  जमा करने की 
वक्रयाविवध क  लेखा संगठन के प्रमुख 
और सीजीए के परामिा से भारतीय 
ररजिा बैंक द्वारा वनधााररत वकया 
जाएगा।  

9 21 … क ई पररितान 
नही ं

 

10 … … हटा वदया 
गया 

प्राप्तियो ंकी निसृ्तत नक्रयानिनि का 
उल् िेख अध्याय 2 में नकया गया है। 
इसनिए यह पैरा हटा नदया गया है। 

11(1) 13 (1) 
 
13 (5),  
 
13(6)(क) 
 
 

… 
 
… 
 

 

--- 

नया 
 
 
संि वधत 
 
 
 
नया 

पीएओ सरकारी खाते से धन की 
वनकासी के वलए प्रावधकृत ह गा। 
पीएओ और सीिीिीओ के पक्ष में बैंक 
खाते ख लने के वलए वसविल मंत्रालय  ं
में वित् त् े ीय सलाहकार के बजाय लेखा 
संगठन के प्रमुख की अनुमवत 
आिश्यक है।  
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आरपीआर 
1983/ 

सीटीआर 

आरपीआर 2022 और 
सहायक अिुदेशो ंके पैरा 

में तदिुरूपी नियम 
 

पररिताि कािम 4 का स् पष् टीकरि 

13(13)(क
)एिं (ख) 
 

सविि (व् यय) के अनुम दन से सीजीए 
द्वारा सहायक  अनुदेि  जारी वकए 
जाएंगे। 

… 13 (6) 
(ख)  

… नया गैर-वसविल मंत्रालय  ं में लेखा संगठन 
के प्रमुख की अनुमवत का प्रािधान 
िाला गया है। 

… 13(7) … नया भारत में भारतीय रुपय  ंमें आहरण के 
वलए विदेिी देि में प्तस्ित 
वमिन/प स्ट/विदेि में प्तस्ित सरकारी 
कायाालय के पक्ष में बैंक खाता ख लना 
लेखा संगठन के प्रमुख के आदेि  ंके 
तहत ह गा। 

… 13(8)(क) … नया कायाालय/वमिन/प स्ट के प्रमुख द्वारा 
वमिन/प स्ट/िांसरी में विदेिी मुद्रा 
खाते ख लने का काम, लेखा संगठन 
के प्रमुख के माध्यम से सीजीए के 
परामिा से ह गा। 

… 13(8)(ख) 
से  (ि.) 

… नया भारत से वकसी सरकारी 
कायाालय/वमिन/प स्ट/या विदेिी 
सरकार या वकसी विदेिी देि में प्तस्ित 
वकसी विदेिी संगठन/एजेंसी क  विदेिी 
मुद्रा में संदाय की व्यिस्िा करना। 

11(1क) … पैरा 2.1.(1) क ई पररितान 
नही ं

 

11(2) 13(2) … संि वधत सीजीए वनवदाष्ट उदे्दश्य  ं के वलए पैसे 
वनकालने के वलए सीिीिीएक  नावमत 
करता है। 

… 13(3) … नया सीिीिीओ संबंवधत पीएओ क  सीजीए 
द्वारा वनवदाष्ट वििरण, खाते और अन्य 
ररकॉिा प्रसु्त करेगा। 
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आरपीआर 
1983/ 

सीटीआर 

आरपीआर 2022 और 
सहायक अिुदेशो ंके पैरा 

में तदिुरूपी नियम 
 

पररिताि कािम 4 का स् पष् टीकरि 

… 13(4)  … नया गैर-वसविल मंत्रालय  ं में सीिीिीओ 
ख लना, इन मंत्रालय /ंविभाग  ंके लेखा 
संगठन  ंके प्रमुख की सलाह पर ह गा। 

-- स् पष् टीकरण 
नीिे 13 

… नया गैर-वसविल मंत्रालय  ं या विभाग  ं की 
व्याख्या की गई है। 

11(2) … पैरा 2.1.(2) क ई पररितान 
नही ं

 

न ट नीिे 11 
(2) 

… पैरा 2.1 (3) क ई पररितान 
नही ं

 

11(3), न ट 
नीिे 11(3) 

… पैरा 2.1 (4) 
(5) 

क ई पररितान 
नही ं

 

11(4) … पैरा 2.1 (6) क ई पररितान 
नही ं

 

11(5) 13(12)  क ई पररितान 
नही ं

 

स् पष् टीकरण 
नीिे 11 (5) 

2 (एजी) … क ई पररितान 
नही ं

‘वनकासी’ की पररभाषा 

12 19 … संि वधत  
13 (i), (ii) 20 … संि वधत 'कैि बुक के रख-रखाि के वलए 

सामान्य अनुदेि' के स्िान पर 'कैि 
बुक का रखरखाि' िीषाक बनाया गया 
है। 

13 (i) से (vi), 
न ट 1-3 

… पैरा 1.4(1) संि वधत 'क्रॉस्ि' बैंक िर ाफ्ट िब् हटा वदया 
गया है। 

  पैरा 1.4(2) नया सीपीिब्‍ ल् यूिीवििीजन  ंमें कैि बुक 
का रखरखाि सीपीिब्‍ ल् यूिीखाता क ि 
के अनुसार ह गा। 

  पैरा 1.4(3) नया विदेि  ं प्तस्ित वमिन  ंऔर प स्ट  ं में 
कैि बुक का रखरखाि विदेि मंत्रालय 
द्वारा उनके प्रधान सीसीए के परामिा 
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से वनधााररत प्रवक्रया के अनुसार वकया 
जाएगा।  

न ट 4 
 
13 (vii), (viii) 

... पैरा 1.3 (1) 
से (6) पैरा 
1.3(7),(8) 
 

 
क ई पररितान 
नही ं

 

14 40 … क ई पररितान 
नही ं

 

15 12 … क ई पररितान 
नही ं

 

16 44 …  
संि वधत 

विविष् ट विभाग  ं से संबंवधत विवनयम 
सीजीए के माध्यम से वित्त मंत्रालय के 
परामिा से उस मंत्रालय या विभाग द्वारा 
बनाए जाएंगे। 

17 41 … क ई पररितान 
नही ं

 

18 5 (1), (2) 
 
 
 
 
 
 
 
 

पैरा 1.1 (1) संि वधत महालेखा वनयंत्रक  द्वारा समय-समय पर 
वनवदाष्ट मौवद्रक सीमा से अवधक की 
सभी प्राप्तप्तयां, इलेक्ट्र ॉवनक म ि के 
माध्यम से सरकारी खाते में िाली 
जाएंगी। 
सरकारी बकाया के प्रवत विभागीय 
अवधकाररय  ं और बैंक  ं द्वारा नकद 
प्राप्त करने की अवधकतम सीमा 100 
रु. से बढाकर 5000 रु. तक कर दी 
गई है।  

न ट 1 नीिे 
18 

 … हटा वदया 
गया 

'स्िानीय िाखा' िब् की क ई 
प्रासंवगकता नही ंहै। 

न ट 2 नीिे 
18 

… पैरा 1.1 (2)  संि वधत 'क्रॉस्ि' बैंक िर ाफ्ट िब् हटा वदया 
गया है। 

न ट 3 नीिे 
18 

… पैरा 1.1 (4)  क ई पररितान 
नही ं
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19 (1) क … पैरा 1.1 (3) संि वधत  

न ट 1 नीिे 
19 (1) क 

… पैरा 1.1.(5) संि वधत िसूली के वलए िेक/िीिी स्वीकार 
करने से इंकार करने का बैंक का 
अवधकार समाप्त ह  गया है क्य वंक 
सीबीएस िातािरण में यह प्रािधान 
अब प्रिलन में नही ंहै।  

न ट 2 नीिे 
19 (1) क 

… पैरा 1.1.(6) संि वधत  

19 (1) ख 
औरन ट 

… पैरा 1.1 (7) क ई पररितान 
नही ं

 

19 (1) ग 5 (1) के 
तहत 
परन्‍द तुक 
1,3 

पैरा 1.1 (8) संि वधत इलेक्ट्र ॉवनक म ि के माध्यम से संदाय 
करने के इचु्छक व्यप्ति क  यह भी 
सुवनवित करना िावहए वक ऑनलाइन 
संदाय वनधााररत तारीख से पहले बैंक 
में पहंुि जाए। 

… 5 (3) … नया निदेशो ं में प्तस्थतनमशि/पोस्ट सनहत 
निदेशो ंमें प्तस्थत सरकारी कायाािय 
द्वारा िकद या नकसी अन्य माध्यम 
से निदेशी मुद्रा में राजस्व की 
स्वीकृनत। 

… 5(4) … नया निदेशो ं में प्तस्थत नमशि/पोस्ट 
सनहत/अन्य भारतीय संगठिो ं की 
ओर से सरकारी कायाािय द्वारा  
िकद या नकसी अन्य माध्यम से 
निदेशी मुद्रा में राजस्व की स्वीकृनत। 

… 5(5) … नया समय-समय पर धन प्राप्त करने में 
सरकारी कायाालय  ं और बैंक  ं द्वारा 
अपनाई जाने िाली प्रवक्रया के संबंध में 
सविि (व् यय) के अनुम दन से सीजीए 
द्वारा सहायक  अनुदेि  जारी करना।  

19 (2) … पैरा 1.1 (9) क ई पररितान 
नही ं

 

20 10  … संि वधत इलेक्ट्र ॉवनक म ि के माध्यम से संदाय 
की गई सरकारी बकाया रावि क  बैंक 
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द्वारा रसीद स्क्रॉल में प्राप्त करने और 
दजा करने की तारीख क  सरकार क  
संदाय वकया गया माना जाएगा।  

21(1) 9 … संि वधत  

न ट नीिे 21 
(1) 

… पैरा 1.2 (1) क ई पररितान 
नही ं

 

21(2) … पैरा 1.2 (2) क ई पररितान 
नही ं

 

21(3) … पैरा  1.2 (3) क ई पररितान 
नही ं

 

22 … पैरा 1.2 (4) 
1.2 (5) 1.2 
(6) 

क ई पररितान 
नही ं

ई-रसीद आर.पी.आर.(6ई) फॉमा में 
जारी की जाएगी। 

23 9 (3) एिं 
(4) 

… क ई पररितान 
नही ं

 

24 11 … संि वधत सरकारी बकाय  ं की िसूली और 
प्राप्तप्तयां देने के संबंध में सीजीए, व्यय 
विभाग के परामिा से विभागीय वनयम 
बनाए जा सकते हैं।  

25 (1) और 
(2) 

… पैरा 1.7 (1)  
1.7 (2) 

क ई पररितान 
नही ं

 

26(1) 2 (j), 
8(1) 

न ट 1 नीिे  
1.1(1) 

क ई पररितान 
नही ं

'िालान' की पररभाषा। ई-िालान का 
प्रारूप वनधााररत (आरपीआर7ई)। 

26(2) 8(2) … क ई पररितान 
नही ं

 

 26(3) न ट 2 नीिे 
1.1(1)  

नया गारंटी िुल्क जमा करने के वलए 
िालान प्रपत्र वनधााररत वकया गया। 

न ट 1 नीिे 
26 

न टनीिे  
8(2) 

… क ई पररितान 
नही ं
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न ट 2 नीिे 
26 

…  1.1(11) क ई पररितान 
नही ं

 

27 … पैरा 1.1 
(10) 

संि वधत यूपीएससी या एसएससी या इस प्रकार 
की अन्य सरकारी एजेंवसय  ंद्वारा परीक्षा 
िुल्क के संिह की ऑनलाइन पद्धवत 
का िावमल वकया गया है।  

28 14 (1) 
 
 
 
 
 
 
 

… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

संि वधत 
 
 
 
 
 
 

जब तक वक सरकार, वकसी भी मामले 
में अन्यिा वनदेि न दे, प्रय जन के 
वलए प्रासंवगक दािे के समिान में वबल 
की प्रसु्वत के अलािा वकसी तरीके से 
सरकारी खाते से धन की वनकासी नही ं
की जाएगी।  

 14 (2) 
एिं (3) 

 नया "पेमेंट िाउिर" और "उप-िाउिर" की 
ितों क  स् पष् ट वकया गया है. 

स् पष् टीकरण 
नीिे 28 

2 (छ) … संि वधत वबल की पररभाषा में वबल का 
इलेक्ट्र ॉवनक स् िरूप भी िावमल है। 

स् पष् टीकरण 
नीिे 28 

… पैरा 2.2 (6) 
(ख) और (ग) 

संि वधत भौवतक रूप में िरीयता वदए गए वबल 
के मामले में, वबल  ं की कायाालय 
प्रवतय  ंक  रखा जा सकता है।  

29  
 
 
 
 
 
 

पैरा 
2.2 (1) (क) 
 
 
 
 2.2 (1) 
(ख) 
 

संि वधत 
 
 
 
 
 
 
िया  

यवद संदाय म ि इलेक्ट्र ॉवनक म ि के 
अलािा वकसी अन्‍द य म ि में वकया गया 
है त  पीएओ के विभागीय अवधकारी 
द्वारा क  वबल संदाय के वलए विवधित 
रूप से प्राप्त वकए जाएंगे।  
यवद संदाय इलेक्ट्र ॉवनक म ि के 
अलािा वकसी अन्य माध्यम से वकया 
जाता है, त  रसीदी वटकट के साि 
विवधित रूप से अलग रसीद प्राप्त की 
जाएगी।  
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2.2 (1)(ग) 
2.2 (1) (घ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

िया 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

दािेदार ई-दािा कर सकता है। 
ई-संदाय क  संसावधत करने के वलए 
विकवसत प्रणाली में िीिीओ ररप वजटरी 
ह गा। िीिीओ का नाम 
सीिीिीओ/पीएओ क  सूवित वकया 
जाना िावहए। 
पीएफएमएस के माध्यम से दािेदार 
द्वारा प्रसु्त वकए गए ई-दाि  ंके विरुद्ध 
ई-मंजूरी प्राप् त करने के वलए 
आर.पी.आर.100 में एक समान ई-
मंजूरी प्रारूप बनाने का सुझाि वदया 
गया है।  

30 (1)  14 (4) पैरा 2.2 
(2)(क), 2.2 
(2)(ख), 2.2 
(2) (ि.) 

संि वधत  

30 (1)  2.2(2)(ग) संि वधत 5000 रुपएसे अवधक के सभी संदाय, 
संदाय सलाह के माध्यम से वकए 
जाएंगे।   

न ट 1एनीिे 
30 

 पैरा 
2.2.(2)(घ) 

क ई पररितान 
नही ं

 

30(2)  … … हटा वदया 
गया है 

पेंिनर  ंक  संदाय क  खंि II के अलग 
अध्याय 4 में िावमल वकया गया है।  

न ट 1 नीिे 
30 (2) 

 … … हटा वदया 
गया है 

अप्रिवलत। बैंक खाते में सीधे जमा 
करने का प्रािधान आरपीआर के 
माध्यम से सक्षम बनाया गया है।  
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न ट 2 नीिे 
30 (2) 

… पैरा 2.2 (2) 
(ि) 

संि वधत आयकर विविष्ट कटौवतय  ं के 
अलािा,वबल से सभी कर कटौती 
वनधााररत की गई है।  

31 … पैरा 2.2 (3) क ई पररितान 
नही ं

 

32 … पैरा 2.2 (4) संि वधत जीएफआर, 1963 के स्िान पर 
जीएफआर, 2017 के प्रासंवगक 
प्रािधान वकए गए हैं 

33 (i) … पैरा 2.2 (5) 
(क) 

संि वधत 
 
 
 
 
 
 
 

खंि संि वधत वकया गया है वक 
िीिीओ, पीएओ के नावमत आईटी 
वसस्टम के माध्यम से इलेक्ट्र ॉवनक रूप 
में वबल तैयार और प्रसु्त करेगा। 
दािेदार या विभागीय अवधकारी क , 
जैसा भी मामला ह , वनयम  ंके तहत 
वनधााररत प्रपत्र में  इलेक्ट्र ॉवनक रूप में 
दािा या वबल तैयार करना अपेवक्षत है।  

  स् पष् टीकरण 
नीिेपैरा 2.2 
(5) (a) 

नया 'सािाजवनक वित्तीय प्रबंधन प्रणाली 
(पीएफएमएस)' िब् की व्याख्या की 
गई है। 

33 (ii) … पैरा 2.2 (5) 
(ख) 

क ई पररितान 
नही ं

 

33 (iii) … पैरा 2.2 (5) 
(ग) 

संि वधत सभी दािे हाि से भरे जाने िावहए और 
स्याही से हस्ाक्षर वकए जाने िावहए। 
दािेदार द्वारा ई-दाि  ंक  इलेक्ट्र ॉवनक 
हस्ाक्षर के साि प्रसु्त वकया जाना 
िावहए, बिते वक 10000/- रु.से 
अवधक के सभी ई-दािे विवजटल रूप 
से हस्ाक्षररत ह ।ं विके्रताओ/ं 
आपूवताकतााओ ं क  उच्च मूल्य के 
लेनदेन (अिाात 50,000 रु.और उससे 
अवधक) के मामले में ई-दािे के साि 
वसस्टम से तैयार वकए गए ई-हस्ाक्षररत 
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िालान का उपय ग करने के वलए कहा 
जाता है।  

33 (iv) और 
न ट नीिे 33 
(iv) 

… पैरा 2.2 (5) 
(घ) (ि.) 

संि वधत ई-वबल के अलािा वकसी वबल में 
पररितान के वलए िीिीओ के पूणा 
हस्ाक्षर की आिश्यकता ह ती है। 

33 (v) … पैरा 2.2 (5) 
(ि) 

क ई पररितान 
नही ं

 

33 (vi) … पैरा 2.2 (5) 
(छ) 

संि वधत जीएसटी ररफंि के एक वबल में द  या 
द  से अवधक प्रमुख मद  ंके वलए िुल्क 
की अनुमवत देने का प्रािधान वकया 
गया है।  

33 (ix)  पैरा 2.2 (5) 
(ञ) 

िावमल वकया 
गया 

जब तक वक वबल में ही संदाय के 
वकसी अन्य प्रावधकृत म ि क  
इंवगत/विवनवदाष्ट न वकया जाए, संदाय 
सलाह सभी वबल  ं के वलए मानक 
ह गी। . 

33(viii)  पैरा 2.2 (5) 
(झ) 

संि वधत नकद के माध्यम से संदाय पद्धवत के 
मामले में संदायकतााओ ं द्वारा अपनी 
पािती में संदाय की वतवियां, जब संभि 
ह , उप-िाउिर और अवधिहण र ल में 
न ट की जानी िावहए।  

33 (vii, x, 
xबीऔर xi) 

… पैरा 2.2 (5) 
(ज,ट,ि, ढ) 

क ई पररितान 
नही ं

 

33 (xए)  पैरा 2.2 (5) 
(l) 

िावमल वकया 
गया 

जब कमािाररय ,ं पावटाय ,ं फमों या 
कंपवनय  ंआवद क  इलेक्ट्र ॉवनक म ि 
के अलािा वकसी अन्य माध्यम से 
संदाय वकया जाना ह त  आहरण और 
संवितरण अवधकाररय  ं द्वारा अलग-
अलग वबल तैयार वकए जाने िावहए 
और वबल के िीषा पर म ि की शे्रणी 
स्पष्ट रूप से इंवगत की जानी िावहए।  

 … … पैरा 2.2 (5) 
o 

नया ई-वबल के मामले में सहायक दस्ािेज  ं
क  इलेक्ट्र ॉवनक रूप से संलग्न करने 
का प्रािधान है। प स्ट जांि और लेखा 
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परीक्षा के पश् िात पीएओ की सुविधा 
के वलए दस्ािेज  ंक  आईटी वसस्टम 
में संिवहत वकया जाएगा।  

34 … पैरा 2.2 (6) 
(क) 

संि वधत इलेक्ट्र ॉवनक या भौवतक रूप में वबल 
तैयार करने के वलए प्रपत्र है और इस 
तरह के दाि  ंक  प्रसु्त करते समय 
पालन की जाने िाली प्रवक्रया वनयम के 
तहत महालेखा वनयंत्रक  द्वारा वनधााररत 
की गई है।  

न ट 1 और 2 
नीिे 34 

… पैरा 2.2 (6) 
(घ), (ि.) 

क ई पररितान 
नही ं

 

 … पैरा 2.2 (6) 
(ि), (छ) 

नया सेिावनिृवत्त लाभ की वनकासी के वलए 
वबल प्रारूप आर.पी.आर. 50 
वनधााररत  वकया गया है। 
आकप्तिकता वनवध आवद से आहररत 
करने के संबंध में आहरण िुल्क के 
वलए वबल प्रारूप आर.पी.आर. 51 
वनधााररत  वकया गया है। 

35(1), न ट 1 
नीिे 35(1) 

… पैरा 2.2 (7) 
क,ख 

क ई पररितान 
नही ं

 

न ट 2 नीिे 
35 (1) 

… पैरा 2.2 (7) 
ग 

िावमल वकया 
गया 

संगठन  ंकी संबंवधत िेबसाइट  ंसे और 
आईटी अवधवनयम, 2000 के अनुरूप 
तैयार वकए गए वबजली के वबल या 
टेलीफ न वबल के ई-वबल की प्रवतयां 
भी स्वीकार की जा सकती हैं।  
 

35(2), (3)  पैरा 2.2 (7) 
घ,ि. 

क ई पररितान 
नही ं

 

 … पैरा 2.2 (7) 
ि 

नया संदाय के वलए ई-मंजूरी संसावधत करने 
से पहले सरकारी संदाय प्रणाली के 
माध्यम से प्राप् त ई-वबल के मामले में, 
जहां भी आिश्यक ह , प्रवतहस्ाक्षर 
प्राप्त वकया जाएगा। आहरण एिं 
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संवितरण अवधकारी ई-वबल में प्रमावणत 
करेगा वक जहां भी आिश्यक ह , 
प्रावधकृत सरकारी अवधकारी के 
प्रवतहस्ाक्षर प्राप्त वकए गए हैं।  

36(1) … पैरा 2.2 (8) 
(a) 

क ई पररितान 
नही ं

 

36 (2),  
न ट नीिे  
36(2) और 
36 (3) 

… पैरा 2.2 (8) 
ख,ग और घ 

संि वधत इलेक्ट्र ॉवनक रूप के अलािा वकसी 
अन्य वबल के ख  जाने की प्तस्िवत में, 
सरकारी अवधकारी, वजसने मूल वबल 
वनकाला िा, पीएओ या सीिीिीओ से 
यह पता लगाएगा वक उसकी दूसरी 
प्रवत जारी करने से पहले उस पर 
संदाय नही ंवकया गया है। 

37 
न ट 1 

… 
… 

पैरा 3.1 (1) 
, (2) 

अद्यवतत मौजूदा स्टाम्प अवधवनयम के अनुसार। 

37 न ट 1 ए … पैरा 3.1 (3) क ई पररितान 
नही ं

 

37 न ट 2 … पैरा 3.1.(4) क ई पररितान 
नही ं

 

38 (1), 44  … पैरा 3.2 (1) संि वधत िेक की तीन शे्रवणय  ंका उिेख 
वकया गया िा। 

38 (2) 
38 (3) 

… पैरा 3.2 (2) 
(3) 

क ई पररितान 
नही ं

 

39 … पैरा 3.2 (4) 
(5) 

क ई पररितान 
नही ं

 

40 … पैरा 3.2 (6), 
(7), (8) 

क ई पररितान 
नही ं

 

41 … पैरा 3.2 (9) क ई पररितान 
नही ं

 

42 … पैरा 3.2.(10) क ई पररितान 
नही ं

 

न ट 1,2,3 
नीिे 42 

… … हटा वदया 
गया है 

पुराना 
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न ट 4 नीिे 
42 

… पैरा 3.2. 
(11) 

क ई पररितान 
नही ं

 

न ट 5 नीिे 
42  

… पैरा 3.2 
(12) 

क ई पररितान 
नही ं

 

न ट 2 नीिे 
49 (2) 

… पैरा 3.2 
(13) 

क ई पररितान 
नही ं

 

न ट 3 नीिे 
44 (2) 

… पैरा 3.2 
(14) 

क ई पररितान 
नही ं

 

  पैरा 3.3 नया संदाय सलाह के उपय ग से संबंवधत 
प्रािधान िावमल वकए गए। 

43 … पैरा 3.9 (1) संि वधत िेक में वकसी भी पररितान की अनुमवत 
नही ंदी जाएगी, लेवकन इसे वफर से 
जारी वकया जाना िावहए 

न ट 1 से 4 
नीिे 44 (3) 

 … … हटा वदया 
गया है 

पुराना 

44 (3)(i) एिं 
(ii) 

14(5)एिं 
(6) 

… संि वधत  

45 16 … संि वधत  
46 … पैरा 3.9 

(2),(3) 
क ई पररितान 
नही ं

 

47 … पैरा 3.9 (4), 
(5)  

संि वधत िेक जारी ह ने के बाद छह महीने और 
संदाय नही ंवकए जाने की  अिवध के 
स् िान पर इसे रद्द करने की अिवध तीन 
महीने कर दी गयी है। 

न ट नीिे 47   हटा वदया 
गया है 

प्रािधान पुराने हैं। 

48 … 
 
… 

पैरा 3.9 (6), 
(7), (8), 
(9), (10) 

क ई पररितान 
नही ं
 
नया 

 
 
ई-संदाय रद्द करने की प्रवक्रया 
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न ट 2ए, 
2बीनीिे 49 
(2) 

17 (1), 
(2) 

… क ई पररितान 
नही ं

 

49 (3) 17 (3)  … संि वधत  
 … 17  (4) … नया विदेिी में प्राप्तकताा क  विदेिी मुद्रा 

में संदाय की प्तस्िवत में संदाय की वतवि 
का प्रािधान िावमल वकया गया है।  

न ट 1 
नीिे 49 

17  (5) … क ई पररितान 
नही ं

 

 … 17 (6) … नया नकद संदाय के मामले में संदाय की 
वतवि का प्रािधान वकया गया है। 

49 (1) 17 (7) … संि वधत  

49 (2) 17 (8) … संि वधत  

50 … पैरा 3.5  क ई पररितान 
नही ं

 

51 … पैरा 3.6  संि वधत सरकारी संदाय प टाल  ं के माध्यम से 
विवजटल हस्ाक्षर और इलेक्ट्र ॉवनक 
हस्ाक्षर के आधार पर संदाय से 
संबंवधत प्रािधान  ं क  िावमल वकया 
गया है। 

52 … पैरा 3.7  क ई पररितान 
नही ं

 

53 … पैरा 3.8  क ई पररितान 
नही ं

 

54 … पैरा 3.4  क ई पररितान 
नही ं

 

55 39 … संि वधत  
56 18 … संि वधत ई-म ि के अलािा वकसी अन्‍द य म ि में 

संदाय के मामले में दािेदार से संदाय 
की पािती आिश्यक नही ंहै। इसवलए, 
इसे हटा वदया जाता है।  

56 … पैरा 3.10 संि वधत इलेक्ट्र ॉवनक म ि के अलािा वकसी 
अन्‍द य म ि संदाय के मामले में दािेदार 
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द्वारा हस्ाक्षररत संदाय की पािती 
आिश्यक है। 
दािाकताा के बैंक खाते में संदाय जमा 
ह ने के बाद वसस्टम दािेदार क  
एसएमएस या ईमेल के माध्यम से 
संदाय के बारे में सूवित करेगा। 

57 … पैरा 3.11 
(1)से(3) 

क ई पररितान 
नही ं

 

58  … पैरा 3.12  संि वधत वििेष दिाओ ंकी खरीद की रसीद देने 
का अपिाद अब नही ंहै। जीएसटी लागू 
वकए जाने के मदे्दनजर रसीदें अवनिाया 
हैं। 

59 … पैरा 3.13  क ई पररितान 
नही ं

 

60 … पैरा 3.14 क ई पररितान 
नही ं

 

61 42 … क ई पररितान 
नही ं

 

62 43 … संि वधत "आंतररक लेखापरीक्षा अवधकारी" और 
"सहायक लेखापरीक्षा अवधकारी या 
िररष्ठ लेखापरीक्षा अवधकारी" िब्  ंकी 
व्याख्या की गई है। 

63 … पैरा 2.3 क ई पररितान 
नही ं

 

64 (1) … पैरा 2.4 (1) 
(a) 

क ई पररितान 
नही ं

 

64 (2) … पैरा 2.4(1) 
(ख)  

संि वधत वित्त मंत्रालय, सीजीए के माध्यम से 
इस प्रािधान में छूट दे सकता है। 

स् पष् टीकरण 1 
नीिे 64 

 2 (ah) … क ई पररितान 
नही ं

'काया वदिस' की पररभाषा। 

स् पष् टीकरण 2, 
3,  

… 2.4. (1) 
(ग),(घ), (ि.) 

क ई पररितान 
नही ं
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न ट 1 (क) 
नीिे 64 
न ट 1(ख) नीिे 
64 

 … … हटा वदया 
गया है 

दूर-दराज के इलाक  ंमें तैनात सरकारी 
सेिक  ं के संबंध में 5 वदन से पहले 
िेतन और भत्त  ंके मावसक वबल प्रस् तुत 
करने का प्रािधान पुराना है। 

न ट 2 नीिे 
64 

… 2.4 (1) (f) क ई पररितान 
नही ं

 

65 … पैरा 2.4(2)  क ई पररितान 
नही ं

 

66 (1)  … पैरा 2.4(3) 
(क) 

संि वधत यह प्रािधान वक ज  विभाग िेतन वबल 
तैयार करने के वलए िाटा राइवटंग 
मिीन जैसे ब्रािमा मिीन का उपय ग 
कर रहे हैं, िे प्रपत्र जीएआर 13ए के 
पृष्ठ  ंके साि  प्रपत्र जीएआर 13 के 
आंतररक पृष्ठ  ंक  प्रवतस्िावपत करें गे, 
पुराना है और इसे हटा वदया गया है। 
बाल विक्षा भत्ता दािा-एिं-वबल और 
अन्य व्यप्तिगत दािे-एिं-वबल (अिाात् 
ओटीए, आवद) प्रपत्र आर.पी.आर-48 
में तैयार वकए जाएंगे।  

अपिाद नीिे 
66 (1) 

… पैरा 2.4(3) 
(ख) 

क ई पररितान 
नही ं

 

66(2) … पैरा 2.4(3) 
(ग) 

संि वधत एनपीएस के अंतगात आने िाले 
कमािाररय  ं के वलए अलग वबल का 
प्रािधान वकया गया है। 

66(3) … पैरा 2.4(3) 
(घ) 

संि वधत इलेक्ट्र ॉवनक रूप के अलािा अन्य रूप 
में तैयार वकए गए वबल  ं के वलए  
प्रािधान लागू वकया गया है। 

66(4) क … … हटा वदया 
गया है 

िेतन वबल  ंमें नाम  ंकी आिश्यकता न 
ह ने संबंधी पुराने प्रािधान क  हटा 
वदया गया है। 
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66(4)  ख … पैरा 2.4(3) 
(ि.) 

संि वधत  

66(4) ग … पैरा 2.4(3) 
(ि) 

संि वधत वबल िेक रवजस्टर के रख-रखाि और 
अनुभाग िार संदाय के पुराने प्रािधान 
क  हटा वदया गया है। 

न ट नीिे 
66(4) ग 

… पैरा 2.4(3) 
(छ) 

संि वधत  

67 … 2.4 (4) क ई पररितान 
नही ं

 

68 … 2.4 (5) संि वधत 68(3) में दक्षता बार क  क्रास करने 
के मामले में घ षणा की आिश्यकता 
से संबंवधत पुराने प्रािधान क  हटा 
वदया गया है। 

69 … पैरा 2.4(6)  क ई पररितान 
नही ं

 

70 … 2.4(7) क, 
ख 

संि वधत िेतन से एनपीएस अंिदान की कटौती 
का प्रािधान िावमल वकया गया है। 

71 …  2.4(7) ग संि वधत िेतन से आयकर पर उपकर की 
कटौती का प्रािधान िावमल वकया गया 
है। 

72 (1), (2) … पैरा 2.4(7) 
(घ) (i)  

संि वधत  

72 (3)  
 
(4) 

… 
 
… 

पैरा 2.4(7) 
(घ) (ii) , 
(iii), (iv) 

क ई पररितान 
नही ं
 
संि वधत 

 

72 (5) … पैरा 2.4(7) 
(घ) (v)  

संि वधत संपदा वनदेिालय क  लाइसेंस िुल्क 
की अनुसूिी ऑनलाइन जमा करने की 
सीमा। 

72 (6) … पैरा 2.4(7) 
(घ) (vi)  

क ई पररितान 
नही ं

 

73 … पैरा 
2.4(7)(ि.)  

क ई पररितान 
नही ं
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74 … पैरा 
2.4(7)(ि)  

क ई पररितान 
नही ं

 

75 … पैरा 
2.4(7)(छ)  

क ई पररितान 
नही ं

 

76 … पैरा 
2.4(7)(ज)  

क ई पररितान 
नही ं

 

77(1) … पैरा 2.4(7) 
(i)  (i) 

संि वधत संबंवधत न्यायालय क  आंविक रूप से 
पे्रवषत की जाने िाली रावि का िेक 
जारी करने और सरकारी कमािारी क  
ई-संदाय के माध्यम से िेष िेतन रावि 
जारी करने के वलए इसे सक्षम बनाया 
गया है।  

77(2) से 
77(4) 

  हटा वदया 
गया है 

ई- संदाय के माध्यम से िेतन संदाय 
की िुरूआत के पररणामस्वरूप 77(2) 
से (4) के पुराने प्रािधान  ंक  हटा वदया 
गया है।  

78 … पैरा 
2.4(7)(ञ)  

क ई पररितान 
नही ं

 

79 … पैरा 
2.4(7)(ट)  

क ई पररितान 
नही ं

 

80 … पैरा 2.4 (8) क ई पररितान 
नही ं

 

81 … पैरा 2.11 क ई पररितान 
नही ं

 

82 15 … संि वधत संदाय का स्िान िीिीओ द्वारा वनधााररत 
वकया जाएगा और संदाय अवधकृत म ि 
से वकया जाएगा। 

न ट नीिे 82   हटा वदया 
गया है 

पुराने प्रािधान  ंक  हटा वदया गया है 
क्य वंक िेतन का संदाय ई-संदाय के 
माध्यम से वकया जा सकता है। 

83 … पैरा 2.4 (9) क ई पररितान 
नही ं
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84  … … हटा वदया 
गया है 

िेतन सीधे बैंक खाते में जमा ह ने की 
सुविधा ह ने से यह प्रािधान पुराना ह  
गया है।  

85  … हटा वदया 
गया है 

कमािारी के खाते में सीधे बैंक में जमा 
करने की सुविधा के साि, संदेििाहक 
या एजेंट के माध्यम से िेतन, 
अपिादक  छ ड़कर, प्रासंवगक नही ंरह 
गया है।  

86  … … हटा वदया 
गया है 

सरकारी कमािारी के बैंक खाते में सीधे 
जमा ह  जाने की सुवधा ह  जसने से 
उसके द्वारा विवधित प्रावधकृत एजेंट के 
रूप में काया करने िाले िावणप्तज्यक 
बैंक द्वारा वनष्पावदत वकए जाने िाले 
क्षवतपूवता बांि क  प्रसु्त करने की 
आिश्यकता अब मान्य नही ंहै।   

87 (1),  
न ट 2 नीिे 
87 (1) 

… पैरा 2.4(10) 
क, ख 

संि वधत 30 वदन से अवधक की छुट्टी ह ने पर 
सरकारी सेिक द्वारा स्वयं की व्यिस्िा 
करने का प्रािधान हटा वदया गया है, 
क्य वंक िेतन सीधे बैंक खाते में जमा 
करने की सुिधा िुरू ह  गयी है। 

न ट 1 नीिे 
87(1) 

 … … हटा वदया 
गया है 

पुराना है क्य वंक अब सरकार में िुप 
िी का पद नही ंहै। 

87 (2) … पैरा 2.4(10) 
ग 

संि वधत 66(4)ए, आर.पी.आर.1983 के 
प्रस्ावित विल पन के संदभा में जहां 
िेतन वबल  ंमें नाम  ंकी आिश्यकता 
नही ं है, के पुराने प्रािधान क  हटा 
वदया गया है।  

87(3) … पैरा 2.4(10) 
घ 

क ई पररितान 
नही ं

 

 … … पैरा 2.4(11) नया सरकारी सेिक क  वसस्टम जवनत 
मावसक िेतन पिी देने का प्रािधान है। 

88 … पैरा 2.5 क ई पररितान 
नही ं

 

89 … पैरा 2.6  क ई पररितान 
नही ं
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अपिाद नीिे 
66 (1) 

… पैरा 2.7 (1) क ई पररितान 
नही ं

 

90 … पैरा 2.7 (2) 
से (3) 

संि वधत िीिीओ द्वारा यह प्रमाण पत्र प्रसु्त 
करने संबंधी 90(1) (iii) क  हटा वदया 
गया है वक पहले वनकाली गई टीए 
रावि कमािारी क  वितररत कर दी गई 
है। सीधे बैंक खाते में जमा ह ने की 
सुविधा के बाद यह आिश्यकता पुरानी 
ह  गई है। 31 मािा से पहले टीए 
संबंधी दाि  ंक  जमा करने संबंधी  90 
(3) क  हटा वदया गया है।   

91 … पैरा 2.8  क ई पररितान 
नही ं

 

92  14  (6) पैरा 2.9 क ई पररितान 
नही ं

 

अपिाद नीिे 
92 (1) 

…  हटा वदया 
गया है 

पैरा 2.9 में सप्तम्मवलत 

93 … पैरा 2.10  क ई पररितान 
नही ं

 

94 14 (7) … क ई पररितान 
नही ं

 

95 … पैरा 2.12  संि वधत वजन मामल  ंमें दािे की सकल रावि 
50,000 रुपये से अवधक है, क्षवतपूवता 
बांि वनष्पावदत करने पर कायाालय 
प्रमुख द्वारा संदाय वकया जाएगा।  

96 … पैरा 2.13(1)  क ई पररितान 
नही ं

 

97 … पैरा 2.13(2)  क ई पररितान 
नही ं

 

98 … पैरा 2.13(3)  क ई पररितान 
नही ं

 

99 … पैरा 2.14  संि वधत "2,000 रुपये तक के ऐसे सभी दाि  ं
क  स्िायी अविम या अिदाय से 
वितररत वकया जा सकता है" िाक्य हटा 
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वदया गया है, क्य वंक यह रावि एक 
कायाालय से दूसरे कायाालय में वभन्न ह  
सकती है। मौवद्रक सीमा आंतररक वित्त 
विंग के परामिा से कायाालय प्रमुख 
द्वारा वनधााररत की जाएगी।  

100 … पैरा 2.15  संि वधत पेंिन के वलए अपात्र मजदूर ,ं सफाई 
कमािाररय  ं के िेतन/मजदूरी, सिेक्षण 
और बंद बस् के अस्िायी के्षत्र प्रवतष्ठान  ं
की मजदूरी और अवतररि प तदार  ंया 
पे्रषण क  आकप्तिक व्यय के रूप में 
मानने के वनयम 100(4) के तहत 
प्रािधान क  हटा वदया गया है।  

101 … पैरा 2.16(1 
एिं 2)  

क ई पररितान 
नही ं

 

102 … पैरा 2.16(3)  क ई पररितान 
नही ं

 

103 … … हटा वदया 
गया है 

प्रािधान क  हटा वदया गया है क्य वंक 
अब िीजीएसएंििीके माध्यम से 
खरीदारी नही ंकी जाती है। 

104 … पैरा 2.16(4)   संि वधत आकप्तिक वबल  ं के संबंध में िर ाइंग 
ऑवफसर से आिश्यक प्रमाण पत्र में 
वबक्री कर के स् िान पर जीएसटी लागू 
वकया गया है वजसमें माल की खरीद 
पर जीएसटी िुल्क िावमल हैं।  

105 … पैरा 2.16(5)  क ई पररितान 
नही ं

 

106 … … हटा वदया 
गया है 

िँूवक वनयम 100(4)में आकप्तिक 
वबल  ं से समूह 'घ' के कुछ सरकारी 
सेिक  ंका िेतन आहररत करने का 
प्रािधान हटा वदया गया है, आहरण 
अवधकारी से प्रमाण पत्र की 
आिश्यकता नही ंहै।  

107 … पैरा 2.17(1)  संि वधत  
108 … पैरा 2.17(2)  क ई पररितान 

नही ं
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109 … पैरा 2.18  संि वधत ई-वबल के मामले में, इलेक्ट्र ॉवनक रूप 
से उपलि कराए गए िाउिर क  इस 
वनयम के तहत वनधााररत अिवध तक 
वसस्टम में रखा जाएगा। 

110 … पैरा 2.19  क ई पररितान 
नही ं

 

111 … पैरा 2.20  संि वधत आकप्तिक िुल्क से संबंवधत 2000रु. 
से अवधक के प्रते्यक उप-िाउिर लेखा 
कायाालय में जमा वकए जाएंगे।  

112 … पैरा 2.16(6)  क ई पररितान 
नही ं

 

113 … पैरा 2.21 
(1)  

क ई पररितान 
नही ं

 

114 … पैरा 2.21(2)  क ई पररितान 
नही ं

 

115 … पैरा 2.21(3)  क ई पररितान 
नही ं

 

116 … पैरा 2.21(4)  संि वधत  
117 … पैरा 2.21(5)  क ई पररितान 

नही ं
 

118 … पैरा 2.21(6)  संि वधत मौवद्रक सीमा 500रुपये के स् िान पर 
2000रुपये कर दी गई है। 

119 … पैरा 2.21(7)  संि वधत सभी उप-िाउिर के साि 2000 रुपये 
से अवधक के विसृ्त वबलपीएओ क  
जमा वकया जाएंगे। सीजीए द्वारा इस 
सीमा में बदलाि के बारे में वनयम 119 
के तहत मौजूदा न ट क  हटा वदया 
गया है।  

120 … पैरा 2.21(8)  संि वधत प्रवतहस्ाक्षर की आिश्यकता िाले 
प्रते्यक उप-िाउिर पर ऊपरी सीमा क  
500 रु. से संि वधत करके 2000 रु. 
कर वदया गया है। वनयंत्रक अवधकारी 
द्वारा विवधित हस्ाक्षररत विसृ्त वबल 
उनके कायाालय में ऐसे वबल  ंकी प्राप्तप्त 
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की तारीख से, सीधे िेतन एिं लेखा 
अवधकारी क  भेजने की समय सीमा 
सात वदन (एक महीने के बजाय) है। 

121 … पैरा 2.21(9)  क ई पररितान 
नही ं

 

122 … पैरा 
2.21(10)   

क ई पररितान 
नही ं

 

123 … पैरा 
2.21(11)  

क ई पररितान 
नही ं

 

124 … पैरा 2.22(1)  संि वधत िसु्ओ ं और सेिाओ ं की पररभाषा 
जीएफआर, 2017 के वनयम 143 के 
अनुरूप है। 

125 … पैरा 2.22(2)  संि वधत स्ट र के बजाय िसु्ओ ं या सेिाओ ं
िब् प्रस्ावित हैं। 

126 … पैरा 2.23  संि वधत िीजीएसएंििी के समाप् त ह  जाने से, 
" िीजीएसएंििी " िब् के स्िान पर 
"क ई भी एजेंसी" िब् िाला गया है। 

127 … पैरा 2.24  संि वधत जेम पर उपलि िसु्ओ ंया सेिाओ ं
के वलए जेमके माध्यम से मंत्रालय  ंया 
विभाग  ं द्वारा सामान्य उपय ग की 
िसु्ओ ं और सेिाओ ं की अवनिाया 
खरीद के वलए वनयम 149, जीएफआर, 
2017 का प्रािधान िावमल वकया गया 
है। जेम के विके्रताओ/ंसेिा प्रदाताओ ं
क  िसु्ओ/ंसेिाओ ं का संदाय 
पीएफएमएस के माध्यम से  करने के 
वलए व्यय विभाग द्वारा उनके वदनांक 
21.1.2020 के कायाालय ज्ञापन द्वारा 
जारी प्रवक्रयाओ ंक  िावमल वकया गया 
है।  

128 … … हटा वदया 
गया है 

भारत आपूवता वमिन  ं के माध्यम से 
भारत के बाहर खरीद से संबंवधत पुराने 
प्रािधान  ंक  हटा वदया गया है। 
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129 … पैरा 2.25  संि वधत अवधकृत बैंक के माध्यम से 
इलेक्ट्र ॉवनक म ि (प्तस्वफ्ट सुविधा) द्वारा 
संदाय का विकल्प िाला गया है। 
एफओबी आधार पर विदेि  ंमें फमों 
से सीधे मंत्रालय या विभाग द्वारा 
आदेवित स्ट र से संबंवधत और भारत 
आपूवता वमिन, लंदन या िाविंगटन 
द्वारा वनरीक्षण के अधीन 129 (iv) और 
नीिे वनयम 129 के न ट 1 के तहत 
पुरानी प्रवक्रयाओ ंक  हटा वदया गया 
है।  

130 … पैरा 2.26  संि वधत "ल क वनमााण विभाग द्वारा वकए गए" 
िब्  ं के बाद "सामान्य वित्तीय 
वनयमािली में वनवहत प्रािधान  ं के 
अनुसार" िब्  ंक  िावमल वकया गया 
और "वमवलटर ी इंजीवनयररंग सविास" 
िब्  ंक  हटा वदया गया है।  

131 … पैरा 2.27  संि वधत "वबल की मद और रावि स्वीकृवत और 
अनुमान में अनुम वदत आकप्तिक काया 
के तहत ह नी िावहए", िाक्य िावमल 
वकया गया है। 

132 … पैरा 2.28  संि वधत "मस्टर र ल" िब् क  हटा वदया गया 
है और उसके स् िान पर "मजदूर  ंकी 
सूिी का वििरण" का उपय ग वकया 
गया है। 

133 … पैरा 2.29  संि वधत "मस्टर र ल" िब् क  हटा वदया गया 
है और उसके स् िान पर "मजदूर  ंकी 
सूिी का वििरण" का उपय ग वकया 
गया है। 

134 … पैरा 2.30  क ई पररितान 
नही ं
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135 … पैरा 2.31  संि वधत लेखा संगठन के प्रमुख के परामिा से 
विभागीय विवनयम  ंद्वारा अनुदेि जारी 
वकए जाएंगे।  

136 … पैरा 2.32  क ई पररितान 
नही ं

 

137 … पैरा 2.33  क ई पररितान 
नही ं

 

138 … पैरा 2.34  क ई पररितान 
नही ं

 

139 (1), (3) 
एिं (4) 
 
 
139 (2) 
 

22 (2) 
 
 
 
-- 
 
 
22(1) 

पैरा 2.35 
(1) से (3)  
 
--- 

संि वधत 
 
 
 
हटा वदया 
गया है 
 
 
नया 

गैर-कर राजस्व की िापसी की प्रवक्रया 
क  अद्यतन वकया गया है और पैरा 
2.35 में वदया गया है और कर राजस्व 
क  पैरा 2.37 में अलग से वदया गया 
है।  
ररफंि ऑनलाइन माध्यम से वकया जा 
रहा है। 
जीएफआर, 2017 में उप्तिप्तखत 
राजस्व के ररफंि की मंजूरी से संबंवधत 
प्रािधान  ंक  िावमल वकया गया है। 

 22 (4)  नया जीएफआर, 2017 में यिाउप्तिप्तखत 
‘संिह से पहले राजस्व की छूट से 
संबंवधत प्रािधान ररफंि नही ंहैं और 
ररफंि क  आिंटन के वलए व्यय नही ं
माना जाता है’ िावमल वकया गया है।  

140 …  हटा वदया 
गया है 

 

141  … पैरा 2.35(4)  संि वधत  
न ट नीिे 141 22 (3) पैरा 2.38 संि वधत  
142 … पैरा 2.35(5)  संि वधत एक नया प्रािधान िावमल वकया गया 

है वक ऑनलाइन माध्यम से गैर-कर 
राजस्व की िापसी लाभाविाय  ंके बैंक 
खाते में समय-समय पर वनधााररत 
वििेष प्रवक्रया के तहत संबंवधत 
मंत्रालय/विभाग द्वारा जारी विभागीय 
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अनुदेि  ं के अनुसार विवनयवमत की 
जाएगी। नीिे वनयम 142 के तहत 
पुराने न ट 2 क  हटाया गया है।  

143 … पैरा 2.36  क ई पररितान 
नही ं

 

144 … पैरा 2.37  संि वधत यह उिेख वकया गया है वक कर का 
ररफंि विवभन्न तरीक  ंअिाात विभागीय 
अवधकारी द्वारा ररफंि आदेि जारी 
करके, कर वनधाारण करने िाले बैंक 
खाते में सीधे जमा करके (उसके 
आईटीआर में उप्तिप्तखत) या उसके 
पक्ष में िेक द्वारा संदाय करके वकया 
जाता है। 

145 16 (1) 
एिं (2) 
 
16 (3) 

… 
 
 
--- 

संि वधत 
 
 
नया 

- 
 
विदेिी िेक की िैधता की अिवध उस 
देि में लागू कानून  ं के अनुसार 
वनधााररत की जाएगी। 

146 … पैरा 2.56  संि वधत अंतरााष्टर ीय एजेंवसय  ं के वलए अंिदान 
ज ड़ा गया है। 

147 … पैरा 2.57 क ई पररितान 
नही ं

 

148 … पैरा 2.58 क ई पररितान 
नही ं

 

149 … पैरा 2.59(1) क ई पररितान 
नही ं

 

न ट नीिे 149 … पैरा 2.59 
(2)  

संि वधत इलेक्ट्र ॉवनक एििाइस का संदाय म ि 
िावमल वकया गया है। 

150 … पैरा 2.99 क ई पररितान 
नही ं

 

151 … पैरा 2.100 क ई पररितान 
नही ं

 

152 … पैरा 2.101 क ई पररितान 
नही ं
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153 … पैरा 2.102 क ई पररितान 
नही ं

 

154 … पैरा 2.103 क ई पररितान 
नही ं

 

155 … पैरा 2.104 क ई पररितान 
नही ं

 

156 … पैरा 2.105 क ई पररितान 
नही ं

 

157 … पैरा 2.106 क ई पररितान 
नही ं

 

158 … पैरा 2.39  संि वधत  
 23(1), 

(2), (3) 
 नया जीएफआर में उप्तिप्तखत सभी ऋण  ं

क  विवनयवमत करने के वलए सामान्य 
ितों के प्रािधान  ंक  िावमल वकया 
गया है। 

… 23(6) … नया स्िानीय वनकाय  ंक  ऋण की प्रवक्रया 
स्िानीय प्रावधकरण ऋण अवधवनयम 
आवद द्वारा विवनयवमत की जाएगी। 

 … 24 … नया जीएफआर में उप्तिप्तखत सभी ऋण  ं
क  विवनयवमत करने के वलए सामान्य 
ितों के प्रािधान  ंक  िावमल वकया 
गया है। 

159 … पैरा 2.40  संि वधत  
160 … पैरा 2.41  

(1), (2) 
संि वधत  

 … … 2.42 से 
2.50 

नया पीएसयू, यूसी, ऑविट क  वदए गए 
ऋण और अविम की िसूली से संबंवधत 
जीएफआर, 2017 के 253(2), 256 
(2), 257, 258 में उप्तिप्तखत प्रािधान  ं
क  िावमल वकया।  

161 23 (4) पैरा 2.51 
(1),  

क ई पररितान 
नही ं

 

162 … पैरा 2.51(2 
एिं 3)  

क ई पररितान 
नही ं
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163 … पैरा 2.52 क ई पररितान 
नही ं

 

164 23(5)  पैरा 2.53 संि वधत इसके समाय जन के वलए अविम  ंके 
आहरण की तारीख से एक महीने के 
भीतर विसृ्त खात  ंक  प्रसु्त करने 
का प्रािधान िावमल वकया गया। 
164(2) क  हटा वदया गया है।  

165 … पैरा 2.54 संि वधत सरकारी सेिक  ंक  अविम  ंके संिह 
के अनुसार अद्यतन वकया गया।  

166 … पैरा 2.55 क ई पररितान 
नही ं

 

167 से 170 25(1)से(8)  संि वधत  
 … 26 … नया जीएफआर में उप्तिप्तखत सरकारी 

गारंवटय  ं से संबंवधत प्रािधान  ं क  
िावमल वकया गया है। 

171 25 (9) पैरा 2.60(1)  संि वधत बीमा प्रीवमयम, एनपीएस के बारे में 
कटौती िावमल की गई है।  

172 25 (10) पैरा 2.60(2)  संि वधत िाक विभाग की अवधकृत िेबसाइट के 
माध्यम से पीएलआई के प्रीवमयम के 
ऑनलाइन संदाय के प्रािधान का 
उिेख वकया गया है।  

173  पैरा 2.60(3)  संि वधत िुप िी के जीपीएफ अंिदान से 
संबंवधत वनयम 173 के नीिे न ट क  
हटा वदया गया है क्य वंक कें द्र सरकार 
में िुप िी का क ई पद मौजूद नही ं
है। 

  पैरा 2.60(4) नया सीसीएस (एनपीएस का कायाान्वयन) 
वनयम  ं में वनधााररत समय-सीमा के 
अनुसार एनपीएस के वलए कमािारी 
और वनय िा के य गदान के समय पर 
पे्रषण के प्रािधान िावमल वकए गए हैं।  

174 … पैरा 2.61 क ई पररितान 
नही ं

 

175 … पैरा 2.62 संि वधत िंूवक संदाय सीधे ई-म ि के माध् यम से 
सरकारी सेिक  ंके बैंक खाते में वकया 
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जाता है, िेक के माध्यम से संदाय 
करने के वनयम 175 के मौजूदा 
प्रािधान क  हटा वदया गया है। 

176 … पैरा 2.63 संि वधत नीिे वनयम 176(1) के पैरा और न ट 
में िुप िी का विल पन वकया गया है। 
सेिावनिृत्त हाने िाले सरकारी सेिक 
द्वारा आिेदन जमा करने का प्रािधान 
हटा वदय  गया है क्य वंक यह प्रािधान 
पुराना ह  गया है।  

177 … पैरा 2.64 क ई पररितान 
नही ं

 

178 … पैरा 2.65 क ई पररितान 
नही ं

 

179 … पैरा 2.66 क ई पररितान 
नही ं

 

180 25(11) पैरा 2.67 क ई पररितान 
नही ं

 

181 … पैरा 2.68 क ई पररितान 
नही ं

 

182 25(12) पैरा 2.69(1)  संि वधत  
183 … पैरा 2.69(2)  क ई पररितान 

नही ं
 

184 … पैरा 2.70 संि वधत वनयम में "या क्य वंक इसका मूल्य दस 
रुपये से कम है" िब्  ंक  हटा वदया 
गया है।  

185 … पैरा 2.71 क ई पररितान 
नही ं

 

186 25 (13) पैरा 2.72 संि वधत  
187 … पैरा 2.73 क ई पररितान 

नही ं
 

188 … पैरा 2.74 क ई पररितान 
नही ं

 

189 … पैरा 2.75 क ई पररितान 
नही ं

 

190 … पैरा 2.76 संि वधत  
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191 … पैरा 2.77 संि वधत  

191 (1) 2 (क ख)  … क ई पररितान 
नही ं

'पीिी खाता' की पररभाषा। 

191 (2), (3) 13(9)से(1
1) 

… क ई पररितान 
नही ं

 

     
192 … पैरा 2.80 क ई पररितान 

नही ं
 

193 … पैरा 2.78 संि वधत विसृ्त प्रवक्रया िावमल की गई  है। 
194 … पैरा 2.79 संि वधत यह िावमल वकया गया है वक बैंक 

िाखा अन्य भुगतान  ं की तरह 
आरबीआई के माध्यम से सरकारी खाते 
से संदाय की गई रावि की प्रवतपूवता 
का दािा करेगी।  

195 … पैरा 2.81 क ई पररितान 
नही ं

 

196 … पैरा 2.82 क ई पररितान 
नही ं

 

197 … पैरा 2.83  संि वधत  
198 45 … संि वधत 'कवठनाइय  ंक  दूर करने की िप्ति’ 

िीषाक के स् िान पर 'छूट प्रदान करने 
की िप्ति’ ज ड़ वदया गया है।  

199  … हटा वदया 
गया है 

 

     
पररविष् ट I  
नीिे 3 (2) 

…  हटा वदया 
गया है 

वनयम  ं में आरबीआई के साि हुए 
समझौते का उल् लेख नही ंहै, इसवलए 
इसे हटा वदया गया है। 

पररप्तश्ष्ट II   … पैरा 2.107 संि वधत यह उिेख वकया गया है 
वक1.1.2006 से 31.12.2015के 
दौरान िेतन के 3% की दर से आने 
िाली िेतन िृप्तद्ध के मामले में पैसे के 
अंि  ंक  नजरअंदाज कर वदया जाएगा, 
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और एक रुपयेतिा उससे अवधक की 
रावि क  दिांक में पूणाांवकत वकया 
जाएगा। 

  पैरा 2.108 नया समाय जन पुप्तस्का के माध्यम से या 
नकद वनपटान (प्रावधकार पत्र) का 
सहारा वलए वबना अंतर-विभागीय 
लेनदेन के वनपटान के वलए प्रािधान 
सप्तम्मवलत वकए गए।  

पररविष् ट III 
नीिे 160 (2) 

… पैरा 2.41  
(2) क से घ 

संि वधत इलेक्ट्र ॉवनक म ि (एनटीआरपी) के 
माध्यम से सरकार से वलए गए ऋण  ं
के संबंध में पीएसयू द्वारा देय िुकौती 
और ब्याज के ऑनलाइन संदाय के 
वलए प्रािधान सप्तम्मवलत वकया गया।  

  पररविष् ट-I नया समन्‍द िय तावलका 
सीटीआर (खंि-
IV):319-375 

    

319 27 (1), 
(2) 

… क ई पररितान 
नही ं

 

 … 27(3) … नया सीजीए क  सौपंी गई वजमे्मदाररय  ंके 
अनुसार, एक प्रािधान ज ड़ा गया है 
वक कें द्र सरकार के वसविल पेंिनर  ं
और अन्य पेंिनर  ंकी विवभन्न शे्रवणय  ं
की पेंिन संदाय प्रवक्रया, महालेखा 
वनयंत्रक  द्वारा वनधााररत की जाएगी। 

--- 27 (4) से 
(6) 

--- नया सीसीएस (एनपीएस का कायाान्वयन) 
वनयम, 2021 का संदभा वदया गया है। 

320 27 (7) … क ई पररितान 
नही ं

 

321  स्पष्टीकर
ण नीिे 
28  

… क ई पररितान 
नही ं

वनम्प् नवलप्तखत के संबंध में स्पष्टीकरण 
वदया गया: 
1. सेिा पेंिन 
2. राजनीवतक पेंिन  



 

163 
 

आरपीआर 
1983/ 

सीटीआर 

आरपीआर 2022 और 
सहायक अिुदेशो ंके पैरा 

में तदिुरूपी नियम 
 

पररिताि कािम 4 का स् पष् टीकरि 

322 27(8) … संि वधत  
323 28 (1) … संि वधत  
324 हटा वदया 
गया है 

… … …  

325,326 28(5),(6),
(2) 

… क ई पररितान 
नही ं

 

… 28(3), 
(4) 

… नया ये प्रािधान िावमल वकए गए हैं वक 
नेपाल में रहने िाले पेंिनभ वगय  ंक  
पेंिन भारत के दूतािास, काठमांिू 
(नेपाल) के माध्यम से वितररत की 
जाएगी। भारतीय के विदेिी पेंिनर  ं
अिाात बमाा के वसविवलयन पेंिनभ गी 
और पाररिार के पेंिनभ गी, वसंगापुर 
के पेंिनभ गी, श्रीलंका के पेंिनभ गी 
और पावकस्ान के वसविवलयन 
पेंिनभ गी और पाररिार के पेंिनभ गी 
क  पेंिन भारत में वितररत वकए 
जाएंगे। 

327 हटा वदया 
गया है 

… … …  

328 (1)  29(1) … संि वधत यह उिेख वकया गया है वक एजी के 
बजाय पीएओ द्वारा पीपीओ जारी वकए 
जाएंगे। ई-पीपीओ िावमल वकया  गया 
है। सीजीए द्वारा समय-समय पर 
प्रवक्रया वनधााररत की जाएगी।  

 … 29 (2), 
(3), 
(4)एिं(5) 

… नया यह उिेख वकया गया है वक कें द्रीय 
वसविल मंत्रालय /ंविभाग  ं द्वारा समय-
समय पर जारी वकए गए सभी पेंिन 
संदाय आदेि  ंके संबंध में सीपीएओ 
एक कें द्रीय िाटा बैंक बनाएगा। 
सीपीएओ का नावमत पीएओ पेंिन के 
वितरण के वलए अवधकृत बैंक  ं क  
वििेष सील प्रावधकार िाले पीपीओ क  
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अिेवषत करने के वलए वजमे्मदार ह गा। 
अवधकृत बैंक पेंिनभ गी के खाते में 
पेंिन का संदाय करेगा।  

 … 29(6) … नया यह उिेख वकया गया है वक भारत 
के भीतर एक िैनल से दूसरे िैनल में 
पेंिन संदाय का पररितान समय-समय 
पर सरकार द्वारा वनधााररत तरीके से 
करने की अनुमवत ह गी। 

328(2) से 
333 

… पैरा 2.87..3 
(2) 

संि वधत यह उिेख वकया गया है वक स्वीकाया 
पेंिन की गणना और प्रावधकरण की 
िुद्धता की अंवतम वजमे्मदारी पीएओ 
की है। पीएओ क  पेंिन संदाय 
आदेि/प्रावधकार उन्हें आिंवटत क ि 
संख्या के साि वनधााररत प्रारूप में और 
समय-समय पर सीपीएओ और सीजीए 
द्वारा जारी वकए गए सामान्य 
वदिाअनुदेि /ंअनुदेि  ं के तहत 
सरकारी कमािारी की सेिावनिृवत्त की 
तारीख से कम से कम एक महीने 
पहले जारी करना िावहए।  

333ए 36 … संि वधत यह उिेख वकया गया है वक ऐसे 
मामल  ंमें जहां देय पेंिन की रावि 
वकसी कारण से संि वधत की जाती है, 
संि वधत दर पर संदाय, बकाया सवहत, 
यवद क ई ह , का संदाय महालेखा 
वनयंत्रक  और पेंिन और पेंिनभ गी 
कल्याण विभाग द्वारा वनधााररत 
वदिाअनुदेि  ं के अनुसार वकया जा 
सकता है।  

334-338 … … हटा वदया 
गया है 

िंूवक पीपीओ, पीएओ द्वारा जारी वकए 
जाएंगे,इसवलए एजी द्वारा पीपीओ जारी 
करने से संबंवधत प्रािधान  ंक  हटा 
वदया गया है। 
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339  2.87.6 क ई पररितान 
नही ं

 

स् पष् टीकरण 
नीिे 339  

… … हटा वदया 
गया है 

 

340 हटा वदया 
गया है 

… … …  

341 30 (1) 
(2) 

… संि वधत पहली पेंिन के वलए िाखा जाने की 
आिश्यकता नही ंहै। 

परंतुक नीिे 
341  

… … हटा वदया 
गया है 

टर ेजरी में 2000 रुपये प्रवत माह तक 
पेंिन के संवितरण का प्रािधान पुराना 
है, इसवलए हटा वदया गया है। 

342 30(3) … संि वधत  
343 30(4) … संि वधत पेंिनभ गी क  आधार आधाररत 

बाय मेवटरक प्रमाणीकरण प्रणाली (जीिन 
प्रमाण) के माध्यम से विवजटल जीिन 
प्रमाण पत्र ऑनलाइन प्रदान करने का 
प्रािधान िावमल वकया गया है। 

344 … .. 
. 

हटा वदया 
गया है 

 

 … पैरा 2.87.5 नया प्रावधकृत बैंक की भूवमका और 
उत्तरदावयत्व आरबीआई के परामिा से 
सीजीए और सीपीएओ द्वारा जारी वकए 
गए आदेि  ं के माध्यम से पररभावषत 
वकए गए हैं। 

345 

30(6) … संि वधत प्रिासी भारतीय पेंिनभ गी अवधकृत 
सािाजवनक के्षत्र के बैंक या अन्य नावमत 
बैंक के माध्यम से भारत में अपनी 
पेंिन प्राप्त कर सकता है। 

346 हटा वदया 
गया है 

… … …  

347 
वनयम 35 
(8) के 

… संि वधत यवद पेंिनभ गी वनधााररत तारीख क  
गैर-र जगार प्रमाण पत्र या 
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नीिे 
वटप्पणी 

र जगार/पुनरोजगार प्रमाण पत्र क  
छ ड़कर, अपेवक्षत प्रमाण पत्र जमा नही ं
करता है त  बैंक द्वारा निंबर और 
उसके बाद के वलए महंगाई राहत के 
तत्व सवहत पेंिन जमा नही ंकी जा 
सकती है।  

348 
30(7) से 
(9) 

… क ई पररितान 
नही ं

 

349-352 … पैरा 2.89.3 संि वधत एजी में पेंिन के संदाय की प्रवक्रया 
क  संि वधत करके पीएओ में वकया 
गया है। 

जीआईिी 
नीिे350 

35 (1) 
से(4) 

पैरा 2.96 संि वधत  

353 35(7) पैरा 2.96 संि वधत सरकार द्वारा वनधााररत वनयम  ं के 
अनुसार पररिार के पेंिनभ गी क  
वनधााररत प्रपत्र में वििाह/पुनविािाह 
प्रमाण पत्र प्रसु्त करने की 
आिश्यकता बनाई गई है।  

353ए 

35 (5) … संि वधत सेिावनिृवत्त की तारीख से एक िषा के 
भीतर िावणप्तज्यक र जगार की स्वीकृवत 
और अस्वीकृवत के संबंध में प्रते्यक िषा 
मई और निंबर में वनधााररत प्रपत्र में 
कें द्र सरकार के सेिावनिृत्त समूह 'क' 
अवधकाररय  ंकी घ षणा प्रसु्त करने 
की आिश्यकता से संबंवधत प्रािधान  ं
क  िावमल वकया गया है। 

354 35(6) पैरा 2.96 संि वधत  

... 
35(8) … नया विवभन्न प्रमाणपत्र  ंक  प्रसु्त करने की 

प्रवक्रया सहायक अनुदेि  ंमें वनवदाष्ट की 
जाएगी। 

354ए 
37 … संि वधत सीजीए या पेंिन और पेंिनभ गी 

कल्याण विभाग द्वारा समय-समय पर 
जारी प्रवक्रया या आदेि  ं के अनुसार 
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पेंिन संवितरण प्रावधकाररय  ं द्वारा 
पाररिार पेंिन का संदाय वकया 
जाएगा।  

355 30(10) … क ई पररितान 
नही ं

 

356-362 … … हटा वदया 
गया है 

िंूवक पेंिन का वितरण अवधकृत बैंक 
के माध्यम से वकया जा रहा है, इसवलए 
एजी के माध्यम से पेंिन के वितरण 
से संबंवधत प्रािधान  ंक  हटा वदया गया 
है। 

363 हटा वदया 
गया है 

… … …  

364 … … हटा वदया 
गया है 

राजनीवतक पेंिनर  ं की संवितरण 
अवधकारी के समक्ष व्यप्तिगत 
उपप्तस्िवत से संबंवधत पुराने प्रािधान  ं
क  हटा वदया गया है। 

365 31 … संि वधत  

366 
32(1)एिं 
(2) 

… क ई पररितान 
नही ं

 

366-ए 32(3) … क ई पररितान 
नही ं

 

367-368 

… … हटा वदया 
गया है 

पेंिनर  ंद्वारा प्रमाण पत्र प्रसु्त करने 
का प्रािधान वनयम 50 में िावमल वकया 
गया है, पेंिनर  ंकी आिवधक पहिान 
के बारे में कें द्र सरकार के टर ेजरी 
वनयम  ंमें उप्तिप्तखत विसृ्त अनुदेि 
हटा वदए गए हैं। 

369 (1) और 
(2) 

33 … संि वधत यह उिेख वकया गया है वक एक िषा 
से अवधक समय से बकाया रावि का 
संदाय सीजीए द्वारा वनधााररत प्रवक्रया के 
अनुसार वकया जाएगा। 369 (1) (i), 

(ii) और 
न ट 1, 2 

… … हटा वदया 
गया है 

370(1) 34 … संि वधत  
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परंतुक नीिे 
370 (1) (ख) 
और 370 (2) 
और (3)  

… … हटा वदया 
गया है 

पेंिनभ गी की मृतु्य के एक िषा के 
भीतर िाररस  ंक  वकसी भी बकाया के 
संदाय के वलए आिेदन करने का 
प्रािधान हटा वदया गया है। 

371, 371ए … … हटा वदया 
गया है 

एजी क  ररप टा करने से संबंवधत पुराने 
प्रािधान क  हटा वदया गया है। 

372 हटा वदया 
गया है 

… … …  

373 38(1) … क ई पररितान 
नही ं

 

374 
38(2) 
एिं(3) 

… क ई पररितान 
नही ं

 

375 हटा वदया 
गया है 

… … …  

… … पैरा 2.84 से 
2.96 

नया कें द्रीय वसविल पेंिन और िेचु्यटी के 
वनधाारण, प्रावधकरण, पीएओ की 
भूवमका, समय साररणी, एआईएस 
अवधकाररय ,ं एनआरआई पेंिनर  ंक  
पेंिन के संदाय की प्रवक्रया िावमल की 
गई है।  

 … … पैरा 2.97 से 
2.98 

नया प स्ट पेमेंट िेक से संबंवधत प्रािधान, 
पेंिनभ वगय  ंक  पेंिन के संदाय की 
प्रवक्रया िावमल की गई है। एनपीएस 
कमािाररय  ं द्वारा सीसीएस (पेंिन) 
वनयम, 2021के तहत पेंिन का लाभ 
लेने के विकल्प से संबंवधत प्रािधान क  
िावमल वकया गया है।  

जीएआर प्रपत्र  आर.पी.आर. 
प्रपत्र 

अद्यवतत सभी प्रपत्र  ंक  अद्यतन वकया गया है। 
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44 जीएआर 33 आरपीआर33 राजस्व की िापसी के वलए दािा-सह-वबल  271-273 
45 जीएआर 34 आरपीआर34 सहायता अनुदान/सप्तब्सिी/अंिदान/वनिेि/ऋण 

और अविम वबल 
274-275 

46 जीएआर 35 हटाया गया    
47 जीएआर 36 आरपीआर36 गृह वनमााण अविम/कंपू्यटर अविम के वलए दािा-

सह-वबल 
276-279 

48 जीएआर 37 आरपीआर37 अल्पािवध अविम अिाात टीए-टूर  
टीए-टर ांसफर, एलटीसी, मेविकल, अन्य के वलए 
दािा-सह-वबल।  

280-284 

49 जीएआर 38 आरपीआर38 दीघाािवध अविम  ंकी िसूली की अनुसूिी 285 
50 जीएआर 39 हटाए गए   
51 जीएआर 40 आरपीआर40 िाकघर बीमा क ष के अंिदान के कारण 

कटौती की अनुसूिी   
286 

52 जीएआर 41 आरपीआर41 सामान्य/अंिदायी भविष्य वनवध कटौती की 287-288 
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अनुसूिी 
53 जीएआर 42 आरपीआर42 जीपीएफ/सीपीएफ से अंवतम संदाय/अविम की 

वनकासी या िीएलआईएस के तहत संदाय के 
वलए दािा-सह-वबल  

289-292 

54 जीएआर 43 आरपीआर43 जमा रावि की िापसी के वलए दािा-सह-वबल 293-295 
55 जीएआर 44 आरपीआर44 सीजीईजीआईएस, 1980 के तहत संिय के 

संदाय के वलए दािा-सह-वबल 
296-298 

56 जीएआर 45 आरपीआर45 एआईएस अवधकाररय  ंके संबंध में जीआईएस के 
तहत संिय के संदाय के वलए दािा-सह-वबल   

299-301 

57 जीएआर 46 आरपीआर46 व्यपगत जमा की िापसी के वलए दािा-सह-वबल 302-304 
58 जीएआर 47 हटाए गए   
59 … आरपीआर48 अन्य व्यप्तिगत दािे-सह-वबल (अिाात सीईए, 

ओटीए, आवद)  
305-311 

60 … आरपीआर49 जीईएम के माध्यम से खरीद के वलए ई-वबल  312-313 

61 … आरपीआर50 सेिावनिृवत्त लाभ  ंके संदाय के वलए वबल 
(सेिावनिृवत्त पर पेंिन, िेचु्यटी, अिकाि 
नकदीकरण का संरािीकृत मूल्य)      

314-316 

62 … आरपीआर51 भारत की आकप्तिकता वनवध से वनकासी के वलए 
वबल  

317-318 

63 … आरपीआर52 राजस्व की िापसी (जीएसटी) के वलए ई-वबल   319-320 
64 … आरपीआर 100 समान स्वीकृवत प्रारूप   321 
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आर.पी.आर. 1      
[सहायक अिुदेशो ंका पैरा 1.5 देप्तखए]  

पे-इि-प्तिप-फॉमा    
(अि - पृष् ठ)          

 
 

 रुपए  सरकारी खाते में के्रविट के वलए और िेतन एिं लेखा कायाालय क  
भेजने के वलए स् क्र ल में प्रविप्तष् ट करने हेतु .............................. 
मंत्रालय/विभाग द्वारा .................... बैंक िाखा में संदाय वकया 
गया।  

 

 र कड़   

वपछले पृष् ठ के अनुसार 
बैंक िर ाफ्ट          

 

वपछले पृष् ठ के अनुसार 
िैक   

 

 
रुपए 
........................................... 
...............................................
....... 
(न ट: नकद, बैंक िर ाफ्ट और िेक 
के वलए अलग पिी का उपय ग 
वकया जाना िावहए)।   

 
तारीख........................ 
 
जमाकताा के हस्ाक्षर........... 
 
बैंक द्वारा पािती  

 

िेक वकया गया    कैवियर     प्रबंधक/अवधकारी 
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आरपीआर  1  
        (वपछला पृष् ठ)  

उस बैंक का नाम जहां 
से आहरण वकया जाना 
है 

बैंक िर ाफ्ट/िेक नंबर 
और तारीख   

रावि रु.  जहां आिश्यक ह , पाटी का 
िगीकरण और नाम   

    
    
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

175 
 

आरपीआर 2  
[सहायक अनुदेि  ंके पैरा 2.1(6), 2.4(8), 2.11, 2.61 देप्तखए]  

 
अंनतम िेति प्रमािपत्र  

कायाालय का नाम:     िीिीओ नाम:    िीिीओ क ि:  

1. कमािारी वििरण  

कमािारी का नाम   
कमािारी आईिी नंबर   
पद   
कमािारी समूह   
िेतन स्र   
पैन नंबर  
आधार कािा नं.  

जीपीएफ खाता संख्या  
पीआरएएन नंबर (एनपीएस के अंतगात 

िावमल)  

 

क  अिेवषत       

2. उसे वनम्नवलप्तखत दर  ंपर .................. तक िेतन का संदाय वकया गया है।   
 

(रावि रुपये में). 
कुि  कटौती ऋि की िसूिी 

मदें   रानश मदें  रानश मदें 
 

नकस्त 
संख्या 

रानश  

िेतन   आयकर    एिबीए    
वििेष िेतन  आयकर पर  

उपकर    
 एिबीए पर 

ब्‍ याज  
  

व्यप्तिगत िेतन  जीपीएफ  एमसीए    
………..  जीपीएफ 

अविम  
 त् यौहार अविम     

भते्त    एनपीएस  ब्‍ याज    
िीए  सीजीईजीआ

ईएस  
 …….   

एिआरए  सीजीएिएस     
पररिहन   विलंब 

िुल्क 
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………….  ……     
कुि    कुि   कुि      
वनिल रुपये:  
वनिल (िब्  ंमें) केिल …………………………………………………………... रूपये  

 

3.  उसका जीपीएफ/सीपीएफ/................................... पीएओ/िीिीओ द्वारा रखा जाता है।  

4. उसे ..................................के पूिााि/अपराि में...................... कायाालय का कायाभार सौपं वदया गया है।  

5. उसे ……………….. से ………………..... तक की अिवध के वलए अिकाि स्वीकृत वकया गया है।  

6. आयकर की िसूली, अन्य िसूवलयां सरकारी कमािारी की पररलप्तिय  ंआवद से की जानी है जैसा वक पीछे वििरण वदया 
गया है।       

7. िह नीिे दी गई बीमा पॉवलवसय  ंका वित्त प षण भविष्य वनवध से करता है:-  

बीमा कंपनी का नाम पॉवलसी की 
संख्या 

प्रीवमयम की रावि रु. 
प्रीवमयम के संदाय की वनयत तारीख 

    
    
    
    

8.  पीएलआई पॉवलसी का वििरण जहां प्रीवमयम कटौती िेतन वबल के माध्यम से की जाती है:— 

अिवध पॉवलसी की 
संख्या 

रावि (रुपये में) प्रीवमयम के संदाय की 
वनयत तारीख 

  अवधमूल्य जीएसटी, यवद 
क ई ह  

कुल  

      
      
      

 

9.  उसने सीजीईजीआईएस के तहत ………… से ………… तक की अिवध के वलए ………… प्रवत माह का य गदान वदया 
है।   

10.  क्या कमािारी सरकारी वकराए के मकान में रहता है: हां/नही।ं    

यवद हां, त : पता…………………………………… 
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ख: .............. तक िसूल वकया गया घर का वकराया, लाइसेंस िुल्क (यवद क ई ह ) ………………    

11.  ……………………………………….. से ………………………………………(इस कायाालय में रहने के दौरान) की अिवध के वलए सेिा 
सत्यावपत की गई सरकारी सेिक क  एलपीसी की प्रवत दे दी गयी है।    

12.  इस कायाालय में िावमल ह ने से पहले की अिवध सवहत सेिा के असत्यावपत अंतराल नीिे दिााए गए हैं: -     

क्र.सं.  मंत्रालय/विभाग/कायाालय का 
नाम 

अिवध वदन  ं
की 
संख्या 

अनुपप्तस्िवत 
की प्रकृवत 

सत्यापन न ह ने के 
कारण 

से तक  

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 

       

       

13. पात्र अवधकारी क  जारी लैपटॉप, टैबलेट, न टपैि अििा समान शे्रवणय  ंके उपकरण  ंके प्रवतधारण के मामले में: 
उपकरण की लागत ..................जारी करने की तारीख: ……………………   

14. वपछले एक िषा के दौरान सरकारी कमािारी क  वकए गए सभी भुगतान  ंका लेखा ज खा संलग्न है।  

तारीख:           
     हस्ाक्षर ………………..  
                                  पदनाम …………………… 

 

 

 

अनिम और उसकी िसूिी का नििरि    

अविम का नाम 
वजसमें 

िसूली/समाय जन 
िावमल है  

स्वीकृत रावि 
(रु.) 

िसूली का वििरण िसूली य ग्य 
बकाया रावि 

(रु.) 

बाकी 
वकश्त   

वकश्त की दर 
(रु.) 

वकश्त  ंकी 
संख्या 

अब तक 
िसूल की 
गई कुल 
रावि 
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अविम संदाय         

टीए अविम 
.............       लागू नही ं  लागू 

नही ं

एलटीसी अविम     लागू नही ं  लागू 
नही ं 

एि.बी. अविम….....       

कंपू्यटर अविम.........        

एमसीए/ओएमसीए       

ऋण अविम  ंपर 
ब्‍ याज         

जीपीएफ अविम           

त् यौहार अविम          

अन्य, यवद क ई ह ।        
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नित्तीय िषा के निए िेति का सारांश 

माह िेति  भते्त,  शुल्क, 
मािदेय 
आनद 

सकि 
िेति 

निनियां 
एिं अन्य 
कटौनतयां 

िसूिे 
गए 

आयकर 
की 

रानश 

कुि 
कटौनतयां 

नििि 
िेति 

 

अपे्रि, 
20 

         

मई, 20          

जूि, 20          

जुिाई. 
20 

         

अगस्त, 
20 

         

नसतम्बर, 
20 

         

अिूबर, 
20 

         

ििम्बर, 
20 

         

नदसम्बर, 
20 

         

जििरी, 
20 

         

फरिरी, 
20 
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माचा, 
20 
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नकए गए अन्य संदाय/प्रनतपूनता का सारांश     

मदें  (अिवध) तक संदाय की 
गई प्रवतपूवता 

दािा संदभा 
संख्या 

(सीआरएन)  

दािा वदनांक   रावि  

 िषा   माह       

बाल विक्षा भत्ता       

समािार पत्र  ंके वबल  ं
की प्रवतपूवता       

टेलीफ न वबल  ंकी 
प्रवतपूवता      

क ई अन्य प्रवतपूवता      

      

      

      

 

वपछले छह महीन  ंके वलए विवकत्सा दाि  ंकी प्रवतपूवता      

दािा संदभा संख्या  दािा वदनांक  प्रवतपूवता का दािा (पररिार के 
सदस्य का नाम)  

अिवध  रावि  
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यात्रा भत्ता दाि  ंके वलए संदाय (वपछले द  महीन  ंके वलए)      

दािा संदभा संख्या दािा नतनथ दौरा (स्थाि का िाम) दौरे की अिवध रावि 

     

     

 

िीिीओ के हस्ाक्षर/िीएससी .........................................     
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आर.पी.आर. 3   
[सहायक अिुदेशो ंका पैरा 1.4 देप्तखए] 

रोकड़ बही 
.……………………………. कायाालय  
.......……………………….. महीना 
 

प्राप्तियां संदाय 
  वििरण    आकप्तिक 

व्यय   
        आकप्तिक 

व्यय 
   

वद
न
ांक

  

ज
ार
ी क

ी ग
ई
 र
स
ीद
 य
ा व
न
क
ाले
 ग
ए
 वब
ल
 

क
ी सं
ख्य
ा 

वक
स
से
 प्र
ाप्त

 हु
आ

 

िे
क

/
क्र 

य
ा

 
नं
ब
र

 
ि
ीि
ी

.
सं .

स
ाम
ान

 
क
ीम
त
ी

 
म
ें

 
र
वज
स्ट
र

 
के

 
ज
म
ा क

ी ज
ाने
 ि
ाल
ी र
स
ीद
 

िे
त
न
 औ

र
 अ
वि
म
 

स्ि
ाय
ी अ

वि
म
 क
ी पु
न
ःप्र
ाप्त
प्त
 म
ें 

अ
वि
म
 सं
द
ाय
 

वि
वि
ध
  

कु
ल
  

ि
ग
ीक
र
ण
  

वद
न
ांक

  

स
ब

-
नं 

ि
ाउ
ि
र

.
, क्र

.
सं .

म
ें

 
वक
से
 सं
द
ाय
 वक

य
ा ग
य
ा य
ा भे
ज
ा ग
य
ा 

ज
म
ा क

ी ज
ाने
 ि
ाल
ी र
स
ीद
 

िे
त
न
 औ

र
 अ
वि
म
 

स्ि
ाय
ी अ

वि
म
 म
ें से

 

प्र
त्य
ाव
ि
त
 सं
द
ाय
 म
ें से

 वन
क
ाले
 ग
ए
 पै
से
  

वि
वि
ध
 

कु
ल
  

ि
ग
ीक
र
ण
  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1
1 

1
2 
 

1
3 

1
4 

1
5 

16 17 18 19 20 21 

                     

िुटन ट (वलए के ह ने मुवद्रत में रूप के फ़्लाईलीि:)  

(1) वनयम 13 (iv) के तहत दजा वकये जाने िाले प्रमाणपत्र  ंका प्रपत्र - "प्रमावणत 
वकया जाता है वक नकद िेष का मेरे द्वारा आज (वदनांक.................................) 
प्रत्यक्ष सत्यापन कर वलया गया है और रु....................(रुपए.................) पाया गया 
ज  वक र कड़ बही में की गई गणना के अनुसार अंवतम िेष से मेल खाता है। 
(2) कमािाररय  ंआवद क  नकद संदाय के वलए िेक आहरण िप्तिय  ंके तहत 
आहररत स्वयं िेक क  भी कैिबुक के प्राप्तप्त की ओर दजा वकया जाना िावहए। 

 
(3) अंवतम िेष का विशे्लषण वनम्नवलप्तखत तरीके से वकया जाना िावहए: - 
रावि (रुपए) 

(i) र कड़ 
(ii) स्वयं िेक/िेक और बैंक िर ाफ्ट की हस्ांतरणीय शे्रणी नही ं 
(iii) अन्‍द य िैक 
(iv) अन्‍द य बैंक मसौदा 
(v) अिदाय के साि ….. 

(vi) ………………. 
कुल नकद िेष  [मदें (i) से (vi)]………….. 
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आर.पी.आर. 4 

[सहायक अिुदेशो ंका पैरा 1.4 देप्तखए] 

जारी नकए गए चेक का रनजस्टर 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  

क्र.सं वदनांक  वबल रवजस्टर 
के क्र.सं. का 
संदभा 

वबल का 
वििरण 

िैक संख् या  रावि 
रुपए 

वकसक  
जारी 
वकया 
गया 

िीिीओ 
के 

आद्याक्ष

र 

वटप् पवणयां  

         

नकदीकर

ण की 
वतवि 

िीिीओ के 
आद्याक्षर असाइनमेंट का 

उत्तर त्तर ज ड़ 
असाइनमें

ट खाते 
में िेष 

वटप् पवणयां     
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आर.पी.आर. 5 
 [सहायक अनुदेि  ंका पैरा 1.4 देप्तखए] 

मूल्यिाि िसु्तओ ंका रनजस्टर 

 

  

क्र.
सं. 

प्राप्तप्त 
की 
वतवि 

वकससे 
प्राप्त 

हुआ और 
किररंग 
लेटर की 
तारीख 
और सं., 
यवद क ई 
ह  

मूल्यिान की 
प्रकृवत(िेक/ 
िर ाफ्ट), संख्या 
और तारीख और 
उस बैंक का 
नाम जससे 
आहररत हुआ 

रावि रु. िीिीओ/
प्रावधकृत 
अवधकारी 
के 

आधाक्षर 

कैसे 
वनपटाया 
गया (जैसे 
बैंक क  
के्रविट, 
पीएओ 
क  भेजा 
गया, 
पाटी क  
लौटाया 
गया) 

बैंक स्क्रॉल 
की तारीख 
वजसमें 

के्रविट का 
पता िला 
पािती 
संख्या। 
और 

पीएओ/पाटी 
की तारीख 

िीिीओ/
प्रावधकृत 
अवधकारी 
के 

आधाक्षर 

वटप्पवण

यां 
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आर.पी.आर. 6 
[सहायक अनुदेि  ंका पैरा 1.2(4) देप्तखए] 

प्राप्तियां 
 

 
काउंटरिॉइल (कायाालय प्रवत) 
 
 

क्रमांक वदनांक ………. 
............................................................से 
 
पत्र क्रमांक ......................................  
 
वदनांक......................सवहत 
 
कुल.………………………………… रुपए     
 
………............................................................... 
 
नकद/िेक द्वारा/बैंक िर ाफ्ट 
द्वारा………............................................................... 
 
के संबंध में …………………............................संदाय हेतु 
प्राप्त हुए 
 
हस्ाक्षर 
 
पदनाम 

 
 
 

 
क्रमांक वदनांक ………. 
............................................................से 
 
पत्र क्रमांक ......................................  
 
वदनांक......................सवहत 
 
कुल.………………………………… रुपए     
 
………............................................................... 
 
नकद/िेक द्वारा/बैंक िर ाफ्ट 
द्वारा………............................................................... 
 
के संबंध में …………………............................संदाय हेतु 
प्राप्त हुए 
 
हस्ाक्षर 
 
पदनाम 
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आरपीआर. 6इ 
[सहायक अनुदेि  ंका पैरा 1.2(4) देप्तखए] 

ई-रसीद 

 

लेनदेन संदभा संख्या.………….     वदनांक: ……………….. 

 

 

…………………………………………………………………………………………………… से 
रुपए……………………(रुपए………………………………………………………………………………) के की रावि …………………………………………..के वलए 
ऑनलाइन संदाय के आधार पर इंटरनेट के जररए प्राप्त हुए।  

 

अस्वीकरण: - यह एक वसस्टम जवनत इलेक्ट्र ॉवनक रसीद है, इसवलए प्रमाणीकरण के उदे्दश्य के वलए वकसी प्रत्यक्ष 
हस्ाक्षर की आिश्यकता नही ंहै।
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आर.पी.आर. 7 
[सहायक अनुदेि  ंके पैरा 1.1 के नीिे न ट 1 देप्तखए] 

चािाि 

(अि पृष्ठ) 
िालान संख्या………….        वसविल/रक्षा/रेलिे/िाक/दूरसंिार 

 
……………………………(बैंक) धनरावि के िालान का संदाय........................................(िाखा) में वकया गया। 

पे्रषक द्वारा भरा जाना है विभागीय अवधकारी द्वारा या उसके कहने पर भरा जाना 
है 

पैसा जमा 
करने िाली 
पाटी (यावन 
करदाता 
आवद) का 
नाम (और 
या पदनाम) 
और पता 

विभाग/कायाालय 
वजसके खाते 
पुस्क  ंसे मांग 
वनगात है। 

पे्रषण 
और/या 
प्रावधकार 
की प्रकृवत 
का पूरा 
वििरण 
(यवद क ई) 

रावि रु. 15 अंक  ंके 
क ि के साि 
लेखा िीषा 

िेतन एिं लेखा 
अवधकारी वजसके 
द्वारा समाय ज्य 

बैंक क  आदेि 

       
 प्राप्त करें और रसीद 
प्रदान करें 
 
(पैसे का संदाय करने 
का आदेि देने िाले 
अवधकारी के 
हस्ाक्षर, तारीख और 
पूरा पदनाम) 

कुल* 
*(िब्  ंमें) रुपये ……………………………… 
…………………………………………………………………….. 

 

  

 

 …………………………………………………………………………………(िब्  ंमें) रुपये...........................का संदाय प्राप्त हुआ।  

 

वदनांक…………………… एजेंट या प्रबंधक/अवधकारी 
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(वपछला पृष्ठ) 
 

पे्रषक द्वारा भरे जाने िाले वििरण रावि (रु.) 

 
नकद (न ट  ंऔर वसक्क  ंके वििरण के साि)……………….. 
 
बैंक िर ाफ्ट (वििरण सवहत)………… 
 
िैक (वििरण सवहत)…….. 

 

ज ड़  
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आर.पी.आर.7ई 
[सहायक अनुदेि  ंके पैरा 1.1 के नीिे न ट 1 देप्तखए] 

चािाि 
      (अि पृष्ठ) 

 

िालान संख्या………….  बैंक द्वारा िालान पहिान संख्या (सीआईएन) 
…………………………। 
 
(वसविल/रक्षा/रेलिे/पद/दूरसंिार) 

लेनदेन संदभा संख्या  वदनांक 
  

िालान की रावि का संदाय……………………………(बैंक) ......................वकया जाए 
पे्रषक द्वारा भरा जाना है पे्रषक द्वारा ियवनत रसीद उदे्दश्य और 

िीिीओ/पीएओ द्वारा वकए गए वलंकेज के 
आधार पर रसीद  ंके संिह के वलए नावमत 
आईटी प्रणाली द्वारा दिााया जाना िावहए। 

पाटी का नाम 
(और या 

पदनाम) और 
पता (यानी 

करदाता आवद) 
पैसा जमा करना 

विभाग/कायाालय 
वजसके खाते से 
मांग उद्धत है। 

पे्रषण और/या 
प्रावधकार के उदे्दश्य 
का पूरा वििरण (यवद 

क ई ह ) 

रावि रु. 15 अंक  ंके क ि के 
साि लेखा िीषा 

िेतन एिं लेखा 
अवधकारी वजसके 
द्वारा समाय ज्य 

      
 

कुल*   
 

रुपये …………………………………………………………………………………………………….*(िब्  ंमें) 

 

प्राप्त वकया गया संदाय (िब्  ंमें) रुपये ………………………………………………………………………………… 

 

(बैंक और िाखा का नाम) 

वदनांक…………………… 

अस्वीकरण: - यह एक वसस्टम जवनत इलेक्ट्र ॉवनक रसीद है, इसवलए प्रमाणीकरण के उदे्दश्य के वलए वकसी प्रत्यक्ष 
हस्ाक्षर की आिश्यकता नही ंहै।
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आर.पी.आर. 7क 
[सहायक अनुदेि  ंके पैरा 1.1 के नीिे न ट 2 देप्तखए] 

गारंटी शुल्क के पे्रषि के निए चािाि 
 
वकसके द्वारा टेंिर वकया गया ................. मंत्रालय, नई वदिी 
उस व्यप्ति का नाम, पदनाम और पता वजसकी 
ओर से पैसा जमा वकया गया है (आयातकताा का 
नाम और पता) 

 

वित्त मंत्रालय के प्रावधकरण का पत्र संख्या/अनुदेि 
पत्र संख्या और तारीख 

…………........ िषा के वलए गारंटी िुल्क 

ऋण/के्रविट/अनुदान का वििरण ........... के संबंध में गारंटी िुल्क 
विदेिी मुद्रा की िह रावि वजसके संबंध में रुपया 
जमा वकया जा रहा है 

 

आपूवताकताा क  संदाय की वतवि  
रूपांतरण के वलए अपनाई गई कम्प वजट दर 
 

 

विदेिी मुद्रा के समकक्ष रुपए रु.........................(केिल गारंटी िुल्क) 
जमा की गई ब्याज की रकम रु. 
िह अिवध वजसके वलए ब्याज का संदाय वकया 
गया 

 

कुल जमा रावि (िब्  ंमें) और अंक  ंमें   
लेखा िीषा मुख्य िीषा 0075-00-108 गारंटी िुल्क 
लेखा कायाालय वकसके द्वारा समाय ज्य पीएओ, एम/ओ... 

 
 
 
           जमाकताा 
 
 
िीिी/यूटीआर सं. वदनांक............................के तहत. ......... ..... ................... नई वदिी में आहररत 
सं............................... (......................................रुपए केिल) का संदाय प्राप्त हुआ।  

 

 

बैंक 
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आर.पी.आर. 8 

[सहायक अनुदेि  ंका पैरा1.1(11) देप्तखए]  
(अि पृष्ठ) 

प्रत्यि संदाय प्रनक्रया के तहत निदेशो ंसे प्राि ऋि/के्रनडट/अिुदाि हेतु निदेशी मुद्रा संदाय के बराबर रुपये 
जमा करिे के निए भारतीय से्टट बैंक, तीस हजारी/भारतीय ररजिा बैंक, िई नदल्ली में िकद (नडमांड डर ाफ्ट 
सनहत) पे्रषि के निए चािाि  

(पे्रषक द्वारा भरा जाना है) 
 

वक
स
के
 द्व
ार
ा ट
ेंि
र
 वक

य
ा ग
य
ा 

उ
स
 व्य
प्ति

 क
ा न
ाम
 औ

र
 प
द
न
ाम
 

वज
स
क
ी ओ

र
 से

 पै
स
ा ज
म
ा व
क
य
ा ग
य
ा है

 

वि
त्त
 मं
त्र
ाल
य
 क
ा प्र
ाव
ध
क
ार
 प
त्र
 

क्र
म
ांक

/अ
नु
दे
ि
 प
त्र
 क्र
म
ांक

. &
 

त
ाक
कु
वत
च्र
ीख

 
ऋ
ण
/क्र
वि
ट
/अ
नु
द
ान
 क
ा व
ि
ि
र
ण
 

पे्रषण और प्रावधकार, यवद क ई ह , का पूरा 
वििरण 

ि
ह
 अ
ि
वध
 वज
स
के
 वल
ए
 ब्य
ाज

 क
ा सं
द
ाय
 

वक
य
ा ज
ात
ा है

 
कु
ल
 ज
म
ा र
ाव
ि
 (
ि
ब्
  ंए
िं
 अं
क
  ंम
ें) 

(क
ॉल
म
 8

+9
) 

15
 अं
क
  ंके

 क
 ि
 के

 स
ाि
 ले
ख
ा ि
ीष
ा 

िे
त
न
  
औ
र
 ले
ख
ा अ

वध
क
ार
ी व
ज
न
के
 द्व
ार
ा 

स
म
ाय
 ज्य

 

वि
दे
ि
ी मु
द्र
ा म
ें ि
ह
 र
ाव
ि
 वज
स
के
 

सं
बं
ध
 म
ें रु
प
य
ा ज
म
ा व
क
य
ा ज
ा 

र
ह
ा है

 

आ
पू
वत
ाक
त
ाा क

  सं
द
ाय
 क
ी व
त
वि
 

रू
प
ांत
र
ण
 के

 वल
ए
 अ
प
न
ाई
 ग
ई
 

क
म्प
 व
ज
ट
 द
र
 

वि
दे
ि
ी मु
द्र
ा के

 स
म
क
क्ष
 रु
प
य
ा 

ज
म
ा क

ी ग
ई
 ब्य
ाज

 क
ी र
क
म
 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 
नाम             

 आयातक का 
नाम और 
पता, यहा 
वलखे 

पीएओ, 
सहायता, 
लेखा और 
लेखापरीक्ष, 
वनयंत्रक, 
िीईए, 
एमओएफ 

   
   
   
   
   
   
   
   

 

हस्ाक्षर……………………………… रुपए……………………………….. 

रु. (िब्  ंमें) …………………………………………………………………………… का संदाय प्राप्त हुआ। 
 

लेखाकार 

 

एजेंट 
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(वपछला पृष्ठ) 

 
वििरण रावि (रु.) 

 
वसके्क……………… 
 
वििरण सवहत न ट्स……………… 
 
वििरण के साि िैक………………. 
 
यहां िीिी वििरण संख्या और 
तारीख………………………………………………………………………… दजा करें 
(आयातक/उसके बैंक द्वारा भरा जाना है) 

 

 

वटप्पवणयाँ:  
1. कॉलम 9 - ब्याज की गणना के प्रय जन  ंके वलए विमांि िर ाफ्ट प स्ट करने की तारीख 
क  सरकारी खाते में समतुल्य रुपये जमा करने की तारीख माना जाएगा। 
2. कॉलम 10 - यहां तारीख, महीना और िषा वनवदाष्ट करें (विदेिी आपूवताकताा क  संदाय की 
तारीख से लेकर जमा की तारीख तक द न  ंवदन िावमल हैं)। 
3. कॉलम 9 और 10-पूिा-जमा के मामले में भरने की आिश्यकता नही ंहै। 
4. कॉलम 12-उपयुि ऋण या के्रविट संख्या और उसका वििरण 'विसृ्त िीषा' के रूप में 
दजा वकया जाना िावहए। 
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आर.पी.आर. 9 
[सहायक अिुदेशो ंका पैरा 2.2(6)(डी) देप्तखए] 

 
नबि रनजस्टर 

 

 

 

वटप् पण :  

कॉलम 2 केिल ई-दािे के वलए है। * कॉलम 7,8 केिल मैनुअल रवजस्टर 
के वलए है। कॉलम 10,13 से 18 िीिीओ द्वारा नकद या िेक संदाय के 
वलए है। 

वबल/ई-
वबल 
संख्या 
एिं 
वदनांक 

दािा संदभा 
संख्या और 
वदनांक 

मंजूरी 
संख्या/ई-
मंजूरी 
संख्या और 
तारीख 

विधेयक 
का 
वििरण 

वबल 
की 
िुद्ध 
रावि 

वबल या 
िीएससी 
वतवि पर 
हस्ाक्षर 
करने िाले 
राजपवत्रत 
अवधकारी 
के वदनांवकत 
प्रारंवभक 
अक्षर 

* 
पीएओ/सी
िीिीओ 
क  
पे्रषण/भेज
ने की 
वतवि 

* ट कन 
संख्या…………
……/ 
िाकघर 
पंजीकृत 
रसीद 
संख्या। 

पीएओ/सी
िीिीओ 
द्वारा 
पाररत 
रावि 

* 
पािती 
पर 
हस्ाक्ष

र 
करने 
की 
वतवि  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
        Rs.  
िाउिर 
नंबर 
और 
तारीख 

संदाय 
सलाह/िेक
/बैंक 
िर ाफ्ट 
संख्या एिं 
वदनांक 

कैि 
बुक/िेक 
टर ांवजट 
रवजस्टर में 
प्रविवष्ट की 
तारीख 

नकदी 
के 
प्रभारी 
राजपवत्र

त 
अवधका

री के 
प्रिमाक्ष

र 

संवितररत रावि (नकदीकरण का महीना)  उस वबल 
की संख्या 
और तारीख 
वजसमें िेष 
कम 
वनकाला 
गया है 

लेन-देन 
विफल 
ह ने पर 
पुनः  
जारी 
करने की 
वतवि 

यूटीआ

र 
संख् या  

    1 
महीना 

2 महीना  3 महीना     

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 
    रुपए  रुपए  रुपए     
          
          



 

195 
 

आर.पी.आर. 10 

[सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.2(6)(ई) देप्तखए] 

नबि टर ांनजट रनजस्टर 

मंत्रालय/विभाग/कायाालय का नाम …………………………………………………………… 

 
क्र.सं.  वबल का 

वििरण  
वनिल रावि 
(रुपए) 

िीिीओ 
का 
हस् ताक्षर  

पीएओ/सीिीिीओ 
द्वारा आिंवटत 
……………………………... 
ट कन संख् या एिं 
तारीख  

पीएओ/सीिीिी
ओ में 
प्राप्तकताा 
अवधकारी के 
वदनांवकत 
प्रिमाक्षर 

वटप् पवणयां 

1 2 3 4 5 6 7 
       

 

वटप् पण:- 

1. कॉलम 2: प्रविवष्टय  ंमें वबल की संख्या और तारीख और दाि  ंकी प्रकृवत का उिेख ह ना 
िावहए। स्िापना िेतन वबल, टी.ए. वबल, आकप्तिक वबल आवद और स्वयं आहरण अवधकाररय  ंके 
मामले में उनके नाम। 

2. कॉलम 5 और 6: प्रविवष्टयां पी.ए.ओ./सीिीिीओ द्वारा की जाएंगी 

कॉलम 7: (i) िेक द्वारा संदाय प्राप्त ह ने पर िी.िी.ओ. 'संदाय प्राप्त हुआ' प्रविवष्ट करेगा। यह 
सुवनवित करने के वलए वक अनावधकृत वबल प्रसु्त और भुनाया न जाए, कॉलम 7 में प्रविवष्टयाँ 
करके रवजस्टर की समीक्षा की जानी िावहए।  
(ii) पीएओ आवद द्वारा पाररत न वकए गए वबल की िापसी पर, िीिीओ अपने वदनांवकत 
प्रारंवभक अक्षर  ंके तहत प्रासंवगक प्रविवष्ट के सामने तथ्य न ट करेगा। यवद द बारा प्रसु्त वकया 
जाता है, त  वबल पर एक नया क्रमांक अंवकत ह ना िावहए।  
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आरपीआर 12 

[सहायक अिुदेशो ंका पैरा 3.9(7)(iii) देप्तखए] 

खोए हुए चेको ंके एिज में चेक जारी करिे के निए िनतपूनता नििेख 

 यह क्षवतपूवता विलेख .........................सुपुत्र/सुपुत्री 
श्री....................वनिासी...................................... अििा (1).........................सुपुत्र/सुपुत्री 
श्री.....................................वििासी............................ (2)......................सुपुत्र/सुपुत्री 
श्री............................................वििासी............................................ आवद, ज  
................................के नाम और अवभनाम के तहत सह-साझेदारी में कारबार कर रहे हैं 
अििा भारतीय कंपनी अवधवनयम, 1913/कंपनी अवधवनयम, 1956 के तहत रवजस्टर ीकृत एक 
कंपनी, वजसका पंजीकृत कायाालय .......................................................(पता) है, िला रहे 
हैं, (उन्हें इसमें इसके बाद 'क्षवतपूवताकताा' कहा गया है, वजसका आिय तब तक िही रहेगा 
जब तक वक  उसके/उनके िाररस, वनष्पादक, प्रिासक, विवधक प्रवतवनवध, उत्तरावधकारी और 
अनुज्ञात समनुदेविती क  िावमल करने के वलए समझे गए पररपे्रक्ष् से हटा नही ं वदया जाये 
अििा प्रवतकूल न ह  जाये)  एक पक्षकार  और भारत के राष्टर पवत (वजन्हें इसमें इसके बाद 
“सरकार” कहा जायेगा, वजसका आिय तब तक िही रहेगा जब तक उनके उत्तरावधकारी अििा 
समनुदेविती क  िावमल करने के वलए समझे गए पररपे्रक्ष् से हटा न वदया जाये अििा प्रवतकूल 
न ह  जाये) दूसरे पक्षकार के बीि .........िषा के ...........माह के ...........िें वदन संपन्न वकया 
गया ।  

 

जबवक .............(तारीख) क  क्षवतपूवताकताा के पक्ष में ......................द्वारा 
......................................(बैक का नाम) का ............  रुपए (रावि) का िेक 
संख्या..............वदनांक................ . आहररत वकया गया िा ।  

और जबवक क्षवतपूवताकताा ने सरकार से यह वनिेदन वकया है वक उि िेक 
उसके द्वारा ख  गया है/िाक द्वारा उसे भेजे जाने के दौरान ख  गया है। 

और जबवक क्षवतपूवताकताा के अनुर ध पर सरकार ...............रुपये, ज  वक 
उि वपछले िेक संख्या...........वदनांक............ की रावि है, का दूसरा िेक 
क्षवतपूवताकताा क  उसके द्वारा  द्वारा ऐसी क्षवतपूवता देने पर जैसा वक इसमें इसके बाद 
वनवहत है, जारी करने पर सहमत ह  गई है ।   

अब पक्षकार  ंद्वारा और उनके बीि वनम्न अनुसार सहमवत व्यि 
की गई है: 

(1) उि आधार और सरकार की ओर से क्षवतपूवताकताा के पक्ष 
में  ........ रुपए की रावि, ज  वक पूिािती िेक संख्या............. 
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वदनांक...............की रावि है, दूसरा िेक जारी करने के करार 
पर वििार करते हुए क्षवतपूवताकताा एतद द्वारा सहमत है और 
ििन देता है वक िह उि पूिािती िेक संख्या.............. वदनांक 
.............बैंकसा के पास प्रसु्त ह ने और उनके द्वारा रावि अदा 
वकए जाने की प्तस्िवत में मांग करने पर और वबना वकसी आपवत्त 
के ......... रुपए की उि रावि लौटा देगा  और सरकार क  
क्षवतपूवता करेगा और िह सरकार द्वारा इस संबंध में वकए जाने 
िाले अििा इससे संबंवधत सभी खिों से अहावनकर बनायेगा और 
क्षवतपूवता करेगा । 

(2) सरकार इस विलेख पर लगने िाले स्टाम्प िुल्क, यवद क ई ह ,  क  
िहन करने के वलए सहमत है ।  

इसके साक्ष् में पक्षकार  ं ने  ऊपर पैरा 1 में  वलखे......िषा के..........माह 
के...........िें वदन  इस पर सहमवत व्यि करते हुए अपने-अपने  हस्ाक्षर 
वकए हैं। 

वनम्नवलप्तखत की उपप्तस्िवत में उि क्षवतपूवताकताा द्वारा हस्ाक्षररत: 

 

(1)………………………………. (2)……………………………… 

भारत के राष्टर पवत के वलए और उनकी ओर से श्री 
 .......................................................................................................... 
(नाम और पदनाम) द्वारा वनम्नवलप्तखत की उपप्तस्िवत में हस्ाक्षर वकए गए: 

 (1)…………………………………… 

(2)……………………………………
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आरपीआर 13 (बाहरी) 
[ सहायक अिुदेशो ंका पैरा 2.4(3)(क) देप्तखए ] 

िेति नबि 

िेतन वबल तैयार करने के अनुदेि 

1.  वनम्नवलप्तखत के वलए अलग अलग िेतन वबल तैयार वकया जाना िावहए:- 

(i)  ऐसी स्िापनायें,  वजनके प्रभार अलग लेखा िीषों के नामे वकए जाते हैं, 

(ii)  कवमाय  ंका समूह वजन्हें कवतपय मामल  ंमें िेतन व्यप्तिगत रूप से नकद में देय ह ता है, 

(iii)  कवमाय  ंका समूह वजन्हें िेतन व्यप्तिगत रूप से सीधे उनके बैंक खात  ंमें जमा वकया जाता है, 

(iv)  ऐसे सरकारी कमािारी ज  1-1-2004 क  या उसके बाद भारत सरकार के अधीन सेिा में िावमल हुए हैं। 

लेवकन एक ही वबल में स्िायी और अस्िायी द न  ंस्िापनायें िावमल ह  सकती हैं। 

ऐसे िेतन वबल  ंपर, वजनमें रावि सरकारी कमािाररय  ंके बैंक खात  ंमें सीधे जमा करने के वलए संदाय एििाइस  
के  इतर अन्य संदाय वबल  ंपर आहररत की जाती है, वनम्नवलप्तखत स्पष्ट रूप से वलखा जाना िावहए: - 

"नकद द्वारा संदाय" 

2.  स्िायी  रूप से पद धारण करने िाले व्यप्तिय  ंके नाम िररष्ठता के क्रम में दजा वकए जाने िावहए (जैसा वक 
आहररत मूल िेतन द्वारा मापा जाता है) और उनके नीिे ररि छ डे़ गए पद और ररप्तिय  ंमें स्िानापन्न रूप से काया कर रहे  
व्यप्तिय  ंक  वदखाया जाएगा। 

3.  स्िानापन्न िेतन क  वबल के उस भाग में दजा वकया जाना िावहए वजसमें सरकारी कमािारी स्िानापन्न रूप से काया 
कर रहा है और पारगमन िेतन क  उसी भाग में दजा वकया जाना िावहए वजसमें स्िानांतरण के बाद सरकारी कमािारी का 
डू्यटी के समय िेतन दजा वकया गया है। 

4.  जहां रावि  असंवितररत हुए िेतन और भत्त  ंके कारण  िापस कर दी गई है, िहां पदधाररय  ंके नाम और पदनाम 
और दािे से जुडे़ अन्य वििरण िेतन वबल के संबंवधत कॉलम में वििरण वदखाने िाली प्रविवष्टय  ंके ठीक नीिे लाल स्याही से 
वदखाए जाने िावहए। आहररत वकए जाने िाले कुल दािे के बाद, संदाय के वलए आिश्यक वनिल रावि की गणना की जाएगी। 
वबल संख्या और तारीख वजसमें िापस की जाने िाली रावि पहले आहररत की गई िी, उसे 'वटप्पणी' कॉलम में वदखाया जाना 
िावहए। वपछले वित्तीय िषा से संबंवधत िापस की गई रावि क  मंत्रालय/विभाग के मुख्य िीषा के नीिे लघु िीषा '911- अवधक 
संदाय की कटौती िसूली' के अंतगात िगीकृत वकया जाएगा । 

5.  वनयवमत िेतन वबल में िेतन और भत्त  ंके बकाया का दािा नही ंवकया जाना िावहए। बकाया रावि का दािा करने 
के वलए अलग से िेतन वबल तैयार वकया जाना िावहए। 

6.  'उपकर' की कटौती वनधााररत दर से की जाए। 

7. (i)  कटौवतय /ंिसूली के समिान में अनुसूिी मुख्य िीषािार तैयार की जानी िावहए। जीपीएफ कटौती की अनुसूिी में 
जीपीएफ खाता संख्या, जीपीएफ अंिदान और जीपीएफ अविम िसूली का पूरा वििरण भी अलग से वदया जाना िावहए। 'ब्याज 
प्राप्तप्तय  ंकी अनुसूिी में सरकारी कमािाररय  ंक  एिबीए, एमसीए, अन्य म टर िाहन  ंकी खरीद के वलए अविम, अन्य पररिहन, 
कंपू्यटर अविम आवद के वलए अलग से वदए गए ऋण  ंऔर अविम  ंपर ब्याज की िसूली का पूरा वििरण िावमल ह ना िावहए। 
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अविम कटौवतयाँ अन्य म टर िाहन, अन्य िाहन, कंपू्यटर अविम आवद की खरीद के वलए एिबीए, एमसीए अविम  ंके कारण 
कटौवतयाँ अलग से दिााई जानी िावहए। इसी प्रकार अन्य ओटर िाहन, अन्य िाहन की खरीद, कंपू्यटर अविम आवद के वलए 
एि,बी,ए, एम.सी.ए.  अविम  ंके कारण कटौवतय  ंक   ऋण और अविम कटौवतय  ंकी अनुसूिी में अलग से दिााया जाना 
िावहए 

(ii)  अन्य िेतन और लेखा अवधकारी के साि समाय ज्य कटौवतय  ंके समिान में, संबंवधत प्रते्यक लेखा कायाालय के वलए 
िीषा-िार कटौवतय  ंका पूरा वििरण देने िाली अनुसूिी अलग से तैयार की जानी िावहए। 

(iii)  डीडीओ को संपदा निदेशािय के सरकारी आिास प्रबंिि प्रिािी (जीएएमएस) के माध्यम से सृनजत िाइसेंस 
शुल्क अिुसूची को  िेति नबिो ंके साथ  को संिग्न करिा चानहए और 'भेजा गया' के रूप में नचनित करिा चानहए। 

(iv)  िई पेंशि योजिा के निए अंशदाि नििााररत दरो ंपर िसूिा जािा चानहए। 

8.  'वटप्पणी' कॉलम में , मृतु्य, सेिावनिृवत्त, वनलंबन, स्िायी स्िानांतरण और पहली वनयुप्ति जैसी सभी असामान्य घटनाओ ं
क  दजा वकया जाना िावहए वजनका िेतन िृप्तद्ध प्रमाणपत्र या अनुपप्तस्िवत वििरण में क ई स्िान नही ंहै। 

9.  िेतन वबल के साि एलपीसी की एक प्रवत और जहां आिश्यक ह , अनुपप्तस्ित वििरण संलग्न ह ना िावहए। 
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आर.पी.आर.13 िेति नबि (प्रथम पृष्ठ) 

.............(महीिा)..........िषा के निए ...............के स्थापिा का िेति नबि 

         

कायाालय का नाम……………… 

िीिीओ का क ि 

वबल संख्या. …………. 
तारीख…………………… 

संदाय की अिवध…………… 

व्यय का िगीकरण 

मांग संख्या 

15 अंक क ि: 15 अंक क ि: 

िसु् िीषा का नाम: िसु् िीषा का नाम: 

िषा के दौरान बजट 
प्रािधान िषा के दौरान बजट प्रािधान 

कुल आबंटन (i): कुल आबंटन (i): 

इस बजट में िावमल व्यय 
(ii) 

इस बजट में िावमल व्यय 
(ii) 

िेष (i)-(ii): िेष (i)-(ii): 

iii) िाउिर संख्या. …,,,,,,,. तारीख……………….. 

*ट कन संख्या…………………….ट कन संख्या……… …………………….... 

 (*वबल  ंकी व्यप्तिगत रूप से प्रसु्वत के मामले में लागू) 

िेतन और भते्त रावि (रुपए में) 

िेतन 

भते्त 

घटायें: ि. अविम िसूली (-) 

वबल अवधक आहरण(-) 

ब नस/इनाम 

मानदेय 

 

कटौवतयां रावि (रुपए में) 

0021- आयकर 

टीिीएस 

आयकर पर उपकर 

 

0049-ब्याज प्राप्तप्तयां 

एिबीए पर ब्याज 

एमसीए पर ब्याज 

ओएमसीए पर ब्याज 

कंपू्यटर अविम पर ब्याज 

 

0071- एनपीएस (कमािारी 
का अंिदान) 

 

0210-विवकत्सा और पी. 
स्वास्थ्य 

सीजीएिएस 

 

0216-आिासन  

0235-सामावजक सुरक्षा और 
कल्याण 

 

विविध िसूवलयां@ 

15 अंक क ि…………… 

 

7610-सरकारी सेिक  ंक  
ऋण 

एिबीए 

एमसीए 

कंपू्यटर 

 

8009-जीपीएि/सीपीएि  
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      .................रुपए के वलए संदाय एििाइस माध्यम से और 
.....................रुपए के वलए स्वयं के वलए िेक द्वारा अपेवक्षत वनिल 
रावि 

 

 

डीडीओ के हस्तािर 

डीडीओ कोड: 

 

 

 

(का) सकल संदाय  

(खा) सकल कटौवतयां:  

(गा)  वनिल देय रावि (का)-(खा)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8011- सीजीईजीआईएस 

@@8658-पीएओ उिंत  

(खा) कुल कटौवतयां  
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@ लघु िीषा 911 का प्रय ग केिल तब ही वकया जाना िावहए 
जब िापस की गई रावि पूिािती िषा(िषों) से संबंवधत ह  । 

@@ अन्य लेखा कायाालय  ंद्वारा समाय जन-य ग्य पीएओ उिंत 
लेनदेन 

  

पीएओ कोड:      

______      __________________     ______ 
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आर.पी.आर.13 (अंनतम पृष्ठ) 

प्रमानित नकया जाता है नक मैंिे स्वयं को संतुष्ट् नकया है नक - 

(क) वबल में दािा की गई रावि िास्ि में संबंवधत व्यप्तिय  ंक  देय है और सभी मामल  ंमें विवभन्न भत्त  ंके संदाय से जुिी ितों 
का विवधित पालन वकया गया है । 
 
(ख) दािे स्वीकृत पद  ंके विरुद्ध वकए गए हैं (उन मामल  ंका वििरण, यवद क ई ह , जहां मंजूरी की प्रत्यािा में दािे 
वकए गए हैं, का उिेख वकया जा सकता है) और, जहां भी आिश्यक ह , िेतन िृप्तद्ध, िेतन वनधाारण के संबंध में सक्षम 
प्रावधकारी की मंजूरी प्राप्त की गई है। , छुट्टी का अनुदान, आवद और इन घटनाओ ंक  संबंवधत सेिा पुप्तस्काओ ंमें उवित 
रूप से न ट वकया गया है। 
 
(ग) विवभन्न कटौवतय /ंिसूवलय  ंका वििरण संलग्न अनुसूविय  ंमें पूरी तरह से न ट वकया गया है और इन अनुसूविय  ंमें 
वदखाए गए य ग वबल में भी वदखाए गए य ग  ंसे मेल खाते हैं। 
 
(घ) वपछले तीन महीन  ंके भीतर वनकाले गए वबल  ंमें िावमल सभी पररलप्तियां उवित व्यप्तिय  ंक  वितररत कर दी गई 
हैं और उनके 5000 रुपये से अवधक की प्रते्यक रावि के वलए विवधित रद्द वकए गए रसीद वटकट  ंके साि मेरे कायाालय में 
जमा कर वदया गया है। (यह केिल कुछ मामल  ंमें नकद में अनुमत िेतन के संवितरण के मामले में लागू ह ता है)। 
 
(ङ) िे सभी व्यप्ति वजनके नाम हटा वदए गए हैं, लेवकन वजनका िेतन इस वबल में आहररत वकया गया है, िास्ि में 
महीने के दौरान वनय वजत वकए गए हैं, इस वबल में िावमल कुल तक उनके वलए आहररत पररलप्तिय  ंका पूरा वििरण िेतन 
में विवधित वदखाया गया है। BiIl रवजस्टर और यह वक वनकाली गई पररलप्तियाँ प्रासंवगक वनयम  ंऔर आदेि  ंके अनुसार हैं। 

से्टशि .................................. 

नदिांक ................................... 

डीडीओ के हस्तािर/ डीएससी 

िेति और िेखा कायाािय में उपयोग के निए 

I. प्रमावणत वकया जाता है वक संदाय और िसूली द न  ंके िगीकरण की जाँि कर ली गई है। 
 

ए एओ के हस्तािर/ डीएससी 

II. संदाय आदेि 
 

वनम्नवलप्तखत क  .................  रुपए (केिल .......................  रुपए)  का संदाय करें । 
 

(i) अवधकारी (संलग्न लाभाविाय  ंकी सूिी के अनुसार) संदाय एििाइस द्वारा  ……………… .. 
(रुपये…………………………………… .. ) 
(ii) िीिीओ िेक द्वारा …………………….  रुपये……………… 
(रुपये…………………………………… .. ) 
कुल        रु....................... 
(रुपये…………………………………………।) 

िेति और िेखा अनिकारी के हस्तािर/ डीएससी 
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िाउिर संख्या....................   वदनांक............. 

 
जारी संदाय एडिाइस का नििरि 
 

क्र.सं. 
_ 

संदाय एििाइस संख्या. तारीख 
 

रावि 
रु. 

 
 

   

 

सीडीडीओ से प्राि िाउचरो ंकी पश्च जांच 

 
 ........................रुपए के वलए स्वीकृत वकया गया 
 
.........................रुपये के वलए आपवत्त जताई। 
 
पहले से जांिे गए िाउिर  ंकी पि जांि (संवक्षप्त कारण  ंके साि)। 
 
 
एएओ         पीएओ 
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आरपीआर 13क 
िेति नबि (आंतररक शीट) 

[सहायक अिुदेशो ंका पैरा 2.4(3)(क) देप्तखए 
 ] 

विभाग 
लेखा प्रमुख 
िीिीओ पदनाम 
अिवध : 

स्िापना 
िीिीओ क ि 
वबल संख्या और तारीख 
 

क्र.
सं 

कमािारी का नाम, 
पदनाम 
आईिी 
जीपीएफ/पीआरएए
न खाता संख्या 
 

िेतन 
स्र 

सकल िेतन सकल 
य ग 

कटौवतयां कुल 
कटौवतयां 

वनिल 
रावि 

वटप्पवण

यां 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
   बीपी 

एन.पी.ए 
िीए 
एिआरए 
टीपीए 
…… 
अन्य 
 
ब नस/पुरस्कार 
मानदेय 

 आयकर 
जीपीएफ 
एनपीएस 
सीजीएिएस 
सीजीईजी

आईएस 
लाइसेंस 
.िुल्क 
एििीए 
….. 
अन्य 

   

         
         
         
         

 

 

डीडीओ के हस्तािर/ के डीएससी 
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आरपीआर 13ख 
एिपीएस के निए शून्य (शून्य रानश) नबि,  

एिपीएस में सरकार का योगदाि 
15 अंकीय कायाात्मक िीषा: 

(वबल संख्या ........... वदनांक............... के अनुसार आहररत िेतन वबल में देय सरकारी अंिदान) 

वबल का  वििरण: 

वबल की  संख्या:                                            वबल की तारीख : 

कोड सनहत डीडीओ का िाम: 

  

 ………… .. माह ……..  िषा 20………….के वलए -----------------की स्िापना 

  

कायाालय का नाम……………… 

िीिीओ क ि 

वबल संख्या …………। 
तारीख…………………… 

संदाय की अिवध……………… .. 

व्यय का िगीकरण 

मांग संख्या 

15 अंक  ंका क ि: 

मद िीषा का वििरण: 

15 अंक  ंका क ि: 

मद िीषा का वििरण: 

 

िषा 20 ……20….के दौरान बजट 
प्रािधान 

िषा 20 ……20….के दौरान बजट 
प्रािधान 

 

कुल आिंटन ( i ): कुल आिंटन ( i ): 

इस वबल में िावमल व्यय (ii): इस वबल में िावमल व्यय (ii): 

िेष ( i )-(ii): िेष ( i )-(ii): 

 

iii) िाउिर   संश्या.... 
वदनांक……………… .. 

*ट कन संख्या…………………… .ट कन  
की तारीख………………………………. 
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 संख्या .............वदनांक 
.............के तहत आहररत 
वबल में एनपीएस वटयर 1 के 
वलए देय सरकार का  अंिदान  

 

 

 

 
 

*वबल  ंक  मैनु्यअल रूप से जमा 
करने के मामले में लागू )   

   

 
   

  रावि (रुपये में) 

एनपीएस के वलए सरकारी    अंिदान 

(क) सकल 
  

(ख)   बुक हस्ांतरण:   

(ग) वनिल  देय(ए)-(बी) िून्य 

रुपए िून्य के संदाय एििाइस के माध्यम से अपेवक्षत वनिल 
रावि.............और रुपए िून्य के स्वयं के िेक के माध्यम से वनिल 
रावि---------- 

  

डीडीओ के हस्तािर 

 

 

 

 

  

  

पीएओ क ि   15 अंक खाता   क ि   रु. 

______ __________________ ______ 

  

   

िेति और िेखा कायाािय में उपयोग के निए 

  

I.प्रमावणत वकया जाता है वक संदाय और िसूली द न  ंके िगीकरण की जाँि कर ली गई है। 

  

एएओ के हस्तािर के डीएससी 
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II. संदाय आदेि 

वनम्नवलप्तखत क  रुपये...िून्य ...( केिल ...िून्य........... रुपए) का संदाय करें - 

   

िेति और िेखा अनिकारी के हस्तािर/ के डीएससी 

िाउचर संख्या...................                                           नदिांक................. 

  

 

 

III. सीिीिीओ से प्राप्त िाउिर  ंकी पि जांि। 

  

 ..................................................  रुपए के वलए स्वीकृत वकया गया  

  

..............रुपये  के वलए  आपवत्त जताई गई। 

पहले से जांिे गए िाउिर  ंकी पि जांि (संवक्षप्त कारण  ंके साि)। 

   

ए. ए. ओ                                       पी.एओ
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आरपीआर 13ख 
शून्य (शून्य रानश) नबि  

एिपीएस   में  सरकारी   अंशदाि 
      (नबि  संख्या………………नदिांक ………………… .. के तहत आहररत नबि में देय सरकारी अंशदाि) 
 
विभाग 
लेखा प्रमुख 
िीिीओ पदनाम 
अिवध : 

स्िापना 
िीिीओ क ि 
वबल संख्या और तारीख 
 

क्र. सं. स्िायी 
सेिावनिृवत्त 
खाता संख्या ( 
पीआरए एन) 

क ि सवहत 
कमािारी का नाम 

वनयवमत पुनप्रााप्तप्त विलंवबत िसूली/मूल बकाया  
 
 
 
  वनिल रावि 

मूल िेतन 
(िेतन 
स्र  में 
िेतन) 

िीए एन.पी
.ए 

सरकार   के 
अंिदान की 
िापसी. जारी. 
(@14%) 

  के्रविट 
सरकारी 
अंिदान. 
(@14%) 

.......से 
आज 
तक 
बकाया 
रावि 

मूल िेतन 
(िेतन 
स्र  में 
िेतन) 

िीए एन.पी
.ए 

सरकार  के 
अंिदान की 
िापसी 
(@14%) 

के्रविट 
सरकारी 
अंिदान. 
(@14%) 

(क) (ख) (ग) (घ) (ि) (ि) (छ) (ज) ( झ ) (ि) (ट) (ठ) (ि) ( ि+ठ) -( 
छ+ि ) 

               
               
               
               
               
               
               
               
               
               

 

डीडीओ के हस्तािर/ के डीएससी
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आरपीआर 14 
[सहायक अिुदेश का  पैरा 2.7(2) देप्तखए] 

समेनकत यात्रा भत्ता   नबि 

( उन स्िापनाओं  के मामले में अलग-अलग  प्रपत्र ं का उपय ग वकया जाना िावहए जहां यात्रा  भत्ता अलग-अलग  लेखा 
िीषों के वलए प्रभाया है )। 

ट कन संख्या…………………… .ट कन  की तारीख…………………………..……………………       

कायाािय प्रयोजि के निए कॉिम 1 से 12 :[ ई-दाि  ंमें स्वत: भरा हुआ ।] 

 

भाग ए-नबि  सृनजत करिे के निए डीडीओ द्वारा भरा जाए 

क्र.सं.  दािा संख्या सरकारी कमािारी का नाम 
 

पद सकल 
दािा 
रु. 

अविम 
समाय ज्य 
रु. 

  वनिल देय रावि 
रु. 

वटप्पवणयां 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

      य ग  

‘वटप्पवणयां’ कालम में दिााये गए अवधकाररय  ंके पक्ष में संदाय एििाइस के माध्यम से रुपये  ………………(........................ रुपये 
(िब्  ंमें) का संदाय करें ।   

20   के वलए विवनय ग रु. ...................... 

इस वबल के सवहत व्यय रु. ……………….. 

िेष रावि रु. ……………….. 

प्रमावणत वकया जाता है वक वबल में िावमल दाि  ंका संदाय पहले ही नही ंवकया गया है और द हरे संदाय से बिने के वलए उप-
वबल  ंकी कायाालय प्रवतयां उवित रूप से रद्द कर दी गई हैं। 

1.वबल/ई-वबल 
नंबर 

2. 
वबल/ई-
वबल    
की 
तारीख 

3.वबल की  
रावि रु. 
 

4.िीिीओ का नाम और क ि 5.  संस्वीकृवतकताा प्रावधकारी ( 
पीिी) का नाम और क ि 
 

       
6.अनुदान संख्या 7.शे्रणी 

(िी/सी) 
8. लेखा  
िीषा 

9. मद िीषा 
का वििरण 

10.  
संस्वीकृवत/ई-  
संस्वीकृवत 
आईिी   संख्या 

11. 
संस्वीकृवत/ई-  
संस्वीकृवत   
की   तारीख 

12. वित्त िषा 

   
 

    

http://www.cga.nic.in/html/book4/part3_s2.htm#rule66
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वदनांक………………              
          डीडीओ के हस्तािर/ डीएससी 

आहरिकताा अनिकारी का पदिाम 
   

 

 

 

भाग ख-पीएओ में उपयोग के निए 

 

दािेदार क  ……………………   रुपए ( केिल……………………………………रूपए के संदाय के वलए पाररत वकया गया । 

 

डीएच      ए.ए.ओ              पी..ए.ओ 

 

संदाय का नििरि: 

................(वदनांक) क  बैंक क  संदाय एििाइस  संख्या …………………… ..   जारी की गई। 

 

(िेति और िेखा कायाािय में उपयोग के निए)  
( पश्च-चेक ) 

 

...................  रुपए के वलए स्वीकृत वकया गया । 

................... रुपये पर आपवत्त जताई । 

आपवत्त का कारण........... 

 

डीएच      ए.ए.ओ            पी.ए.ओ 

 

वटप्पणी: 

दौरे और स्िानांतरण पर यात्राओ ंके दाि  ंक  समूहीकृत वकया जाना िावहए और समेवकत वबल में अलग से वदखाया जाना िावहए, 
एलटीसी दािे अलग-अलग वबल  ंपर आहररत वकए जाने िावहए क्य वंक ये संदाय  िीटीई/एफटीई िीषा से प्रभाया नही ंहैं। 
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आरपीआर 14क 
[सहायक अिुदेशो ंका पैरा 2.7(2) देप्तखए] 

दौरे के निए यात्रा भत्ता  दािा-सह-नबि 

ट कन संख्या…………………… .                                                                         ट कन   
की तारीख…………………………..…….. 

(ई-दािे के इतर अन्य मामले में, यह वबल द  प्रवतय  ंमें तैयार वकया जाना िावहए - एक संदाय के वलए और दूसरा कायाालय 
प्रवत के रूप में ) 

कायाािय प्रयोजि के निए कॉिम 1 से 14 :[ ई-दाि  ंमें स्वत: भरे गए । कॉलम 8-9 मैनुअल वबल  ंके 
वलए नही ंहै ] 

 
भाग क (दािेदार द्वारा भरा जाए) 

1. दािेदार का नििरि 
कमािारी क ि/विविष्ट आईिी 

( i )दािेदार का िाम (ii)पदिाम (iii)कायाािय का 
िाम 

(iv)िेति   िेिि (v)   िेति 

     

(vi)म बाइल नंबर (vii)ई मेल आईिी (viii)बैंक का नाम (ix)बैंक खाता संख्या (x)बैंक 
आईएफएससी 
क ि 

     

2.यात्रा का नििरि: 

I. यात्रा का उदे्दश्य 
II. मुख्यालय:  
III.    गंतव्य स्िान : 

3. क्या अनिम पहिे निया गया था : हाँ/नही ं

यवद हां, त  वनम्नानुसार वििरण प्रदान करें : - 

1.वबल/ई-वबल  संख्या 2. वबल/ई-वबल  
की तारीख 

3. वबल की  रावि 
(रु.) 

4.िीिीओ का नाम और क ि 

     

5.   संस्वीकृवत कताा  
प्रावधकारी ( पीिी) 
का नाम और क ि 

6.   संस्वीकृवत/ई-
संस्वीकृवत संख्या. 

7. संस्वीकृवत/ई-
संस्वीकृवत की 
तारीख 

8.दािा संदभा 
संख्या. 

9.ई-दािा   की 
तारीख 

     

10. वित्त िषा 11. अनुदान 
संख्या 

12.शे्रणी (िी/सी) 13.   लेखा िीषा 14.   मद िीषा का  
वििरण 
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पीएफएमएस के माध्यम से ई-दािा के मामले में दािे की रानश प्राि   रानश 
दािा संदभा संख्या दािा वतवि 
   कुल   क 

 

4.सरकारी  कमािारी  द्वारा की गई यात्रा(यात्राओ)ं का वििरण : 

प्रस्िान आगमन र ि 
माइलेज 
के वलए 
दूरी 

वकल मी

टर में 

यात्रा 
का 
तरीका 

यात्रा  रुकने की 
अिवध 

वटकट 
नंबर/पी
एनआर 
नंबर. 

   तारीख 
और समय 

से 

  तारीख 
और समय 

क   
शे्रणी 

  संदाय 
वकया 
गया 
वकराया 
रु. 

(क) (ख) 
(ग) 

(घ) 
(ि) 

(ि) 
(छ) (ज) 

( झ )= (ग-
क) 

(ि) 

तारी

ख 
घं

टे  तारी

ख 
घं

टे 
     वदन घंटे  

             

             

       कुल ख   

 

5. रेल से जुडे़ स्िान  ंके बीि सड़क मागा से की गई यात्रा का वििरण 

तारीख स्िान का नाम यात्रा का 
तरीका 

दूरी 
वकमी में 

िास्विक 
संदाय 

वकया गया 
वकराया 

#बस नटकट 
िंबर 

से क  

(क) (ख) (ग) (घ) (ि) (ि) (छ) 

       

       

     कुल ग:  

 

6. क्या हिाई/रेल वटकट की व्यिस्िा स्वयं की गई है: हाँ/नही ं
यवद नही ं, त  वनवदाष्ट करें …………………… 
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7.   निम्ननिप्तखत के कारि रुकिे के स्थाि से अिुपप्तस्थनत की तारीखें :- 
(i)    प्रनतबंनित अिकाश और आकप्तिक अिकाश 
(ii) िास्ति में रनििार और िुनट्टयो ंके नदि   कैं प में िही ंरहा 
 

8. िे तारीखें जब राि या राि निनि से नित्तपोनषत नकसी संगठि द्वारा निः शुल्क भोजि और/या आिास उपिब्ध 
कराया गया:- 

 
(i) केिल भ जन  

(ii) केिल आिास  

(iii) भ जन और आिास  
 

9. दौरे के दौरान दैवनक भत्ता 
(i) ह टल आिास िुल्क 

रूकने की अिवध    क्या   
एक् िगा 
के िहर 
में रहें 
(Y/N) 

ह टल 
का नाम 

िाजा की 
गई  
आिास 
की 

दैवनक दर  

वदन  ं
की 
संख्या 

संदाय की 
गई कुल 
रावि 

#  बीजक 

से तक    
संख्या 

तारीख 

क ख ग घ ि ि छ=ि*ि ज झ 

       

 

  

      कुल घ   

न ट 1: िेतन   लेिल  8 और उससे नीिे के वलए, दािे की रावि (अवधकतम सीमा तक) का संदाय केिल स्व-प्रमावणत दािे 
के  िाउिर प्रसु्त वकए वबना वकया जा सकता है। यवद आप एक् शे्रणी के िहर  ंमें रहते हैं त  लेिल 8 तक के सभी 
कमािाररय  ंके वलए अवधकतम सीमा िाउिर/िालान प्रसु्त करने पर ह गी। 

(ii) कैं प से्टिन पर यात्रा िुल्क : 

वतवि 
और 
समय 

जगह   यात्रा का 
तरीका 

दूरी वकमी 
. में 

ब  
संदाय 
वकया 
गया 
वकराया 

रु. 

@दर 
प्रवत 
वकमी 

  िाहन 
नंबर 

माइलेज 
भत्ता 

से क  

क ख ग घ ि ि छ ज झ =ि*छ 
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 कुल ि    

संबंवधत राज्य या पड़ सी राज्य  ंके पररिहन वनदेिालय द्वारा स्थाि की नििााररत निनशष्ट् दरें : 

# दािे की रावि (अवधकतम सीमा तक) का संदाय केिल स्व-प्रमावणत दािे पर ही वकया जा सकता है। 

(iii) भ जन िुल्क: 
अिुपप्तस्थनत की अिनि प्रनत नदि एकमुश्त पात्रता रावि  
   
  कुल ि 

 
 

10. .................................................................................दािा की गई कुल रावि ( कॉि: 4ख + 5ग+ 9( i )घ+ 
9(ii) ड + 9(iii) च )= रु.…………………………………… 
 

 
11. दािा की गई    वनिल रावि =   दािा की गई    कुल रावि घटायें ली गई अविम  रावि  ( कॉलम 10-3क = 
............................  रुपए 

 
 
 
12. स्व-घ षणा प्रमाणपत्र (उवित बॉक् में   वनिान लगायें) 

(i) ऊपर दी गई    सूिना मेरी सिोत्तम जानकारी और विश्वास के अनुसार सत्य है। 
(ii) मैं    यह भी घ षणा करता हं वक मैंने वकसी अन्य स्र त/कायाालय से इस यात्रा के वलए न त  पूरा और न 
ही आंविक रूप से  दािा वकया है और न ही  करंूगा। 
(iii) मैं िास्ि में घ वषत यात्रा स्िल तक यात्रा कर िुका हं। 
(iv) मुझे वबल में दािा वकए गए यात्रा भते्त के वलए  न त    वन:िुल्क पास के तहत और न ही अन्यिा राज्य या 
स्िानीय वनकाय    के यात्रा   व्यय की सूिना  पर रेल द्वारा   वन:िुल्क यात्रा की अनुमवत दी गई । 
(v) मैंने वकराए पर िलने िाली टैक्ी म टर या वमनी बस या लॉरी में एक सीट लेकर सड़क यात्रा नही ंकी वजसके 
वलए एसआर 46 में वनधााररत उच्चतर दर  ंपर वकल मीटर भते्त का दािा वकया गया है। 

 

वदनांक:..........................                    दािेदार के हस्ाक्षर/ई-हस्ाक्षर/िीएससी 

 

प्रनतहस्तािररत (नियंत्रिकताा अनिकारी के हस्तािर और पदिाम) 

सहायक दस्तािेज़: 

( i ) नटकट/ई-नटकट 
(ii) हिाई यात्रा के मामिे में बोनडिंग पास या अपेनित प्रमािपत्र 
(iii) अिुमोनदत दौरा कायाक्रम 
(iv) यनद यात्रा सिम प्रानिकारी के अिुमोदि से उच्चतर शे्रिी  द्वारा की गई है, तो अिुमोदि की एक प्रनत संिग्न 
की जाए। 
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(v)ह टल िालान/स्वयं प्रमाण पत्र 
(vi) कैं प से्टिन पर यात्रा - स्व प्रमाण पत्र 
 

भाग ख  
( नबि अिुभाग में  भरा जाए ) 

1. यात्रा भते्त के   वलए  वनिल पात्रता ................. रुपए (केिल.................... रुपए) बनती है, जैसा वक नीिे बताया 
गया है: 

 वििरण दािा की गई रावि ( 
रुपये में) 

स्वीकृत रावि ( रुपये में) 

(क)   स्वीकृत वकराया    

( i ) िायुयान   

(ii) रेििे   

(iii) बस   

(iv) स्टीमर   

 कुि   

(ख) सड़क का माइिेज... नकमी. @........प्रनत/नकमी.   

(ग) होटि आिास शुल्क   

(घ) कैं प से्टशि पर यात्रा शुल्क   

(ि) भोजि शुल्क   

(ि) सकि रानश ( क+ख+ग+ग+घ+ड )   

(छ) घटायें ई-नबि संख्या................ नदिांक................... 
के तहतआहररत अनिम रानश , यनद कोई हो, । 

 
 

   नििि  रानश (एफजी)   

 20.... के निए निनियोजि   

     प्रगामी  व्यय (इस नबि सनहत)   

 उपिब्ध  शेष रानश    

ऊपर दी गई पात्रता के अिुसार दािेदार को .................. रुपए ( केिि .................. रुपए) का संदाय करें। 
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प्रमानित नकया जाता है नक नबि में शानमि दािो ंका संदाय पहिे ही िही ंनकया गया है। 

वबल क्लका /  संस्वीकृवत सृजनकताा 

डीडीओ के  हस्तािर/ के डीएससी 

प्रनतहस्तािररत ( # मैिुअि नबि के मामिे में) 
नियंत्रिकताा प्रानिकारी ( हस्तािर) 

 

भाग ग (पीएओ में उपयोग के निए) 

दािेदार क  ……………………  रुपए( केिल………………………  रुपए)  के संदाय के वलए पाररत  । 

 

डीएच      ए.ए.ओ.        पी..ए.ओ. 

 

संदाय का नििरि: 

 ...............(वदनांक) क  बैंक  क  संदाय एििाइस संख्या …………………… जारी की गई। 

 

(िेति और िेखा कायाािय में उपयोग के निए) 

  
( पश्च जांच ) 

................... रुपए के वलए स्वीकृत 

...................  रुपए पर आपवत्त जताई गई । 

आपवत्त का कारण........... 

 

डीएच      ए. ए.ओ       पी. ए.ओ 
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आरपीआर-14ख 
[सहायक अिुदेशो ंका पैरा 2.7(2) देप्तखए] 

स्थािांतरि के निए टीए-दािा-सह-नबि 
 

 टोकि संख्या…………………… .                                                                                    टोकि 
नदिांक…………………………..…….. 

 

(i) ई-दािे के इतर  अन्य मामले में, यह वबल द  प्रवतय  ंमें तैयार वकया जाना िावहए-एक संदाय के वलए और दूसरा 
कायाालय प्रवत के रूप में) 

कायाालय प्रय जन के वलए कॉलम 1 से 14 :[ ई-दाि  ंमें स्वत:भरे गए । कॉलम 8 और 9 मैनुअल वबल  ंके 
वलए नही ंहै ] 

 
भाग क (दािेदार द्वारा भरा जाये) 

1. दािेदार का नििरि 
कमािारी क ि/विविष्ट आईिी 

( i )दािेदार का िाम (ii)पदिाम (iii)कायाािय का 
िाम 

(iv)िेति   िेिि (vi)  
िेति 

     

(vi)म बाइल नंबर (vii)ई मेि आईडी (viii)बैंक का नाम (ix)बैंक खाता संख्या (x)बैंक आईएफएससी 
क ि 

     

 

2. यात्रा का नििरि: 

मुख्यालय 
पुराना नया 
आिासीय पता (सेिावनिृवत्त के वलए) 

1.नबि/ई-नबि   
संख्या 

2. नबि/ई-नबि   
की तारीख 

3. नबि रानश (रु.) 4.डीडीओ का िाम और कोड 

     

5.   संस्वीकृनतकताा 
प्रानिकारी ( पीडी) 
का िाम और कोड 

6.   
संस्वीकृनत/ई-  
संस्वीकृनत संख्या. 

7. संस्वीकृनत/ई-  
संस्वीकृनत  की   
तारीख 

8.दािा संदभा 
संख्या. 

9.   दािे की 
तारीख 

     

10. नित्त िषा 11. अिुदाि 
संख्या 

12.शे्रिी (v/ग) 13.खाता प्रमुख 14. मद शीषा 
नििरि 
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पुराना नया 

 

3. क्या अविम पहले वलया गया िा : हाँ/नही ं

यवद हां, त  वनम्नानुसार वििरण प्रदान करें : - 

ई-दािा के मामिे में पीएफएमएस के माध्यम से दािे की रानश प्राि   रानश 
दािा संदभा संख्या    चािे की तारीख 
   कुल क 
 

4.   सरकारी कमाचारी और उसके पररिार के सदस्ो ंद्वारा  की गई यात्रा(यात्राओ)ं का नििरि: 

प्रस्िान आगमन दूरी 
वकल मी

टर में 
र ि 
माइलेज 
के वलए 

यात्रा 
का 
तरीका 

वकराए 
की 
संख्या 

कूि वटकट   
संख्या/पीएन
आर   
संख्या 

 

तारी

ख

और 
सम

य 

से   
तारी

ख

और 
सम

य 

क   शे्रणी    संदाय  
वकया 
गया 
वकरायारु. 

(क) (ख) (ग) (घ) (ि) (ि)  (छ) (ज) (झ) 

          

          

          

        कुल ख  

 

5. रेि से जुडे़ स्थािो ंके बीच सड़क मागा से की गई यात्रा का नििरि 

तारीख स्िान का नाम यात्रा का 
तरीका 

दूरी 
वकमी में 

िास्विक  
रूप से 
संदाय 

वकया गया  
वकराया  

#बस नटकट   
संख्या 

से क  

(क) (ख) (ग) (घ) (ि) (ि) (छ) 
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     कुल ग:  

 

6.यात्रा की तारीख के अनुसार पररिार के सदस्य  ंका वििरण [एसआर 2(8) के तहत] (स्िानांतरण के वलए) 

क्र.सं.  िाम आयु सरकारी कमाचारी से संबंि 
1 2 3 4 

    
    
    
    
    
    

7. पररिहन िुल्क 

...........का 
पररिहि 

तारीख पररिहि   
का 
सािि 

से्टशि िजि  
नकिो 
िा म 
में. 

दर 

रु. 

रानश 

रु. 

चािा

ि  
संख्या 

तारी

ख 
जारी 
करिे 
िािा  
प्रानिका

री 
से क  

 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

व्यप्तिगत            

िाहि     लागू 
नही ं

लागू 
नही ं     

 कुल घ    

 
8. स्थािांतरि अिुदाि : रु................................................................. 

 
9. दािा की गई कुल रावि ( कॉलम 4ख+ कॉलम 5ग+ कॉलम 7घ+कॉलम 8 )= 

रु.................................................................................................. 
 
10. दािा की गई   वनिल रावि =  घटाकर दािा की गई कुल रावि – आहररत अविम रावि 

(कॉलम 9-3क) = रुपए.......................... 

11. स्वघोषिा प्रमाि पत्र (उनचत बॉक्स में नटक करें ) 

( i ) ऊपर दी गई जानकारी मेरी सिोत्तम जानकारी और विश्वास के अनुसार सत्य है। 
(ii) मैं यह भी  घ षणा करता /करती  हं वक मैंने वकसी अन्य स्र त/कायाालय से इस यात्रा के वलए न त  दािा वकया है और न ही 
इसका पूरा या आंविक दािा करंूगा। 
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(iii) मैं और पररिार के िे सदस्य वजनके संबंध में दािा प्रसु्त वकया गया है, िास्ि में घ वषत यात्रा स्िल तक यात्रा कर िुके 
हैं। 
(iv) इस वबल में यात्रा भत्ता की वजतनी रावि का दािा वकया गया है, उसके वलए मुझे/मेरे पररिार क  रेलिे द्वारा  न त  वन:िुल्क  
पास के तहत  वन:िुल्क  यात्रा  की अनुमवत दी गई और न ही अन्यिा  राज्य या स्िानीय वनकाय   के व्यय पर  संिार के 
साधन प्रदान वकए गए  । 

(v)मैंने      वकराए पर िलने िाली टैक्ी म टर या वमनी बस या लॉरी में एक सीट लेकर सड़क यात्रा नही ंकी वजसके वलए 
एसआर 46 में वनधााररत उच्च दर  ंपर वकल मीटर भते्त का दािा वकया गया 
है                                                            
 

दािेदार के हस्तािर/ई-हस्तािर/डीएससी  
 

प्रनतहस्तािररत (नियंत्रिकताा अनिकारी के हस्तािर और पदिाम) 
 

समिानकारी  दस्ािेज 

( i ) नटकट/ई-नटकट 

(ii) हिाई यात्रा के मामिे में बोनडिंग पास या अपेनित प्रमािपत्र 

(iii) स्थािांतरि आदेश की प्रनत 

(iv) व्यप्तिगत िाहन के पररिहन िुल्क के वलए िालान 

(v)व्यप्तिगत िसु्ओ ंके पररिहन िुल्क के वलए िालान 
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भाग ख  
( नबि अिुभाग में भरा जाए ) 

  यात्रा भते्त के वलए वनिल हकतारी .............  रुपए (.................. रुपए ) बनती है, जैसा वक नीिे बताया गया है: 

 वििरण दािा की गई रावि ( 
रुपये में) 

स्वीकृत रावि ( रुपये में) 

(क)   स्वीकृत नकराया    

( i)   िायुयाि   

(ii) रेििे   

(iii) बस   

(iv) स्टीमर   

 कुल   

(ख) सड़क का माइलेज... वकमी. @........प्रवत/वकमी.   

( ग)  व्यप्तिगत   सामान का  पररिहन.   

(घ) िाहन का पररिहन   

(ि) अनुदान स्िानांतरण   

(ि) सकल रावि ( क+ख+ग+घ+ि)   

(छ) घटायें ई-वबल संख्या वदनांक................... के माध्यम से 
आहररत अविम की रावि , यवद क ई ह , 

 
 

   वनिल रावि (ि छ)   

 20.... के निए निनियोजि   

   प्रगामी  व्यय (इस नबि सनहत)   

 उपिब्ध शेष रानश    

ऊपर दी गई पात्रता के अिुसार दािेदार को रु.................. ( केिि रु..................) का संदाय करें। 

प्रमानित नकया जाता है नक नबि में शानमि दािो ंका संदाय पहिे ही िही ंनकया गया है। 

वबल क्लका /  संस्वीकृवत सृजनकताा 
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डीडीओ के िीएससी/हस्ाक्षर  
प्रनतहस्तािररत ( # मैिुअि नबि के मामिे में) 

नियंत्रि कताा  अनिकारी ( हस्तािर) 
 

 

भाग ग (पीएओ में उपयोग के निए) 

दािेदार क  ……………………   रुपए (  केिल …………………………………………………… रूपए)  के  संदाय के वलए पाररत  । 

 

डीएच      ए. ए.ओ        पी.ए.ओ 

 

 

संदाय का नििरि: 

    .......................(वदनांक) क  बैंक क  संदाय एििाइस संख्या …………………… .. जारी की गई। 

 

(िेति और िेखा कायाािय में उपयोग के निए)  
( पश्च जांच ) 

...................  रुपए के वलए पाररत 

..................  रुपए पर आपवत्त जताई गई । 

आपवत्त का कारण........... 

 

डीएच     ए. ए. ओ.                              पी. ए. ओ. 
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आरपीआर 14ग 
[सहायक अिुदेशो ंका पैरा 2.7(2) देप्तखए] 

एिटीसी दािा-सह-नबि 
 

टोकि संख्या…………………… .                                                                            
टोकि नदिांक…………………………..…….. 

(ई-दािे के इतर अन्य मामले में, य्ह वबल द  प्रवतय  ंमें तैयार वकया जाना िावहए - एक संदाय के वलए और दूसरा कायाालय 
प्रवत के रूप में ) 

कायाािय प्रयोजि के निए कॉिम 1 से 14 :[ ई-दाि  ंमें स्वत:  भरा गया । कॉलम 8 से 9 मैनुअल 
वबल  ंके वलए नही]ं 

 
 भाग क – (दािेदार द्वारा भरा जािा है ) 

1. दािेदार का वििरण 
कमािारी क ि/विविष्ट आईिी 

( i )दािेदार का िाम 
 

(ii)पदिाम (iii)कायाािय का 
िाम 
 

(iv)िेति   
िेिि 

(iv)  
िेति 

     
(vi)म बाइल नंबर (vii)ई मेि 

आईडी 
(viii)बैंक का नाम (ix)बैंक खाता 

संख्या 
(x)बैंक आईएफएससी 
क ि 

   
 

  

 
2. यात्रा का नििरि: 

( i )मुख्यािय (ii)   सरकारी सेिा  में 
शानमि होिे की   तारीख 

(iv) गृह नििास 

   

1.नबि/ई-नबि   
संख्या 

2. नबि/ई-नबि  
की तारीख 

3. नबि की  रानश 
(रु.) 

4.डीडीओ का िाम और कोड 

     

5.  संस्वीकृनतकताा 
प्रानिकारी ( पीडी) 
का िाम और कोड 

6.   
संस्वीकृनत/ई- 
संस्वीकृनत  
संख्या. 

7. संस्वीकृनत/ई- 
संस्वीकृनत  की   
तारीख 

8.दािा संदभा 
संख्या. 

9.ई- दािे की  नतनथ 

     

10. नित्त िषा 11. अिुदाि 
संख्या 

12.शे्रिी (ि v/ग) 13. िेखा शीषा 14. मद शीषा का  
नििरि 
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(iv) स्वीकृत छुट्टी की प्रकृवत और 
अिवध : ………………………….वदन। 
……………… से ……………… तक   छुट्टी 

(v)ब्लॉक िषा 
 

(vi)  क्या निस्ताररत नकया गया है: 
हाँ/िही।ं 
यनद हाँ , ब्लॉक िषा: 

 

3. क्या अनिम पहिे निया गया है :     हाँ/नही ं
यवद हां, त  वनम्नानुसार वििरण प्रदान करें : - 

ई-दािा के मामिे में पीएफएमएस के माध्यम से  दािे की रानश प्राि रानश 
दािा संदभा संख्या दािा नतनथ 
  

 
  

कुल क 
 

4.  सरकारी कमािारी और उसके पररिार के सदस्य  ं द्वारा की गई यात्रा(यात्राओ)ं का वििरण: 

प्रस्िान आगमन दूरी 
वकल मीटर 
में र ि 

माइलेज के 
वलए 

यात्रा 
का 
तरीका 

वक

राए 
की 
सं

ख्या 

कूि वटकट   
संख्या/
पीएनआ

र  
संख्या 

तारीख 
और 
समय 

से 
  

तारीख  
और 
समय 

क    
शे्रणी 

  संदाय 
वकया 
गया 
वकराया  
रु. 

(क) (ख) (ग) (घ) (ि) (ि)  (छ) (ज) (झ) 

          

          

          

        कुल ख  

 

5. रेल से जुडे़ स्िान  ंके बीि सड़क मागा से की गई यात्रा का वििरण 

तारीख स्िान का नाम यात्रा 
का 
तरीका 

दूरी 
वकमी में 

िास्विक 
रुप से 
संदाय 
वकया गया  
वकराया  
रुपए 

#बस नटकट    
संख्या 

से क  

(क) (ख) (ग) (घ) (ि) (ि) (छ) 
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     कुल ग:  

 

6. पररिार के उन सदस्य  ंका वििरण वजनके संबंध में एलटीसी का लाभ उठाया गया है 

क्र.सं.  िाम आयु सरकारी कमाचारी से संबंि 
(क) (ख) (ग) (घ) 

    
    
    
    
    
    

 

7. निकटतम हिाई अडे्ड/रेििे से्टशि/बस टनमािि से यात्रा के घोनषत स्थाि तक सड़क मागा से की गई 
उस  यात्रा का नििरि जहां कोई सािाजनिक पररिहि उपिब्ध िही ंहै। 

 

तारीख स्िान  ंके नाम यात्रा 
का 
तरीका 

दूरी वकमी 
में 

संदाय 
वकया गया 
िास्विक 
वकराया  

@दर 
प्रवत 
वकमी 

सड़क 
का 
माइिेज से क  

1 2 3 4 5 6 7 8=(5x7) 

 

 

       

     कुल घ1  कुलघ-2 

 

8. .............................................................................दािा की गई कुल रावि ( 4ख + 5ग + 7घ 1 )= 
…………………………  रुपए 
 
9. .............................................................................दािा की गई   वनिल  रावि = दािा की गई कुल रावि -   
आहररत अविम रावि 
(कॉलम 8-3क) = ......................................  रुपए 

10. स्वघोषिा प्रमाि पत्र 

(i) ऊपर दी गई   सूचिा  मेरी सिोत्तम जािकारी और निश्वास के अिुसार सत्य है। 
(ii) मैं यह भी  घोषिा करता/करती हं नक मैंिे नकसी अन्य स्रोत/कायाािय से इस यात्रा के निए ि तो दािा 
नकया है और ि ही इसका पूरा या आंनशक दािा करंूगा/करंूगी । 
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(iii) मैं और पररिार के िे सदस् नजिके संबंि में दािा प्रसु्तत नकया गया है, िास्ति में घोनषत यात्रा स्थि 
तक यात्रा कर चुके हैं। 
(iv) यनद मेरे द्वारा दी गई उपयुाि घोषिा नकसी भी स्तर पर सत्य िही ंपाई जाती है, तो मैं समय-समय 
पर संशोनित कें द्रीय नसनिि सेिा (िगीकरि, नियंत्रि और अपीि) नियम, 1965 के तहत अिुशासिात्मक 
कारािाई और रानश िापस करिे के निए उत्तरदायी होऊंगा/गी और सरकार को इस रानश  पर िगाये गए  
दंडात्मक ब्याज सनहत उि रानश को िापस कर दंूगा  । 
(v) यह नक मेरा पनत/मेरी पत्नी  सरकारी िौकरी में कायारत िही ंहै/ सेिा/नक मेरा पनत/मेरी पत्नी सरकारी 
सेिा में कायारत है और उसिे स्वयं या पररिार  के पररिार के   संबंनित  सदस्ो ंमें से   नकन्ही ं एक के 
निए ……………    ब्लाक िषा के यात्रा  ररयायत का िाभ उठाया है। 

 

वदनांक: .................                 दािेदार के  हस्ाक्षर/ई-हस्ाक्षर/िीएससी 

 

समिाकारी  दस्ािेज 

( i ) नटकट/ई-नटकट 

(ii) हिाई यात्रा के मामिे में बोनडिंग पास या अपेनित प्रमािपत्र 

 

भाग ख 
( नबि अिुभाग में भरा जाए ) 

1.    यात्रा भते्त के वलए वनिल हकदारी ..................  रुपए (केिल.............. रुपए) बनती है, जैसा वक नीिे 
बताया गया है: 

 वििरण दािा की गई रावि 

 ( रुपये में) 

स्वीकृत रावि  

( रुपये में) 

(क) स्वीकृत वकराया   

(i) यायुयान   

(ii) रेलिे   

(iii) बस   

(iv) स्टीमर   

(ख) वनजी िाहन द्वारा तय की गई दूरी, यवद क ई ह  (दािे 
का कॉलम 7 देप्तखए) 
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(ग) कुल   

(घ) घटायें , ई-वबल संख्या वदनांक................... के माध्यम 
से आहररत अविम की रावि, यवद क ई ह  

 
 

 वनिल रावि (बीसी)   

 20.... के निए निनियोजि   

  प्रगामी  व्यय (इस नबि सनहत)   

 उपिब्ध शेष रानश    

 
2. प्रमानित नकया जाता है नक : - 

(i)  श्री/ श्रीमती /कुमारी ………………………………………………………… िे बाहरी यात्रा शुरू करिे की नतनथ पर 
एक िषा या उससे अनिक समय तक निरंतर सेिा प्रदाि की है। 
(ii) श्रीमती /सुश्री……………… .. की सेिा पुप्तस्तका में आिश्यक प्रनिनष्ट्याँ की गई हैं । 
(iii) नबि में शानमि दािो ंका संदाय पहिे ही िही ंनकया गया है। 

ऊपर वनकाली गई हकदारी के अनुसार दािेदार क  ...................     रुपए  ( केिल 
.............................................  रुपए ) का संदाय करें  । 

 
 
वबल क्लका /  संस्वीकृत सृजनकताा 

िीिीओ  के  
हस्ाक्षर/िीएससी 

प्रवतहस्ाक्षर ( # मैनुअल वबल के मामले में) 
वनयंत्रणकताा  अवधकारी ( हस्ाक्षर) 

 
 
 

भाग ग (पीएओ में उपयोग के निए) 

दािेदार क  ……………………  रुपये (केिल ………………………… रुपए) का  संदाय करने  के वलए पाररत वकया गया । 

 

डीएच     ए.ए.ओ.         पी.  ए.ओ 
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संदाय का नििरि: 

 

................(नदिांक) को बैंक को संदाय एििाइस संख्या …………………… .. जारी की गई। 

 

(िेति और िेखा कायाािय में उपयोग के निए)  
( पश्च जांच ) 

................... रुपए के वलए पाररत । 

................... रुपए के वलए आपवत्त दजा की गई । 

आपवत्त का कारण........... 

 

डीएच      ए. ए. ओ        पी. ए. ओ 
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आरपीआर 15 
[सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.4(3)(बी) देप्तखए] 

िेति नबि 
 

नाम................................................. ....................  वबल संख्या.................................. .............. 

पद का नाम................................................. ....... लेखा िीषा  .................................. 

..........माह ,........... िषा के वलए  

 

 

िेतन और भते्त 

1……………… .. 

2………… .. 

सकल दािा (रु.) 

कटौवतयाँ: 

1. आयकर ………………… .. 

2. अवधभार ................................. 

3. उपकर………………. 
 

4. सै्वप्तच्छक कटौती……………… .. 

5. सीजीएिएस................................. 

6. विविध  िसूवलयां ……. 
……………….. 

……………….. 

 

कुल कटौवतयाँ ………………………………………… 

देय   वनिल  रावि ……………………………………  रुपए  

 

 

 

 

रुपये ( िब्  ंमें) …………………………………… 

आहरि और संनितरि अनिकारी के  हस्तािर/ डीएससी 

 

 

मावसक दर रु.  रावि  रु.  
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(िेति और िेखा कायाािय में उपयोग के निए) 

 

........... रुपए (केिल................  रुपए)  के वलए पाररत । 

िेक/ संदाय एििाइस  संख्या ..............   वदनांक......................  के माध्यम से संदाय वकया गया । 

 

तारीख……………………… 

 िेति और िेखा अनिकारी  के  हस्तािर/डीएससी 
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आरपीआर 16 
(सहायक अिुदेशो ंका पैरा 2.7(1) देप्तखए) 

यात्रा भत्ता नबि 
(मुख पृष्ठ) 

यात्रा भत्ता वबल तैयार करने के अनुदेि:- 

क. विवभन्न प्रकार की यात्राओ ंऔर यात्राओ ंऔर पिाि क  एक ही पंप्ति में दजा नही ंवकया जाना िावहए । 

ख. वकसी की यात्रा के वलए वकसी वबल के य ग में वकल मीटर के अंि का दािा नही ंवकया जाना िावहए । 

ग. जब यात्रा भत्ता वबल की पहली मद पिाि ह , त  इस पिाि क  िुरू करने की तारीख ‘वटप्प्णी’ कालम में बताई जानी 
िावहए । 

नाम..................................  वबल      संख्या .......... ........... 

पदनाम..................................  लेखा िीषा  .................. 

िेतन ...................................  रुपए  

मुख्यालय................... 

 
यात्रा और पड़ाि का नििरि 

यात्रा का 
प्रकार अथाात 
रेि, स्टीमर, 
िायु  यान  या 
सड़क मागा 
से 

हिाई यात्रा/रेििे/स्टीमर नकराया 
रानश 

प्रस्थाि आगमि  शे्रिी नकराए 
की संख्या 

नदिांक 
समय से्टशि नदिांक 

समय से्टशि 

1 2 3 4 5 6 7 8 

       रु. 

 

-मध्य पृष्ठ- 

सड़क 
मागा से 
तय की 
गई दूरी 

रुकिे की 
अिनि 

व्यप्तिगत िसु्तओ ंऔर िाहिो ंका पररिहि शुल्क िास्तनिक 
व्यय 

यात्रा का 
उदे्दश्य 

नटप्पनियां 

िज़ि दर दूरी मात्रा 

9 10 11 12 13 14 15 16 17 

 वदन/घंटे.    रु. रु.   
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 यह प्रमावणत वकया जाता है वक:  

(i) वबल में उप्तिप्तखत अिवध के वलए यात्रा के संबंध में वकसी अन्य आवधकाररक स्र त से   वकसी यात्रा भते्त  
का दािा नही ंवकया गया है और न ही वकया जाएगा। 
(ii)    जहां   (क) यात्रा   के वकसी भी भाग (रेलिे यात्रा के इतर) की यात्रा भारत सरकार या राज्य सरकार 
या वकसी स्िानीय वनवध के खिा से उपलि कराये गए िाहन   द्वारा   की गई िी, (ख) वन:िुल्क आिास और/या 
भ जन राज्य द्वारा या राज्य द्वारा वित्त प वषत वकसी संगठन द्वारा उपलि कराया गया िा, दािे क  इस तथ्य क  
ध्यान में रख कर विवनयवमत वकया गया है ।  

वदनांक………                                                                                           
दािेदार  के हस्तािर 

 

 

-वपछला पृष्ठ- 

 

दािो ंका सारांश रु. 

रेलिे, िायुयान और स्टीमर वकराया ……………… .. 
 
सड़क का माइलेज- वक.मी.@.  प्रवत वक.मी. 

पररिहन िुल्क िास्विक व्यय 

 

कुल दािा  

कटौवतयाँ:- 
 
 वबल संख्या.......................वदनांक.......... के तहत  यात्रा भत्ता अविम आहररत वकया  गया। ... 

 

वनिल दािा  

 (  ......................................................................रुपए) िब्  ंमें   

आहरि और  संनितरि अनिकारी के हस्तािर/डीएससी 

(िेति और िेखा कायाािय में उपयोग के निए) 

..............  रुपए(केिल........................  रुपए) के संदाय के वलए पाररत वकया गया  ।  

 

डीएच     ए. ए. ओ .        पी. ए. ओ. 

िेक/संदाय एििाइस संख्या ......................वदनांक............... के तहत संदाय वकया गया । 
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आरपीआर 17 
( सहायक अिुदेशो ंके पैरा 2.4(3) (छ) और पैरा 2.6 देप्तखए ) 

िेतन नबि रनजस्टर 
 

 
नाम और  पदनाम 
जन्म वतवि 

वपछली पीबीआर संख्या जीपीएफ खाता. सं. पीआरए एन  
(एनपीएस) 

जीपीएफ का 
अि  िेष 

िषा के दौरान जमा/िसूवलयाँ 
(कॉलम 22 एिं 23) 

. सीपीएफ में  
सरकार का अंिदान 

 
िेतन लेिल 
िेतन लेिल में िेतन  

 
िेतन िृप्तद्ध की वतवि 

सेिा सत्यावपत ... तक .  रु. रु. रु. 

 संदाय वकए यए मानदेय ,यवद क ई ह  ,का 
वििरण  

 
रावि का संदाय 

वकश्तें**  
 

वबल की संख्या और तारीख और 
संदाय की तारीख 

संख्या दर 

  
कायाालय में कायाभार िहण 
करने की वतवि 

 
 

स्िानानांतरण की तारीख   
और कायाालय जहां 
स्िानांतररत वकया गया 

अविम  ंका 
वििरण 

  
संस्वीकृ

वत  की 
संख्या 
और 
तारीख 

िता, 
यवद 
क ई ह  

जीपीएफ का खाता 

िषा के दौरान 
अनुमत्त ब्याज  
 रु. 

कुल 
 
 
रु. 

िषा के दौरान 
वनकासी 
रु. 

अंत  
िेष 

 
रु. 

क्या नामांकन प्राप्त हुआ 
और स्वीकार वकया गया, 

उस गािा  िाइल की 
क्र.म संख्या दें जहां दजा 

है   

अगला िेतन वबल रवजस्टर 
संख्या 

स्िायी/अस्िायी 
जीपीएफ/सीपीएफ 
अविम/वनकासी 

       सीजीईजीआईएस 
संदाय 

 
क्या पत्नी/पवत 
सरकार/वनगम/पीएस. 
उपक्रम  में सेिारत है  

ब्याज सवहत अविम/दीघाकावलक      िाउिर 
की क्र .
सं .और 

तारीख 

रावि 

 अविम  रु. 
    
 एििीए अनुभाग 

अवधकारी/आहरणकताा 
अवधकारी के 
हस्ाक्षर 

     
िेष/बकाया रावि    

   31 मािा 
क  िेष  

अनुभाग 
अवधकारी/आहरणकताा 
अवधकारी के 
हस्ाक्षर 

िषा के 
दौरान 
प्राप्त रावि 

 

धाररत सरकारी आिास म टर कार/अन्य म टर िाहन/     रावि वकश्त ं 
की संख्या  

 कंपू्यटर एििांस     रु. ** 
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लाइसेंस िुल्क की दर अल्पािवध अविम        
अवधिास की 
तारीख 

छुट्टी की 
तारीख 

अन्य िाहन (साइवकल)       

जीपीएफ/सीपीएफ खाता 
संख्या 

ब्याज-मुि अविम  अन्य अविम 

पीआईपी संख्या    संदाय की 
गई 
रावि रु. 

िसूली रु. िेष रु. 

एलआईपी नं. फ़्लि 
 
अन्य 

(क) स्िानांतरण पर 
टीए का संदाय  

  

आधार नंबर  (ख) दौरे पर 
   

स्िायी खाता संख्या (पैन)  (ग) एलटीसी   
 (घ) विवकत्सा उपिार के 

वलए 
 

 ..........वदनांक के पत्र संख्या.................द्वारा ...................................क  जारी वकए गए/से 
प्राप्त अंवतम िेतन प्रमाणपत्र में/से न ट वकया गया । 

** जहां आिश्यक ह , मूलधन और ब्याज के वलए अलग-अलग दिााया जाए
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16 17 18 

  रु. रु. रु. रु. रु. रु. रु. रु. रु. रु. रु. रु. रु. रु. रु. रु. 
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आर.पी.आर. 17  
(सहायक अिुदेशो ंका पैरा  2.4(3) (ि)  देप्तखए) 

िेति नबि रनजस्टर भाग II 
 

वकया गया अन्य संदाय/प्रवतपूवता 

विभाग 

             लेखा िीषा 

िीिीओ का पदनाम 

अिवध : 

क्र.
सं. 

कमािारी का 
नाम, पदनाम 
और आईिी 

बाल 
विक्षा 
भत्ता 

समािार 
पत्र वबल 

टेलीफ 

न वबल 
विवक

त्सा 
या

त्रा 
भ

त्ता 

दािा संदभा 
संख्या 

दािे 
की 
तारी

ख 

वबल

/ई-
वबल 
सं

ख्या 

तारी

ख 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
           
           
           
           
           

 

 

डीडीओ के हस्तािर/डीएससी  
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आर.पी.आर. 18 
(सहायक अिुदेशो ंका पैरा 2.4(3)(ि) देप्तखए) 

िेति नबि का सार 
 

देय राविय  ंऔर कटौवतय  ं 

                           देय रानश 

1. िेतन (कालम. 3+4) 

2. महंगाई भत्ता (कालम.5) 

3. मकान वकराया भत्ता (कालम.6) 

4. पररिहन भत्ता(कालम.7) 

5. अन्य भते्त  (कालम. 8 से16) 

6. विक्षण िुल्क(कालम.9) 

7. कुि देय रानश (कालम.18). 

कटौनतयां 
8. (क) आयकर (कालमl.19) 

(क)उपकर1 (कालम.20) 
(ख)उपकर2 (कालम 21) 

9. सीजीएिएस अंिदान (कालम.22) 

10. लाइसेंस िुल्क (कालम.23) 

11. (क) सीजीईजीआईएस (कालम l.24) 

(ख) सीजीईआईएस 

12. (क) जीपीएि/सीपीएि/एनपीएस अंिदान (कालम.25) 
(ख) जीपीएि/सीपीएि अविम (कालम. 26) 

13. गृह वनमााण अविम (कालम.27) 

14.(क) म टर कार अविम(कालम. 28) 

(ख) अन्य म टर यान अविम (कालम.29) 
(ग)  अन्य यान अविम (कालम.30) 
(घ) अन्य अविम(कालम.31) 
(ङ) कंपू्यटर अविम (कालम.32)  

15.क ई अन्य अविम (कालम.33)  

16. िक जीिन बीमा (कालम 34) 
17. ऋण  ंऔर अविम  ंपर ब्याज (कालम.35) 

18. अन्य कटौवतयां, यवद क ई ह (ंकालम.36) 
19. अन्य पीए.ओ द्वारा समाय ज्य कटौवतयां/िसूवलयां (जीपीएि/एिबीए आवद) 
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20. कुल कटौवतयां (कालम.37) 

21. वनिल देय रावि (कालम.38). 
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आर.पी.आर. 20 
[सहायक अिुदेशो ंका पैरा 2.4(4) देप्तखए] 

अिुपप्तस्थती नििरि 
 

 

अिुपप्तस्थ

त व्यप्ति 
का िाम 

स्थाप

िा 
नबि 

में मद 
संख्या 

का 
संदभा 

ररि 
पद 
का 

पदिा

म 

प्रका

र 
अि

नि 
.........(पूिााि/अप

राि) से 
.........(पूिााि/अ

पराि) तक 
अिुपप्तस्थनत 
की प्रकृनत 

ररि पद पर 
स्थािापन्न 

रूप से काया 
कर रहे 
सरकारी 

कमाचारी का 
िाम स्

थ
ाप

ि
ा न

ब
ि
 म

ें म
द
 

सं
ख्य

ा क
ा सं

द
भ

ा 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
          
          
          
          
          
          

 

 

नदिांक:               डीडीओ के हस्तािर/डीएससी 

नटप्पनियां:- 

1. कालम 4 में अवजात अिकाि/अधा िेतन छुट्टी, अन्य डू्यटी, स्िानपन्न, टर ांवजट में,.........क  स्िानान्तररत, वनलंवबत आवद बताया जाना 
िावहए और जहां तक संभि ह , प्रते्यक की तारीख कालम 6 और 7 में विवनवदाष्ट की जानी िावहए ।. 

2. वबल में भाग  के अनुरूप वििरण क  भाग  ंमें बांटा जाना िावहए  ।  केिल एक भाग क  प्रभावित करने िाली व्यिस्िाओ ं
एक साि दिााया जाना िावहए ।  



 
 
 
 
 
 
 

241 
 

आर.पी.आर. 21 
[सहायक अिुदेशो ंका पैरा  2.4(5)देप्तखए] 

िेतििृप्ति प्रमािपत्र 
 

1.  प्रमावणत वकया जाता है वक नीिे उप्तिप्तखत सरकारी सेिक(ओ)ं ने  कालम 5 में दिााई गई तारीख से िेतनिृप्तद्ध के वलए गणना 
नही की गई डू्यटी से अनुपप्तस्िवत , वबना िेतन के अनुपप्तस्िवत की छुट्टी आवद की अिवधय  ंक  घटाकर .......िषा(ओ)ं से अनू्यन अिवध 
के वलए विवनवदाष्ट पद(ओ)ं के पदधारी ह ने के नाते कालम 6 में उप्तिप्तखत तारीख से वनधााररत आिवधक िेतनिृप्तद्ध अवजात की है ।  
इसके अलािा प्रमावणत वकया जाता है वक पीछे पृष्ठ पर िवणात स्िानापन्न रूप से काया कर रहे सरकरी सेिक(ओ)ं के मामले में 
...........से ............तक और ..............से............तक ली गई छुट्टी की अिवध(ओ)ं, वजसकी गणना िेतनिृप्तद्ध के वलए की गई है,  के 
दौरान यवद िह (िे) छुट्टी पर नही ंजाता/जाते त  िह/िे अपने पद (ओ)ं पर स्िानापन्न रूप में  काया करते रहते । 

 

पदधारी 
का नाम 

क्या 
स्िायी है 
या 
स्िानापन्न 

िेतन 
लेिल  

ितामान 
िेतन 
(िेतन 
लेिल में 
िेतन) 

तारीख 
जबसे 
ितामान 
िेतन 
आहररत 
कर रहा 
है 

ितामान 
िेतनिृवि 
की 
तारीख 

िेतनिृप्तद्ध 
के बाद 
िेतन 
(िेतन 
लेिल में 
िेतन) 

डू्यटी से 
अनुपप्तस्िवत 
की अिवध 
वजसे 
िेतनिृप्तद्ध 
के वलए 
नही ं वगना 
गया 

वबना िेतन 
के छुट्टी 
और 
स्िानपन्न 
रूप से पद 
धारण करने 
िाले में, 
अन्य सभी 
प्रकार की 
छुवट्टयां, 
वजनके 
दौरान िे 
स्िानापन्न 
रूप से 
काया कर 
रहे ह ते। 

1 2 3 4 5 6 7 से 

8 

तक 

9 
 

से 

10 

तक 

11 
 

  

2. प्रमावणत वकया जाता है वक नीिे िवणात सरकारी सेिक(ओ)ं ने इसके साि संलग्न व्याख्यात्मक ज्ञापन(ओ) में िवणात कारण  ंके आधार 
पर .............तारीख से आिवधक िेतनिृप्तद्ध अवजात की है/करेगा। 

 

वटप्पवणयां: यिा लागू प्रमाणपत्र (1) या (2) के अनुसार प्रते्यक नाम के सामने अंक (1) या (2 लगाया जाना िावहए ।  वजस मामले में 
प्रमाणपत्र (2) लागू ह ता है, व्याख्यात्मक ज्ञापन अिश्य लगाया जाना िावहए ।  
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आर.पी.आर. 22 
[सहायक अनुदेि  ंका पैरा  2.4(7)(ि) देप्तखए] 

िेति आनद की कुकी का रनजस्टर 
 

प्र
त्य
ि
ी क

ा न
ाम
 औ

र
 

प
द
न
ाम
 

क टा का 
आदेि 

ि
ाद
 क
ी सं
ख्य
ा 

ि
ाद
ी क

ा न
ाम
 

ि
सू
ल
ी ज
ाने
 ि
ाल
ी र
ाव
ि
 

आ
ह
र
ण
 अ
वध
क
ार
ी के

 
ह
स्
ाक्ष
र
 

 िसूली 

आ
ह
र
ण
 अ
वध
क
ार
ी के

 
ह
स्
ाक्ष
र
 

भे
ज
ी ग
ई
 र
क
म
  
 क
ी 

सं
ख्य
ा औ

र
 त
ार
ीख

 

न्यायालय 
द्वारा  
पािती 

वटप्पवणयां 

संख्या तारीख रावि रु. तारीख आहरण 
अधुइकारी 
के वदनांक 
सवहत 
हस्ाक्षर 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 
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आर.पी.आर. 23 
 [सहायक अनुदेि  ंका पैरा  2.8 देप्तखए] 
समेंनकत नचनकत्सा शुल्क प्रनतपूनता नबि 

ट कन संख्या …………………….  ट कन की तारीख……………………………..…………………       

कालम 1 से 12 कायाािय प्रयोजि के निए:[ ई-दािा में स्वत: ही भरा गया] 

 

भाग क – नबि सृनजत करिे के निए डीडीओ द्वारा भरा जाये 

क्र.सं. दािा संख्या सरकारी सेिक का नाम पदनाम कुल दािा रु.  समाय ज्य अविम 
रु. 

वनिल देय 
रावि रु. 

वटप्पवणयां 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

  य ग      

.....................क  ‘वटप्पणी’ कालम में दिााये अनुसार अवधकाररय  ंके पक्ष में ........ रुपए (केिल………………..... रुपए) अदा करें । 

20.... के वलए विवनय जन . .....................  
रुपए 

इस वबल क  िावमल करके 
व्यय  

 ………………..  रुपए 

िेष रावि..............   
रुपए 

 
  

 

1.वबल/ई-वबल 
संख्या 

2. 
वबल/ईवब
ल की 
तारीख 

3.वबल की 
रावि रु. 
 

4 िीिीओ का नाम और क ि 5.संस्वीकृवतकताा प्रावधकारी 
(पीिी) का नाम और क ि 
 

       
6.अनुदान संख्या 7.शे्रणी 

(V/ग) 
8.लेखा 
िीषा 

9.  िसु् िीषा 
वििरण 

10.स्वीकृवत/ई-
स्वीकृवत आई िी 
संख्या 

11. 
स्वीकृवत/ई-
स्वीकृवतकी 
तारीख 

12. वित्तीय 
िषा 

   
 

    



 
 
 
 
 
 
 

244 
 

प्रमावणत वकया जाता है वक इस वबल में िावमल वकए गए दाि  ंका पहले ही संदाय नही ंवकया गया है और उप वबल  ंकी कायाालय 
प्रवतय  ंक  द हरे संदाय से बिने के वलए उपयुि रूप से रद्द वकया गया है । 

वदनांक………………             
       डीडीओ  के हस्तािर/डीएससी 

आहरि अनिकारी का पदिाम 
   

 

भाग ख – पी.ए.ओ. में प्रयोग के निए 

 

दािेदार क ...........................  रुपए (केिल......................  रुपए) के संदाय के वलए पाररत । 

 

िीएि     ए. ए.ओ.    पी. ए. ओ. 

 

संदाय का ब्यौरा  

...................(तारीख) को बैंक को संदाय एडिाइस संख्या....................जारी  की गई । 

(िेतन और लेखा कायाालय में प्रय ग के वलए) 

(पि जांि) 
 

......................  रुपए के वलए स्वीकृत 

........................  रुपए के वलए आपवत्त दजा की गई । 

आपवत्त का कारण.............. 

 

डीएच                   ए. ए. ओ.         पी. ए. ओ. 
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आर. पी.आर.  23क 

[सहायक अनुदेि  ंका पैरा  2.8 देप्तखए] 
नचनकत्सा शुल्क प्रनतपूनता दािा-सह-नबि (सीजीएचएस) 

 
टोकि संख्या…………………….  ट कन की तारीख……………………………..……………….. 

 

कािम  1 से 14 कायाािय प्रयोग के निए:[ई-दािा में स्वत: भरा गया, कालम 8— मैंनुअल वबल के वलए नही]ं 

 
भाग क (मुख्य कािा धारक द्वारा भरा जाये) 
 

1. दािेदार का ब्यौरा 
कमािारी का क ि/विविष्ट आईिी 

(i)दािेदार का नाम (ii)पदनाम (iii)कायाालय का 
नाम 

(iv) िेतन 
लेिल 

(iv) िेतन 

     
(vi)म बाइल संख्या (vii) ई-मेल 

आईिी 
(viii)बैंक का 
नाम 

(ix)बैंक खाता 
संख्या 

(x) बैंक का आई एि एस सी 
क ि 

     
 

2. मुख्य काडा िारक का सीजीएचएस ब्यौरा 
(i) सीजीएिएस लाभािी आईिी संख्या 
(ii) सीजीएिएस कािा की िैधता 
(iii) िािा हकदारी: वनजी/अधा वनजी/सामान्य 
(iv) पूरा पता 
 
(i) रोगी का ब्यौरा 
(ii) र गी का नाम 
(iii) र गी की सीजीएिएस लाभािी आईिी संख्या. 
(iv) सीजीएिएस कािा की िैधता 
(v) मुख्य सीजीएिएस कािा धारक से संबंध 
 

3. उस अस्पताल/वनदान कें द्र/इमेवजंग कें द्र 

1.वबल/ई-वबल संख्या 2.  वबल/ई-वबल 
की तारीख 

3. वबल की रावि 
(रुपए) 

4.िीिीओ का नाम और क ि 

     

5.संस्वीकृवतकताा 
प्रावधकारी (पीिी) का 
नाम और क ि 

6.  संस्वीकृवत /ई-
संस्वीकृवत संख्या 

7.  संस्वीकृवत /ई-
संस्वीकृवत की 
तारीख 

8. दािा संदभा 
संख्या 

9.ई-दािा की तारीख 

     

10. वित्तीय िषा 11.अनुदान संख्या 12.शे्रणी (V/ग) 13.लेखा िीषा 14. िसु् िीषा का 
वििरण 
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 का नाम जहां पर इलाज या वनदान वकया गया 
 
4. अस्पताल/वनदान कें द्र/इमेवजंग कें द्र सीजीएिएस के पैंनल में है:                                   हां/नही ं
 
5. उपिार वजसके वलए प्रवतपूवता का दािा वकया गया: 

(i) बवहरंग उपिार/जांि और परीक्षण 
(ii) अंतरंग उपिार 
 
 

6. क्या उपिार आपातकाल के दौरान वलया गया :    हां /नही ं  
(यवद हां, त  प्रमाणपत्र संलग्न करें ) 
 

7. क्या जांि/उपिार के वलए पूिा अनुमवत ली गई?:             हां/नही ं
(यवद हां, त  प्रवतवलवप संलग्न करें ) 
 
8. क्या वकसी स्वास्थ्य/विवकत्सा बीमा य जना में अंिदान करते हैं?         हां/नही ं
(यवद हां, त  उसका ब्यौरा दें ) 
बीमा कंपनी का नाम दािा की गई रावि प्राप्त की गई रावि 
   
   

 

9. क्या पहिे अनिम निया गया:        हां/नही ं

यवद हां, त  वनम्न अनुसार ब्यौरा दें :- 

पी एफ़ एम एस के माध्यम से ई-दािे के मामिे में दािा की गई रावि प्राप्त रावि 
दािा संदभा संख्या दािे की तारीख 
   य ग  क 

 

10. कुल दािा की गई रावि का ब्यौरा  :  
ब्यौरा दािा की 

गई रावि 
सीजीएिएस  
अनुम वदत 
दर सूिी 
की क्र. सं. 

कैि 
मीम  
संख्या 

तारीख जारीकताा प्रावधकारी 

बवहरंग उपिार परामिा की 
तारीख 

 लागू नही ं    

  लागू नही ं    
अंतरंग उपिार ........से      
परीक्षण और 
जांि 

तारीख:      
      

एंबुलेंस िुल्क       
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  य ग ख     
 

11. .......................................................................... दािा की गई कुल रावि (कालम 11 
ख).…………………………………………………………..  रुपए 
 
12. दािे काई वनिल रावि = दािा की गई कुल रावि – ली गई अविम रावि (कालम 12 – 
10क)………………………………………. रुपए 
 
13. स्वघ षणा प्रमाणपत्र : 
(i) ऊपर दी गई सूिना मेरी जानकारी और विश्वास के अनुसार सही है  
(ii) वजस व्यप्ति के वलए विवकत्सा व्यय वकया गया िह पूरी तरह से मुझ पर वनभार है । 
(iii) मैं सीजीएिएस लाभािी हं और उपिार के समय िीजीएिएस कािा िैध िा । 
(iv) मैं वनयम  ंके अंतगात िाह्य प्रवतपूवता के वलए सहमत हं । 
(v) मैं यह भी घ षणा करता हं वक मैंने कभी भी वकसी अन्य स्र त/कायाालय से इस उपिार के वलए आंविक या पूणा 
दािा नही ंवकया है और न ही करंूगा । 

 

दािेदार के हस्ाक्षर/ई-हस्ाक्षर/िीएससी 

           समिाकारी दस्ािेज  ंका ब्यौरा :  

(i) (क) मुख्य कािा धारक, (ख) र गी के सीजीएिएस कािा की प्रवत 
(ii) Cसीजीएिएस द्वारा रेिरल की प्रवत 
(iii) अनुमवत पत्र, यवद क ई ह , की प्रवत 
(iv) आपातकाल के मामले में आपातकाल प्रमाणपत्र 
(v) एमु्बलेंस प्रमाणपत्र, यवद क ई ह  
(vi) विस्िाजा सार, यवद क ई ह  

भाग ख: (नबि अिुभाग में भरा जाये) 

विवकत्सा दािे की वनिल हकदारी ....................... रुपए बनती है, वजसका ब्यौरा नीिे वदया गया है below:- 

क्र.सं, ब्यौरे दािा की गई रावि 
(रुपए) 

स्वीकृत रावि 
(रुपए) 

(क) बवहरंग उपिार   

(ख) अंतरंग उपिार   

(ग) जांि और परीक्षण   

(घ) एंबुलेंस िुल्क   

(ि) कुल   

(f) घटायें िाउिर संख्या.............वदनांक..............के 
तहत आहररत टी. ए. अविम, यवद क ई ह  

  



 
 
 
 
 
 
 

248 
 

 वनिल रावि (ि-ि)   

 बजट आिंटन  

 प्रगामी व्यय (इस वबल के सवहत)  

 उपलि िेष रावि  

 

संस्वीकृवत आईिी संख्या………………                                                                     संस्वीकृवत 
की तारीख:............ 

ऊपर गणना की गई हकदारी के अनुसार दािेदार क .............. रुपए (केिल.................... रुपए) वकआ संदाय करें । 

मैं प्रमावणत करता हं वक वबल में िावमल दाि  ंका पहले ही संदाय नही ंवकया गया ।. 

वबल क्लका /संस्वीकृवत सृजनकताा 

िीिीओ के हस्ाक्षर/िीएससी 
प्रवतहस्ाक्षररत  (# मैंनुअल वबल के मामले में) 

वनयंत्रणकताा अवधकारी (हस्ाक्षर) 

 

भाग ग (पी.ए.ओ. में प्रयोग के निए) 

दािेदार क  ...................... रुपए (केिल........................................ रुपए) के संदाय केवलए पाररत । 

डीएच                  ए. एओ.          पी. ए. ओ. 

 

संदाय का ब्यौरा: 

...............(वदनांक) क  संदाय एििाइस संख्या.........................जारी की गई । 

(िेति और िेखा कायाािय मे प्रयोग के निए) 
(पश्च जांच) 

......................  रुपए के वलए स्वीकृत । 

........................  रुपए के वलए आपवत्त दजा । 

आपवत्त का कारण.............. 

 

डीएच                  ए. एओ.          पी. ए. ओ. 
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आर. पी.आर. 23ख 
[सहायक अिुदेशो ंका पैरा 2.8 देप्तखए] 

नचनकत्सा प्रनतपूनता-सह-नबि (एम ए) 
 

कािम  1 से 14 कायाािय प्रयोग के निए:[ई-वबल में स्वत: भरे गए । कालम 8— मैंनुअल वबल के वलए नही।ं] 

 

भाग-क (दािेदार द्वारा भरा जाये) [ई-दािे में कािम स्वत: भरे हुए हैं) 

1. दािेदार का ब्यौरा 

कमाचारी कोड/निनशष्ट् आईडी 

(i)दािेदार का िाम (ii)पदिाम (iii)कायाािय का 
िाम 

(ivिेति िेिि (v)िेति 

     
(vi)म बाइल संख्या (vii)ईमेल आईिी (viii)बैंक का नाम (ix)बैंक खाता 

संख्या 
(x)बैंक का आई 
एि एस सी क ि 

     

 
2. कमािारी का ब्यौरा : 

 
(i) कायाालय जहां कायारत हैं 
(ii) काया स्िल 
(iii) वनिास का पता 
(iv) क्या वििावहत हैं या अवििावहत………………………………………… 
(v) यवद वििावहत हैं त  कायाालय जहां पत्नी/पवत कायारत हैं……………………………………….………………………. 

 
3. र गी का ब्यौरा : 

 
(i) र गी का नाम 
(ii) कमािारी से संबंध 
(iii) र गी की आयु 
(iv) िह स्िान जहां र गी बीमार पिा.……………………………………………. 
 

1.नबि/ई-नबि संख्या 2.  नबि/ई-नबि 
की तारीख 

3. नबि की रानश 
(रुपए) 

4.डीडीओ का िाम और कोड 

     

5.संस्वीकृनतकताा 
प्रानिकारी (पीडी) 
का िाम और कोड 

6. संस्वीकृनत/ई-
संस्वीकृनत संख्या 

7. संस्वीकृनत/ई-
संस्वीकृनत की 
तारीख 

8.दािा संदभा 
संख्या 

9.ई-दािे की तारीख 

     

10. नित्तीय िषा 11.अिुदाि 
संख्या 

12शे्रिी (V/ग)) 13.िेखा शीषा 14.  िसु्त शीषा का 
नििरि 

     



 
 
 
 
 
 
 

250 
 

4. क्या वकसी स्वास्थ्य/विवकत्सा बीमा य जना में अंिदान कर रहे हैं:         हां/नही ं
यवद हां, त  उसका ब्यौरा दें 

बीमा कंपिी का िाम दािा की गई रानश प्राि हुई रानश 
   
   

 
 

   5.   क्या पहिे अनिम निया गया:                             हां/नही ं

यवद हां, त   वनम्न अनुसार ब्यौरा उपलि कराये: :- 

पी एफ़ एम एस के माध्यम से ई-दािा के 
मामिे में 

दािे की रानश प्राि हुई रानश 

दािा संदभा संख्या दािे की तारीख 
   कुल क 

 
6. दािा की गई राविय  ंका ब्यौरा: 

(i)मेनडकि अटेंडेंट 
 

शुल्क 
नचनकत्सा 
अनिकारी 
का िाम 

पदिाम अस्पताि जहां 
िह संबि हैं 

अदा की 
गई रानश 

बीजक 
संख्या 

बीजक की 
 तारीख 

परामिा: 
     

वदनांक-िार : 

      

इंजेक्शन: 

वदनांक-िार : 
      

^
जांि: 

 
वदनांक-िार 

लागू नही ं िागू िही ं िागू िही ं    

@
दिायें 

िागू िही ं िागू िही ं िागू िही ं    

    T
कुि ख 

  

 

# बतायें वक परामिा वििेषज्ञ या विवकत्सा अवधकारी के रूम में वलया गय अििा मरीज के वनिास स्िान पर. 

^ क्या जांि ए एम ए की सलाह पर कराई गई, प्रमाणपत्र संलग्न करें . 

@ ई-दािे के मामले में जारी की गई कैि मीम  के साि साि वसस्टम में वलया जायेगा । 

(ii) अस्पताि में इिाज--- 
अस्पताल का नाम....................................िेतन के अनुसार िािा की हकदारी: 
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अस्पताल में भती ह ने की अिवध: ..................से ..............तक ..........वदन 
शुल्क 

ब्यौरा अदा की 
गई रानश 

बीजक 
संख्या 

बीजक की तारीख 

िाडा 
 

वनजी/ 
सेमी प्राइिेट/ 
इक नामी/ 
सामान्यl/  
अन्य 

   

आहार     

सजारी आपरेिन:     

जांि 
 

अस्पताल/प्रय 
गिाला का 
नाम 

   

दिायें     

वििेष दिायें     

साधारण नवसांग     

वििेष नवसांग     

एंबुलेंस िुल्क ..........से......
.तक यात्रा 

   

क ई अन्य िुल्क     

  कुल   ग   

 
न ट 1: ऐसे मामले में जहां िािा सरकारी सेिक के स्र से उच्चतर है, इस आिय का एक प्रमाणपत्र संलग्न 
वकया जायेगा वक वजस िािा का िह हकदार है िह उपलि नही ंहै । 
न ट2:  यवद सीएस(एम ए) वनयम 1944 के तहत उपिार सरकारी सेिक के घर पर वलया गया त  ऐसे उपिार 
का वििरण दें और इन वनयम  ंके तहत अपेवक्षत ए एम ए से प्रमाणपत्र प्राप्त कर संलग्न करें । 
न ट 3: यवद उपिार वकसी सरकारी अस्पताल से इतर वकसी अस्पताल में वलया गया  त  उसका ब्यौरा दें और ए 
एम ए से यह प्रमाणपत्र प्राप्त करे संलग्न करें  वक अपेवक्षत उपिार वकसी वनकटतम सरकारी अस्पताल में उपलि 
नही ंिा । 
 
(iii) निशेषज्ञ से परामशा ----- ए एम ए से इतर नकसी निशेषज्ञ से परामशा:  हां/िही ं                                                   
यवद हां, त  वनम्नवलप्तखत ब्यौरा दें I:- 

परामशा 
शुल्क नचनकत्सा 

अनिकारी 
का िाम 

इस 
अस्पताि 
से संबि 
हैं 

परामशा का 
स्थाि 

अदा 
की गई 
रानश 

बीजक 
संख्या 

बीजक की 
तारीख 

परामिा 
D

वदनांक

िार: 
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   कुि घ    
 

       7. ......................................................................... दािा की गई कुल रावि कालम 6ख+ग+घ) = ………………………..  
रुपए  

 
8. दािा की गई वनिल रावि  =  दािा की गई कुल रावि घटायें  ली गई अविम (कालम 7-5 क) = ……………    रुपए । 

9. स्वघोषिा प्रमािपत्र- 

(i) ऊपर दी गई सूचिा मेरी जािकारी और निश्वास के अिुसार सत्य है । 

(ii) नजस व्यप्ति के निए नचनकत्सा व्यय नकया गया िह पूरी तरह मुझ पर निभार है । 

(iii)मैं नियमािुसार जो िाह्य है, प्रनतपूनता करिे के निए सहमत हं । 

(iv) मैं यह भी घोषिा करता हं नक मैंिे इस उपचार के निए नकसी अन्य स्रोत्र/कायाािय से इस दािे के नकसी भाग या 
पूरे दािे के निए ि तो कोई दािा नकया है और ि ही करंूगा । 

 

दािेदार के हस्ाक्षर/ई-हस्ाक्षर/िीएससी 

वदनांक: 

समिाकारी दस्ािेज  ंका ब्यौरा : 

(i)ए एम ए द्वारा रेिरल की प्रवत 

(ii) कायाालय से अनुमवत, यवद क ई ह , की प्रवत 

(iii)अवनिायाता प्रमाणपत्र  (केिल ओपीिी के मामले मे)). 

(iv)कैि मीम  

(v) प्रमाणपत्र, यवद उच्चतर िािा का उपय ग वकया गया  (न ट 1). 

(vi) प्रमाणपत्र यवद जांि ए एम ए की सलाह पर की गईं । 

(vii)विस्िाजा सार, यवद क ई ह , की प्रवत 

(viii)एंबुलेंस प्रमाणपत्र (मूल), यवद क ई ह  

(ix)नुसे्ख की प्रवत 
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भाग ख: (वबल अनुभाग द्वारा भरा जाये) 

विवकत्सा दािे की वनिल हकदारी.......................................................... रुपए बनती है वजसका ब्यौरा नीिे वदया गया 
है: 

 

क्र. सं. ब्यौरा दािे की रावि 
(रुपए में) 

स्वीकृत रावि 
(रुपए में) 

(क) नचनकत्सा पररचर   

(ख) अस्पताल में उपिार   

(ग) वििेषज्ञ से परामिा   

(घ) य ग   

(ि) घटायें िाउिर संख्या……………….वदनांक…………..के 
तहत ली गई अविम , यवद क ई ह , की राविL 

  

 वनिल रावि (घ - ि)   

 बजट आबंटन  

 प्रगामी व्यय (इस वबल के सवहत)  

 उपलि िेष रावि  

संस्वीकृवत आईिी संख्या………………                                          संस्वीकृवत की तारीख  :……………………. 

ऊपर वनकाली गई हकदारी के अनुसार दािेदार क  …………….  रुपए (केिल…………………… रुपए) का संदाय करें । 

 प्रमावणत वकया जाता है वक इस वबल में िावमल दािे क पहले ही संदाय नही ंवकया गया है । 

 

वबल क्लका /संस्वीकृवत सृजनकताा 

 
डीडीओ नक हस्तािर/डीएससी 

प्रनतहस्तािर(#मैंिुअि नबि के मामिे मे) 
नियंत्रिकताा अनिकारी (हस्तािर) 

 
भा ग घ -िेति अऔर िेखा अदनिकारी में प्रयोग के निए  

 
दािेदार क  ……………….... रुपए (केिल…………………………….. रुपए) के संदाय के वलए पाररत । 
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िीएि                ए ए ओ          िेतन अऔर लेखा 
अदवधकारी 

 

संदाय का ब्यौरा: 

………………….(तारीख) क  बैंक क  संदाय एििाइस संख्या…………………………….. भेजी गई 

 

(िेति और िेखा कायाािय में प्रयोग के निए ) 
(पश्च जांच) 

...................... रुपए के वलए स्वीकृत 

........................  रुपए के वलए आपवत्त दजा की गई  

आपवत्त का कारण.............. 

 

डीएच                ए ए ओ          िेति अऔर िेखा 
अदनिकारी 
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आरपीआर 24 
]सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.4(7)(i), 2.9(1) देप्तखए [ 

िेति पंजी 
(िेतन का नकद संदाय)     

 

....................महीने के वलए िेतन या यात्रा भत्ता के वलए स्िायी (या अस्िायी) स्िापना की िेतन पंजी। 

 

मद सं. नाम 

प
द
न
ाम
 

वब
ल
 के

 अ
नु
स
ार
 कु
ल
 र
ाव
ि
 

वद
न
ांव
क
त
 ह
स्
ाक्ष
र
 (
ज
ह
ाँ 

आ
ि
श्य
क
 ह
  स्ट

ाम्प
 के

 स
ाि
 ,

अ
प्र
द
त्त
 म
द
 क
  उ
स
ी रू

प
 म
ें 

न
 ट
 वक

य
ा ज
ान
ा ि
ाव
ह
ए
 औ
र
 

प्र
म
ाव
ण
त
 वक

य
ा ज
ान
ा ि
ाव
ह
ए
 

बाहरी कटौती 

कु
ल
 दे
य
 र
ाव
ि
 (
क
ॉल
म
 4-

11)
 

वटप्पवणयां 

क
 -ऑ

प
रे
वट
ि
 स
 स
ाइ
ट
ी 

/ क्र
वि
ट
 एं
ि
 वि
फ्ट

 
स
 स
ाइ
ट
ी 

ह
ाउ
स
 वब
प्तल्ड
ग
 

स
 स
ाय
ट
ी 

न्य
ाय
ाल
य
 कु
क
ी 

ए
ल
आ
ई
स
ी 

वि
वि
ध
. 

कु
ल
 (क

ॉल
म
 

6 
से
 1

0
)

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 
   रु.  रु. रु. रु. रु. रु. रु. रु.  
             

कुल           
 

कुल संदाय न की गई रावि.............. रुपये (…………….......रुपये ) 

 

के वलए स्िापना वबल के प्रावधकार पर …………………… रुपये (……………………………रुपये) के वलए पास वकया गया। 

प्रमावणत वकया जाता है वक इस र ल में प्रते्यक रावि के संबंध में इसे प्राप्त करने के वलए हकदार व्यप्ति से उवित 
संदाय वलया गया है। 

 

कैवियर       

आहरण अवधकारी 
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आरपीआर 25 
]सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.9(5) देप्तखए[ 

असंनितररत िेति और भत्तो ंआनद का रनजस्टर 
 

क्र.सं. 
 

वबल 
नंबर 
और 
तारीख 

वबल की 
कुल 
रावि 

नकदीकरण 
की वतवि 

अवितररत िेष 
कुल रावि 

कॉलम में वदखाई गई 
रावि का वििरण। 5 

जी.ओ. 
के 

वदनांवकत 
आद्याक्षर 

संवितरण की 
वतवि 

जी.ओ. 
के 

वदनांवकत 
आद्याक्षर 

वटप्पवणयां 

नाम मात्रा 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
    रु.  रु.     
           

कुल         
 

कुल संदाय न की गई रावि.............. रुपये (…………….......रुपये ) 

 

...............के वलए स्िापना वबल के प्रावधकार पर …………………… रुपये (……………………………रुपये) के वलए पास वकया गया। 

 

 

कैवियर 

आहरण अवधकारी 
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आरपीआर 26 
                                          [सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.12 देप्तखए]     

 
मृत सरकारी सेिको ंके िेति और भत्तो ंके बकाया आहरि के िनतपूनता का निकटतम संबंिी 

 

इन प्रस् तुती से सभी ल ग  ंक  अिगत ह   वक मैं ,............... …………………………………………………………… . (क) 
श्री/श्रीमती.............................................................. की विधिा/पवत/पुत्र/पुत्री 
(ख)...........................................................में रह रहे हैं (ग) (इसके बाद बाध्यकारी कहा  गया है) ज  
अवभव्यप्ति जब तक संदभा से बाहर अििा प्रवतकूल नही ंह गी, इसमें उसके उत्तरावधकारी, वनष्पादक, 
प्रिासक और कानूनी प्रवतवनवध िावमल ह गें और मैं /हम (1) .................................................(घ) 
...............................के वनिासी का पुत्र और (2) (ङ) ...............................................के वनिासी का 
पुत्र......................................................बाध्यकारी (वजसे इसके बाद जमानती/जमानवतय  ंकहा गया है,  
वजसकी अवभव्यप्ति तब तक ह गी जब तक वक संदभा से बाहर अििा प्रवतकूल नही ंह गी, इसमें उसके 
उत्तरावधकारी, वनष्पादक, प्रिासक और कानूनी प्रवतवनवध िावमल ह गें) की ओर से जमानती/जमानवतय  ं
क  ,मांग वकए जाने पर क ई विलंब वकए वबना भारत के राष्टर पवत (वजसे इसके बाद 'सरकार ' कहा गया 
है, ज  अवभव्यप्ति जब तक संदभा से बाहर अििा प्रवतकूल नही ंह गी, इसमें उनके उत्तरावधकारी और 
असाइनर िावमल ह गें) क ...........................रुपए(ि) (........................रुपए) वजसके वलए अच्छी तरह 
से और सही मायने में संदाय वकया जाना है हम इन उपहार  ंसे खुद क  दृढता से बाध्य मानते हैं। 

 

वदनांक..............20....जबवक उि श्री/श्रीमती.......................................(ख) अपनी मृतु्य के समय 
सरकारी नौकरी में िे।  
और  जबवक उि श्री/श्रीमती ..........................................की वदनांक.........................20......क  
मृतु्य ह  गयी और उि नौकरी के संबंध में उनके िेतन और भते्त के वलए उनके वलए 
..........................................................रुपए देय िा।   
और जबवक उपयुाि बाध्य बाध्यताधारी..................................................(क) उसकी/उसकी 
पत्नी/पवत/वपता के उत्तरावधकारी के रूप में,उि रावि का हकदार ह ने का दािा करता है, लेवकन उि 
श्री/श्रीमती................... ........................................................................(ख) ने 
श्री/श्रीमती.................................... की संपवत्त और प्रभाि के वलए प्रिासन के पत्र या उत्तरावधकार प्रमाण 
पत्र प्राप्त नही ंवकया है। 
और जबवक बाध्यताधारी ने सरकार क  संतुष्ट कर वदया है वक िह पूिोि रावि का हकदार है/हैं और 
यवद उसे प्रिासन के पत्र या संपवत्त के उत्तरावधकारी प्रमाण पत्र और श्री/श्रीमती .................(ख) की 
संपवत्त के प्रभाि क  प्रसु्त करने की आिश्यकता ह गी त  यह अनुवित विलंब और कवठनाई का कारण 
ह गा। 

और जबवक सरकार बाध्यताधारी क  उि रावि का संदाय करना िाहती है ,लेवकन सरकारी वनयम  ंऔर 
आदेि  ं के तहत ,यह आिश्यक है वक उि श्री/श्रीमती .........................(ख) के बकाए का संदाय 
बाध्यताधारी  क  करने से पहले,उसे पहले एक जमानत/द  जमानत के साि एक बांि वनष्पावदत करना 
िावहए तावक देय रावि के सभी दाि  ंके प्तखलाफ क्षवतपूवता की जा सके।  
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अब इस बंधपत्र की िता यह है वक यवद बाध्यताधारी क  उि ...........................रुपये (ि) की रावि 
का संदाय कर वदए जाने के बाद संदाय वकये जाने के बाद , यवद उसके संबंध में सरकार के विरुद्ध 
वकसी अन्य व्यप्ति द्वारा दािा वकए जाने की प्तस्िवत में बाध्यताधारी अििा जमानती/जमानतदार, सरकार 
क  ........................................रुपए (ि)(.........................................रुपए) लौटाएंगे और अन्यिा 
क्षवतपूवता करेगा और पूिोि रावि से संबंवधत सभी देयताओ ंऔर ततं्सबंधी वकसी भी दािे के पररणामस्वरूप 
ह ने िाली सभी लागत  ंसे सरकार क  वकसी हावन के वबना बिाएगा तब ऊपर उप्तिप्तखत बांि या दावयत्व 
िून्य ह गा ,लेवकन अन्यिा उि बांि पूणारूपी से प्रभािी रहेगा। 

इसके साक्ष् में इसके पक्षकार  ंने पहले ऊपर वलखे गए वदन और िषा क  अपने-अपने हाि  ंसे वनधााररत 
वकया है। 

 

 

 

*…………………………….. वनम्नवलप्तखत की 
उपप्तस्िवत में उपयुाि नावमत 
बाध्यताधारी द्वारा हस्ाक्षररत: 

……………………………………….. की 
उपप्तस्िवत में ऊपर नावमत 
जमानत / जमानवतय  ंद्वारा 
हस्ाक्षररत 

(1) ………………………………………।  **. गिाह (1... .................................................)  

(2) ………………………………………।  ***. (2................................................ )  

 

भारत के राष्टर पवत के वलए और उनकी ओर से स्वीकृत 
.................................................. .................................................. 
 ...............................................@ में की उपप्तस्िवत@@ 

.......................... ..........................................................................  
वटप्पवणयाँ: 

(क) दािेदार का पूरा नाम। 
(ख) मृतक सरकारी सेिक/पेंिनभ गी का नाम। 

(ग)      दािेदार का पूरा पता और वनिास स्िान। 
(घ)      पहला जमानती। 

(ङ)      दूसरा जमानती। 
(च) दािे की रावि। 
न ट :- बाध्यताधारी के साि-साि जमानवतय  ंक  भी बहुमत प्राप्त करना िावहए तावक बांि का कानूनी रूप से प्रभािी 
ह  सके। 

 

*बाध्यताधारी के हस्ाक्षर। 
 **प्रिम जमानती के हस्ाक्षर। 
 ***दूसरे जमानती के हस्ाक्षर। 
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 @संविधान के अनुचे्छद 299(1) के अनुसरण में राष्टर पवत के वलए और उनकी ओर से बांि स्वीकार करने 
के वलए वनदेवित या प्रावधकृत अवधकारी का नाम और पदनाम। 
 @@गिाह का नाम और पदनाम। 
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आरपीआर 27 
]सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.19(2) देप्तखए [  

…………. मंत्रािय / निभाग ………………………… के आकप्तिक शुल्क का रनजस्टर 

िषा 20…………………………….. 
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प्रते्यक िीषा के वलए विवनय ग। 
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आर.पी.आर. 28 
]सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.20(4) देप्तखए[  

िोटे आकप्तिक व्यय के निए उप-िाउचर 
 
 
 

संदाय 
की 
वतवि 

व्यय का वििरण क  संदाय 
वकया गया 

िालान 
नं. 

िालान की 
तारीख 

रावि (रु.) 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
 कुल     

 
 
 

स्वीकृवत बनाने िाले /खजांिी      स्वीकृवत परीक्षक/कायाालय प्रमुख  के हस्ाक्षर/िीएससी 
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आरपीआर 29 
  ]सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.21, 2.23 देप्तखए[  

अनिम/समायोजि/पूरी तरह से प्रमानित आकप्तिक दािा-सह-नबि 
 

 

 

ट कन संख्या…………………….ट कन वदनांक…………………………..…………………… 

कायाािय प्रयोजि के निए कॉिम 1 से 14 :[ई-दाि  ंमें स्वतः  भरा हुआ। कॉलम 8-9 मैनुअल वबल  ंके 
वलए नही]ं 

 

 

 

 

 

 

 

 
भाग क- (दािेदार द्वारा भरा जाना है) 

 1. दािेदार का नििरि 
पीएफएमएस पंजीकरण संख्या 

 

(i)दािेदार का नाम (ii) पता 
 

(iii) अवधकृत 
हस्ाक्षरकताा का नाम 

(iv) म बाइल नं. 

    

(v) ई मेल आईिी (vi)बैंक का वििरण जहां रावि जमा की जानी है 
 

 बैंक का नाम बैंक खाता संख्या बैंक का आईएफसी क ि 

    

 

 

1.वबल/ई-वबल नंबर 2. वबल/ई-वबल 
वदनांक 

3. वबल रावि (रु.) 4.िीिीओ का नाम और क ि 

     

5.स् िीकृवत प्रावधकारी 
(पीिी) का नाम और 
क ि 

6. स् िीकृवत/ई-
स् िीकृवत संख्या. 

7. स् िीकृवत/ई-स् िीकृवत 
तारीख 

8.दािा संदभा संख्या. 9.ई-दािा तारीख  

     

10. वित्त िषा 11. अनुदान संख्या 12.शे्रणी (िी/सी) 13.खाता िीषा 14. िसु् िीषा का 
वििरण 

     

o अग्रिम (आकस्ममक सार) दावा-सह-बिल 

o अग्रिम दावा-सह-बिल का समायोजन 

o पूरी तरह प्रमाणित दावा-सह-बिल 
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2. अिुबंि नििरि #: 

प्रभार का 
वििरण 

अनुबंध/आपूवता 
आदेि सं. 

आिार 
की 
तारीख 

 

अनुबंध 
की रावि 

 

अनुबंध की 
अिवध, यवद 
क ई ह  

 

दािे की प्रकृवत 
: आिती/ 
अनािती 

वितरण की 
प्रत्यावित 
वतवि 

दािा की 
गई रावि 
रु. 

        
# अनुबंध की एक प्रवत संलग्न करें । 

   3.क. के्रता का नििरि : 

के्रता का नाम और पता 
 

के्रता का पदनाम 
 

के्रता का 
संपका  नंबर 

प्राप्तकताा का 
संपका  नंबर 

 
 
 

   

 

ख. पे्रनषती का नििरि : 

पे्रवषती का नाम पे्रवषती का पदनाम पे्रवषत करने िाले का पता 
 
 

  

प्राप्तकताा का संपका  नंबर विवपंग पता पे्रषण की तारीख 
  

 
 

पे्रषण का तरीका िसु् और मात्रा का वििरण वितररत माल (हां/नही)ं 
   

 

4. िालान का वििरण 

क्र.
सं.  

िसु् का वििरण यूवनट 
मूल्य 

मात्रा/ 
िसु्ओ ंकी 
संख्या 

दािे की 
रावि 
 

िालान 
नंबर 

िालान 
की 
तारीख 

जारी करने 
िाला 
प्रावधकारी 

        
        
    कुल ए    

# िालान की प्रवत संलग्न करें । 50,000 रु.और उससे अवधक के संदाय के वलए , यह विके्रता से ई-हस्ाक्षररत िालान ह ना 
िावहए 

5. वलए गए अविम का वििरण :- 

पीएफएमएस के माध्यम से ई-दािा के मामले 
में 

दािे की रावि प्राप्त रावि 

दािा संदभा संख्या दािा वदनांक 
   कुल ख 
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(यह जािकारी केिि अनिम के समायोजि के मामिे में पूिी जािी चानहए)  

6. दािा की गई कुल रावि (कॉलम 4क)=........................................................................ रु. 
 

7. दािा की गई कुल रावि = दािा की गई कुल रावि में से ली गई अविम रावि क  घटाकर 
  (कॉलम 6-5ख) = ……………………………………………………. रुपये 

8. स्वघोषिा प्रमािपत्र (अनििाया) 

(i) ऊपर दी गई जानकारी मेरी सिोत्तम जानकारी और विश्वास के अनुसार सत्य है। 
(ii) मैं यह भी घ षणा करता हं वक इसके संदाय का दािा पहले नही ंवकया गया िा या प्राप्त नही ंवकया गया िा। 

दािेदार के हस्ाक्षर/ई-हस्ाक्षर/िीएससी 

सहायक दस्तािेज़ 
(i) अनुबंध आदेि की प्रवत 
(ii) बीजक सं/.प्र फामाा बीजक सं. 
(iii) क ई अन्य सहायक दस्ािेज 
(iv) स्िापना प्रमाणपत्र 
(v) पूणाता प्रमाण पत्र 

भाग - ख ( स् िीकृवतजारी करने के वलए स्वीकृवत प्रावधकारी ) - अवधमानतः  आरपीआर 100 में 

भाग - ग ( वबल बनाने के वलए िीिीओ द्वारा भरा जाना है ) 

1. अविम के आहरण/अविम के समाय जन/पूरी तरह से प्रमावणत आकप्तिक वबल के मामले में वनम्नवलप्तखत वििरण प्रसु्त 
वकया जाना है:- 
 

क्र.सं.  िसु् का वििरण यूवनट मूल्य मात्रा/ 
िसु्ओ ंकी 
संख्या 

दािे की 
रावि 
 

िालान 
नंबर 

      

िालान की 
तारीख 

जारी करने िाला प्रावधकारी स्वीकृत 
रावि 

कटौती ,यवद 
क ई ह  

कटौती 
िीषा 

कुल देय 
रावि 

      

2. मैं ऊपर उप्तिप्तखत मद  ंके संबंध में प्रमावणत करता हं वक 

(i) ल क सेिा के वहत क  ध्यान में रखते हुए इस वबल में सप्तम्मवलत व्यय क  टाला नही ंजा सकता िा। 
(ii) इस वबल में दजा वकए गए संदाय, उन्हें प्राप्त करने के हकदार पावटाय  ंक  विवधित वकए गए हैं और 2000 
रुपये से ऊपर की सभी राविय  ंके वलए प्रासंवगक िाउिर इस वबल से विवधित सत्यावपत हैं। 
(iii) वबल की गई खरीद उवित क्रम में प्राप्त हुई है, वक उनकी मात्रा सही है और उनकी गुणित्ता अच्छी है, वजसके 
वलए संदाय की गई दरें स्वीकृत या बाजार दर  ंसे अवधक नही ंहैं और मांगपत्र, आपूवता आदेि और द हरे संदाय क  
र कने से संबंवधत िालान के सापेक्ष संदाय के उपयुि न ट दजा वकए गए हैं। 
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(iv) वबल से जुडे़ िाउिर  ंमें उप्तिप्तखत सभी िसु्एं और मेरे कायाालय में रखे गए सामान  ंक  स्टॉक रवजस्टर में 
दजा वकया गया है (उन मामले में जब सामिी और स्ट र खरीद के उवित स्ट र खात  ंक  बनाए रखने की आिश्यकता 
ह ती है)। 
(v) वबल में िावमल आकप्तिकताओ ंकी मद  ंके संबंध में सरकार द्वारा वनधााररत मौवद्रक या मात्रात्मक सीमाओ ंक  
पार नही ंवकया गया है। 

 

यवद 5000/- से कम रावि की संदाय करना िांवछत ह  त  संदाय एििाइस अििा कैट 'ए' िेक के माध्यम से 
………............................ क  ...........................................रुपये (रुपये (िब्  ंमें) …………………………………......... संदाय करें :- 

शीषा रानश 
  
  

 
िालू िषा के वलए विवनय जन (िसु् िीषा के अंतगात)........................................ 
 
इस वबल सवहत व्यय........................... 
 
संलग्न वबल की रावि........................................ 
 
धनिापसी ,यवद क ई िालान सं.........................तारीख ...................................  
 
उपलि िेष रावि.................................  
 
वदनांक………………              
          िीिीओ के हस्ाक्षर/िीएससी 

आहरण अवधकारी का पदनाम 
 
 
 

भाग घ (पीएओ में उपयोग के निए) 

उपयुाि नििरि के अिुसार ………........................ रुपये (रुपये (शब्दो ंमें) ……………………......... मात्र) के संदाय के निए 
पास नकया गया। 

 

अनिम के समायोजि के मामिे में (संदाय के निए िही)ं 

वबल सं...............तारीख................... क  वदनांक ............. क  आहररत अविम  ंकी रावि इस वबल द्वारा समाय वजत 
की जाती है और संबंवधत अविम जांि रवजस्टर में समाय जन का न ट वलखा गया है। 

वदनांक .................                                                               पीएओ के हस्ाक्षर 
/िीएससी 
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संदाय का नििरि 

संदाय एििाइस/जारी वकए गए िेक का वििरण (5000/- रुपये से कम के संदाय के वलए):- 

वदनांक   रावि (रु.) 

 

 

(िेतन एिं लेखा कायाालय में उपय ग के वलए)  
(जॉंि के बाद) 

................... रुपये के वलए स् िीकृत वकया गया 

................... रुपये पर आपवत्त व्यि की गई 

आपवत्त का कारण........................ 

 

िीएि       एएओ          पीएओ 
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आरपीआर 29ए 

[ सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.14, 2.21, 2.23, 2.53 देप्तखए ] 
 

अिदाय/निभागीय अनिम/अनिम के समायोजि की प्रनतपूनता के निए नबि 
 

 

 

ट कन संख्या…………………….ट कन का वदनांक…………………………..…………………… 

कायाािय प्रयोजि के निए कॉिम 1 से 12 : [ई-वबल में स्वत: भरा हुआ] 

 

भाग - क ( स् िीकृवत सृवजत करने के वलए स् िीकृवत वनमााता द्वारा भरा जाना है ) 

 1. अिदाय के अविम/समाय जन/प्रवतपूवता के वलए वनम्नवलप्तखत ब्यौरे प्रसु्त वकए जाने हैं:- 

क्र.सं. 
सब 
िाउिर 
की संख्या 

िालान 
संख्या 
यवद क ई 
ह  

िालान की 
तारीख 

रावि (रु.) जारी करने 
िाला 
प्रावधकारी 

उदे्दश्य (जहां 
आिश्यक ह  वििरण 
के साि) 

स्वीकृत रावि 
रु. 

क्रम संख्या  
आकप्तिक 
रवजस्टर में सौपंा 

1 2 3 4 5 6 7 8 
        
        
   कुल ए1   कुल ए2  

 

2. वलए गए अविम का वििरण :- 

पीएफएमएस के माध्यम से ई-वबल के मामले में वलए गए अविम की रावि 
दािा संदभा संख्या दािा तारीख 

  
 

कुल बी 

1.वबल/ई-वबल नंबर 2. वबल/ई-
वबल वदनांक 

3.वबल रावि 
रु. 
 

4.िीिीओ का नाम और क ि 5.स् िीकृवत प्रावधकारी (पीिी) का 
नाम और क ि 
 

       
6.स्वीकृवत/ई-स्वीकृवत 
आईिी सं. 

7. 
स्वीकृवत/ई-
स्वीकृवत 
वतवि 

8. वित्तीय 
िषा 

9.अनुदान 
संख्या 

10. शे्रणी (िी/सी) 11. लेखा िीषा 12. िसु् िीषा 
का वििरण 

       

o अिदाय की वसूली 
o ववभागीय अग्रिम 

o अग्रिम का समायोजन 
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(यह जािकारी केिि अनिम के समायोजि के मामिे में पूिी जािी चानहए)  

3. आरपीआर 28 संलग्न करें (अदायगी की िसूली और अविम के समाय जन के मामले में) 

4. स्वीकृत रावि = कॉलम ए2-कॉलम बी=………………………………………. 

स्वीकृवत परीक्षक के हस्ाक्षर/िीएससी 
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भाग - बी ( वबल बनाने के वलए िीिीओ द्वारा भरा जाना है ) 

िीिीओ क  िेक द्वारा………………………… रुपये (रुपये (िब्  ंमें)……………………………………………………………………मात्र)  का संदाय करें ।   

मैं ऊपर उप्तिप्तखत मद  ंके संबंध में प्रमावणत करता हं वक 

(i) ल क सेिा के वहत क  ध्यान में रखते हुए इस विधेयक में सप्तम्मवलत व्यय क  टाला नही ंजा सकता िा। 
(ii) ई-वबल के मामले में, 2000/-  रुपये से अवधक के िाउिर क  मेरे द्वारा रद्द कर वदया गया है और वकसी भी 
पुन: उपय ग से बिने के वलए सुरवक्षत अवभरक्षा में रखा गया है और उसके बाद, मेरे द्वारा विवधित सत्यावपत और 
विवजटल रूप से हस्ाक्षररत िालान  ंकी सै्कन की गई प्रवतयां इस वबल के साि संलग्न की गई हैं। 
(iii) मेरे पास, जहां तक संभि ह , 2000 रुपये से कम की अन्य रावि के वलए िाउिर प्राप्त वकया है ज  आरपीआर 
28 में सूिीबद्ध हैं और मैं वजमे्मदार हं वक उन्हें रद्द कर वदया गया है और इस तरह विरूवपत या विकृत कर वदया 
गया है और सुरवक्षत अवभरक्षा में रखा गया है तावक उनका द बारा उपय ग नही ंवकया जा सके। सभी काया से संबंवधत 
वबल संलग्न हैं (अिदाय की िसूली के मामले में)। 
(iv) इस वबल में िावमल िाहन वकराए पर वकया गया व्यय िास्ि में वकया गया िा, अपररहाया िा और उपय ग 
वकए गए िाहन के िुल्क के वनधााररत पैमाने के भीतर है। 
(v) संबंवधत सरकारी कमािारी यात्रा के वलए सामान्य वनयम  ंके तहत यात्रा भत्ता प्राप्त करने का हकदार नही ंहै, 
और उसे क ई प्रवतपूरक अिकाि नही ं वदया जाता है और कताव्य के प्रदिान के वलए क ई वििेष पाररश्रवमक नही ं
वमलता है और न ही प्राप्त ह गा, वजसके कारण यात्रा की आिश्यकता ह ती है। 
(vi) वबल की गई खरीद अचे्छ क्रम में प्राप्त हुई है, वक उनकी मात्रा सही है और उनकी गुणित्ता अच्छी है, वजसके 
वलए संदाय की गई दरें स्वीकृत या बाजार दर  ंसे अवधक नही ंहैं और मांगपत्र, आपूवता आदेि और द हरे संदाय क  
र कने के वलए संबंवधत िालान के सापेक्ष संदाय के उपयुि न ट दजा वकए गए हैं। । 
(vii) वबल से जुडे़ िाउिर  ंमें उप्तिप्तखत सभी िसु्एं और मेरे कायाालय में रखे गए सामान  ंक  स्टॉक रवजस्टर में 
दजा वकया गया है (उन मामल  ंमें जब सामिी और स्ट र खरीद के उवित स्ट र खात  ंक  बनाए रखने की आिश्यकता 
ह ती है)। 
(viii) वबल में िावमल आकप्तिकताओ ंकी मद  ंके संबंध में सरकार द्वारा वनधााररत मौवद्रक या मात्रात्मक सीमाओ ंक  
पार नही ंवकया गया है। 
(ix) मजदूर  ंक  िास्ि में लगाया जाता िा और संदाय वकया जाता िा (मानिीय श्रम पर लगे मजदूर  ंकी मजदूरी 
और दैवनक या मावसक दर  ंपर संदाय के कारण)। 
(x) (ए) भिन का क ई भी वहस्सा वजसके वलए खिा वकया गया िा, उस अिवध के दौरान आिासीय या अन्य उदे्दश्य  ं
के वलए उपय ग नही ंवकया गया िा वजससे िुल्क संबंवधत हैं; या 
(बी) वजस अिवध के वलए िुल्क का संदाय वकया गया िा, उस अिवध के दौरान आिासीय या अन्य उदे्दश्य  ंके वलए 
उपय ग वकए जाने िाले भिन के वहसे्स के वलए व्यय का वहस्सा िसूल वकया गया है, जैसा वक नीिे उप्तिप्तखत व्यप्तिय  ं
से प्रते्यक के सामने इंवगत वकया गया है वजनसे बकाया है। (सरकारी कायाालय  ंके आिास के वलए सरकार द्वारा वनजी 
भिन  ंक  वकराए पर लेने के कारण वदए गए वकराए, दर ,ं कर ,ं वबजली और पानी और अन्य संबद्ध िुल्क  ंसे संबंवधत 
दाि  ंके मामले में) 
(xi) इस वबल में िावमल मन रंजन िुल्क पर खिा सरकार द्वारा समय-समय पर वनधााररत वनयम  ंऔर ितों के 
अनुसार वकया गया िा, और वनधााररत मौवद्रक सीमा से अवधक नही ंवकया गया है (हले्क खिा के कारण िुल्क के मामले 
में) औपिाररक बैठक  ंऔर समे्मलन  ंमें जलपान) 

 

िालू िषा के वलए विवनय ग (िसु् िीषा के अंतगात)........................................ 

http://www.cga.nic.in/html/book4/gar28.htm
http://www.cga.nic.in/html/book4/gar28.htm
http://www.cga.nic.in/html/book4/gar28.htm


 

270 
 

इस वबल सवहत व्यय........................... 

िेष उपलि रावि................................................ 

तारीख………………             
           िीिीओ के हस्ाक्षर/िीएससी 

आहरण अवधकारी का पदनाम 
 
सहायक दस्तािेज़ 

i. िालान के वििरण के वलए आरपीआर 28  ( 282000 रुपये से कम)     
ii. बीजक सं/.प्रोफामाा बीजक सं. 

 
 

भाग ग-पीएओ में उपयोग के निए 

उपयुाि वििरण के अनुसार ……….... रुपये (रुपये (िब्  ंमें) …………………… केिल) के संदाय के वलए पास वकया गया। 

अनिम के समायोजि के मामिे में (संदाय के निए िही)ं 

वबल सं...............तारीख.......... क  वदनांक ......... क  आहररत अविम  ंकी रावि इस वबल द्वारा समाय वजत की जाती 
है और संबंवधत अविम जांि रवजस्टर में समाय जन का न ट रखा गया है। 

 

िीएि     एएओ     पीएओ 

 

 

(िेति एिं िेखा कायाािय में उपयोग के निए)  
(जांि के बाद) 

................... रुपये के वलए स् िीकृत वकया गया 

................... रुपये पर आपवत्त व्यि की गई 

आपवत्त का कारण............... 

 

िीएि      एएओ       पीएओ 
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आरपीआर 33 

[सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.35(5) देप्तखए]  
राजस्व की िापसी के निए दािा-सह-नबि 

 
कायाािय प्रयोजि के निए कॉिम 1 से 12 : [ई-दाि  ंमें स्वतः  भरा गया। कॉलम 8-9 मैनुअल वबल  ंके वलए नही]ं 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

 
 

भाग - क 

 

(दािेदार द्वारा भरे जािे के निए ): [ई-दाि  ंमें कॉलम स्वत: भरे गए हैं) 

1. दािेदार का नििरि 
(i) दािेदार का नाम (ii) पता 

 
(iii) म बाइल नं. (iv) ई-मेल आईिी 

 
 

   

(v)जमा का उदे्दश्य (vi) मूल रूप से रावि 
वकसके नाम पर जमा की 
गई िी 
 

(vii) बैंक / कायाालय 
वजसमें जमा वकया 
गया 

(viii) मूल रूप से जमा की गई 
रावि 
 

    

    

(ix)जमा करने की 
तारीख 
 

(x) दािा की गई रावि (x i)बैंक का वििरण जहां रावि जमा की जानी है 
 

  बैंक का नाम बैंक खाता संख्या बैंक का 
आईएफसी 
क ि 

     

1.वबल/ई-वबल नंबर 2. वबल/ई-वबल 
वदनांक 

3. वबल रावि (रु.) 4.िीिीओ का नाम और क ि 

     

5.स् िीकृवतप्रावधकारी 
(पीिी) का नाम और 
क ि 

6. स् िीकृवत/ई-
स् िीकृवत संख्या. 

7.स् िीकृवत /ई-
स् िीकृवत तारीख 

8.दािा संदभा 
संख्या. 

9.ई-दािा की तारीख 

     

10. वित्त िषा 11. अनुदान 
संख्या 

12. लेखा िीषा 

 900  
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2. स् िये घोषिा प्रमािपत्र (अनििाया) 
(i) ऊपर दी गई सूिना मेरी सिोत्तम जानकारी और विश्वास के अनुसार सत्य है। 
(ii) मैं यह भी घ षणा करता हं /करती हँ वक इसके ररफंि का पहले दािा या प्राप्त नही ंवकया गया िा। 

  
दािेदार के हस्ाक्षर/िीएससी 

भाग - ख ( स् िीकृनत जारी करिे के निए स् िीकृनत दाता  प्रानिकारी ) - िरीयतः  आरपीआर 100 प्रपत्र में 

 

भाग - ग (निभागीय कायाािय के निए) 

मूल रूप से के्रविट की गई रावि का वििरण 
िापस की जाने िाली 
रावि रु. 

ए / सी के प्रमुख िालान नं तारीख मात्रा 
 

1 2 3 4 5 
        

 

दािेदार क  केिल …………………… रुपये (रुपये िब्  ंमें ……… ..... .................) का संदाय करें । 

प्रमावणत वकया जाता है वक वबल में िावमल दाि  ंका संदाय पहले नही ंवकया गया है। 
 
वबल क्लका  के आद्याक्षर 
                                
        

िीिीओ के हस्ाक्षर/िीएससी 
  

 
भाग घ (िेति और िेखा कायाािय में उपयोग के निए) 

 
 

 

 

 

 

िेक/विमांि िर ाफ्ट/पेमेंट एििाइस नंबर......................... द्वारा ....................................क  ..............................रुपए 
(.....................................................रुपए) का संदाय करने के वलए पास वकया गया।   

वदनांक:-                       पीएओ/सीिीिीओ के हस्ाक्षर/िीएससी  

खात  ंमें रावि की िसूली का वििरण 
स्क्रॉल संख्या/ ई-स्क्रॉल संख्या स्क्रॉल वतवि/ई-स्क्रॉल वतवि 
   
  



 

273 
 

संदाय का नििरि: 

संदाय एििाइस नं.………………………………नदिांक................................ क  बैंक क  जारी की गई। 

(िेति एिं िेखा कायाािय में उपयोग के निए)  
(जांि के बाद) 

................................रुपये के वलए स् िीकृत वकया गया  

..............................रुपये पर आपवत्त जताई 

आपवत्त का कारण........................... 

िीएि        एएओ     पीएओ 
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आरपीआर 34 
[सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.40, 2.57 और 2.99 देप्तखए] 

अिुदाि सहायता/सप्तिडी/योगदाि/नििेश/ऋि और अनिम नबि 
 

( यह वबल द  प्रवतय  ंमें तैयार वकया जाना िावहए - एक संदाय के वलए और दूसरा कायाालय प्रवत के रूप में ) 

ट कन संख्या…………………….ट कन वदनांक…………………………………….. 

भाग - क ( िीिीओ द्वारा भरा जाना है ) 

कायाािय प्रयोजि के निए कॉिम 1 से 12 : [ई-वबल में स्वत: भरा हुआ] 

 
प्रमावणत वकया जाता है वक (जहां भी लागू ह  बॉक् में वटक करें ) 

(i) इस वबल में दािा की गई रावि पहले आहररत नही ंकी गई िी। 
(ii) वपछले सहायता अनुदान और आहररत ऋण  ंऔर अविम  ंके संबंध में उपय वगता ररप टा प्रसु्त की गई है 

और स्वीकृवत प्रावधकारी द्वारा स्वीकार की गई है। 
(iii) ितामान रावि के संबंध में उपय वगता ररप टा इस कायाालय द्वारा ऋणी से प्राप्त की जाएगी और स्वीकृवत 

प्रावधकारी क  प्रसु्त की जाएगी। 

िालू िषा के वलए विवनय ग ................................................ 

इस वबल सवहत व्यय........................... 

उपलि िेष रावि........................................... 

ऊपर उप्तिप्तखत दािेदार क  ………............... रुपये (रुपये (िब्  ंमें) …………………………… मात्र) का संदाय वकया जाए। 

िीिीओ (हस्ाक्षर/िीएससी) 

तारीख 

 

1.वबल/ई-वबल 
नंबर 

2. वबल/ई-
वबल 
वदनांक 

3.वबल 
रावि रु. 
 

4.िीिीओ का नाम और क ि 5.स् िीकृवतप्रावधकारी (पीिी) का 
नाम और क ि 
 

       
6.स्वीकृवत/ई-
स्वीकृवत आईिी 
सं. 

7. 
स्वीकृवत/ई-
स्वीकृवत 
तारीख 

8. वित्तीय 
िषा 

9.अनुदान 
संख्या 

10. शे्रणी 
(िी/सी) 

11. लेखा िीषा 12. िसु् 
िीषा वििरण 

       

13. आहरण 
प्रभार के वलए 
प्रावधकारी 
 

14. 
स्वीकृत 
रावि 

15. स्वीकृत रावि (िब्  ंमें) 16. वनकाय का नाम 
 

17. अिवध, 
यवद लागू ह  



 

275 
 

भाग ख (पीएओ में उपयोग के निए) 

दािेदार क  …………………….................................रुपए(.......................................................................रुपए)             
का संदाय करने के वलए पास वकया गया। 

 

िीएि      एएओ     पीएओ 

 

संदाय का नििरि: 

संदाय एििाइस संख्या………………………………वदनांक...................... क  बैंक क  जारी की गई। 

 

(िेति एिं िेखा कायाािय में उपयोग के निए)  
(जांच के बाद) 

................................रुपये के वलए स् िीकृत वकया गया 

..............................रुपये पर आपवत्त जताई 

आपवत्त का कारण........................... 

 

िीएि      एएओ           पीएओ 
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आरपीआर 36 
[सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.54(1) देप्तखए] 

गृह निमााि अनिम/कंपू्यटर अनिम के निए दािा-सह-नबि 
 

 

(ई-दािा के अलािा अन्य के मामले में, यह वबल िुप्लीकेट में तैयार वकया जाना िावहए- एक संदाय के वलए और दूसरा कायाालय 
प्रवत के रूप में) 

कायाािय प्रयोजि के निए कॉिम 1 से 14 :[ई-दाि  ंमें स्वतः  भरा हुआ। कॉलम 8-9 मैनुअल वबल  ंके वलए नही]ं 

 

भाग- क (दािेदार द्वारा भरा जािा है) 
 
1. दािेदार का नििरि 
कमािारी क ि/विविष्ट आईिी 

(i)दािेदार का नाम (ii)पदनाम (iii)कायाालय का नाम (iv)िेति िेिि (iv) िेत

न 
     

(vi)मोबाइि िंबर (vii)ई मेल आईिी (viii)बैंक का िाम (ix)बैंक खाता संख्या (x)बैंक 
आईएफएससी कोड 

     

(xi) कें द्र सरकार में 
प्रिेश की नतनथ। 
सेिा 

(xii) स्िायी ह  या 
अस्िायी 

(xiii) सेिा की 
अिनि 

(xiv) सेिानििृनत्त की 
नतनथ 

 

     

 
(2(i) एिबीए के वलए भरा जाना है और 2(ii) कंपू्यटर एििांस के मामले में भरा जाना है) 

2(i)  यवद नए घर के वनमााण के वलए भूखंि की खरीद के वलए एिबीए की आिश्यकता है, त  वििरण प्रसु्त करें : 

1.वबल/ई-वबल नंबर 2. वबल/ई-वबल 
वदनांक 

3. वबल रावि (रु.) 4.िीिीओ का नाम और क ि 

     

5.स् िीकृवतप्रावधकारी 
(पीिी) का नाम और 
क ि 

6.स् िीकृवत /ई-
स् िीकृवत संख्या. 

7. स् िीकृवत /ई-
स् िीकृवत तारीख 

8.दािा संदभा 
संख्या. 

9.ई-दािा तारीख 

     

10. वित्त िषा 11. अनुदान 
संख्या 

12.शे्रणी (िी/सी) 13.खाता िीषा 14. िसु्  िीषा  का 
वििरण 

     

o भवन ननमााि अग्रिम 

o कम्प्यटूर अग्रिम 
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(क) प्लॉट: िहरी / स्िानीय पता सवहत स्िान, क्या यह स्पष्ट रूप से सीमांवकत और विकवसत है, लगभग 
के्षत्रफल, लागत, संदाय की गई रावि, कब अवधिहण के वलए प्रस्ावित, यवद फ्रीह ल्ड नही ंहै त  पटे्ट का िेष 
भाग। 

(ख) निमााि: वनमााण वकए जाने िाले तल-िार के्षत्र, अनुमावनत लागत, आिश्यक अविम की रावि 
(भूवम/वनमााण/द न  ंके वलए, िुकौती के वलए वकश्त  ंकी संख्या 

(ग) यनद मौजूदा घर को बड़ा करिे के निए अनिम की आिश्यकता है: पता सवहत स्िान, प्तपं्लि के्षत्र, 
विस्ार के वलए प्रस्ावित प्तपं्लि के्षत्र, मौजूदा घर के वनमााण/अवधिहण की लागत, प्रस्ावित विस्ार की लागत, 
कुल प्तपं्लि के्षत्र, कुल लागत, अविम की रावि आिश्यक, िुकौती के वलए वकस् की संख्या। 

(घ) यनद बिा-बिाया मकाि/फै्लट खरीदिे के निए अनिम की आिश्यकता है : पता सवहत स्िान, प्तपं्लि 
के्षत्र, वनमााण कब हुआ, तय की गई कीमत, एजेंसी वजससे खरीदा जाना है, रावि (क) पहले ही संदाय की जा 
िुकी है (ख) संदाय की जानी है, आिश्यक अविम रावि, िुकौती के वलए वकश्त  ंकी संख्या। 

(ङ) यवद आप या आपके पररिार के वकसी आवश्रत सदस्य के पास पहले से ही एक घर है, त  कृपया बताएं: 
- पता सवहत स्िान, कुसी के्षत्र, ितामान उवित बाजार मूल्य, दूसरा घर लेने या मौजूदा घर क  बड़ा करने के 
कारण। 

2(ii) यनद कम्प्पू्यटर अनिम के निए है तो नििरि प्रसु्तत करें : 

(क) पसानल कंपू्यटर का अनुमावनत मूल्य, आिश्यक अविम रावि, वकस्  ंकी संख्या वजसमें अविम 
िुकाया जाना है। 
(ख) क्या समान उदे्दश्य के वलए अविम प्राप्त वकया गया िा और यवद ऐसा है त  अविम के आहरण की 
तारीख, अविम की रावि और या उस पर ब्याज अभी भी बकाया है, यवद क ई ह , 
(ग) क्या सरकारी कमािारी के साि आवधकाररक व्यिहार रखने िाले व्यप्ति से खरीद के मामले में 
कें द्रीय वसविल सेिा (आिरण) वनयम, 1964 के वनयम 18(3) के तहत आिश्यक के रूप में सक्षम 
प्रावधकारी की पूिा स् िीकृवतप्राप्त की गई है, 
(घ) क्या क ई बातिीत या प्रारंवभक पूछताछ की जा रही है तावक अविम के आहरण की तारीख से एक 
महीने के भीतर कंपू्यटर की विलीिरी ली जा सके। 

3. स्वघोषिा प्रमाि पत्र 

(i) मैं सत्यवनष्ठा से घ षणा करता हं /करती हं वक ऊपर बताई गई विवभन्न मद  ंके उत्तर में मेरे द्वारा दी गई 
जानकारी मेरे सिोत्तम ज्ञान और विश्वास के अनुसार सत्य है। 

(एचबीए के मामिे में) 

(ii) मैंने कें द्र सरकार के कमािाररय  ंक  भूवम की खरीद और खरीद/भिन के वनमााण आवद के वलए अविम  ंके 
अनुदान क  विवनयवमत करने िाले वनयम  ंक  पढ वलया है और उसमें वनधााररत वनयम  ंऔर ितों का पालन 
करने के वलए सहमत हं। 

(iii) मैं प्रमावणत करता हं /करती हं वक: - (क) मेरी पत्नी/पवत कें द्र सरकार का कमािारी नही ंहै/मेरी पत्नी/पवत ज  
कें द्र सरकार में है, ने इन वनयम  ंके तहत आिेदन नही ंवकया है और/या अविम प्राप्त नही ंवकया है; (ख) न त  
मैंने और न ही मेरी पत्नी/पवत/नाबावलग बचे्च ने वकसी सरकारी स्र त (जैसे पुनिाास मंत्रालय या वकसी कें द्रीय या 
राज्य आिास य जना के तहत) से विगत में वकसी मकान के अवधिहण के वलए क ई ऋण या अविम प्राप्त करने 
के वलए आिेदन वकया है और/या प्राप्त वकया है।  (ग) वजस मकान के वलए अविम आिेदन वकया गया है, उसका 
वनमााण अभी तक िुरू नही ंहुआ है। 
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(कंपू्यटर के मामिे में) 

(ii) मैं प्रमावणत करता हं /करती हं वक मैंने उस कंपू्यटर की विलीिरी नही ंली है वजसके वलए मैं अविम के वलए 
आिेदन कर रहा हं, यह वक मैं अंवतम रूप से िेतन की खरीद के वलए म ल-त ल पूरी कर लंूगा और अविम के 
आहरण की तारीख से एक महीने की समाप्तप्त से पहले इसे अपने कबे्ज में ले लंूगा। 

सरकारी कमाचारी के हस्तािर/ई-हस्तािर/डीएससी 

 

सहायक दस्तािेज़ : 

(i) संबंवधत नगर वनगम प्रावधकारी द्वारा अनुम वदत प्रासंवगक वनमााण य जना; और 

(ii) के्षत्र में प्रिवलत कें द्रीय/राज्य पीिबू्ल्यिी अनुसूिी के आधार पर विसृ्त वनमााण अनुमान, एक य ग्य 
इंजीवनयर द्वारा विवधित हस्ाक्षररत सूिकांक की प्रासंवगक लागत के अनुसार सही वकया गया। 

तारीख: भाग - ख ( स् िीकृनत जारी करिे के निए स् िीकृनतद दाता प्रानिकारी ) - अनिमाितः  आरपीआर 100 
प्रारूप में 

भाग - ग ( िीिीओ द्वारा भरे जाने के वलए ) 

पीबीआर 
फ वलय  
नं. 

क्या जमानत ली 
गई है अविम रावि 

एिबीए के मामले में 
पहली/दूसरी /तीसरी वकस् 

बताएं 
वटप्पवणयां 

1 2 3 4 5 

     

     

िालू िषा के वलए विवनय ग ................................................ 

इस वबल सवहत व्यय........................... 

िेष रावि उपलि........................................... 

ऊपर उप्तिप्तखत दािेदार क  .............................रुपये ………....... (रुपये (िब्  ंमें) …………………………… केिल) संदाय 
करें । 

प्रमावणत वकया जाता है वक वबल में िावमल दाि  ंका संदाय पहले नही ंवकया गया है। 
 

िीिीओ (हस्ाक्षर/िीएससी) 

तारीख 
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भाग घ (पीएओ में उपयोग के निए) 

दािेदार क ……………….............................रुपए(..........................................................................रुपए) 
का संदाय करने के वलए पास वकया गया। 

 

िीएि      आओ     पाओ 

 

संदाय का नििरि: 

संदाय एििाइस संख्या………………………………नदिांक........................ क  बैंक क  जारी की गई। 

 

 

(िेतन एिं लेखा कायाालय में उपय ग के वलए)  
(जांि के बाद) 

................................रुपये के वलए स् िीकृत वकया गया  

..............................रुपये पर आपवत्त जताई 

आपवत्त का कारण........................... 

 

 

िीएि      एएओ     पीएओ 
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आरपीआर 37 
सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.54(1) देप्तखए ] 
अल्पािनि अनिमो ंके निए दािा-सह-नबि 

ट कन संख्या ………………………… ट कन वदनांक ………………………………। 

 

 

 

(ई-दािा के अलािा अन्य के मामले में, यह वबल िुप्लीकेट में तैयार वकया जाना िावहए- एक संदाय के वलए और दूसरा कायाालय 
प्रवत के रूप में) 

कायाािय प्रयोजि के निए कॉिम 1 से 14 :[ई-दाि  ंमें स्वतः  भरा हुआ। कॉलम 8-9 मैनुअल वबल  ंके वलए नही]ं 

 

भाग-क (दािेदार द्वारा भरा जािा है) 
1. दािेदार का नििरि 
कमाचारी कोड/निनशष्ट् आईडी 

(i)दािेदार का नाम (ii)पदनाम (iii)कायाालय का 
नाम 

(iv)िेति िेिि (v)िेतन 

     

(vi)मोबाइि िंबर (vii)ई मेल 
आईिी 

(viii)बैंक का 
िाम 

(ix)बैंक खाता 
संख्या 

(x)बैंक का 
आईएफएससी 
कोड 

 
 

    

(xi) मुख्यािय (xii) िाहे 
स्िायी ह  या 
अस्िायी 

(xiii) कें द्र 
सरकार की 
िौकरी में प्रिेश 
की तारीख  

  

 
 

    

1.वबल/ई-वबल नंबर 2. वबल/ई-वबल 
वदनांक 

3. वबल रावि (रु.) 4.िीिीओ का नाम और क ि 

     

5.स् िीकृवतप्रावधकारी 
(पीिी) का नाम और 
क ि 

6.स् िीकृवत /ई-
स् िीकृवत संख्या. 

7. स् िीकृवत/ई-स् िीकृवत 
तारीख 

8.दािा संदभा संख्या. 9.ई-दािा तारीख 

     

10. वित्त िषा 11. अनुदान संख्या 12.शे्रणी (िी/सी) 13.खाता िीषा 14. िसु् िीषा 
कावििरण 

     

o टीए- यात्रा 
o टीए-मथानान्तरि 

o एलटीसी 
o ग्रचककत्सा 
o अन्य (कृपया दर्ााएं) 
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[कॉिम 2(i) से 2(vii) दािाकताा द्वारा दािा नकए गए अनिम के अिुसार प्रदाि नकया जा 
सकता है] 

2(i) यात्रा भत्ता/स्थािांतरि/एिटीसी अनिम, यात्रा का उदे्दश्य (जो िागू हो उस पर निशाि िगाएं): 

o यात्रा के निए o स्थािांतरि के निए o एि

टीसी के निए 
दौरा वकए जाने िाले स्िान 
 

स्िानांतरण स्िान सविास बुक में दजा 
ह म टाउन 

आने का उदे्दश्य यात्रा की तारीख क्या जीिनसािी 
एलटीसी का हकदार है 

यात्रा की अिवध : साि जाने िाले पररिार के सदस्य  ंकी 
संख्या : 
नाम, ररश्ता, उर्म् 
 

साि जाने िाले पररिार 
के सदस्य  ंकी संख्या : 
नाम, ररश्ता, उर्म् 

वदन  ंकी संख्या…………………… यात्रा का तरीका और आिास की शे्रणी एलटीसी का लाभ 
उठाया जा सकता है: 
ह म टाउन/ऑल 
इंविया 

क्या दौरे के कायाक्रम क  सक्षम प्रावधकारी 
द्वारा अनुम वदत वकया गया है 

 यवद ररयायत अप्तखल 
भारतीय यात्रा के वलए 
है: यात्रा का स्िान 

यवद अवधकारी हिाई यात्रा करने का 
हकदार नही ंहै, त  क्या सक्षम प्रावधकारी 
का अनुम दन प्राप्त वकया गया है: 

 बढाया या नही ं

गणना का वििरण गणना का वििरण स्वयं के मामले में 
अिकाि का वििरण 

हिाई/रेल/बस 
वकराया 
(आना-जाना) 

ह टल 
में 
ठहर

ना 

िहर 
के 
भीतर 
यात्रा  

भ जन 
आवद 

हिाई/रेल/बस 
वकराया 
(आना-जाना) 

व्यप्तिगत 
सामान के 
पररिहन के 
वलए संदाय 
की जाने 
िाली रावि 

िाहन के 
पररिहन 
के वलए 
संदाय 
की जाने 
िाली 
रावि 

लघुतम मागा से 
मुख्यालय से ह म 
टाउन/यात्रा के स्िान 
तक का एकल बस 
वकराया/हिाई वकराया 

        
कुल  कुल   

 

2(ii) विवकत्सा अविम के वलए :- 
1. र गी का नाम और सरकारी कमािारी के साि संबंध। 
2. र ग की प्रकृवत। 
3. िाहे उपिार इनपेिेंट या आउट पेिेंट के रूप में प्राप्त वकया गया ह । 
4. उस अस्पताल का नाम वजसमें र गी का उपिार वकया जा रहा है और क्या िह मान्यता प्राप्त 

है। 
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5. क्या मान्यता प्राप्त अस्पताल के विवकत्सा अवधकारी या वििेषज्ञ से आिश्यक प्रमाण पत्र संलग्न 
है। 

6. विवकत्सा अवधकारी/वििेषज्ञ द्वारा प्रमावणत उपिार की अनुमावनत लागत। (प्र फामाा िालान संलग्न 
वकया जाना है)। 

 
2(iii) अन्य अविम (कृपया स्पष्ट करें ): 

 

3. अविम रावि की आिश्यकता है। ……………………………। 

 

 

4.स्वयं घ षणा प्रमाण पत्र : 

 
(i) ऊपर दी गई जािकारी मेरी सिोत्तम जािकारी और निश्वास के अिुसार सत्य है। 

(ii) मैं यह भी घोषिा करता हं/करती हं नक मैंिे नकसी अन्य स्रोत/कायाािय से ि तो दािा नकया 
है और ि ही मैं इस दािे का आंनशक या पूिा दािा करंूगा। 

(iii) मैं अविम प्राप्त ह ने के दस वदन  ंके भीतर बाहरी यात्रा के वलए वटकट प्रसु्त करने का ििन देता 
हं/देती हं। यात्रा रद्द ह ने की प्तस्िवत में या यवद मैं अविम प्राप्त करने के दस वदन  ंके भीतर वटकट 
प्रसु्त करने में विफल रहता हं, त  मैं एकमुश्त (एलटीसी अविम के मामले में) संपूणा अविम िापस 
करने का ििन देता हं/देती हं  

 

सरकारी कमािारी के हस्ाक्षर/ई-हस्ाक्षर/िीएससी 

तारीख: 
 
 
सहायक दस्तािेज़ 

(i) स्वीकृत दौरा कायाक्रम 

(ii) स्थािांतरि आदेश 

(iii) स्वीकृत अिकाि की प्रवत 

(iv) अस्पताल से प्रमाण पत्र 
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भाग - ख (नबि अिुभाग में भरे जािे के निए ) 

अनिम के खाते में कुि रानश रु. ______________जैसा िीचे निसृ्तत रूप में नदया गया है:- 

 दािा की गई 
रानश (रुपये 
में) 

के निए पात्र रानश (रुपये में) 

बजट आिंटि   

उत्तरोत्तर व्यय (इस नबि सनहत)   

शेष उपिब्ध रानश    

 

स्वीकृवत आईिी संख्या …………। 

दािेदार क  रुपये ……… (रुपये …………………… ..मात्र) का संदाय वकया जाएगा। या 

मुझे िषा ………….. के दौरान दािेदार क  रुपये ……… (रुपये …………………………… केिल) के संदाय के वलए सक्षम 
प्रावधकारी की स् िीकृवत से अिगत कराने का अनुदेि वदया गया है। 

 

स्वीकृवत परीक्षक के हस्ाक्षर/िीएससी 

(________________________________) 

भाग - ग ( िीिीओ द्वारा तैयास वकया जाए ) 

दािेदार क  ............................रुपये (रुपये ……………………………………………………………………………………… ) का संदाय करें । 

प्रमावणत वकया जाता है वक: 

(i) वबल में िावमल दाि  ंका संदाय पहले ही नही ंवकया गया है। 
(ii) जहां आिश्यक हुआ िहां जमानत ली गई है। 
(iii) संबंवधत रवजस्टर और पीबीआर फ वलय  में प्रविवष्टयां की गई हैं । 

 

वबल क्लका  के आद्याक्षर                       (_________________________) 

आहरण एिं संवितरण अवधकारी के हस्ाक्षर/िीएससी 
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भाग घ : पीएओ में उपय ग के वलए 

दािेदार क  …………………….....................................रुपए 
(.................................................................रुपए) का संदाय करने के वलए पास वकया गया। 

 

िीएि      एएओ     पीएओ 

 

 

संदाय का नििरि: 

संदाय एििाइस संख्या……………………………… वदनांक .........................क  बैंक क  जारी की गई। 

 

(िेतन एिं लेखा कायाालय में उपय ग के वलए)  
(जांि के बाद) 

................................रुपये के वलए स् िीकृत वकया गया 

..............................रुपये पर आपवत्त जताई 

आपवत्त का कारण........................... 

 

 

िीएि        एएओ            पीएओ 
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आरपीआर 38 
 [सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.54(2) देप्तखए]      

िषा..............20..........  माह के निए गृह निमााि अनिम/मोटर कार अनिम/कम्प्पू्यटर अनिम/अन्य 
मोटर िाहि अनिम की िसूिी की अिुसूची । 

मंत्रालय/विभाग/कायाालय………………………………………………………………… 

 

नाम और पदनाम माह वजसमें 
अविम 
आहररत 
वकया गया 
िा 

की रावि िसूली की 
वकश्त  ं की 
संख्या 
 

के विरुद्ध वबल में 
कटौती की गई रावि 

कॉलम 5 
में िसूल 
की गई 
रावि 
सवहत 
कुल 
िसूली 

बकाया 
रावि 

स्िानान्तरण/
छुट्टी/न 
िसूली के 
संबंध में 
अभु्यप्तियाँ 
आवद। 

अविम ब्याज मूलधन ब्याज 

1 2 3(क) 3(ख) 4 5 (क)  5(ख)  6 7 8 
          

 

 

िीिीओ के हस्ाक्षर/िीएससी ................................ 

आहरण अवधकारी का पदनाम.............................. 
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आरपीआर 40 
[सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.60(2) देप्तखए]  

................ माह के निए डाकघर बीमा कोष की सिनक्रप्सि के संबंि में कटौती की अिुसूची 
मंत्रािय/निभाग/ कायाािय..…………………… 

 

 

पावलसी नं. सब्सक्राइबर 
का नाम 

पद िेतन वबल 
की अिवध 

िसूल की 
गई 
प्रीवमयम 
की रावि 

जीएसटी 
िसूल की 
गई रावि ,
यवद क ई 
ह  

कुल 

1 2 3 4 5 6 (7(=)5(+)6)  
       

 

तारीख..…………  
हस्ाक्षर..…………………………… 
पदनाम..………………………… 
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आरपीआर 41 
[सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.60(3) देप्तखए]  

सामान्य/अंशदायी भनिष्य निनि कटौती की अिुसूची 
 

महत्वपूणा अनुदेि: 

1. इस फॉमा का उपय ग वकसी अन्य भविष्य वनवध के लेनदेन के वलए नही ंवकया जाना िावहए। खाता संख्या 
क  क्रम में व्यिप्तस्ित वकया जाना िावहए। 
2. कॉलम 3,4,5 और 7 के आंकडे़ पूरे रुपए में राउंि वकए जाने िावहए। अनुसूिी का य ग अंक  ंऔर िब्  ं
द न  ंमें वलखा जाना िावहए। 
3. अभु्यप्ति कॉलम में, (i) सदस्यता समाप्त करने के कारण बताएं जैसे 'छुट्टी पर िले गए', '.........कायाालय 
में स्िानांतररत  ............................................. ', 'नौकरी छ ड़ दी', 'मृतु्य' ह  गई या संबंवधत महीने की 
अनुसूिी में  जीपीएफ वनयमािली (कें द्रीय सेिाएं) वनयम 1960 एिं सीपीएफ वनयमािली, 1962 के अंतगात  
वनयम 7 के तहत बंद कर वदया गया (ii)  प्रते्यक नए नाम के सामने वििरण वलखें, जैसे नया सब्सक्राइबर, 
..............................................................................................कायाालय से स्िानान्तरण पर 
आया.....................................................................और(पी.ए.ओ.) द्वारा रखा गया वपछला खाता 
नं...........................अपेवक्षत नया खाता नं. ......................................' ,वफर से िुरू की गई सदस्यता' 
4. वजन व्यप्तिय  ंके खाते अलग-अलग िेतन और लेखा कायाालय  ंद्वारा रखे जाते हैं, उनके संबंध में अलग-
अलग कायाक्रम तैयार वकए जाने िावहए और जीपीएफ और सीपीएफ कटौती भी अलग-अलग की जानी 
िावहए। 
..............................का कायाालय  ( यहाँ आहरण अवधकारी का पदनाम और स्िान वलखें। 

........................ ......... .......................... माह के वलए िेतन वबल सं......................से कटौती की गई। 
 
लेखा कायाालय का नाम, ज  इन खात  ंका रखरखाि करता है(  (अनुदेि 4  देप्तखए)....................... 

क्रमांक 
दिााते हुए 
गाइि लेटर 
के साि 
खाता 
संख्या  
 

नाम इस महीने का 
िेतन या/और 
छुट्टी िेतन 

मावसक 
सब्सवक्रप्सन 

अविम  ंकी िुकौती 
आवद। 

कुल 
िसूली 

अभु्यप्ति।  
संवक्षप्त कारण के 
साि वपछले महीने 
की कटौवतय  ं   
(सब्सवक्रप्सन एिं 
ररफंि) से अंतर का 
वििरण  

मात्रा वकश्त  ंकी 
संख्या 

1 2 3 4 5 6 7 8 
  रु. रु. रु. रु.   

 

तारीख…………… 
िीिीओ के हस्ाक्षर/िीएससी 
पदनाम .......................................... 
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िेखा कायाािय में उपयोग के निए 

 
िाउिर नं .................................   नकदीकरण की तारीख.............. ........... 

 

प्रमावणत वकया जाता है वक वबल के संदभा में नाम ,व्यप्तिगत कटौवतय  ंकी रावि और कॉलम 7 में दिााए गए य ग 
की जांि कर ली गई है। 

 

तारीख............ 
लेखाकार/िररष्ठ लेखाकार(संकलन अनुभाग)के हस् ताक्षर/िीएससी   

 

प्रमावणत वकया जाता है वक सभी अंिदान/पुनभुागतान संबंवधत बहीखाता कािों और नए नाम  ंक  आिंवटत खाता संख्या 
में दजा वकए गए हैं और उनके िेष, यवद क ई ह  ं,की मांग करने के वलए की गई कारािाई। 

 

तारीख................. 

लेखाकार/िररष्ठ लेखाकार/एएओ(जीपीएफ अनुभाग) के हस् ताक्षर/िीएससी 
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आरपीआर 42 
[सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.62, 2.63 और 2.64 देप्तखए] 

जीपीएफ/सीपीएफ से अंनतम संदाय/अनिम निकासी या डीएिआईएस के तहत संदाय के निए दािा एिं नबि 

ट कन संख्या ………………………… ट कन तारीख…………………………….. 

( यह वबल द  प्रवतय  ंमें तैयार वकया जाना िावहए - एक संदाय के वलए और दूसरा कायाालय प्रवत के रूप में ) 
कायाािय  प्रयोजि के निए कॉिम 1 से 14 : [ई-दाि  ंमें स् ित: भरा गया। कॉलम 8-9 मैनुअल वबल के वलए नही]ं 

  

भाग - क ( दािेदार द्वारा भरा जािा है ) [ई-दाि  ंमें कॉलम स्वतः  भरे हुए हैं) 
1. दािेदार का नििरि 
कमाचारी कोड / निनशष् ट आईडी 

(i) दािेदार का नाम (ii) पदनाम (iii) कायाालय का 
नाम 

(iv) िेतन लेिल (v) िेतन 

     
(vi) म बाइल नं. (vii) ई मेल 

आईिी 
(viii) बैंक का नाम (ix) बैंक खाता सं (x) बैंक आईएफएससी 

क ि 
     
(xi) कें द्र सरकार की 
सेिा में प्रिेि की 
तारीख 

(xii) स्िायी हैं 

या अस्िायी 

(xiii) भविष्य वनवध 
खात  ंका  रख-
रखाि करने िाले 
लेखा अवधकारी का 
नाम 

(xiv) जीपीएफ खाता 
सं. 

(xv) आिश्यक 
अविम/वनकासी की रावि 

     

(xvi) उदे्दश्य और 
वनयम वजसके अंतगात 
अनुर ध वकया गया है 

(xvii) क्या क ई 

अविम बकाया 

है, यवद हां, त  

िह उदे्दश्य 
वजसके वलए 

(xviii) वििरण: 

वपछले िषा 
की सीबी 

....., 

 

 

िषा के 
दौरान 

अवभिृप्तद्ध, 

 

िषा के दौरान 

वनकासी, 

 

आिेदन की तारीख क  िेष 
रावि 

1.वबल/ई-वबल सं. 2. वबल/ई-वबल 
की तारीख 

3. वबल रावि (रु.) 4. िीिीओ का नाम और क ि 

     

5. स्वीकृवत प्रावधकारी 
(पीिी) का नाम और 
क ि 

6. स्वीकृवत/ई-
स् िीकृवत  सं. 

7. स्वीकृवत/ई-
स् िीकृवत तारीख 

8. दािा संदभा 
संख्या 

9.ई-दािे की तारीख 

     

10. वित्तीय िषा 11.अनुदान संख्या 12. शे्रणी (िी/सी) 13. लेखा िीषा 14. िसु् िीषा 
वििरण 
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अविम वलया 
गया िा 

 

    

      

2. अविम/वनकासी का विविष्ट वििरण: 

(i) क्या इसी उदे्दश्य के वलए पहले क ई वनकासी की गई िी। यवद हां, त  रावि और िषा बताएं। 
(ii) यवद गृह वनमााण आवद के वलए अविम मांगा गया है, त  स्िान, वनमााण की य जना, क्या प्लॉट फ्रीह ल्ड है, यवद 
फै्लट खरीदा जा रहा है, वििरण, वनमााण की लागत आवद के बारे में बताएं। 
(iii) यवद अविम बच्च  ंकी विक्षा के वलए है त  पुत्र/पुत्री का नाम, कक्षा के बारे में बताएं  
(iv) यवद पररिार के बीमार सदस्य  ंके इलाज के वलए अविम की आिश्यकता है, त  र गी का नाम, संबंध, अस्पताल 
का नाम, क् या इनि र/आउटि र है, प्रवतपूवता उपलि है या नही।ं 
(v) मावसक वकश्त  ंकी संख्या..... वजसमें समेवकत अविम का पुनभुागतान वकया जाना प्रस्ावित है 
(vi) अविम के वलए वििेष कारण यवद यह वनयम 12(1) में वनधााररत सीमा से अवधक है या आिेदन की तारीखपर 
क ई अविम बकाया है 
(vii) वििेष पररप्तस्िवतयाँ यवद अविम के वलए वनयम 12(1) में उप्तिप्तखत कारण  ंके अलािा अन्य कारण  ंके वलए 
आिेदन वकया गया है। 
 

3. स् ियं घोषिा प्रमाि पत्र : 
ऊपर दी गई जािकारी मेरे सिोत् तम ज्ञाि और निश्वास के अिुसार सत्य है। 

 

सरकारी कमाचारी के हस्तािर/ई-हस्तािर/डीएससी 

तारीख: 
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भाग - ख( स् िीकृनत जारी करिे के निए स् िीकृनत प्रानिकारी) – िरीयत: आरपीआर 100 प्रारूप में 

भाग – ग (नबि अिुभाग में भरे जािे के निए) 

(*ज  लागू न ह  उसे काट दें और प्रते्यक वनवध के अंतगात आहरण की प्रते्यक शे्रणी के वलए अलग-अलग वबल तैयार करें )  

पीएओ द्वारा समाय ज्य ...........  

 अवभदाता का नाम िेतन भविष्य 
वनवध खाता 
संख् या  

प्रावधकार पत्र की 
स्वीकृवत संख्या  

स्वीकृवत 
/प्रावधकार 
पत्र की 
तारीख 

अंवतम 
संदाय/अविम/अ
न्य वनकासी 

देय रावि 

1 2 3 4 5 6 7 8 

 
  

 
 

 
   

      कुल  

संदाय के वलए आिश्यक वनिल रावि (िब्  ंमें) …………………………………………… रुपये । 

प्रमानित नकया जाता हे : 

(i) इस वबल में दािा की गई रावि पहले नही ंवनकाली गई िी। 
(ii) उसी खाते से पहले वनकाली गई रावि का उपय ग अवभदाता द्वारा उस  
उदे्दश्य के वलए वकया गया है वजसके वलए इसका इरादा िा और प्रासंवगक प्रीवमयम रसीद/रसीद  ंक  विवधित रूप से 
अंवकत वकया गया है। 
(iii) वनकासी की तारीख  पर िाहक के खाते में िेष रावि वबल में आहररत रावि क  किर करती है और इस वबल 
के अनुसार वनकासी आवद क  संबंवधत पीबीआर फ वलय  में न ट कर वलया गया है। 
(iv) विपॉवजट वलंक्ि इंश्य रेंस स्कीम के तहत बकाये के कारण इस वबल में दािा की गई रावि समय-समय पर संि वधत 
वित्त मंत्रालय, व्यय विभाग के वदनांक 8 जनिरी 1975 के का.ज्ञा.सं. 9(10)-ईिी(बी)/75 में वनधााररत मानक  ंके अनुसार 
है।  

 
िीिीओ के हस्ाक्षर/िीएससी 
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भाग घ: पीएओ में उपयोग के निए 

दािेदार क  …………………… रुपये (…………………………………………………………………… रुपये मात्र) के संदाय के वलए पास वकया गया। 

 

िीएि      एएओ               पीएओ 

 

संदाय का नििरि: 

संदाय एििाइस संख्या ………………………… बैंक क   वदनांक …………….. क  जारी वकया गया 

 

(िेतन एिं लेखा कायाालय में उपय ग के वलए)  
(जॉंि के बाद) 

................................ रूपये के वलए स् िीकृत वकया गया 

...................................रुपये पर आपवत्त की गई 

आपवत्त का कारण.......................... 

 

िीएि      एएओ               पीएओ 
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आरपीआर 43 
सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.72 देप्तखए ] 
 जमा की िापसी के निए दािा एिं नबि 

ट कन संख्या ……………………… ट कन तारीख………………………………………………… 

 
कायाािय प्रयोजि के निए कॉिम 1 से 12 : [ई-दाि  ंमें स् ित: भरे गए हैं। कॉलम 8-9 मैनुअल वबल के वलए नही]ं 

 
  
- 

भाग-क- दािेदार द्वारा भरा जाना है 

1. दािेदार का नििरि ( निके्रता/आपूनताकताा द्वारा भरा जािा है ): [ई-दाि  ंमें कॉलम स्वत: भरे हुए हैं) 

(i) दािेदार का नाम (ii) पता 
 

(iii) म बाइल नं. (iv) ई मेल आईिी 

    
(v)जमा का उदे्दश्य (vi) मूल रूप से रावि 

वकसके नाम पर जमा की 
गई िी 
 

(vii) बैंक / कायाालय 
वजसमें जमा वकया 
गया 

(viii) मूल रूप से जमा की 
गई रावि 
 

    

(ix)जमा करने की 
तारीख 
 

(x) दािा की गई रावि (xi)बैंक का वििरण जहां रावि जमा की जानी है 
 

  बैंक का नाम बैंक खाता सं बैंक का 
आईएफएस

सी क ि 
     

 
2.  स् ियं घोषि प्रमाि-पत्र (अनििाया) 

(i) ऊपर दी गई जानकारी मेरी पूरी जानकारी और विश्वास के अनुसार सत्य है। 

1.वबल/ई-वबल सं. 2. वबल/ई-वबल 
की तारीख 

3. वबल रावि (रु.) 4. िीिीओ का नाम और क ि 

     

5. स्वीकृवत प्रावधकारी 
(पीिी) का नाम और 
क ि 

6. स्वीकृवत/ई-
स् िीकृवत सं. 

7. स्वीकृवत/ई-
स् िीकृवत की तारीख  

8. दािा संदभा 
संख्या 

9.ई-दािे की तारीख 

     

10. वित्तीय िषा 11.अनुदान संख्या 12. लेखा िीषा 

 800  
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(ii) मैं यह भी घ षणा करता हँ /करती हं वक इसके ररफंि का दािा पहले नही ंवकया या पहले प्राप्त नही ंवकया गया। 

 

दािेदार के हस्ाक्षर/िीएससी 

 

भाग - ख(स् िीकृनत जारी करिे के निए स् िीकृनत प्रानिकारी) – िरीयत: आरपीआर 100 प्रारूप में 

भाग –ग (निभागीय कायाािय के निए) 

मूल रूप से जमा की गई रावि का वििरण 
िापस की जाने िाली रावि 
रु. 

लेखा िीषा िालान संख्या तारीख रावि 
 

1 2 3 4 5 
        

      दािेदार क  …………………… रुपये (िब्  ंमें ………........................... रुपये मात्र) का संदाय करें । 

   प्रमावणत वकया जाता है वक वबल में िावमल दाि  ंका संदाय पहले ही नही ंवकया गया है। 
 
   वबल क्लका  के आद्यक्षर  
 
                                 

          
 (________________________________) 

िीिीओ के हस्ाक्षर/िीएससी 
  

भाग घ (िेति और िेखा कायाािय में उपयोग के निए) 
 

 

 

 

 

 

 िेक/ संदाय सलाह संख्या ......             द्वारा .................... रुपये के संदाय के वलए पास वकया गया । 

 

खात  ंमें रावि की िसूली का वििरण 
स्क्रॉल संख्या/ ई-स्क्रॉल संख्या स्क्रॉल तारीख/ई-स्क्रॉल तारीख 
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तारीख............................                             पीएओ/सीिीिीओ के हस्ाक्षर/िीएससी  

संदाय का नििरि: 

संदाय एििाइस संख्या ………………………… बैंक क   वदनांक …………….. क  जारी वकया गया 

(िेतन एिंलेखा  कायाालय में उपय ग के वलए)  
(जॉंि के बाद) 

रूपये .................के वलए स् िीकृत वकया गया 

रुपये          पर आपवत्त की गई 

आपवत्त का कारण...........  

िीएि         एएओ                  पीएओ 
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आरपीआर 44 
[सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.67 देप्तखए] 

 
सीजीईजीआईएस के तहत संचय के संदाय के निए दािा एिं नबि 

 
ट कन संख्या ………………………… ट कन तारीख……………………………..………… 

 
(ई-दािा के अलािा अन्य के मामले में, यह वबल द  प्रवतय  ंमें तैयार वकया जाना िावहए- एक संदाय के वलए और दूसरा कायाालय 

प्रवत के रूप में ) 
  

कायाािय प्रयोजि के निए कॉिम 1 से 14 : [ई-दाि  ंमें स् ित: भरा गया। कॉलम 8-9 मैनुअल वबल के वलए नही]ं 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

भाग क (दािेदार द्वारा भरा जाना है ) 
1. दािेदार का नििरि (सरकारी कमाचारी/कािूिी उत्तरानिकारी द्वारा भरा जािा है ): 

पीएफएमएस पंजीकरण संख्या 
 

(i) सरकारी 
कमािारी का नाम 

  

(ii)सेिावनिृवत्त / 
र जगार की 
समाप्तप्त के समय 
पद 

(iii) सेिावनिृवत्त / र जगार 
की समाप्तप्त के समय 
कायाालय का नाम 

(iv) िेतन लेिल (v) िेतन 

          
(vi) कें द्र सरकार 
की सेिा में प्रिेि 
की वतवि 

(vii) तारीख वजस 
क  अवधकारी 
एआईएस (जीआई) 
य जना का सदस्य 
बना 

(viii) घटना का वििरण 
(सेिावनिृवत्त/त्यागपत्र/मृतु्य 
आवद) और उसकी तारीख 

(ix) सेिा वजससे 
संबंवधत हैं 

(x) राज्य का नाम वजसका  
कैिर का वमला है 

    घटना तारीख     

            

1.वबल/ई-वबल सं. 2. वबल/ई-वबल 
की तारीख 

3. वबल रावि (रु.) 4. िीिीओ का नाम और क ि 

     

5. स्वीकृवत प्रावधकारी 
(पीिी) का नाम और 
क ि 

6. स्वीकृवत/ई-
स् िीकृवत  सं. 

7. स्वीकृवत/ ई-
स् िीकृवत की तारीख  

8. दािा संदभा 
संख्या 

9.ई-दािे की तारीख 

     

10. वित्तीय िषा 11.अनुदान संख्या 12. शे्रणी (िी/सी) 13. लेखा िीषा 14. िसु् िीषा 
वििरण 
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(xi) म बाइल नं. (xii) ई मेल 
आईिी 

(xiii) मृतु्य के मामले में, 
कानूनी उत्तरावधकारी का 
वििरण 

(xiv) बैंक का वििरण जहां रावि जमा की जानी 
है 

    नाम संबंध  बैंक का 
नाम 

बैंक खाता सं बैंक आईएफएससी 
क ि 

              

    
 

दािेदार के हस्ाक्षर/ई-हस्ाक्षर/िीएससी 
  

 

 

 

भाग ख: स्वीकृनत प्रानिकारी द्वारा भरा जािा है 

  

स्वीकृवत आईिी संख्या                                                           स्वीकृवत की तारीख : 

 

बित वनवध से ................... रूपये की बीमा वनवध से और या ....................... रूपये की कुल पात्रता ह ने के कारण 
..............................रूपये(.............................................रुपए) का संदाय दािेदार क  वकया जाए।  

  
  

स्वीकृवत वनमााता 
स् िीकृवत प्रावधकारी के हस्ाक्षर/िीएससी 

  
  
 

भाग ग: डीडीओ द्वारा भरा जािा है 
 
 

1. य जना में................................................(तारीख) क  प्रारंवभक रूप से िावमल ह ने पर सदस्य के समूह (अिाात वनम्नतम 
समूह) का प्रकार अिाात िी/सी/बी/ए 
2. उच्चतर समूह की सदस्यता प्राप्त करने का िषा: 
-*(i) सी-20...... 
(ii) बी-20....... 
(iii) ए-20.....  

* ज  लागू न ह  उसे काट दें 

प्रमावणत वकया जाता है वक श्री/श्रीमती/सुश्री................................ की सेिा पुप्तस्का में आिश्यक प्रविवष्टयां कर दी गई हैं। 
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दािेदार  ंके पक्ष में ………………...................... रुपये (………………….............…रुपये मात्र) का संदाय करें । 
  
  

िीिीओ के हस्ाक्षर/िीएससी 
  

भाग घ - िेति और िेखा कायाािय में उपयोग के निए 
  
............................ रुपये (………………..... ....... रुपये) के संदाय के वलए पास वकया गया ।  
  
  

िेतन एिं लेखा अवधकारी के हस्ाक्षर/िीएससी 
  
  संदाय का नििरि: 
संदाय एििाइस संख्या …………………………... बैंक क   वदनांक ……………........ क  जारी वकया गया 

(िेति और िेखा कायाािय में उपयोग के निए)  
 

(जांच के बाद) 

........................... रूपये के वलए स् िीकृत वकया गया  

............................रुपये पर आपवत्त की गई 

आपवत्त का कारण.............................  

िीएि     एएओ     पीएओ  
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 आरपीआर 45 
[सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.67 देप्तखए ] 

एआईएस अनिकाररयो ंके संबंि में समूह बीमा योजिा के तहत संचय के संदाय के निए दािा एिं नबि 
 
ट कन संख्या ………………………… ट कन तारीख……………………………..…………. 

(ई-दािा के अलािा अन्य के मामले में, यह वबल द  प्रवतय  ंमें तैयार वकया जाना िावहए- एक संदाय के वलए और दूसरा  कायाालय प्रवत 
के रूप में ) 

  
कायाािय  के प्रयोजि के निए कॉिम 1 से 14 : [ई-दाि  ंमें स् ित: भरा गया। कॉलम 8-9 मैनुअल वबल के वलए 

नही]ं 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

भाग - ए (दािेदार द्वारा भरा जाना है) 
1. दािेदार का नििरि ( सरकारी कमाचारी/कािूिी उत्तरानिकारी द्वारा भरा जािा है ): 

कमािारी क ि / विविष् ट आईिी 
  

(i) सरकारी 
कमािारी का नाम 

  

(ii) 
सेिावनिृवत्त/र जगार 
की समाप्तप्त के 
समय पद 

(iii) सेिावनिृवत्त/र जगार की 
समाप्तप्त के समय कायाालय 
का नाम 

(iv) िेतन लेिल (v) िेतन 

          
(vi) कें द्र सरकार 
की सेिा में प्रिेि 
की वतवि 

(vii)  तारीख 
वजसक   अवधकारी 
एआईएस (जीआई) 
य जना का सदस्य 
बना 

(viii) घटना का वििरण 
(सेिावनिृवत्त/त्यागपत्र/मृतु्य 
आवद) और उसकी तारीख  

(ix) सेिा वजससे 
संबंवधत हैं 

(x) उस राज्य का नाम 
वजसका कैिर आिंवटत 
हुआ है।  

    घटना तारीख     

            

(xi) म बाइल नं. (xii) ई मेल 
आईिी 

(xiii) मृतु्य के मामले में, 
कानूनी उत्तरावधकारी का 
वििरण 

(xiv) बैंक का वििरण जहां रावि जमा की जानी 
है 

1.वबल/ई-वबल सं. 2. वबल/ई-वबल 
की तारीख 

3. वबल रावि (रु.) 4. िीिीओ का नाम और क ि 

     

5. स्वीकृवत प्रावधकारी 
(पीिी) का नाम और 
क ि 

6. स्वीकृवत/ई-
स् िीकृवत  सं. 

7. स्वीकृवत/ई-
स् िीकृवत की तारीख  

8. दािा संदभा 
संख्या 

9.ई-दािे की तारीख 

     

10. वित्तीय िषा 11.अनुदान संख्या 12. शे्रणी (िी/सी) 13. लेखा िीषा 14. िसु् िीषा 
वििरण 
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    नाम संबंध  बैंक का 
नाम 

बैंक खाता सं बैंक का 
आईएफएससी क ि 

              

        
    

  
दािेदार के हस्ाक्षर/िीएससी 

 

 

कें द्र में प्रवतवनयुप्ति पर अवधकारी के संबंध में राज्य/संघ राज्य के्षत्र के िीिीओ या संबंवधत कें द्रीय मंत्रालय/विभाग के िीिीओ 
द्वारा अनुम दन। 

डीडीओ के हस्तािर 

भाग बी: स्वीकृनत प्रानिकारी द्वारा भरा जािा है 

  

स्वीकृवत आईिी संख्या स्वीकृवत तारीख: 

  

बित वनवध से ................... रूपये की बीमा वनवध से और या ....................... रूपये की कुल पात्रता ह ने के कारण 
..............................रूपये(.............................................रुपए) का संदाय दािेदार क  वकया जाए।  

  
  

  
स् िीकृवतदाता प्रावधकारी के हस्ाक्षर/िीएससी 

  
 िोट: ई-वबल के मामले में, पीएफएमएस के माध्यम से स् िीकृवत के सृजन के वलए भाग ए क  िीओपीटी/गृह मंत्रालय/ई एंि एफ के 
स्वीकृवत वनमााता द्वारा भरा जाएगा, जैसा भी मामला ह । दािेदार द्वारा विवधित प्रसु्त वकया गया भाग ए ई-वबल के साि सहायक 
दस्ािेज ह गा। 

  
 

भाग ग - डीडीओ द्वारा भरा जािा है 
 

 प्रमावणत वकया जाता है वक श्री/श्रीमती/सुश्री........... की सेिा पुप्तस्का में आिश्यक प्रविवष्टयां कर दी गई हैं। 

   
दािेदार  ंके पक्ष में ……………… रुपये (…………………… रुपये मात्र) का संदाय वकया जाए। 
  
 

िीिीओ के हस्ाक्षर/िीएससी 
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भाग घ िेति और िेखा कायाािय में उपयोग के निए 
  
………………...............रुपये (……………................. रुपये) के संदाय के वलए पास वकया गया  
  
  

िेतन एिं लेखा अवधकारी के हस्ाक्षर/िीएससी 
  
संदाय का नििरि: 

संदाय एििाइस संख्या ………………………… बैंक क  वदनांक …………….. क  जारी वकया गया 

(िेति और खाता कायाािय में उपयोग के निए)  
(जांच के बाद) 

................................रुपये के वलए स् िीकृत वकया गया  

............................. रूपये के वलए आपवत्त की गई  
आपवत्त का कारण........... 
 

िीएि               एएओ     पीएओ  



 

302 
 

 

आरपीआर 46 
सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.76 देप्तखए ] 

  
व्यपगत जमारानश की िापसी के निए दािा एिं नबि 

 
ट कन संख्या ………………………… ट कन तारीख……………………………….. 

  
(ई-दािा के अलािा अन्य के मामले में, यह  वबल द  प्रवतय  ंमें तैयार वकया जाना िावहए- एक संदाय के वलए और दूसरी कायाालय प्रवत के रूप 

में ) 
  

कायाािय प्रयोजि के निए कॉिम 1 से 12 : [ई-दाि  ंमें स् ित: भरा गया। कॉलम 8-9 मैनुअल वबल के वलए नही]ं 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

भाग ए ( दािेदार द्वारा भरा जािा है ) 

1. दािेदार का नििरि ( निके्रता/आपूनताकताा द्वारा भरा जािा है ): [ई-दाि  ंमें कॉलम स्वत: भरे हुए हैं)  
पीएफएमएस पंजीकरण संख्या: 

(i) दािेदार का नाम (ii) पता 
 

(iii) म बाइल नं. (iv) ई मेल आईिी 

    
(v)जमा का उदे्दश्य (vi) मूल रूप से रावि 

वकसके नाम पर जमा की 
गई िी 
 

(vii) बैंक / कायाालय 
वजसमें जमा वकया 
गया 

(viii) मूल रूप से जमा की गई 
रावि 
 

    

(ix)जमा करने की वतवि 
 

(x) दािा की गई रावि (xi)बैंक का वििरण जहां रावि जमा की जानी है 
 

1.वबल/ई-वबल सं. 2. वबल/ई-वबल 
की तारीख 

3. वबल रावि (रु.) 4. िीिीओ का नाम और क ि 

     

5. 
संस्वीकृवतदाताप्रावधका

री (पीिी) का नाम 
और क ि 

6. स्वीकृवत/ई-
स् िीकृवत संख्या 

7. स्वीकृवत/ई-
स् िीकृवत तारीख 

8. दािा संदभा 
संख्या 

9.ई-दािे की तारीख 

     

10. वित्तीय िषा 11.अनुदान संख्या 12. लेखा िीषा 
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  बैंक का नाम बैंक खाता सं बैंक का 
आईएफएससी 
क ि 

     

 

2.  स्वयं घोषिा प्रमािपत्र (अनििाया) 
(i ) ऊपर दी गई जानकारी मेरे सिोत्तम ज्ञान और विश्वास के अनुसार सत्य है। 
(ii ) मैं यह भी घ षणा करता हं वक इसके ररफंि का पहले दािा या प्राप्त नही ंवकया गया िा। 

  
 
दािेदार के हस्ाक्षर/िीएससी 

 

भाग-ख (स् िीकृनत जारी करिे के निए स् िीकृनत  प्रानिकारी) –िरीयत:  आरपीआर 100 प्रारूप में 

भाग - ग(विभागीय कायाालय के वलए) 

मूल रूप से जमा की गई रावि का वििरण 
िापस की जाने िाली रावि 
रु. 

ए / सी के िीषा िालान संख्या तारीख मात्रा 
 

1 2 3 4 5 
        

दािेदार क  …………………… रुपये (िब्  ंमें …………………………………………………………… रुपये मात्र) का संदाय करें । 

प्रमावणत वकया जाता है वक वबल में िावमल दाि  ंका संदाय पहले नही ंवकया गया है। 
 

वबल क्लका  के आद्यक्षर  
                                  
       

िीिीओ के हस्ाक्षर/िीएससी 
  

भाग घ (िेतन एिं लेखा कायाालय में उपय ग के वलए) 
 

 
 

 

 

 

 

   
     (*सीएएम 63ए का अंि) 

......................क  ................................ रू. (...............................................रुपये)  का संदाय करने के वलए पास वकया गया। 

खात  ंमें रावि की िसूली का वििरण 
 

सरकार क  रावि 
व्यपगत* 
रु. 

व्यपगत वििरण का ब्यौरा* 

िषा मद संख्या 

स्क्रॉल संख्या/ ई-
स्क्रॉल संख्या 

स्क्रॉल तारीख/ ई-
स्क्रॉल वतवि 

1 2 3 4 5 
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तारीख:-                      पीएओ/सीिीिीओ के हस्ाक्षर/िीएससी 

संदाय का नििरि: 

संदाय एििाइस संख्या ………………………… बैंक क  तारीख ……………........... क  जारी वकया गया। 

(िेति और िेखा कायाािय में उपयोग के निए)  
(जांच के बाद) 

................... रुपये के वलए स् िीकृत वकया गया  

..................... रुपये के वलए आपवत्त की गई  
आपवत्त का कारण.................. 
 

िीएि           एएओ       पीएओ  

 
 
  



 

305 
 

आरपीआर 48 
[ सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.4(3)(ए) देप्तखए ] 

अन्य व्यप्तिगत दािा-सह-नबि 

ट कन संख्या ……………………… ट कन तारीख…………………………………………… 
 

 

 

 

(ई-दािा के अलािा, अन्य मामले में, यह  वबल द  प्रवतय  ंमें तैयार वकया जाना िावहए- एक संदाय के वलए और दूसरी कायाालय प्रवत के रूप में) 

कॉिम 1 से 1 4 कायाािय के उदे्दश्य के निए : [ई-दाि  ंमें स्वत: भरा गया है। कॉलम 8-9 मैनुअल वबल के वलए नही]ं 

भाग-क (दािेदार द्वारा भरा जािा है) 
1. दािेदार का नििरि 
कमाचारी कोड / निनशष् ट आईडी 

दािे की अिनि  : 

 

(i) दािेदार का 
नाम 

(ii) पदनाम (iii) कायाालय का 
नाम 

(iv) िेतन लेिल (v) िेतन 

     
(vi) म बाइल नं. (vii) ई मेल 

आईिी 
(viii) बैंक का नाम (ix) बैंक खाता सं (x) बैंक का 

आईएफएससी  क ि 
     

 

[दािा नकए गए प्रनतपूनता के अिुसार दािेदार द्वारा कॉिम 2(i) से 2(vii) प्रदाि नकया जा सकता है] 

2(i) (समाचार पत्रो ंके खचा की प्रनतपूनता के निए िागू) 

मैं प्रमावणत करता/करती हं वक मैंने समािार पत्र की खरीद के वलए  ____________________रू  . 
खिा वकए हैं। 

1.वबल/ई-वबल सं. 2. वबल/ई-वबल 
की तारीख 

3. वबल रावि (रु.) 4. िीिीओ का नाम और क ि 

     

5. स्वीकृवतदाता  
प्रावधकारी (पीिी) का 
नाम और क ि 

6. स्वीकृवत/ई-
स् िीकृवत सं. 

7. स्वीकृवत/ई-
स् िीकृवत तारीख 

8. दािा संदभा 
संख्या 

9.ई-दािे की तारीख 

     

10. वित्तीय िषा 11.अनुदान संख्या 12. शे्रणी (िी/सी) 13. लेखा िीषा 14. िसु् िीषा 
वििरण 

     

o समाचार पत्र 

o वाहन भत्ता 
o टेलीफोन कॉल र्ुल्क 

o ओटीए 

o आनतथ्य सत्कार 

o सीईए/हॉमटल सस्ससडी 
o एलटीसी पर अवकार् नकदीकरि 

o अन्य (कृपया ननर्दाष्ट करें) 
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जनिरी-जून  ,20...  
या 
जुलाई-वदसंबर  ,20  

(केिल एक विकल्प पर वनिान लगाना है) 
 

समािार पत्र वजसके संबंध में प्रवतपूवता का दािा वकया गया है/मेरे द्वारा खरीदे गए हैं। 
 

स् िान :      दािेदार के हस्ाक्षर /ई-हस्ाक्षर/िीएससी 
वदनांक :  
पदनाम 

 
2(ii) : (टेिीफोि कॉि प्रभारो ंकी प्रनतपूनता के निए िागू) 

आिासीय टेलीफ न नंबर  ,……………………………नंबर म बाइल  .. ……………………दािा का प्रवतपूवता वलए के  
ब्रॉिबैंि …………………………………………महीने के वलए ..…………………… 
 

  क. दािे की अिवध के दौरान एक कैलेंिर माह से अवधक की छुट्टी/प्रविक्षण की अिवध ,यवद क ई ह : 
  ख. यवद जीिनसािी सरकारी सेिा में है, वनम्नानुसार वििरण प्रदान करें : 

दािेदार के हस्ाक्षर/ई-हस्ाक्षर/िीएससी 
 
वदनांक :          पदनाम 
 

2(iii) : आवतथ्य  

प्रमाणपत्र 

मैं प्रमावणत करता हं/ करती हँ  वक मैंने ________________________________________ महीने के वलए िाय/कॉफी/नाशे्त पर खिा 

के वलए ____________________ रुपये खिा वकए हैं।        

दािेदार के हस्ाक्षर/ई-हस्ाक्षर/िीएससी 
वदनांक :          पदनाम 
 

 

2 (iv). (िाहन व्यय की प्रवतपूवता के वलए लागू) 

पररिहन प्रपत्र 

राजपवत्रत/अराजपवत्रत अवधकारी के वलए िाहन िुल्क का दािा करने के वलए प्रपत्र । ........... ........................................ 
………………………………………………… .... ........................................................ .................................................. 
................................................... 
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व्यय का नििरि 

तारीख समय से को पररिहि का 
तरीका 

नकमी में 
तय की 
गई दूरी 

मात्रा यात्रा का 
उदे्दश्य 

 

 

 

 

 

   

   

आनिकारर

क काया 

प्रमावणत वकया जाता है वक इस वबल में िाहन भाड़ा व्यय िास्ि में मेरे द्वारा वकया गया है। 

 

दािेदार के हस्तािर/ई-हस्तािर/डीएससी 

तारीख:           
 

स् िीकृनत प्रानिकारी से प्रमाि पत्र 

प्रमावणत वकया जाता हे 
(i) श्री/श्रीमती........................................... ......... वजसने इस वबल में पररिहन िुल्क.................  
 रुपये का दािा वकया है िह मेरे द्वारा अवधकृत वकया गया िा। 

(ii) व्यय िास्ि में अपररहाया िा उपय ग वकए गए िाहन के वलए िुल्क के वनधााररत दायरे के भीतर है। 
(iii) संबंवधत सरकारी कमािारीयात्रा के वलए सामान्य वनयम  ंके तहत यात्रा भत्ता प्राप्त करने का हकदार नही ंहै और वजसे क ई प्रवतपूवता छुट्टी  
नही ंदी जाती है और काया वनष् पादन के वलए वजसके वलए यात्रा आिश् यक िी, क ई वित्तीय पाररश्रवमक नही ंवमलता है और न ही प्राप्त 
ह गा। 

(iv) इस िाउिर में दािा की गई रावि सवहत इस महीने के दौरान अवधकारी क  प्रवतपूवता वकए गए िाहन वकराए की कुल रावि 
300/- रुपये से अवधक नही ंहै।  
(v) वजस दूरी के वलए िाहन वकराया िसूल वकया गया है िह मेरी जानकारी के अनुसार मेरे द्वारा सत्यावपत के अनुसार सही है। 

(vi) संबंवधत सरकारी कमािारी द्वारा की गई यात्रा के वलए स्टाफ कार/फील्ड कार उपलि नही ंकराई जा सकती है। 
(vii) आवधकाररक ररकॉिा की अत्यािश्यकता के कारण टैक्ी/सू्कटर वकराए पर लेना आिश्यक िा। 
 

स् िीकृनत प्रानिकारी  

 

 

 

 

 



 

308 
 

2 (v) : (समयोपरर भते्त के निए िागू) 

समयोपरर भते्त के निए दािा प्रपत्र 
तारी

ख 
काया 
वदिस या 
अिकाि  

अिवध िास् तविक 
प्रभाररत 
समय  

एक घंटा और वजस समय 
तक अवधकारी कायाालय में 
देरी से उपप्तस्ित हुआ या 
द पहर का भ जन वकया ,
जैसा भी मामला ह   ,
घटाकर वलया गया समय 

प्रवत 
घंटा की 
दर से 

दािे 
की 
रावि 

       
  से क      
1 2 3 4 5 6 7 8 

        
        
        

 
प्रमावणत वकया जाता है वक मैं ( ………………………………………………………………………………पदनाम और नाम )प्रते्यक उपयुाि तारीख सामने के 

बाद के समय लयकायाा वलए के अिवध उप्तिप्तखत/   रवििार/छुट्टी के वदन कायाालयीन काया के वलए डू्यटी पर िा/िी ।  
 इस अिवध के दौरान मेरा मूल िेतन  ..………………रुपये और ओटीए दािा की गई रावि  ..…………………………………रुपये है। 
    (1 मावसक कामकाजी घंट  /  के वलए 1/3  देय ओटीए के अनुरूप सीवमत रावि ) 
 

दािेदार के हस्तािर/ई-हस्तािर/डीएससी 

तारीख :           

पदनाम 

 

2(vi) : केिि सीईए और िात्रािास सप्तिडी के निए 

• बच्च  ंका वििरण: 

क्र.सं.  बचे्च का नाम कक्षा वजसमें पढ 
रहा है 

बचे्च की 
उर्म् 

सू्कल/संस्िान का नाम 

पहला बच्चा _     

दूसरा बच्चा _     

• क्या बच्चा वदव्यांग है : हां/नही ं

• यवद छात्रािास सप्तब्सिी का दािा कर रहे हैं : 

आिासीय पता 
छात्रािास का पता 

मेरे पवत/पत्नी श्री/श्रीमती। ______________________________ ितामान में ____________________________ में 
_______________ के रूप में काम कर रहा है/कर रही है  और उसने बाल विक्षा भत्ता और/या छात्रािास सप्तब्सिी के वलए आिेदन 
नही ंवकया है और भविष्य में इसका दािा नही ंकरेगा/करेगी (छात्रािास सप्तब्सिी/सीईए के मामले में) 
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                     दािेदार के हस्ाक्षर/ई-हस्ाक्षर/िीएससी 

     तारीख :          पदनाम 
 

     2 (vii) : एलटीसी पर अिकाि नकदीकरण 

1. वदन  ंकी संख्या वजसके वलए अिकाि नकदीकरण मांगा गया है (अवधकतम 10 वदन) 

2. एलटीसी िॉक िषा 

स् िान:         

    दािेदार के हस्तािर/ई-हस्तािर/डीएससी 

 
तारीख :          पदनाम 

 

     3: स्वयं घोषिा पत्र (अनििाया) 

(i) ऊपर दी गई जानकारी मेरे सिोत्तम ज्ञान और विश्वास के अनुसार सत्य है। 
(ii) मैं यह भी घ षणा करता हं/करती हं  वक मैंने न त  दािा वकया है और न ही भविष्य में वकसी अन्य स्र त/कायाालय से दािा 
करंूगा/करंूगी।  

 

दािेदार के हस्ाक्षर/ई-हस्ाक्षर/िीएससी 

 

             तारीख: 

 
          सहायक दस्ािेज  ंका वििरण 

प्रवतपूवता की प्रकृवत दस्ािेज का नाम 

पररिहन व्यय वनयंत्रण अवधकारी से प्रमाण पत्र 

टेलीि न लैंिलाइन/म बाइल वबल/ब्रॉिबैंि की प्रवत 

समय परर  वनयंत्रक अवधकारी द्वारा ओटीए फॉमा की स्वीकृवत की प्रवत 

बाय मैवटरक हावजरी की कॉपी 

आवतथ् य  िालान, यवद क ई ह  

सीईए/छात्रािास सप्तब्सिी क ई भी  : 

(i) संस्िान के प्रमुख द्वारा प्रमाण पत्र 

(ii) ररप टा कािा की स्वप्रमावणत प्रवत 
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(iii) ब विांग और लॉवजंग पर वकए गए खिा क  इंवगत करने 
िाली िुल्क पिी (ई-रसीद सवहत) की स्वप्रमावणत प्रवत। 

एलटीसी पर अिकाि नकदीकरण  

अन्य (कृपया वनवदाष्ट करें )  

 

भाग बी: ( नबि अिुभाग में भरा जािा है ) 

_________________ के कारि शुि पात्रता .................रुपये बिती है। _______जैसा िीचे निसृ्तत रूप में नदया गया है:- 

क्र.सं. वििरण दािा की गई रावि 
(रुपये में) 

स्वीकृत रावि (रुपये 
में) 

(क) समािार पत्र प्रवतपूवता   

(ख) िाहन भत्ता   

(ग) टेलीफ न कॉल िुल्क   

(घ) ओटीए   

(ि)  आवतथ्य   

(ि) सीईए   

(छ) छात्रािास सब्स िी   

(ज) अन्य   

 बजट आिंटन  

 उत्तर त्तर व्यय (इस वबल सवहत)  

 उपलि िेष रावि  

दािेदार को …….....… रुपये (रुपये ……………………... रुपये मात्र) का संदाय करें। 

2. प्रमावणत वकया जाता है वक - 
 

(i) नबि में शानमि दािो ंका संदाय पहिे िही ंनकया गया है और संबंवधत पीबीआर फ वलय  में प्रविवष्टयां की गई हैं। 
(ii) इस वबल में िावमल दािेदार का नाम िास्ि में वनयमानुसार दािा करने के वलए पात्र है और वकसी भी अवधक संदाय की 
िसूली सरकारी कमािारी से की जाएगी। 
(iii) ओटीए में पररिालन कमािाररय  ंकी सूिी में वििेष कमािाररय  ंक  िावमल करने के वलए संयुि सविि (प्रिासन) और 
एफए का अनुम दन प्राप्त कर वलया गया है। 
(iv) वजन व्यप्तिय  ंके वलए इस वबल में समय परर भते्त का दािा वकया गया है, उन्ह नें िास्ि में समय परर काया वकया है और 
दािा की गई रावि क  आयकर देयता की गणना के वलए ध्यान में रखा गया है। 
(v) वजस अिवध के वलए समय परर भते्त का दािा वकया गया है, उसमें दैवनक भते्त के वलए वििार नही ंवकया गया है। 
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(vi) संबंवधत सरकारी कमािारी(कमािाररय  ं)क  उस समय परर काया के वनष्पादन के वलए क ई अन्य पाररश्रवमक/िाहन प्रभार या 
प्रवतपूरक अिकाि प्राप्त नही ंहुआ। 

 

वबल क्लका /कैवियर के आद्यक्षर  

(________________________________) 

आहरण एिं संवितरण अवधकारी के हस्ाक्षर/िीएससी 

 

भाग ग : पीएओ में उपयोग के निए 

दािेदार क  ……………………...... रुपये (…………………………………………………………………… रुपये मात्र) के संदाय के वलए पास  वकया गया ।  

 

िीएि               एएओ             पीएओ 

संदाय का नििरि: 

संदाय एििाइस   संख्या ………………………… बैंक क   वदनांक ……………..    क  जारी वकया गया। 

 

(िेति एिं िेखा कायाािय में उपयोग के निए)  
(जांि के बाद) 

.......................... रुपये के वलए स् िीकृत वकया गया   

............................. रुपये पर आपवत्त की गई  

आपवत्त का कारण.......................... 

िीएि               एएओ             पीएओ 
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आरपीआर 49 

 [ सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.24(19) देप्तखए ]  

ई-नबि - जेम के माध्यम से खरीद के निए 

रसीद संख्या  निनशष्ट् टोकि िंबर  
 

(क ) डीडीओ का नििरि 
1  

संगठन मंत्रालय /विभाग  
 2  

संगठन का प्रकार 
 

3  
संगठन का नाम 

 4  
िीिीओ क ि 

 

5 िीिीओ का नाम   6  
लॉवगन आईिी 

 

7  
वबल संख्या (प्रमाणीकरण)  

 8  
वबल की वतवि 

 

9 उद्धृत वकए जाने के वलए विवजटल रूप 
से हस्ाक्षररत ई-स् िीकृवतऔर संस्वीकृवत 
संख्या संलग्न करें 

 10 विवजटल रूप से हस्ाक्षररत अनंवतम रसीदें 
संलग्न करें 
प्रमाणपत्र (पीआरसी )संदभा पीआरसी और 

है जानी की उद्धृत संख्या  

 

11 विवजटल रूप से हस्ाक्षररत परेवषती की 
रसीद और स्वीकृवत प्रमाणपत्र 

(सीआरएसी )जाने वकए उद्धृत और 
करें संलग्न नंबर सीआरएसी िाले  

 12 यवद विवजटल रूप से हस्ाक्षररत सीआरएसी 
जारी नही ं वकया गया है अहस्ाक्षररत त्पन्न 

संख्या िाली जाने की उद्धृत और सीआरएसी 
करें संलग्न  

 

 
13 

 
के्रता का नाम 

  
14 

 
खरीदार का पता 

 

 
15 

 
के्रता का म बाइल नंबर 

  
16 

 
परेवषती का नाम 

 

 
17 

 
परेवषती का पता 

  
18 

 
पे्रवषती का म बाइल नंबर 

 

19 प्रदिान सुरक्षा के प्रपत्र (बैंक 
गारंटी/िेक/िीिी/लाइि)  

 20 प्रदिान सुरक्षा की रावि  

 
(ख  )दािा नििरि  
21 अनुबंध /संख्या आदेि आपूवता   22 विके्रता /आपूवताकताा/नाम का ठेकेदार   
23 विके्रता /आपूवताकताा/अवद्वतीय ठेकेदार  

पीएफएमएस द्वारा जारी क ि 
 24 विके्रता /आपूवताकताा/विविष्ट का ठेकेदार 

क ि 
जेम द्वारा जनरेट वकया गया 

 

25 विके्रता /आपूवताकताा/पता का ठेकेदार   26 विके्रता /आपूवताकताा/ठेकेदार  का म बाइल 
नंबर 

 

27 विके्रता /आपूवताकताा/बैंक ठेकेदार  
खाता संख्या 

 28 आईएफएससी क ि  

29 विवजटल रूप से हस्ाक्षररत ई -िालान 
करें संलग्न  

संख्या 

 30 संदाय का प्रकार (या आंविक या अविम 
अंवतम)  

 

31 िसु् का वििरण  32 वितररत माल /मात्रा की आपूवता की सेिाओं   
33 इकाई मूल्य या दर  34 कुल कीमत  
   36 कम अविम (ह  क ई यवद)   
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35 अन्य िुल्क ज ड़ें (ह  क ई यवद)  
37 घटाएं - वििरण कटौती 

(टीिीएस/टीसीएस/एलिी/विलंब 
िुल्क/जुमााना/आवद िसूली)  

 38 कुल देय रावि  

39 अनुबंध मूल्य (तक बजट अिरुद्ध  
पीएफएमएस में वपछला वबल  )क ई यवद  
ह  

 40 ितामान वबल रावि (सकल)   

 
41 

 
बैलेंस िॉक बजट 

 42 िीिीओ द्वारा वटप्पणी  ,ह  क ई यवद   

 
(ग )िगीकरण  

43 अनुदान संख्या  44  शे्रणी  
45 कायाकारी प्रमुख  46 िसु् िीषा  
 

(घ )पत्र प्रमाण  
47 प्रमावणत वकया जाता है वक वबल से जुडे़ 

िाउिर  ंमें उप्तिप्तखत सभी िसु्ओ ंक  
स्टॉक रवजस्टर /रवजस्टर एसेट पृष्ठ संख्या 
(पृष्ठ संख्या दजा करें  )गय वकया दजा में  

 48 प्रमावणत वकया जाता है वक वजन खरीद के 
वलए वबल भेजा गया है  ,प्तस्िवत अच्छी िे 

हैं हुए प्राप्त में,  यह वक उनकी मात्रा सही 
है और उनकी गुणित्ता अच्छी है और 
विविष्टताओ ंके अनुसार संदाय की गई दरें 
स्वीकृत और बाजार दर  ंसे अवधक नही ंहैं 
और संदाय के उपयुि न ट हैं द हरे संदाय 
क  र कने के वलए संबंवधत इंिेंट और 
िालान के प्तखलाफ ररकॉिा वकया गया 

(के समझौते पूणा वलए ओके पर प्तक्लक 
करें या आंविक समझौते के कारण ,ं यवद 
क ई ह , क  ररकॉिा करें ) 

 

(ड)  बजट और संदाय नििरि 
49 संबंवधत िसु् िीषा में विवनय ग  50 ितामान वबल रावि  
51 इस वबल सवहत व्यय  52 ितामान वबल के बाद उपलि िेष रावि  
53 प षक संस्वीकृवत संख्या  54 प षक संस्वीकृवत तारीख   
55 वित्तीय स्वीकृवत /संख्या पुनिैधीकरण 

(आईएफिी) 
 56 वित्तीय स्वीकृवत तारीख (आईएफिी)  

57 िीिीओ (िीएससी )हस्ाक्षर के      
(ि)  पीएओ की कारािाई (जांच और संदाय-पूिा) 

58 रुपये के संदाय के वलए पास वकया गया  59 पीएओ (िीएससी )के हस्ाक्षर  
60 संदाय एििाइस संख्या  61 संदाय एििाइस की वतवि  
62 रसीद संख्या  63 िाउिर तारीख   
64 पीएओ द्वारा अभु्यप्ति  ,ह  क ई यवद      
(ि) बैंको ंका नििरि 
65 बैंक  ंसे पािती संख्या 

संदाय सलाह प्राप्त करने के संबंध में 
 66 पािती की तारीख  

67 लेन -देन  की प्तस्िवत (असफल/सफलता)   68 विफल लेनदेन के कारण  
69 यूटीआर नंबर  70 यूटीआर की तारीख   
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आरपीआर 50 
[सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.2(6)(एफ) देप्तखए] 

सेिानििृनत्त िाभ के संदाय हेतु नबि 
o अनंवतम पेंिन 
o पेंिन का पररिवतात मूल्य 
o िीसीआरजी 
o सेिावनिृवत्त पर नकदीकरण छ ड़ें 

            

कायाािय प्रयोजि के निए कॉिम 1 से 12 :[ई-दाि  ंमें स्वतः  भरा हुआ।] 

 

 

 

 

 

भाग - ए  
( मंजूरी उत्पन्न करने के वलए मंजूरी वनमााता द्वारा भरा जाना है ) 

1.  वनम्नवलप्तखत वििरण प्रसु्त वकए जाने हैं:- 

(i) सेिावनिृत्त/मृतक का 
नाम 

(ii) 
सेिावनिृवत्त/र जगार 
समाप्तप्त के समय 
पद 

(iii) सेिावनिृवत्त/र जगार 
समाप्तप्त के समय 
कायाालय का नाम 

(iv)िेतन स्र (v)संदाय करें 

     
 

(vi)म बाइल नंबर (vii)ई मेल आईिी (viii)बैंक का नाम (ix)बैंक खाता 
संख्या 

(x)बैंक 
आईएफएससी क ि 

     
 

(xi)कें द्रीय सरकार में 
प्रिेि की वतवि। सेिा 

(xii)घटना का वििरण (सेिावनिृवत्त/इस्ीफा/मृतु्य 
आवद) और उसकी तारीख 

(xiii) मृतु्य के मामले में, कानूनी 
उत्तरावधकारी का वििरण 

 आय जन तारीख नाम ररश्ता 
     

 
(xiv) सेिावनिृवत्त लाभ 
की प्रकृवत (ए) अनंवतम 
पेंिन (बी) पेंिन का 
पररिवतात मूल्य (सी) 
िीसीआरजी (िी) 

(xv)मंजूरी/प्रावधकरण 
संख्या (संलग्न करें ) 

(xvi) मंजूरी वतवि (xvii)स्वीकृत 
रावि रुपये में। 
 

(xviii)स्वीकृत रावि 
िब्  ंमें 

1.वबल/ई-वबल नंबर 2. वबल/ई-
वबल 
वदनांक 

3.वबल रावि 
रु. 
 

4.िीिीओ का नाम और क ि 5.मंजूरी प्रावधकारी (पीिी) का नाम 
और क ि 
 

       
6.अनुदान संख्या 7.शे्रणी 

(िी/सी) 
8. लेखा 
प्रमुख 

9. िसु् प्रमुख 
वििरण 

10.मंजूरी/ई-मंजूरी 
आईिी नं. 

11.मंजूरी/ई-
मंजूरी वतवि 

12. वित्त िषा 
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सेिावनिृवत्त पर छुट्टी 
नकदीकरण) 
     

 

भाग - बी ( वबल बनाने के वलए िीिीओ द्वारा भरा जाना है ) 

सेिावनिृवत्त लाभ स्वीकृत रावि रूपये में कटौती, यवद 
क ई ह  

िुद्ध देय रावि रुपये में. 

( ए) अनंवतम पेंिन (बी) 
पेंिन का पररिवतात मूल्य 
(सी) िीसीआरजी (िी) 
सेिावनिृवत्त पर छुट्टी 
नकदीकरण) 

   

    

 

*प्रमावणत वकया जाता है वक इस वबल में दािा की गई रावि पहले नही ंवनकाली गई िी।  

रुपये का संदाय करें . …………………………रुपये (िब्  ंमें)……………………………………………………………………………… ...केिल ऊपर 
वदए गए वििरण के अनुसार। 

वबल क्लका   
से्टिन: वदनांक:        िीिीओ के हस्ाक्षर एिं पदनाम 

भाग सी: िेति एिं िेखा कायाािय में उपयोग के निए 

रुपये के संदाय के वलए पाररत वकया गया. ………………(रुपये………………………………..) से …………………….. ……………………..संदाय सलाह 
संख्या द्वारा… ……………।तारीख………………… 

  प्रमावणत वकया जाता हे :- 
(i) वबल के संदभा में नाम, वनकासी की रावि की जांि की गयी है. 
(ii) िीिीओ द्वारा दिााई गई सेिावनिृवत्त लाभ की दर क  राविय  ंके साि सत्यावपत वकया गया है 

िास्ि में वबल में िापस ले वलया गया। 
(iii) सेिावनिृत्त/मृतक की सेिा पुप्तस्का की जांि की और संदाय का वििरण दजा वकया। 

 
पीएओ (हस्ाक्षर/िीएससी) 

िाउिर क्रमांक………… वदनांक………… 

संदाय सलाह/िेक का वििरण:- 
 
क्र.सं. संदाय सलाह/िेक तारीख रावि रु. 
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(िेतन एिं लेखा कायाालय में उपय ग के वलए)  

(िेक के बाद) 

रुपये के वलए भती कराया गया................... 
रुपये पर आपवत्त जताई................... 
आपवत्त का कारण........... 
 
िीएि      आओ     पाओ 
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आरपीआर51 

[सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.2(6)(जी) देप्तखए] 
भारत की आकप्तिकता निनि से निकासी हेतु नििेयक 

 

कायाािय प्रयोजि के निए कॉिम 1 से 12 :[ई-वबल में स्वतः  भरा हुआ] 

 

 

 

 

 

 

 

भाग - ए (िीिीओ द्वारा भरा जाना है) 

        प्रमावणत वकया जाता है वक (जहां लागू ह  िहां बॉक् में वटक करें ) 
(i) इस वबल में दािा की गई रावि पहले नही ंवनकाली गई िी। 
(ii) आिश्यक आदेि जारी कर वपछली वनकासी क  समाय वजत कर वदया गया है. 

 

      जैसा वक ऊपर कहा गया है, केिल दािेदार क  रु.......................(रुपये (िब्  ंमें)................... का संदाय करें । 

िीिीओ (हस्ाक्षर/िीएससी) 

     तारीख 

भाग बी (पीएओ में उपयोग के निए) 

     दािेदार क  ……………………(रुपए    
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………। 

 

             िीएि      आओ     पाओ 

       संदाय का नििरि: 

          संदाय सलाह संख्या……………………………… क  बैंक क  जारी की गई। 

1.वबल/ई-वबल नंबर 2. वबल/ई-
वबल वदनांक 

3.वबल 
रावि रु. 
 

4.िीिीओ का नाम और क ि 5.मंजूरी प्रावधकारी (पीिी) का नाम 
और क ि 
 

       
6.अनुदान संख्या 7.शे्रणी 

(िी/सी) 
8. लेखा 
प्रमुख 

9. िसु् प्रमुख 
वििरण 

10.मंजूरी/ई-मंजूरी 
आईिी नं. 

11.मंजूरी/ई-
मंजूरी वतवि 

12. वित्त िषा 

   
 

    

13.प्रभार आहरण 
हेतु प्रावधकारी 
 

14. स्वीकृत 
रावि 

15.िरीर 
का नाम 
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(िेतन एिं लेखा कायाालय में उपय ग के वलए)  
(िेक के बाद) 

       रुपये के वलए भती कराया गया................... 

      रुपये पर आपवत्त जताई................... 

     आपवत्त का कारण........... 

                िीएि                 आओ       पाओ 
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आरपीआर 52  
 [सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.38 देप्तखए] 

राजस्व िापसी (जीएसटी) के निए ई-नबि  
 

िाउिर नंबर (जनरेट वकया जाना है):   
यूवनक ट कन नंबर (जनरेट वकया जाना है): 

 

(A) डीडीओ नििरि:- 
 

1 कायाालय का नाम  
2 कायाालय का पता  
3 वनधाारण अवधकारी का नाम एिं पदनाम  
4 िीिीओ क ि  
5 िीिीओ का नाम  
6 वबल संख्या  
7 वबल की वतवि  

(B) ररफंड नििरि:- 
 

8 ररफंि संदाय सलाह संख्या (फॉमा आरएफिी - 
05 संलग्न करें ) 

 

9 ररफंि संदाय सलाह वतवि (फॉमा आरएफिी -05)  
10 ररफंि मंजूरी/अस्वीकृवत आदेि संख्या 

(फॉमा आरएफिी-06 संलग्न करें ) 
 

11 ररफंि मंजूरी/अस्वीकृवत वतवि (फॉमा आरएफिी -06)  

12 जीएसटीएन/यूआईएन/अस्िायी आईिी  

13 वनधााररती का नाम  

14 वनधााररती का म बाइल नंबर  

15 वनधााररती का ई-मेल पता  

16 वनधााररती का बैंक खाता संख्या  

17 बैंक आईएफएससी  

18 ररफंि की प्रकृवत/वििरण  

19 देय रानश: (ए) टैक्स ररफंड:- 
 एकीकृत कर कें द्रीय कर उपकर बड़ा 

कुि 
  टी मैं पी एफ हे मुन्ना 

अि 
टी मैं पी एफ हे मुन्ना 

अि 
टी मैं पी एफ हे मुन्ना 

अि 
 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 1 
2 

13 1 
4 

1 
5 

1 
6 

1 
7 

1 
8 

19 (7+13+1 
9) 

जाल                    
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िोट:- T=कर, 
I=ब्याज, 
P=जुमाािा, 
F=शुल्क और 
O=अन्य 

20 प्रमावणत वकया जाता है वक ररफंि का यह आदेि पंजीकृत कर वलया गया है 
और मेरे प्रारंवभक अक्षर  ंके तहत विभागीय खाते में मूल रसीद के सामने न ट 
कर वलया गया है और इसके ररफंि का आदेि पहले नही ंवदया गया िा या नही ं
वकया गया िा, (ओके के वलए प्तक्लक करें ) 

 

21 िीिीओ द्वारा वटप्पवणयाँ, यवद क ई ह   
22 िीिीओ (िीएससी) के हस्ाक्षर  

 

(C) िगीकरि :- 
अिुदाि संख्या कायाात्मक प्रमुख िगा मात्रा 

    
 

(D) पीएओ कारािाई (पूिा जांच एिं संदाय):- 
23 रुपये के संदाय के वलए पाररत वकया गया  
24 पीएओ (िीएससी) के हस्ाक्षर  
25 संदाय सलाह संख्या  
26 संदाय सलाह वदनांक  
27 प्राप्तकताा बैंक से पािती संख्या 

संदाय सलाह 
 

28 पािती वतवि  
29 रसीद संक्या  
30 िाउिर वदनांक  
31 पीएओ द्वारा वटप्पवणयाँ, यवद क ई ह   
32 लेन-देन की प्तस्िवत (विफल/सफल)  
33 असफल लेनदेन का कारण  
34 यूटीआर नंबर  
35 यूटीआर वतवि  

नटप्पिी:- 

1. वसस्टम में प्रमाणीकरण, सत्यापन, िॉटर मावकां ग और विवजटल हस्ाक्षर का प्रािधान ह ना िावहए। 
2. वसस्टम क  उपय गकतााओ ंक  वििेषताएँ ज ड़ने, मेटा िेटा क  छवि से वलंक करने की भी अनुमवत देनी िावहए। 
3. विवजटल हस्ाक्षररत संलग्नक:- 
a. ररफंि संदाय सलाह(आरएफिी-05) 
b. ररफंि मंजूरी/अस्वीकृवत आदेि (आर एफिी-06) 

     
 

ररफंि 
रावि 
स्वीकृत 

                   

देरी पर 
ब्याज 
धनिापसी 

                   

कुल                    
कुि 
मात्रा:- 
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आरपीआर 100  
सहायक अनुदेि  ंका पैरा 2.2 (1)(सी) देप्तखए )  

समाि स्वीकृनत प्रारूप 

एफ.नं. 
भारत सरकार 
मंत्रालय…………… 
के विभाग……………… 

के कायाालय ……………………। 
जगह…………….., 

     वदनांक िढा हुआ:……………… 
क  
पाओ 
के विभाग………….. 
मंत्रालय …………….. 
 
मह दय, 

 

सक्षम प्रावधकारी की मंजूरी श्री/श्रीमती/सुश्री क  ………….(रुपये……………………………………. मात्र) जारी/संदाय करने के वलए 
दी/संपे्रवषत की जाती है। ……… ( दािेदार ) ………………… के कारण ………………… ई-दािा संदभा संख्या ………………… वदनांक……………… 
के संदभा में रुपये के वलए…… …..  

 
यह मंजूरी संख्या…………वदनांक……….. के माध्यम से पहले जारी/संदाय की वनरंतरता में है। यह प्रमावणत वकया जाता 

है वक ितामान मंजूरी/व्यय …………….. महीने के वलए एमईपी के अंतगात किर वकया गया है। यवद उपयुाि ररलीज टीएसए के 
अंतगात आती है त  आिश्यक प्रावधकरण जारी वकया जा सकता है। (जहाँ भी लागू ह ).  

 
अविम के मामले में सरकारी सेिक क  वनयमानुसार अपना समाय जन दािा प्रसु्त करना ह गा। फेप्तस्टिल 

एििांस/एिबीए/कंपू्यटर एििांस/जीपीएफ एििांस के मामले में, इसे महीने के िेतन से ....... बजे (जहां भी लागू ह ) िसूल 
वकया जाएगा। 

 
इस खाते में िावमल व्यय अनुदान की मांग संख्या के तहत िषा के वलए वनम्नवलप्तखत खाते के िीषाक से िेवबट वकया 

जाएगा। 
 

 

  

यह आईएफिी, ………… मंत्रालय, उनके यूओ/िायरी/ई-फाइल नंबर……………..वदनांक की सहमवत से जारी वकया जाता 
है। (जहाँ भी लागू ह )। 

आपका विश्वासी, 

(हस्ाक्षर करने िाले प्रावधकारी का नाम और पदनाम)  
पीिी का नाम और पीिी क ि 

प्रवत : िीिीओ सवहत सभी संबंवधत अवधकाररय  ंक ...) 

प्रमुख 
वसर 

उप-प्रमुख 
प्रमुख 

लघु 
मुप्तखया 

उप-
प्रधान 

विसृ्त 
िीषा 

िसु् 
प्रमुख 

ओह- वििरण 
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